          АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского   поселения

ДОМАШКА

муниципального района Кинельский

Самарской области

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от    29.12.2025г.      № 158    

« Об утверждении Учетной политики  для целей бюджетного и налогового учета»
Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н, Федерального стандарта «Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов», утвержденного приказом Минфина от 30.08.2024 № 121н
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Внести изменения в учетную политику для целей бухгалтерского учета, утвержденную приказом от 30.12.2022г. № 148, утвердив ее новую редакцию согласно приложению, и ввести в действие с 01.01.2026г.

2. Ознакомить с настоящим Распоряжением всех сотрудников учреждения, имеющих отношение к учетному процессу.

3.. Опубликовать основные положения учетной политики в новой редакции на официальном сайте http://kinel.ru в течение 10 дней с даты утверждения.
4. Контроль за исполнением приказа возложить на начальника отдела-главного бухгалтера .
Глава сельского поселения Домашка
 муниципального района 

Кинельский Самарской области                                           В.В.Пушкарский
Приложение 1

К распоряжению

№ 158 от 29.12.2025 г.

« Об утверждении Учетной политики  для целей 
бюджетного и налогового учета»

Учетная политика

для целей бюджетного и налогового учета

администрации сельского поселения Домашкамуниципального района Кинельский Самарской области

1.Общие положения.

1.1. Настоящее  Распоряжение  устанавливает организацию, методологию, форму и способы ведения бухгалтерского учета  и бухгалтерской отчетности в Администрации сельского поселения Домашка муниципального района Кинельский Самарской области (далее - учреждение).

         При формировании настоящей учетной политики учтены следующие требования и допущения:

- бухгалтерский учет государственного (муниципального) имущества, обязательств, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной деятельности), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов субъекта учета;

- имущество Учреждения закрепляется за ним на праве оперативного управления в соответствии с Гражданским Кодексом  РФ. Собственником имущества казенного учреждения является соответственно Российская Федерация (или: субъект Российской Федерации, муниципальное образование). Учреждение без согласия собственника не вправе распоряжаться имуществом;

- Учреждение вправе осуществлять иные виды деятельности, не являющиеся основными видами деятельности, лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано, и соответствующие указанным целям, при условии, что такая деятельность указана в его учредительных документах;

- Учреждение не вправе размещать денежные средства на депозитах в кредитных организациях, а также совершать сделки с ценными бумагами, если иное не предусмотрено федеральными законами;

- принятая учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к другому (допущение последовательности применения учетной политики).

1.2. Учетная политика Администрации сельского поселения Домашка муниципального района Кинельский Самарской области разработана в соответствии с:

- Бюджетным кодексом РФ;

- Налоговым кодексом РФ;

- Федеральным законом от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее  – «ФЗ № 402-ФЗ»);

- Приказом Минфина от 20.09.2024 № 132н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов бюджетного учета"» (далее — СГС «План счетов бюджетного учета» № 132н);
- приказом Минфина от 30.08.2024 № 121н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов» (далее — СГС «Единый план счетов» № 121н);

- приказом Минфина России от 29.11.2017г. № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

- приказом  Минфина России от 30.03.2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее — приказ № 52н) ;

- приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее — приказ № 82н);

- приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н);

- федеральными  стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина:

от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 260н (далее — соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), 

от 30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее — соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных средств»), 

от 27.02.2018 № 32н (далее — СГС «Доходы»), 

от 28.02.2018 № 34н (далее — СГС «Непроизведенные активы»), 

от 30.05.2018 № 122н, 124н (далее — соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС «Резервы»), 

от 07.12.2018 № 256н (далее — СГС «Запасы»), 

от 29.06.2018 № 145н (далее — СГС «Долгосрочные договоры»), 

от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее — соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты персоналу»), 

от 30.06.2020 № 129н (далее — СГС «Финансовые инструменты»), 

от 30.10.2020 № 254н (далее – СГС «Метод долевого участия»), 

от 16.12.2020 № 310н (далее – СГС «Биологические активы»).

Используемые термины и сокращения

	Наименование
	Расшифровка

	Учреждение
	Администрация сельского поселения Домашкамуниципального района Кинельский Самарской области

	КБК
	1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

	Х
	В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит обозначение:
— 18-й разряд — код вида финансового обеспечения (деятельности);
— 26-й разряд — соответствующая подстатья КОСГУ


1.3. Бухгалтерский учет в учреждении представляет собой формирование документированной систематизированной информации об объектах, и составление на ее основе бухгалтерской (финансовой) отчетности. Осуществляется он бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером. Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер.

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

1.4. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о бухгалтерии (приложение № 1) и должностными инструкциями.

1.5. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и предоставлению в бухгалтерские службы необходимых документов и  сведений являются обязательными для всех работников учреждения, включая работников подведомственных бюджетных учреждений. 

1.6. Без подписи главного бухгалтера расчетные документы, финансовые обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению. Документ без подписи может быть принят к исполнению в случае, если он подписан руководителем учреждения.

Основание п. 26 Стандарта "Концептуальные основы".

1.7. В учреждении действуют постоянные комиссии:

- комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 2);

- инвентаризационная комиссия (приложение 3);

- комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 4).

1.8. Учреждение публикует основные положения учетной политики на официальном сайте http://kinel.ru путем размещения копий документов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
1.9. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

2. План счетов

2.1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 5), разработанного в соответствии с СГС «Единый план счетов» № 121н и СГС «План счетов бухгалтерского учета» № 133н.

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом.

	Разряд
номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:

0102 «Функционирование высшего должностного лица субъекта»…

	5–14
	Код целевой статьи расходов:

· в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана модернизации и расширения магистральной инфраструктуры (региональных проектов в составе национальных проектов);

· если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого назначения активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета.

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

· аналитической группе подвида доходов бюджетов;

· коду вида расходов;

· аналитической группе вида источников финансирования
дефицитов бюджетов


Кроме забалансовых счетов, утвержденных в СГС «Единый план счетов» № 121н, учреждение по согласованию с учредителем может применять дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов.

3. Технология  составления, передачи документов для отражения в бухгалтерском учете

3.1. Бухгалтерский учет ведется в автоматизированной форме с применением программных продуктов «Бухгалтерия», «Зарплата».

Основание: подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3.2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Фонда пенсионного и социального страхования;

· прием электронных документов от контрагентов посредством электронного документооборота.

Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности — в Единой информационной системе управления бюджетным процессом (ЕИСУБП).

Обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финансового документооборота органов Федерального казначейства — «Электронный бюджет».

Основание: пункт 1 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3.3. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия» и «Зарплата»;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4.Правила документооборота

4.1. Порядок передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете установлены в графике документооборота (приложение 6).

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

4.2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, документ бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел.

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита персональных данных в порядке, установленном в положении о защите персональных данных, которое утверждается руководителем учреждения.

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие указанные документы.

Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», часть 3  статьи 9 Закона № 402-ФЗ.

4.3. При проведении хозяйственных операций используются унифицированные документы. Если для оформления хозяйственных операций не предусмотрены унифицированные документы, используются:

· самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 7;

· унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

4.4. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам, занимающим должности, перечисленные в приложении 9. Пофамильный список сотрудников, имеющих право подписи, утверждается отдельным приказом руководителя.

Основание: пункт 8 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

4.5. Допускается оформление одного первичного учетного документа при осуществлении нескольких взаимосвязанных между собой фактов хозяйственной жизни – по учету имущества.

С периодичностью один раз в месяц – в последний день месяца – оформляются:

· Ведомость группового начисления доходов (ф. 0510431,ф.0504833);

· Ведомость выпадающих доходов (ф. 0510838).

Основание: подпункт «в» пункт 9 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

4.6. В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. Порядковый номер документа указывается при необходимости – если нумерация предусмотрена формой документа.

Если дата составления первичного документа или дата его подписания отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе обязательных реквизитов такого документа отражается дата или период совершения факта хозяйственной жизни.

Если в первичный учетный документ включены реквизиты из другого документа-основания, в первичном документе указывается информация, позволяющая идентифицировать соответствующий документ-основание.

Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

4.7. Формирование электронных регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

· Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету;

· инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий — ежегодно на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации;

· инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии;

· опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день года;

· другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

Основание: Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 4.2  настоящей учетной политики, составляются отдельно.

4.8. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:

· КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;

· КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме»;

· КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам».

Основание: пункт 146 СГС «Единый план счетов» № 121н.

4.9. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 10. По операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, журналы операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового обеспечения. К журналам прилагаются первичные учетные документы согласно приложению11.

4.10. По требованию контролирующих ведомств первичные документы и регистры учета представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной подписью.

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп «Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения.
При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»,  Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

4.11. Электронные документы и регистры учета, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника учреждения.

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

4.12. Особенности применения первичных документов и регистров учета:

4.12.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

4.12.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного правилами трудового распорядка. В графах 20 и 37 отражаются итоговые данные неявок.

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями.

	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)
	ОВ

	Заключение под стражу
	ЗС

	Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения диспансеризации
	Д

	Нерабочий оплачиваемый день
	НОД

	Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы
	ВВ

	Приостановка действия трудового договора в связи с мобилизацией сотрудника
	ПД


Расширено применение буквенного кода «Г» — «Выполнение государственных обязанностей» — для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.).

4.12.3. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по электронной почте посредством скан-копий.

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.

4.13. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, высылает каждому сотруднику на его корпоративную электронную почту расчетный листок в день выдачи зарплаты за вторую половину месяца.

5. Методы оценки объектов бухгалтерского учета, порядок их признания, прекращения признания и раскрытия информации

5.1. Общие положения
5.1.1. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и учетной политике, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5.1.2. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

5.1.3 Амортизация на нефинансовые активы начисляется в последний день месяца. Исключение – амортизация на права пользования, она начисляется в соответствии с пунктом 5.2.20 учетной политики.

Основание: пункт 33 СГС «Основные средства», пункт 28 СГС «Нематериальные активы».

5.2. Основные средства
5.2.1. Учреждение учитывает в составе инвентаря на счете 101.06 «Инвентарь производственный и хозяйственный», в том числе объекты имущества, перечень которых приведен в приложении 12.

5.2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· объекты библиотечного фонда;

· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках;

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

5.2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке:

· 1-й разряд — код финансового обеспечения;

· 2–4-е разряды — код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета;

· 5–6-е разряды — код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета;

· 7-8-е разряды -амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»)

· 9–13-е разряды — порядковый номер нефинансового актива.

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства».

5.2.4. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации.

Каждому объекту основных средств, входящему в комплекс объектов основных средств, признаваемый для целей бухгалтерского учета единым инвентарным объектом (далее - инвентарная группа), присваивается внутренний порядковый инвентарный номер инвентарной группы, формируемый как совокупность инвентарного номера инвентарной группы и порядкового номера объекта, входящего в комплекс.

Объектам основных средств, имеющим уникальный номер однозначно его идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи (например, кадастровый номер, государственный (регистрационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства, серийный номер единицы изготовленного оружия), присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект.

Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. В случае принятия на учет объекта основного средства, входящего в инвентарную группу, ввиду разукомплектования последней, такому объекту основного средства присваивается новый инвентарный номер.

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается лицом, ответственным за сохранность объекта имущества и (или) использование его по назначению (далее - ответственное лицо), в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.

Инвентарный номер объектов основных средств при реклассификации объектов не изменяется (в том числе при условии изменения группы учета нефинансовых активов (в том числе при условии принятия на балансовый учет объектов, учитываемых на забалансовых счетах).

5.2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

· инвентарь производственный и хозяйственный;

· многолетние насаждения;

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства».

5.2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности):

· площади;

· объему;

· весу;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

5.2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами реставраций, технических перевооружений) формируют объем капитальных вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного мероприятия списывается в расходы текущего периода с учетом накопленной амортизации. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».

5.2.8. Начисление амортизации на объекты основных средств осуществляется линейным методом.

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».

5.2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации.

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства».

5.2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

5.2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию активов, исходя из предполагаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства».

5.2.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов с учетом критериев, установленных учредителем. Такое имущество принимается к учету на основании выписки из протокола комиссии.

5.2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.

5.2.14. Локально-вычислительная сеть (ЛВС), охранно-пожарная сигнализация (ОПС) и другие сети как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС, ОПС и других сетей, которые соответствуют критериям основных средств, установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, установленном в пункте 5.2.2  настоящей учетной политики.

5.2.15. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки.

5.2.16. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.

5.2.17. Справедливая стоимость безвозмездно полученных основных средств определяется в порядке, установленном для материальных запасов в пункте 22 СГС «Запасы».

5.2.20. Арендованные объекты.

Амортизация на права пользования активами начисляется ежемесячно на дату, установленную в графике платежей.

В случае произведения расходов в арендованные объекты, которые квалифицируются как неотделимые улучшения, учреждение учитывает их как инвентарные объекты. Каждому объекту неотделимых улучшений, включаемых в состав основных средств, присваивается инвентарный номер с обеспечением четкой связи с конкретным правом пользования активом. Структура инвентарного номера:

1-2-й разряд – порядковый номер объекта аренды по договору. Если по договору в аренде или пользовании один объект, указывается номер 01;

3–4-е разряды – буквенный код для категории улучшения:

- ОК – окна;

- СГ – сигнализация;

- ДВ – двери и тп.

5–Х-е разряды – номер договора аренды или пользования.

Доходы от аренды признаются в соответствии с пунктом 10 учетной политики.

5.3. Нематериальные активы
5.3.1. Начисление амортизации на объекты нематериальных активов осуществляется линейным методом.

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы».

5.3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, приобретаемого в результате необменной операции, является его справедливая стоимость на дату приобретения.

5.3.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать НМА, ежегодно определяется Комиссией по поступлению и выбытию активов.

Срок полезного использования объекта НМА – секрета производства (ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного использования.

Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью оставшегося текущего периода использования и предполагаемого) составляет 10 % или более от продолжительности оставшегося текущего периода. Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

5.3.4. Первоначальная стоимость НМА, созданных учреждением, помимо затрат, указанных в пунктах 19–22 СГС «Нематериальные активы», также включает:

· расходы на приобретение инструментов, приспособлений, инвентаря, приборов, лабораторного оборудования, спецодежды;

· расходы на заработную плату тестировщиков программного обеспечения, созданного силами учреждения и т.п.

5.3.5. Учреждение дополнительно раскрывает в отчетности данные по группам нематериальных активов раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы».

5.4. Непроизведенные активы
5.4.1. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в хозяйственный оборот, на который не разграничена государственная собственность и который не внесен в ЕГРН, рассчитывается на основе кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, который внесен в ЕГРН.

Основание: пункт 17 СГС «Непроизведенные активы».

5.4.2. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия к бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер объекта непроизведенных активов состоит из пятнадцати знаков, определяемых последовательно по мере принятия к учету непроизведенных активов – Х.Х.ХХХХХХ.ХХХХ, где:

· 1-й разряд – код синтетической группы инвентарного объекта непроизведенных активов по счету 103 «Непроизведенные активы» – «3»;

· 2-й разряд – код вида инвентарного номера «1» – индивидуальный инвентарный объект;

· 3–8-й разряды – порядковый номер инвентарного объекта (000001, 000002 и т. д.);

· 9–12-й разряды – внутренний групповой инвентарный номер (0001, 0002 и т. д.). Для индивидуального инвентарного объекта указывается 0000.

5.5. Материальные запасы
5.5.1. Учреждение учитывает материальные запасы с разбивкой на аналитические группы по кодам вида синтетического счета:

3 - «Горюче-смазочные материалы» – все виды топлива, горючего и смазочных материалов, в том числе дрова, уголь, торф, бензин, керосин, мазут, автол, иные материалы, используемые в качестве топлива и (или) смазочных материалов для обеспечения функционирования топливных систем.

4 - «Строительные материалы» – все виды строительных материалов, включая строительные материалы для целей капитальных вложений:

· силикатные материалы (цемент, песок, гравий, известь, камень, кирпич, черепица), лесные материалы (лес круглый, пиломатериалы, фанера и т.п.), строительный металл (железо, жесть, сталь, цинк листовой и т.п.), металлоизделия (гвозди, гайки, болты, скобяные изделия и т.п.), санитарно-технические материалы (краны, муфты, тройники и т.п.), электротехнические материалы (кабель, лампы, патроны, ролики, шнур, провод, предохранители, изоляторы и т.п.), химико-москательные (краска, олифа, толь и т.п.) и другие аналогичные материалы;

· готовые к установке строительные конструкции и детали (металлические, железобетонные и деревянные конструкции, блоки и сборные части зданий и сооружений, сборные элементы; оборудование для отопительной, вентиляционной, санитарно-технической и иных систем (отопительные котлы, радиаторы и т.п.);

· оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки. К оборудованию, требующему монтажа, относится оборудование, которое может быть введено в действие только после сборки его частей и прикрепления к фундаменту или опорам зданий и сооружений, а также комплекты запасных частей такого оборудования. При этом в состав оборудования включается и контрольно-измерительная аппаратура или другие приборы, предназначенные для монтажа в составе установленного оборудования, и другие материальные ценности, необходимые для строительно-монтажных работ.

5 - «Мягкий инвентарь»:

· одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, пальто, плащи, полушубки, платья, кофты, юбки, куртки, брюки и т.п.);

· обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, сандалии, валенки и т.п.);

· спортивная одежда и обувь (костюмы, ботинки и т.п.);

· прочий мягкий инвентарь.

В состав специальной одежды входит: специальная одежда, специальная обувь и предохранительные приспособления (комбинезоны, костюмы, куртки, брюки, халаты, полушубки, тулупы, различная обувь, рукавицы, очки, шлемы, противогазы, респираторы, другие виды специальной одежды), функционально ориентированные на охрану труда, технику безопасности, гражданскую оборону, защиту населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Предметы мягкого инвентаря, за исключением одежды и обуви для всех групп воспитанников организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, маркируются ответственным лицом в присутствии руководителя учреждения или его заместителя и работника бухгалтерии специальным штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета, с указанием наименования учреждения, а при выдаче предметов в эксплуатацию производится дополнительная маркировка с указанием года и месяца выдачи их со склада. Маркировочные штампы должны храниться у руководителя учреждения или его заместителя.

6 «Прочие материальные запасы»:

· спецоборудование для научно-исследовательских и опытно-конструкторских работ, приобретенное по договорам с заказчиками для обеспечения выполнения условий договоров до передачи его в научное подразделение;

· посадочный, семенной материал для собственных нужд;

· реактивы и химикаты, стекло и химпосуда, металлы, электроматериалы, радиоматериалы и радиодетали, фотопринадлежности, подопытные животные и прочие материалы для учебных целей и научно-исследовательских работ, драгоценные и другие металлы для протезирования, а также инвалидная техника и средства передвижения для инвалидов;

· хозяйственные материалы (электрические лампочки, мыло, щетки и др.), канцелярские принадлежности (бумага, карандаши, ручки, стержни и др.);

· посуда;

· возвратная или обменная тара (бочки, бидоны, ящики, банки стеклянные, бутылки и т.п.) как свободная (порожняя), так и находящаяся с материальными ценностями;

· корма и фураж (сено, овес и другие виды кормов и фуража для животных), семена, удобрения;

· книжная, иная печатная продукция, кроме печатной продукции, предназначенной для продажи, а также библиотечного фонда и бланочной продукции строгой отчетности (бланков ценных бумаг, квитанционных книжек, голограмм, аттестатов, дипломов, бланков удостоверений, бланков трудовых книжек (вкладышей к ним) и других бланков, изготовленных типографским способом по форме, утвержденной правовым актом органа власти, учреждения, в случаях, предусмотренных действующим законодательством, содержащей номер, серию, имеющих степень защиты и специальные требования по их хранению, выдаче и уничтожению (далее - бланки строгой отчетности), выданной ответственным лицам в рамках хозяйственной деятельности учреждения со склада или приобретенной ответственными лицами в случае, когда материальные ценности не принимаются на склад;

· запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в машинах и оборудовании, транспортных средствах, объектах производственного и хозяйственного инвентаря;

· материалы специального назначения;

· иные материальные запасы.

5.5.2. Единица учета материальных запасов в учреждении — номенклатурная (реестровая) единица. 

Исключения:

· группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных запасов — однородная (реестровая) группа запасов;

· материальные запасы с ограниченным сроком годности — продукты питания, медикаменты и др., а также товары для продажи. Единица учета таких материальных запасов — партия.

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и «партия» принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения.

Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, которые использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет акт перевода единиц измерения. Акт прикладывают к первичным документам поставщика.

Основание: пункт 8 СГС «Запасы».

5.5.3. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из следующих факторов:

· их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;

· сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5.5.4. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 19 СГС «Запасы», стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражаются.

Основание: пункт 18 СГС «Запасы».

5.5.5. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы на их доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в день получения документов о доставке.

Основание: пункт 19 СГС «Запасы».

5.5.6. Специальные жидкости для автомобиля (тормозная, стеклоомывающая, тосол и другие охлаждающие) учитываются на счете 105.03.

5.5.7. Учреждение не применяет  детализацию КОСГУ в 24—26 разрядах номеров счетов для учета поступления и выбытия материальных запасов:

5.5.8. Установлены следующие особенности учета материальных запасов:
5.5.8.1. Особенности учета транспортно-заготовительных расходов.
В фактическую стоимость материальных запасов включаются транспортно-заготовительные расходы (ТЗР), в том числе:

· расходы, связанные с погрузочно-разгрузочными работами;

· расходы на транспортировку;

· страхование доставки;

· недостача и порча в пределах норм естественной убыли.

При доставке разнородных материальных запасов одним транспортным средством ТЗР распределяются пропорционально количеству материальных запасов, их весу или объему в зависимости от ассортимента полученных активов.

Если в одну поставку включено несколько разнородных групп материальных запасов, то сначала ТЗР распределяются между этими группами.

5.5.8.2. Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов (ГСМ).
Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится по топливным картам. Исключение составляют выезды в командировку на автомобиле учреждения, когда по пути следования отсутствуют АЗС с оплатой по топливным картам.

Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина.

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

5.5.8.3. Особенности использования и учета мягкого инвентаря.
Учитывается мягкий инвентарь по наименованиям, сортам и количеству — для каждого наименования объекта учета используется отдельная страница книги учета материальных ценностей (ф. 0504042). Бухгалтерия учреждения систематически контролирует поступление и расходование мягкого инвентаря, находящегося на складе и в местах хранения, а также сверяет данные учета инвентаря с записями, которые ведутся на складе. Результаты таких проверок фиксируются соответствующими записями на отдельной странице в конце книги учета материальных ценностей.

Все предметы мягкого инвентаря при поступлении на склад маркируются. Маркировка проводится штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета. На штампе указывается наименование учреждения. Маркировку производит ответственный сотрудник в присутствии заместителя руководителя и бухгалтера по учету нефинансовых активов.

При выдаче мягкого инвентаря в эксплуатацию проводится дополнительная маркировка с указанием года и месяца выдачи со склада.

Ответственный сотрудник организует надлежащий уход, хранение, своевременную химическую чистку, стирку, дезинфекцию, обезвреживание, сушку, а также ремонт и замену предметов мягкого инвентаря.

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в хозяйственных целях ветошь принимается на склад с указанием веса, затем используется для уборки помещений.

5.5.8.4. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря.
Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения производится исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности в хозяйственных материалах определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов ежегодно на основании сложившихся фактических данных за прошлый год и утверждает отдельным приказом руководителя.

5.5.8.5. Особенности учета карт тахографа для водителя.
Карты тахографа не признаются активом учреждения, поскольку учреждение не вправе без согласия водителя изъять карту при его увольнении, уничтожить ее или аннулировать. В целях управленческого учета и контроля за сохранностью карты учитываются на дополнительном забалансовом счете 50К «Карты водителей для тахографа».

Основание: пункт 19 СГС «Единый план счетов» № 121н.

5.5.9. Особенности списания материальных запасов:
5.9.1. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

Основание: пункт 42 СГС «Запасы».

5.6. Учет на забалансовых счетах
5.6.1. Забалансовый счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»
Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа (акта приема-передачи) по стоимости, указанной в документе.

5.6.2. Забалансовый счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование»
Принятие к забалансовому учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа (акта приема-передачи) по стоимости, указанной в документе.

5.8. Расчеты с дебиторами и кредиторами
5.8.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» — приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.

5.8.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, акта об оказании услуг,  счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833).

5.8.3. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию, — приложение 13.

Основание: пункт 11 СГС «Доходы».

5.8.4. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового учета утвержден в положении о списании кредиторской задолженности — приложение 14.

5.9. Финансовый результат
5.9.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы».

5.9.2 В составе доходов будущих периодов учреждение учитывает доходы:

· по операциям реализации имущества казны в случае, если договором предусмотрена рассрочка платежа на условиях перехода права собственности на объект после завершения расчетов;

· по соглашениям о предоставлении в очередном финансовом году (годах, следующих за отчетным) безвозмездных перечислений на условиях предоставления активов: межбюджетных трансфертов, субсидий бюджетным и автономным учреждениям, грантов в форме субсидий, субсидий юридическим лицам, физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг, иным физическим лицам;

· по договорам (соглашениям) о предоставлении грантов;

· от операций с объектами аренды (предстоящие доходы от предоставления права пользования активом);

· иные аналогичные доходы.

5.9.3. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам (абонементам), срок исполнения которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно.

Основание: пункт 11 СГС «Долгосрочные договоры».

В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а даты начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договоры».

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры».

5.9.4. В случае исполнения договора строительного подряда учреждение определяет процент исполнения договора в целях признания доходов в текущем периоде как соотношение расходов, понесенных в связи с выполненным на конец отчетного периода объемом работ и предусмотренных сводным сметным расчетом, и общей величины расходов по долгосрочному договору строительного подряда, предусмотренной сводным сметным расчетом.

Основание: пункт 6 СГС «Долгосрочные договоры».

5.9.6. В составе расходов будущих периодов отражаются расходы, связанные со страхованием имущества, гражданской ответственности.

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года единовременно в течение месяца, к которому они относятся.

По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку финансового отчетного года. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе.

5.9.7. Резерв расходов по выплатам отпускных персоналу. Порядок расчета резерва приведен в приложении 15.

Основание: пункты 7, 21 СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу».

5.9.8. Доходы от субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, учреждение отражает на счетах:

· 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»;

· 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы».

5.10. Санкционирование расходов
Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, приведенном в приложении 16.

5.11. Денежные документы
5.11.1. Расходы на выплату суточных возмещаются: 

- при командировании в города Российской Федерации – 700 рублей, 

- в населенные пункты в пределах Самарской области – 500 рублей за каждый день нахождения в служебной командировке.

Работнику в период его пребывания в служебной командировке на территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области выплачивается денежное содержание в двойном размере.

При командировке на вновь присоединенные территории (ДНР, ЛНР, Херсонская и Запорожская области) необлагаемые НДФЛ суточные выплачиваются в размере 8 480 рублей, согласно Указу Президента от 17.10.2022 № 752. 

Размер суточных может быть увеличен по решению руководителя и оформлен распоряжением по организации при командировании работника.

 В соответствии с п.1 статьи 217 Налогового Кодекса Российской Федерации весь размер командировочных затрат попадает под налогообложение. Документально подтвержденные затраты на проезд и проживание, суточные выплаты в пределах 700 руб. для поездок в Российской Федерации не являются объектом налогообложения НДФЛ. С выплат суточных, произведенных организацией работникам свыше указанных норм, удерживается налог на доходы физических лиц на общих основаниях.

5.12. Целевые средства
5.12.1. Расчеты с целевыми поступлениями ведутся в разрезе контрагентов, кодов целей и правовых оснований, включая дату исполнения.

5.13. Порядок расчета двухнедельного среднего заработка
5.13.1. В случаях выплаты выходного пособия в размере двухнедельного среднего заработка установленного в статьях 178, 327.7 и 296 ТК РФ установить следующий порядок расчета.

Выходное пособие равно произведению среднего дневного (часового) заработка и количества рабочих дней или часов, а также нерабочих праздничных дней в течение двух календарных недель после увольнения (со дня, следующего за днем увольнения).

При обычном графике работы использовать для расчета дни, при суммированном учете рабочего времени – часы по графику 40-часовой рабочей недели (для мужчин), и 36-часовой рабочей недели (для женщин).

6. Инвентаризация

6.1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении 17.

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

6.2. Результаты любых инвентаризаций, проведенных в период с 1 октября и до годовой отчетности, в том числе по причинам, не связанным с подготовкой к годовой отчетности, например при смене МОЛ или недостаче, признаются достаточными для подтверждения достоверности годовой отчетности.

7. Порядок организации и обеспечения внутреннего контроля
7.1. Ежегодно заключается  Соглашение  о передаче администрации муниципального района Кинельский администрацией сельского поселения Домашка полномочий по составлению и рассмотрению проекта бюджета поселения, утверждению и исполнению бюджета поселения, осуществлению контроля за его исполнением, составлению и утверждению отчета об исполнении бюджета поселения в части осуществления внутреннего муниципального финансового контроля за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета  сельского поселения Домашка в бюджет муниципального района Кинельский.

7.2. График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 8.

Основание: подпункт «е» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

8. События после отчетной даты

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 18.

9. Бухгалтерская (финансовая) отчетность

9.1. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств».

9.3. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в бумажном виде у главного бухгалтера.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ.

10. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя или главного бухгалтера

10. 1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее — увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее — уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

10.2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа руководителя учреждения.

10.3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-передачи.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с указанием их количества и типа.

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии.

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, которые возникли при приеме-передаче дел.

10.4. В комиссию, указанную в пункте 10.3 настоящего Порядка, включаются сотрудники учреждения в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских документов.

10.5. Передаются следующие документы:

· учетная политика со всеми приложениями;

· квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

· по планированию: план-график закупок, обоснования к планам;

· бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные ведомости, карточки, журналы операций;

· налоговые регистры;

· о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов;

· о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения;

· по учету зарплаты и по персонифицированному учету;

· договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.;

· договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками;

· учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;

· о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.;

· об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях;

· акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения;

· акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

· акты ревизий и проверок;

· материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные органы;

· договоры с кредитными организациями;

· иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения.

10.6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии.

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте.

10.7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в учреждении.

10.8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр — учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр — увольняемому лицу, 3-й экземпляр — уполномоченному лицу, которое принимало дела.

Начальник отдела-главный бухгалтер                  Корабельникова Т.А.

Приложение 1

к учетной политике 

администрации сельского 

поселения Домашка
Положение о бухгалтерии в администрации сельского поселения Домашка.

I. Общие положения

1. Бухгалтерский учет учреждения осуществляется бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером, который подчиняется непосредственно руководителю Учреждения.

2. Структуру и штаты бухгалтерии утверждает руководитель с учетом объемов планируемой работы и особенностей финансово-хозяйственной деятельности.

3. В штатный состав бухгалтерии входят главный бухгалтер и бухгалтер.

4. Главный бухгалтер назначается на должность и освобождается от должности распоряжением руководителя.

5. Бухгалтерия в своей деятельности руководствуется: действующим законодательством, другими нормативными правовыми актами, утверждаемыми в установленном порядке, регулирующими бухгалтерский и налоговый учет, Уставом, приказами, распоряжениями и указаниями по основной деятельности и по личному составу, настоящим положением.

6. Основными задачами бухгалтерии являются ведение бухгалтерского и налогового учета финансово-хозяйственной деятельности Учреждения, осуществление контроля за сохранностью имущества, правильным расходованием денежных средств.

II. Функции

1.
Формирование полной и достоверной информации о финансово-хозяйственной деятельности Учреждения и его финансовом положении.

2.
Соблюдение законодательства Российской Федерации при осуществлении хозяйственной деятельности Учреждения.

3.
Составление и представление достоверной бухгалтерской отчетности всем заинтересованным пользователям.

4.
Осуществление анализа и оценки финансово-хозяйственной деятельности Учреждения и его подведомственных бюджетных учреждений.

5.
Разработка мероприятий и предложений по совершенствованию системы функционирования и управления Учреждения, рациональному и эффективному использованию материальных ресурсов Учреждения.

6.
Организация учета основных фондов, материально-производственных запасов, денежных средств и иных ценностей Учреждения.

7.
Организация расчетов с контрагентами по хозяйственным договорам, с бюджетом и внебюджетными фондами.

8.
Начисление и выплата заработной платы, своевременное проведение расчетов с сотрудниками учреждения.

9.
Обеспечение строгого соблюдения расчетной дисциплины, расходования бюджетных средств, выделенных в рамках плана финансово-хозяйственной деятельности по назначению.

10.
Осуществление предварительного контроля за своевременным и правильным оформлением документов и законностью совершаемых операций.

11.
Применение утвержденных в установленном порядке типовых унифицированных форм первичной учетной документации, строгое соблюдение порядка оформления этих документов.

12.
Обеспечение своевременного и правильного отражения на счетах бухгалтерского учета и отчетности хозяйственных операций.

13.
Организация налогового учета доходов, расходов, имущества и иных объектов.

14.
Составление и представление в установленные сроки бухгалтерской и статистической отчетности, отчетности в государственные социальные внебюджетные фонды, налоговых деклараций и пояснений к ним.

15.
Принятие мер к предупреждению недостач, растрат и других нарушений и злоупотреблений.

16.
Осуществление контроля за своевременным проведением и участие в проведении инвентаризации активов и обязательств учреждения, своевременное и правильное отражение результатов инвентаризации в бухгалтерском учете.

17.
Участие в проведении анализа финансово-хозяйственной деятельности с целью выявлений внутрихозяйственных резервов, ликвидации потерь и непроизводственных расходов.

19.
Систематизированный учет положений, инструкций, других нормативных актов по вопросам организации и ведения бухгалтерского и налогового учета.

20.
Обеспечение хранения бухгалтерских документов, регистров учета, иных документов, связанных с деятельностью бухгалтерской службы и бухгалтерского архива.

III. Права и обязанности

1. Требовать от работников учреждения представления материалов (планов, отчетов, справок и т.п.), необходимых для осуществления работы, входящей в компетенцию бухгалтерской службы.

2. Не принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, которые нарушают действующее законодательство и установленный порядок приема, оприходования, хранения и расходования денежных средств, оборудования, материальных и других ценностей.

3. Представлять руководителю предложения о наложении дисциплинарных взысканий на лиц, допустивших недоброкачественное оформление и составление документов, несвоевременную передачу их для отражения на счетах бухгалтерского учета и в отчетности, а также за недостоверность содержащихся в документах данных.

4. Осуществлять связь с другими организациями и государственными органами по вопросам, входящим в компетенцию бухгалтерской службы.

5. Указания работников бухгалтерской службы в пределах функций, предусмотренных настоящим положением, являются обязательными к руководству и исполнению всеми работниками учреждения.

IV. Ответственность

1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим положением на бухгалтерскую службу задач и функций несет главный бухгалтер.

2. Степень ответственности других работников бухгалтерии устанавливается должностными инструкциями. Главный бухгалтер устанавливает служебные обязанности работников бухгалтерской службы в должностных инструкциях.

V. Организация работы

Бухгалтерская служба работает в соответствии с правилами внутреннего распорядка учреждения.
Приложение 2
к учетной политике администрации

сельского поселения Домашка
Состав постоянно действующей комиссии
по поступлению и выбытию активов

1. В состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов входят:

Председатель комиссии: Заместитель главы сельского поселения;
Члены комиссии: 

- Главный специалист-заместитель главного бухгалтера;
– Специалис2 категории;

– Секретарь-референт.

                                                                                                                             

Приложение 3
                                                                  к учетной политике администрации

сельского поселения Домашка
 

Состав инвентаризационной комиссии

1. В состав инвентаризационной комиссии входят: 

- Председатель комиссии – Заместитель главы сельского поселения Домашка
Члены комиссии:

- Главный специалист-заместитель главного бухгалтера;
– Специалис2 категории;

– Секретарь-референт.
В случае отсутствия одного из членов комиссии – Специалист администрации.
2. Возложить на  инвентаризационную комиссию следующие обязанности:

· проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии  с графиком проведения инвентаризаций;

·  обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных  средств, другого имущества и обязательств;

· правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации.

Приложение 4
                                                                  к учетной политике администрации

сельского поселения Домашка
Состав комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта

1. В состав комиссии по проверке показаний одометров входят:

Председатель комиссии — Заместитель главы сельского поселения;

Члены комиссии:

- Главный специалист-заместитель главного бухгалтера;
– Специалис2 категории;

2. На комиссию возлагаются следующие обязанности:

- проверка наличия пломб и правильности пломбирования спидометра;

- проверка показаний одометра;

- проверка правильности оформления первичных документов бухучета, 

- полноты и качества ведения документооборота по автомобилю (заполнение всех реквизитов путевых листов, проставление необходимых подписей, наличие неоговоренных исправлений, наличие и заполнение журнала выхода и возвращения автотранспорта, журнала выдачи путевых листов).

Приложение 5
                                                                  к учетной политике администрации

сельского поселения Домашка
	КБК

	КФО
	Синтетический счет
	Аналити-ческий
код
по КОСГУ
	Наименование счета

	
	
	объекта
учета
	группы
	вида
	
	

	Разряд номера счета
	

	(1–17)
	(18)
	(19–21)
	(22)
	(23)
	(24–26)
	

	00000000000000000
	0
	101
	0
	0
	000
	Основные средства

	00000000000000000
	0
	101
	1
	0
	000
	Основные средства – недвижимое имущество учреждения

	00000000000000000
	0
	101
	1
	2
	000
	Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	1
	2
	310
	Увеличение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) –недвижимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	1
	2
	410
	Уменьшение стоимости нежилых помещений (зданий и сооружений) – недвижимого
имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	101
	3
	0
	000
	Основные средства – иное движимое имущество учреждения

	00000000000000000
	0
	101
	3
	4
	000
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	4
	310
	Увеличение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	4
	410
	Уменьшение стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	101
	3
	5
	000
	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	5
	310
	Увеличение стоимости транспортных средств – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	5
	410
	Уменьшение стоимости транспортных средств – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	101
	3
	6
	000
	Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	101
	3
	8
	000
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	8
	310
	Увеличение стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	101
	3
	8
	410
	Уменьшение стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	103
	0
	0
	000
	Непроизведенные активы

	00000000000000000
	0
	103
	1
	0
	000
	Непроизведенные активы – недвижимое имущество учреждения

	00000000000000000
	0
	103
	1
	1
	000
	Земля (земельные участки) – недвижимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	103
	1
	1
	310
	Увеличение стоимости земли (ЗУ) –недвижимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	103
	1
	1
	410
	Уменьшение стоимости земли (ЗУ) – недвижимого
имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	104
	0
	0
	000
	Амортизация

	00000000000000000
	0
	104
	1
	0
	000
	Амортизация недвижимого имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	104
	1
	2
	000
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) – недвижимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	104
	1
	2
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости нежилых помещений – недвижимого имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	104
	3
	0
	000
	Амортизация иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	104
	3
	4
	000
	Амортизация машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	104
	3
	4
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости машин и оборудования – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	104
	3
	5
	000
	Амортизация транспортных средств – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	104
	3
	5
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости транспортных средств – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	104
	3
	6
	000
	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	104
	3
	6
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости производственного и хозяйственного инвентаря – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	104
	3
	8
	000
	Амортизация прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	104
	3
	8
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости прочих основных средств – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	104
	4
	0
	000
	Амортизация прав пользования активами

	00000000000000000
	0
	104
	4
	2
	000
	Амортизация прав пользования нежилыми помещениями, зданиями (сооружениями)

	00000000000000000
	1
	104
	4
	2
	450
	Уменьшение за счет амортизации прав пользования нежилыми помещениями (зданиями и сооружениями)

	00000000000000000
	0
	104
	4
	4
	000
	Амортизация прав пользования машинами и оборудованием

	00000000000000000
	1
	104
	4
	4
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости прав пользования машинами и оборудованием

	00000000000000000
	0
	104
	5
	0
	000
	Амортизация имущества, составляющего казну

	00000000000000000
	0
	104
	5
	1
	000
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны

	00000000000000000
	1
	104
	5
	1
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости недвижимого имущества в составе казны

	00000000000000000
	0
	104
	5
	2
	000
	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны

	00000000000000000
	1
	104
	5
	2
	410
	Уменьшение за счет амортизации стоимости движимого имущества в составе казны

	00000000000000000
	0
	105
	0
	0
	000
	Материальные запасы

	00000000000000000
	0
	105
	3
	0
	000
	Материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	00000000000000000
	0
	105
	3
	3
	000
	Горюче-смазочные материалы – иное движимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	105
	3
	3
	310
	Увеличение стоимости ГСМ – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	105
	3
	3
	410
	Уменьшение стоимости ГСМ – иного движимого
имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	105
	3
	4
	000
	Строительные материалы – иное движимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	105
	3
	4
	310
	Увеличение стоимости строительных материалов – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	105
	3
	4
	410
	Уменьшение стоимости строительных материалов – иного движимого
имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	105
	3
	6
	000
	Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	105
	3
	6
	310
	Увеличение стоимости прочих материальных запасов – иного движимого имущества учреждения

	00000000000000000
	1
	105
	3
	6
	410
	Уменьшение стоимости прочих материальных запасов – иного движимого
имущества учреждения

	00000000000000000
	0
	106
	0
	0
	000
	Вложения в нефинансовые активы

	00000000000000000
	0
	106
	1
	0
	000
	Вложения в недвижимое имущество

	00000000000000000
	0
	106
	1
	1
	000
	Вложения в основные средства – недвижимое имущество

	00000000000000000
	1
	106
	1
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – недвижимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	106
	1
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства - недвижимое имущество учреждения

	00000000000000000
	0
	106
	3
	0
	000
	Вложения в иное движимое имущество

	00000000000000000
	0
	106
	3
	1
	000
	Вложения в основные средства – иное движимое имущество

	00000000000000000
	1
	106
	3
	1
	310
	Увеличение вложений в основные средства – иное движимое имущество учреждения

	00000000000000000
	1
	106
	3
	1
	410
	Уменьшение вложений в основные средства – иное движимое имущество учреждения (Прочая закупка товаров, работ и услуг)

	00000000000000000
	0
	106
	5
	0
	000
	Вложения в объекты государственно (муниципальной) казны

	00000000000000000
	0
	106
	5
	1
	000
	Вложения в недвижимое имущество государственной (муниципальной) казны

	00000000000000000
	1
	106
	5
	1
	310
	Увеличение вложений в недвижимое имущество учреждения государственной (муниципальной) казны

	00000000000000000
	1
	106
	5
	1
	410
	Уменьшение вложений в недвижимое имущество учреждения государственной (муниципальной) казны

	00000000000000000
	0
	108
	0
	0
	000
	Нефинансовые активы имущества казны

	00000000000000000
	0
	108
	5
	0
	000
	Нефинансовые активы, составляющие казну

	00000000000000000
	0
	108
	5
	1
	000
	Недвижимое имущество, составляющее казну

	00000000000000000
	1
	108
	5
	1
	310
	Увеличение стоимости недвижимого имущества составляющего казну

	00000000000000000
	1
	108
	5
	1
	410
	Уменьшение стоимости недвижимого имущества составляющего казну

	00000000000000000
	0
	108
	5
	2
	000
	Движимое имущество, составляющее казну

	00000000000000000
	1
	108
	5
	2
	310
	Увеличение стоимости движимого имущества составляющего казну

	00000000000000000
	1
	108
	5
	2
	410
	Уменьшение стоимости движимого имущества составляющего казну

	00000000000000000
	0
	111
	0
	0
	000
	Права пользования активами

	00000000000000000
	0
	111
	4
	0
	000
	Права пользования нефинансовыми активами

	00000000000000000
	0
	111
	4
	2
	000
	Права пользования нежилыми помещениями, зданиями, сооружениями

	00000000000000000
	1
	111
	4
	2
	350
	Увеличение стоимости прав пользования нежилыми помещениями

	00000000000000000
	1
	111
	4
	2
	450
	Уменьшение стоимости прав пользования нежилыми помещениями

	00000000000000000
	0
	111
	4
	4
	000
	Права пользования машинами и оборудованием

	00000000000000000
	1
	111
	4
	4
	350
	Увеличение стоимости прав пользования машинами и оборудованием

	00000000000000000
	1
	111
	4
	4
	450
	Уменьшение стоимости прав пользования машинами и оборудованием

	00000000000000000
	0
	111
	6
	0
	000
	Права пользования нематериальными активами

	00000000000000000
	0
	111
	6
	1
	000
	Права пользования программным обеспечением

	00000000000000000
	1
	111
	6
	1
	350
	Увеличение стоимости прав пользования нематериальными активами

	00000000000000000
	1
	111
	6
	1
	450
	Уменьшение стоимости прав пользования нематериальными активами

	00000000000000000
	0
	205
	0
	0
	000
	Расчеты по доходам

	00000000000000000
	0
	205
	1
	0
	000
	Расчеты по налоговым доходам, таможенным платежам и страховым взносам на обязательное социальное страхование

	00000000000000000
	0
	205
	1
	1
	000
	Расчеты с плательщиками налогов

	00000000000000000
	1
	205
	1
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности

	00000000000000000
	1
	205
	1
	1
	660
	Уменьшение  дебиторской задолженности

	00000000000000000
	0
	205
	2
	0
	000
	Расчеты по доходам от собственности

	00000000000000000
	0
	205
	2
	1
	000
	Расчеты по доходам от операционной аренды

	00000000000000000
	1
	205
	2
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности

	00000000000000000
	1
	205
	2
	1
	660
	Уменьшение  дебиторской задолженности

	00000000000000000
	0
	205
	2
	3
	000
	Расчеты по доходам от платежей при пользовании природными ресурсами

	00000000000000000
	1
	205
	2
	3
	560
	Увеличение дебиторской задолженности

	00000000000000000
	1
	205
	2
	3
	660
	Уменьшение  дебиторской задолженности

	00000000000000000
	0
	205
	2
	9
	000
	Расчеты по иным доходам от собственности

	00000000000000000
	1
	205
	2
	9
	560
	Увеличение дебиторской задолженности

	00000000000000000
	1
	205
	2
	9
	660
	Уменьшение  дебиторской задолженности

	00000000000000000
	0
	205
	3
	0
	000
	Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), компенсаций затрат

	00000000000000000
	0
	205
	3
	5
	000
	Расчеты по условным арендным платежам

	00000000000000000
	1
	205
	3
	5
	560
	Увеличение дебиторской задолженности

	00000000000000000
	1
	205
	3
	5
	660
	Уменьшение  дебиторской задолженности

	00000000000000000
	0
	205
	5
	0
	000
	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего характера

	00000000000000000
	0
	205
	5
	1
	000
	Расчеты по безвозмездным поступлениям текущего характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	00000000000000000
	1
	205
	5
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности

	00000000000000000
	1
	205
	5
	1
	660
	Уменьшение  дебиторской задолженности

	00000000000000000
	0
	205
	6
	0
	000
	Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям капитального характера

	00000000000000000
	0
	205
	6
	1
	000
	Расчеты по поступлениям капитального характера от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации

	00000000000000000
	1
	205
	6
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности

	00000000000000000
	1
	205
	6
	1
	660
	Уменьшение  дебиторской задолженности

	00000000000000000
	0
	205
	7
	0
	000
	Расчеты по доходам от операций с активами

	00000000000000000
	0
	205
	7
	1
	000
	Расчеты по доходам от операций с основными средствами

	00000000000000000
	1
	205
	7
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности

	00000000000000000
	1
	205
	7
	1
	660
	Уменьшение  дебиторской задолженности

	00000000000000000
	0
	205
	7
	3
	000
	Расчеты по доходам от операций с непроизведенными активами

	00000000000000000
	1
	205
	7
	3
	560
	Увеличение дебиторской задолженности

	00000000000000000
	1
	205
	7
	3
	660
	Уменьшение  дебиторской задолженности

	00000000000000000
	0
	206
	0
	0
	000
	Расчеты по выданным авансам

	00000000000000000
	0
	206
	2
	0
	000
	Расчеты по авансам по работам, услугам

	00000000000000000
	0
	206
	2
	3
	000
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам

	00000000000000000
	1
	206
	2
	3
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	1
	206
	2
	3
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	0
	206
	2
	5
	000
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества

	00000000000000000
	1
	206
	2
	5
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	1
	206
	2
	5
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	0
	206
	2
	6
	000
	Расчеты по авансам по прочим работам, услугам

	00000000000000000
	1
	206
	2
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	1
	206
	2
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	0
	206
	2
	8
	000
	Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных вложений

	00000000000000000
	1
	206
	2
	8
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	1
	206
	2
	8
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	0
	206
	3
	0
	000
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов

	00000000000000000
	0
	206
	3
	1
	000
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств

	00000000000000000
	1
	206
	3
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	1
	206
	3
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	0
	206
	3
	4
	000
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов

	00000000000000000
	1
	206
	3
	4
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	1
	206
	3
	4
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	0
	206
	4
	0
	000
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера организациям

	00000000000000000
	0
	206
	4
	1
	000
	Расчеты по авансовым безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) учреждениям

	00000000000000000
	1
	206
	4
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	1
	206
	4
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	0
	206
	5
	0
	000
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам

	00000000000000000
	0
	206
	5
	1
	000
	Расчеты по перечислениям другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации

	00000000000000000
	1
	206
	5
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности

	00000000000000000
	1
	206
	5
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности

	00000000000000000
	0
	206
	6
	0
	000
	Расчеты по авансам по социальному обеспечению

	00000000000000000
	0
	206
	6
	1
	000
	Расчеты по авансовым платежам (перечислениям) по обязательным видам страхования

	00000000000000000
	1
	206
	6
	1
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	1
	206
	6
	1
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	0
	206
	9
	0
	000
	Расчеты по авансам по прочим расходам

	00000000000000000
	0
	206
	9
	7
	000
	Расчеты по авансам по оплате иных выплат текущего характера организациям

	00000000000000000
	1
	206
	9
	7
	560
	Увеличение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	1
	206
	9
	7
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности по выданным авансам

	00000000000000000
	0
	208
	0
	0
	000
	Расчеты с подотчетными лицами

	00000000000000000
	0
	208
	2
	0
	000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг

	00000000000000000
	0
	208
	2
	6
	000
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг

	00000000000000000
	1
	208
	2
	6
	560
	Увеличение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг

	00000000000000000
	1
	208
	2
	6
	660
	Уменьшение дебиторской задолженности подотчетных лиц по оплате прочих работ, услуг

	...
	
	
	
	
	
	


Приложение 6
                                                                  к учетной политике администрации

сельского поселения Домашка
График документооборота электронных первичных документов

	№ п/п
	Факт хозяйственной жизни/ Наименование первичного документа
	Формирование и передача электронного первичного документа
	Срок передачи
	Обработка электронного первичного документа

	
	
	Лица, ответственные за формирование и передачу
	Ответственные лица, подписывающие электронный первичный документ
	
	

	
	
	
	Содержит реквизит гриф документа для

подписания
	Вид подписи
	
	Ответственный за обработку документа
	Срок обработки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0510448)
	ответственный исполнитель 


	ответственные лица сторон
	ЭП*
	1-й рабочий день после подписания руководителем 


	бухгалтер 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	члены комиссии по поступлению и выбытию активов
	ЭП
	
	
	

	
	
	
	председатель комиссии по

поступлению и выбытию активов
	ЭЦП**
	
	
	

	
	
	
	руководители учреждений обеих сторон
	ЭЦП
	
	
	

	2
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф.0510450)
	ответственный исполнитель


	передающее имущество лицо
	ЭЦП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 


	бухгалтер 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	получающее имущество лицо
	ЭЦП
	
	
	

	
	
	
	ответственный исполнитель
	ЭП
	
	
	

	3
	Требование-накладная (ф.0510451)
	ответственный исполнитель 
	ответственный за  оформление документа
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем
	бухгалтер 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи


	
	
	 
	сотрудник подразделения- отправителя (ответственное лицо, отпускающее материальные

ценности)
	ЭЦП
	
	
	

	
	
	
	ответственное лицо, получающее материальные

ценности
	ЭП
	
	
	

	
	
	
	сотрудник учреждения, затребовавший материальные

ценности
	ЭП
	
	
	

	
	
	
	руководитель

учреждения
	ЭЦП
	
	
	

	4
	Акт приемки товаров, работ, услуг (ф.0510452)
	ответственный исполнитель из состава  комиссии по поступлению и выбытию активов 
	ответственное лицо, принявшее товары, работы, услуги
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 


	бухгалтер 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	члены комиссии
	ЭП
	
	
	

	
	
	
	председатель

комиссии
	ЭЦП
	
	
	

	
	
	
	руководитель учреждения
	ЭЦП
	
	
	


	
	
	 
	представитель поставщика
	копия электронного документа сформированная  на бумажном носителе подписывается собственноручно представителем поставщика

(подрядчика)
	
	
	

	5
	Акт приема-передачи объектов, полученных в  личное пользование

(ф. 0510434)
	ответственный исполнитель 


	лицо, ответственное за  выдачу имущества в личное пользование (получение возвращенного

имущества)
	ЭЦП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 


	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	лицо, получившее его

в личное пользование (возвратившее имущество)
	ЭП
	
	
	

	6
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435)
	ответственный исполнитель из состава  комиссии по поступлению и выбытию активов 

 
	руководитель учреждения
	ЭЦП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 


	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	члены комиссии
	ЭП
	
	
	

	
	
	
	председатель комиссии
	ЭЦП
	
	
	


	7.
	Решение о прекращении  признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440)
	ответственный исполнитель из состава  комиссии по поступлению и выбытию активов  
	члены комиссии
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 


	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	председатель комиссии
	ЭЦП
	
	
	

	
	
	
	руководитель учреждения
	ЭЦП
	
	
	

	8
	Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441)
	ответственный исполнитель из состава    комиссии по поступлению и выбытию активов 


	члены комиссии
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности централизованной бухгалтерии
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	председатель комиссии
	ЭЦП
	
	
	

	
	
	
	руководитель учреждения
	ЭЦП
	
	
	


	9
	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств

(ф. 0510433)
	ответственный исполнитель из состава комиссии по поступлению и выбытию активов  
	члены комиссии
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем  
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности  
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	председатель комиссии
	ЭЦП
	
	
	

	
	
	
	руководитель учреждения
	ЭЦП
	
	
	

	10
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности

по доходам (ф. 0510436)
	ответственный исполнитель из состава комиссии по поступлению и выбытию активов 


	члены комиссии
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 


	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	председатель комиссии
	ЭЦП
	
	
	

	
	
	
	руководитель учреждения
	ЭЦП
	
	
	


	11
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности

по доходам (ф. 0510445)
	ответственный исполнитель из состава комиссии по поступлению и выбытию активов


	члены комиссии
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 


	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	председатель комиссии
	ЭЦП
	
	
	

	
	
	
	руководитель учреждения
	ЭЦП
	
	
	

	12
	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета

 
(ф. 0510437)
	ответственный исполнитель из состава комиссии по поступлению и выбытию активов 


	члены комиссии
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 


	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	председатель комиссии
	ЭЦП
	
	
	

	
	
	
	руководитель учреждения
	ЭЦП
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	13
	Решение

о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446)
	ответственный исполнитель 


	ответственный исполнитель
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 


	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	ответственный исполнитель


	ЭП главного бухгалтера 
	
	
	

	
	
	
	руководитель учреждения
	ЭЦП
	
	
	

	14
	Решение о проведении инвентаризации

(ф. 0510439)
	ответственный исполнитель 


	ответственный исполнитель
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания 


	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	руководитель  учреждения
	ЭЦП
	
	
	

	15
	Изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447)
	ответственный исполнитель субъекта
	ответственный исполнитель 
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	руководитель учреждения
	ЭЦП
	
	
	


	16
	Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств

(ф. 0510836)
	ответственный исполнитель из состава инвентаризационной комиссии 
	члены комиссии
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	председатель

комиссии
	ЭЦП
	
	
	

	
	
	
	руководитель учреждения
	ЭЦП
	
	
	

	17
	Журнал операций

по забалансовому счету (ф. 0509213)
	ответственный исполнитель 
	ответственный исполнитель
	ЭП бухгалтера отдела бухгалтерского учета и отчетности


	1-й рабочий день после подписания бухгалтером 
	главный бухгалтер 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	главный бухгалтер
	ЭЦП
	
	
	

	18
	Ведомость доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ,

страховыми взносами (ф. 0509095)
	ответственный исполнитель 
	ответственный исполнитель работник, ответственный за ее проверку
	ЭП бухгалтера, 

ЭП главного бухгалтера
	1-й рабочий день после подписания бухгалтером 
	главный бухгалтер 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	19
	Карточка учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097)
	ответственное лицо, осуществляющее контроль за обеспечением имуществом, в соответствии с условиями и нормативами его выдачи (возврата) 


	ответственное лицо работник, ответственный за ее проверку
	ЭП

бухгалтера, 

ЭП главного бухгалтера
	1-й рабочий день после подписания ответственным лицом
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи


	20
	Решение о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512)
	ответственный исполнитель субъекта централизованного учета
	ответственный исполнитель кадровой

службы
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи



	
	
	
	подотчетное лицо
	ЭП
	
	
	

	
	
	
	ответственный исполнитель бухгалтерской службы
	ЭП бухгалтера 


	
	
	

	
	
	
	руководитель

учреждения
	ЭЦП
	
	
	


	21
	Изменение решения о командировании на территории Российской Федерации

(ф. 0504513)
	ответственный исполнитель 
	ответственный исполнитель кадровой службы
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	подотчетное лицо
	ЭП
	
	
	

	
	
	
	ответственный исполнитель бухгалтерской службы
	ЭП бухгалтера отдела бухгалтерского учета и отчетности 


	
	
	

	
	
	
	руководитель

учреждения
	ЭЦП
	
	
	


	22
	Решение о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515)
	ответственный исполнитель 
	ответственный исполнитель кадровой

службы
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	подотчетное лицо
	ЭП
	
	
	

	
	
	
	ответственный исполнитель бухгалтерской службы
	ЭП бухгалтера отдела бухгалтерского учета и отчетности 


	
	
	

	
	
	
	руководитель учреждения
	ЭЦП
	
	
	

	23
	Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504516)
	ответственный исполнитель 
	ответственный

исполнитель кадровой службы
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	подотчетное лицо
	ЭП
	
	
	

	
	
	
	ответственный исполнитель бухгалтерской службы
	ЭП бухгалтера отдела бухгалтерского учета и отчетности 


	
	
	

	
	
	
	руководитель

учреждения
	ЭЦП
	
	
	

	24
	Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520)
	ответственный исполнитель 


	руководитель

учреждения
	ЭЦП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	подотчетное лицо
	ЭП
	
	
	

	
	
	
	ответственный исполнитель бухгалтерской службы
	ЭП главного бухгалтера 
	
	
	


	25
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф. 0510521)
	ответственный исполнитель 


	ответственное лицо контрактной службы (контрактный управляющий) или специалист по

закупкам
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем 
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	подотчетное лицо
	ЭП
	
	
	

	
	
	
	ответственный исполнитель бухгалтерской службы
	ЭП бухгалтера отдела бухгалтерского учета и отчетности 


	
	
	

	
	
	
	руководитель

учреждения
	ЭЦП
	
	
	

	26
	Извещение о трансферте, передаваемое с условием (ф.0510453)
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	бухгалтер
	ЭП
	1-й рабочий день после подписания руководителем субъекта централизованного учета
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности централизованной бухгалтерии
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	
	
	
	Руководитель учреждения
	ЭЦП
	
	
	


	27
	Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211)
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	ответственный исполнитель бухгалтерской службы
	ЭП бухгалтера отдела бухгалтерского учета и отчетности 


	Х
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи

	28
	Карточка учета права пользования

нефинансовым активов (ф. 0509214)
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	ответственный исполнитель бухгалтерской службы
	ЭП бухгалтера отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	Х
	бухгалтер отдела бухгалтерского учета и отчетности 
	не позднее 1-го рабочего дня после передачи


*ЭП – электронная простая подпись ** ЭЦП – электронно - цифровая подпись

Приложение 7
                                                                  к учетной политике администрации

сельского поселения Домашка
Перечень неунифицированных форм первичных документов

1. Универсальные передаточный и корректировочный документы (УПД и УКД) по формам, которые рекомендованы ФНС.

2. Самостоятельно разработанные формы:

· Акт о замене запчастей в основном средстве;

· Карточка учета работы летней автомобильной шины;

· Бухгалтерская справка к документу (форма по ОКУД 0504833 развернутая, шаблон предусмотрен в программе 1С версия бухгалтерия государственного учреждения редакция 2.0)

Приложение 8

к учетной политике администрации

сельского поселения Домашка
График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности

	№
	Объект проверки
	Срок проведения
проверки
	Период, за
который
проводится
проверка
	Ответственный


	1
	Проверка наличия актов
сверки с поставщиками
и подрядчиками
	На 1 января

На 1 июля
	Полугодие
	Главный бухгалтер



	2
	Проверка правильности
расчетов с
Казначейством
России, финансовыми,
налоговыми органами,
внебюджетными
фондами, другими
организациями
	Ежегодно на
1 января
	Год
	Главный бухгалтер



	3
	Инвентаризация
нефинансовых активов
	Ежегодно на
1 декабря
	Год
	Председатель
инвентаризационной
комиссии

	4
	Инвентаризация
финансовых активов
	Ежегодно на
1 января
	Год
	Председатель
инвентаризационной
комиссии


Приложение 9

к учетной политике

 администрации сельского 

поселения Домашка
Список лиц, имеющих право подписи

	Должность
	Наименование документов
	Примечание

	Глава сельского поселения Домашка
	Все документы
	-

	Заместитель главы
	Все документы 
	За Главу в его отсутствие (при наличии распоряжения)



	Начальник отдела-главный бухгалтер
	Платежные документы
	-

	Главный специалист-заместитель главного бухгалтера
	Ведомости, журналы операций, решения


	За начальника отдела-главный бухгалтер главного  в его отсутствие (при наличии распоряжения),

Ставит подпись в качестве ответственного исполнителя

	Члены комиссии по поступлению и выбытию активов
	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (ф. 0510433)

Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440)

Решение о списании задолженности, не востребованной кредиторами, со счета __ (ф. 0510437)

Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436)

Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф. 0510445)

Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446)

Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435)

Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441)
	

	Члены инвентаризационной комиссии
	Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439)

Изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447)
	Ставят подписи в листе ознакомления


2. Перечень лиц, имеющих право подписи электронных документов

	Должность/статус
	Наименование документов
	Примечание

	Глава
	Все документы, содержащие реквизит для подписи «Руководитель» или гриф «Утверждаю»
	—

	Главный бухгалтер
	Все документы, содержащие реквизит для подписи «Главный бухгалтер»
	—


Приложение 10

к учетной политике 

администрации сельского 

поселения Домашка
Журналы операций

	Номер
журнала
	Наименование журнала

	2
	Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071)

	3
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071)

	4
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071)

	5
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071)

	6
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному
довольствию и стипендиям (ф. 0504071)

	7
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых
активов (ф. 0504071)

	8
	Журнал по прочим операциям (ф. 0504071)

	9
	Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет (ф. 0504071)

	10
	Журнал операций межотчетного периода (ф. 0504071)

	11
	Журнал операций по забалансовому счету (ф. 0509213)


Приложение 11

к учетной политике 

администрации сельского 

поселения Домашка
Первичные учетные документы, прилагаемые к журналам операций.

	Журнал операций
	Документы

	Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами (ф. 0504071)
	Выписки из лицевого счета в органе Федерального казначейства, расчетного счета в банке с приложением:

· платежных документов;

· мемориальных ордеров банка;

· других казначейских и банковских документов.

	
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833)

	
	Платежное поручение (ф. 0401060)

	
	Извещения (ф. 0504805)

	Журнал операций № 3 расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071)
	Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520) с подтверждающими документами:

· кассовые и товарные чеки;

· квитанции электронных банкоматов и терминалов (слипы);

· проездные билеты;

· счета и квитанции за проживание.

	
	Решение о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504512)

	
	Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации (ф. 0504513)

	
	Решение о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504515)

	
	Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (ф. 0504516)

	
	Решение о компенсации для лиц в районах Крайнего Севера (ф. 0504517)

	
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521)

	
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)

	
	Извещения (ф. 0504805)

	Журнал операций № 4  расчетов с поставщиками и подрядчиками

(ф. 0504071)
	Договоры, контракты и сопроводительные документы поставщиков:

· счета-фактуры;

· акты выполненных работ (оказанных услуг);

· акты приема-передачи имущества;

· товарные и товарно-транспортные накладные.

· УПД

	
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)

	
	Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)

	
	Реестр расходов на уплату государственной пошлины

	
	Извещение (ф. 0504805)

	Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071)
	Договоры, соглашения

	
	Ведомость группового начисления доходов (ф. 0510431)

	
	Ведомость начисления доходов бюджета (ф. 0510837)

	
	Извещение о начислении доходов (уточнении начисления) (ф. 0510432)

	
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833)

	
	Извещение (ф. 0504805)

	Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071)
	Свод расчетно-платежных ведомостей или расчетных ведомостей вместе с:

· табелями учета использования рабочего времени (ф. 0504421);

· копиями приказов, выписками из приказов о зачислении, увольнении, перемещении, отпусках сотрудников.

Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425)

Приказ о начислении пенсий и пособий

Карточка-справка сотрудника (ф. 0504417)

Реестр депонированных сумм (ф. 0504047)

Бухгалтерские справки (ф. 0504833)

	Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071)
	Акты о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0510448)

	
	Накладная на внутреннее перемещение (ф. 0510450)

	
	Акты о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103)

	
	Акты о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454)

	
	Акт о списании транспортного средства (ф. 0510456)

	
	Акт о списании материальных запасов (ф. 0510460)

	
	Решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440)

	
	Решение о признании объектов НФА (ф. 0510441)

	
	Решение об оценке стоимости отчуждаемого имущества (ф. 0510442)

	
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435)

	
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)

	
	Накладная на внутреннее перемещение объектов НФА (ф. 0510450)

	
	Ведомость на выдачу кормов и фуража (ф. 0504203)

	
	Меню-требования на выдачу продуктов питания (ф. 0504202)

	
	Извещения (ф. 0504805)

	
	Требования-накладные (ф. 0510451)

	
	Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458)

	
	Путевой лист легкового автомобиля

	
	Бухгалтерские справки (ф. 0504833)

	
	Карточка капитальный вложений (ф. 0509211)

	
	Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214)

	Журнал по прочим операциям № 8 (ф. 0504071)
	Отчет кассира по фондовой кассе с приложенными к нему приходными (КО-1) и расходными (КО-2) ордерами

	
	Исполнительный лист

	
	Решение суда

	
	Извещение (ф. 0504805)

	
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448)

	Журнал операций № 9  по исправлению ошибок прошлых лет (ф. 0504071)
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	Журнал операций № 10 межотчетного периода (ф. 0504071)
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	Журнал операций № 11 по забалансовому счету (ф. 0509213)
	Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

	
	Акты о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0510454)

	
	Накладная на внутреннее перемещение (ф. 0510450)

	
	Решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440)

	
	Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051)


Приложение 12 

к учетной политике

администрации сельского 

поселения Домашка
Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается в состав основных средств

1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав основных средств, относятся:

· офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала и др.;

· осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и др.;

· кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины и кофеварки и др.;

· средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы;

· инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, буксировочный трос и др.;

· канцелярские принадлежности с электрическим приводом;

2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав материальных запасов, относится:

· инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.;

· принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные ключи и т. п.);

· электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и др.;

· инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, плоскогубцы;

· канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 настоящего перечня), фоторамки, фотоальбомы;

· туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и др.;

· средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных средств в соответствии с п. 1 настоящего перечня): багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый огнетушитель

Приложение 13

к учетной политике 

администрации сельского 

поселения Домашка
Порядок списания безнадежной дебиторской задолженности

В бухгалтерском учете безнадежная дебиторская задолженность списываются отдельно по каждому долгу (по каждому контрагенту, договору). При этом списание должно быть оформлено соответствующими документами (п. 77, 78 Положения по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ № 34н):

  - Результаты инвентаризации дебиторской задолженности (акт инвентаризации, справка к акту).    

- Распоряжение руководителя учреждения о списании задолженности. Распоряжение составляется в произвольной форме с указанием того, какая задолженность, в какой сумме и на каком основании должна быть списана.

- В бухгалтерском учете по факту списания задолженности составляется бухгалтерская справка, которая служит подтверждением совершения данной операции.

Основанием для признания дебиторской задолженности в качестве безнадежной  являются договоры, товарные накладные, акты, выписки из ЕГРЮЛ по ликвидированным контрагентам и т.д.

При списании задолженности в связи с истечением срока исковой давности, списание для целей налогового учета производиться в том отчетном периоде, когда истек указанный срок, а не тогда, когда учреждение провело инвентаризацию и издало распоряжение.

Приложение 14

к учетной политике 

администрации сельского 

поселения Домашка
ПОЛОЖЕНИЕ

о признании кредиторской задолженности невостребованной

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н.

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания кредиторской задолженности Администрации сельского поселения Геориевка муниципального района Кинельский невостребованной кредиторами с целью списания с балансового или забалансового учета.

1.3. Решение о признании кредиторской задолженности невостребованной принимает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.

2. Критерии признания кредиторской задолженности невостребованной кредиторами

2.1. Невостребованной признается просроченная кредиторская задолженность:

· в отношении которой кредитор не предъявил требования;

· которая носит заявительный характер, при этом кредитор не подтвердил задолженность по результатам инвентаризации.

2.2. Основанием для признания кредиторской задолженности невостребованной является:

· истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ);

· прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения в соответствии с гражданским законодательством (ст. 416 ГК РФ);

· прекращение обязательства на основании акта государственного органа (ст. 417 ГК РФ);

· ликвидация юридического лица или смерть гражданина (ст. 419 ГК РФ).

3. Порядок признания кредиторской задолженности невостребованной

3.1. Комиссия принимает решение о признании кредиторской задолженности на основании служебной записки главного бухгалтера либо результатов инвентаризации кредиторской задолженности – Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835) и данных соответствующих инвентаризационных описей.

Срок для принятия решения – не позднее одного рабочего дня после поступления служебной записки либо Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835).

3.2. Комиссия может признать кредиторскую задолженность невостребованной или откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов, указанных в пункте 3.3 настоящего Положения.

3.3. Для признания кредиторской задолженности невостребованной необходимы следующие документы:

· документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ. Сведения проверяются на сайте egrul.nalog.ru;

· документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП. Сведения проверяются на сайте egrul.nalog.ru;

· копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального предпринимателя) умершим или о признании его безвестно отсутствующим;

· копия постановления о прекращении исполнительного производства;

· документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных услуг), акты инвентаризации, другие документы);

· копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично;

· документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств.

3.4. Решение комиссии оформляется в Решении о списании задолженности, невостребованной кредиторами (ф. 0510437) (утв. приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н).

3.5. На основании Решения (ф. 0510437) задолженность списывается с балансовых счетов:

· окончательно – если кредитор исключен из ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Если кредитор является физическим лицом, задолженность списывается окончательно в случае его смерти при отсутствии претензий наследников;

· на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» – в остальных случаях признания задолженности невостребованной.

3.6. С забалансового счета 20 задолженность списывается в следующих случаях:

· по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности – согласно действующему законодательству;

· при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Основание – Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами (ф. 0510437).

3.7. С забалансового счета 20 задолженность восстанавливается на балансовом учете в случае, если кредитор предъявил требование в отношении этой задолженности. Основание – Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446).

Приложение 15
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Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу
1. Оценочное обязательство резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу определяется ежеквартально на последний день квартала.

2. В величину резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу включаются:

1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;
2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

	Сумма
оплаты
отпусков
	=
	Количество не использованных всеми
сотрудниками дней отпусков на
последний день квартала
	X
	Средний дневной
заработок по учреждению
за последние 12 мес.

	
	
	
	
	


4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая служба в соответствии с графиком документооборота.

5. Средний дневной заработок (З ср. д.) в целом по учреждению определяется по формуле:

З ср. д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3
где:

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета резерва;

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 Трудового кодекса.

6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включаются:

1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов;

2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд.

Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей на обязательное страхование и взносов на травматизм.

Дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд рассчитываются отдельно по формуле:

В = Впр : ФОТ × 100, где:

В – дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд, включаемые в расчет резерва;

Впр – сумма дополнительных тарифов страховых взносов в Пенсионный фонд, рассчитанная за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва;

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва.

Приложение 16
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администрации сельского 
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Порядок принятия бюджетных обязательств

1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств (ЛБО).

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и т. д.).

2. Принятие к учету принимаемых обязательств осуществляется на основании:

· извещения об осуществлении закупки – с даты размещения в ЕИС в сфере закупок;

· сведений о приглашении принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя).

Суммы ранее принятых бюджетных обязательств подлежат корректировке:

· по бюджетным обязательствам, принятым на основании договоров (государственных контрактов), – при изменении сумм договоров (государственных контрактов) на дату принятия такого изменения на основании дополнительного соглашения к договору (государственному контракту) либо иных документов, изменяющих сумму договора (государственного контракта);

· по бюджетным обязательствам, принятым на основании плановой суммы к договору (государственному контракту) (на оказание услуг связи, коммунальных услуг), по которым оплата производится за фактически полученный объем услуг, – подлежит изменению на точную сумму, предъявленную по такому договору (государственному контракту);

· по бюджетным обязательствам, принятым в пределах выделенных лимитов, – на сумму отозванных лимитов бюджетных обязательств (далее – ЛБО) на основании расходного расписания, на сумму неиспользованных ЛБО на основании отчета о состоянии лицевого счета ПБС;

· по бюджетным обязательствам, принятым по заявлению на выдачу под отчет денежных средств, – подлежит изменению в сумме утвержденного авансового отчета;

· по бюджетным обязательствам на уплату налогов и сборов, за исключением НДФЛ и обязательных страховых взносов, – на основании налоговых деклараций.

3. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежное обязательство принимается к учету в сумме документа, подтверждающего его возникновение.

4. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).

5. Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным.

Приложение 17

к учетной политике 

администрации сельского 

поселения Домашка
Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 

 
Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

– Федеральным Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
– Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н;

– Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н;

– Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н;
– указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами...»;
– Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н

 
1. Общие положения

 
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, проверяемых при проведении инвентаризации.

 
1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения.

Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель).

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе ответственных (материально ответственных) лиц, далее – ответственные лица.

 
1.3. Основными целями инвентаризации являются:

· выявление фактического наличия имущества, как собственного, так и не принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете;

· сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

· проверка полноты отражения в учете имущества, финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);

· документальное подтверждение наличия имущества, финансовых активов и обязательств;

· определение фактического состояния имущества и его оценка;

· проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения материальных запасов;

· выявление признаков обесценения активов;

· выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и сомнительной;

· выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами;

 
1.4. Проведение инвентаризации обязательно:

· при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;

· перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

· при смене ответственных лиц;

· при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества (немедленно по установлении таких фактов);

· в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара или стихийного бедствия);

· при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения;

· в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.

 
2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации

 
2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия.

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий утверждает руководитель учреждения.

В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов.

 
2.2. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые активы, обязательства и финансовые результаты:
– расчеты по доходам – счет Х.205.00.000;
– расчеты по выданным авансам – счет Х.206.00.000;
– расчеты с подотчетными лицами – счет Х.208.00.000;
– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000;
– расчеты по принятым обязательствам – счет Х.302.00.000;
– расчеты по платежам в бюджеты – счет Х.303.00.000;
– прочие расчеты с кредиторами – счет Х.304.00.000;
– расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет Х.301.00.000;
– доходы будущих периодов – счет Х.401.40.000;
– расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000;
– резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000.

 
2.3. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике проведения инвентаризации. 

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

 
2.4. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации.

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на "___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным.

 
2.5. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

 
2.6. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, взвешивания, обмера.

 
2.7. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии ответственных лиц.

 
2.8. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие формы, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н:

– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);
– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов (ф. 0504086);
– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи (ф. 0504087);
– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091);
– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092);
– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835);
– инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) (ф. 0504083);
Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н.

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный приказом Минфина от 13.06.1995 № 49.

 
2.9. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива.

 
2.10. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация.

 
2.11. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, они должны немедленно заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном порядке.

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых активов, обязательств и финансовых результатов

 
3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетности. 

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные средства», на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование». 

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и регистрам до момента выбытия.

Перед инвентаризацией комиссия проверяет:
– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они заполнены;
– состояние техпаспортов и других технических документов;
– документы о государственной регистрации объектов;
– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в аренду.

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или оформление. При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения.

В ходе инвентаризации комиссия проверяет:
– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по назначению;
– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и т. д.

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

11 – в эксплуатации;
12 – требуется ремонт;
13 – находится на консервации;
14 – требуется модернизация;
15 – требуется реконструкция;
16 – не соответствует требованиям эксплуатации;
17 – не введен в эксплуатацию.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

11 – продолжить эксплуатацию;

12 – ремонт;

13 – консервация;

14 – модернизация, дооснащение (дооборудование);

15 – реконструкция;

16 – списание;

17 – утилизация. 
 
3.2. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные средства – недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет:
– нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали монтировать;
– состояние и причины законсервированных и временно приостановленных объектов строительства.

При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход реализации вложений в соответствии с пунктом 75 Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 № 33н.

3.3. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет:
– есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые подтверждают исключительные права учреждения на активы;
– учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете.

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087).

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

11 – в эксплуатации;

14 – требуется модернизация;

16 – не соответствует требованиям эксплуатации;

17 – не введен в эксплуатацию.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

11 – продолжить эксплуатацию;

14 – модернизация, дооснащение (дооборудование);

16 – списание.

3.4. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета.

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные запасы, которые:
– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам;
– находятся в пути. 

По каждой отправке в описи указывается наименование, количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных документов;
– отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа;
– переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по данным бухучета, дата передачи, номера и даты документов;
– находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование организации и материальных запасов, количество и стоимость.

 
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим образом.

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов:

51 – в запасе для использования;

52 – в запасе для хранения;

53 – ненадлежащего качества;

54 – поврежден;

55 – истек срок хранения.

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции:

51 – использовать;

52 – продолжить хранение;

53 – списать;

54 – отремонтировать.

  
3.5. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с учетом следующих особенностей:
– определяет сроки возникновения задолженности;
– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также переплаты сотрудникам;
– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и внебюджетными фондами – по налогам и взносам;
– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам;

– выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а также дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в соответствии с положением о задолженности.

 
3.6. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет:
– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, – счетов, актов, договоров, накладных;
– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной политике;
– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года.

 
3.7. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет правильность их расчета и обоснованность создания. 

В части резерва по сомнительным долгам проверяется обоснованность сумм, которые не погашены в установленные договорами сроки и не обеспечены соответствующими гарантиями. 

В части резерва на оплату отпусков проверяются:
– количество дней неиспользованного отпуска;
– среднедневная сумма расходов на оплату труда;
– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское страхование и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний.

 
3.8. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К доходам будущих периодов относятся в том числе:
– доходы от аренды;
– суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год.

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов.

При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется обоснованность наличия остатков.

4. Оформление результатов инвентаризации

 
4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

 
4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения.

 
4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.

 
4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

 
4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение несохранности доверенных ему материальных ценностей.

 
График проведения инвентаризации

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки.

	№
п/п
	Наименование объектов инвентаризации
	Сроки проведения 
инвентаризации
	Период проведения инвентаризации

	1
	Нефинансовые активы (основные средства, материальные запасы, нематериальные активы)
	Ежегодно
на 1-3 декабря
	Год

	2
	Финансовые активы (финансовые вложения, денежные средства на счетах, дебиторская задолженность)
	Ежегодно
на 1-3 декабря
	Год

	3
	Обязательства (кредиторская задолженность):
	
	

	
	– с подотчетными лицами
	
	

	
	–с организациями и учреждениями 
	Ежегодно на 1-3 декабря
	

	4
	Внезапные инвентаризации всех видов имущества
	–
	При необходимости в 
соответствии с приказом 
руководителя или 
учредителя


Приложение 18

к учетной политике 

администрации сельского 

поселения Домашка
Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты
1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые произошли в период между отчетной датой и датой подписания или принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – События).

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Оценивает существенность влияний и квалифицирует событие как событие после отчетной даты главный бухгалтер на основе своего профессионального суждения.

2. Событиями после отчетной даты признаются:

2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия учреждения. Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты».

2.2. События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты
хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты».

3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке:

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается:

· дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие,

· либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете.

События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после отчетной даты.

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии и его оценке в денежном выражении.

3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной записки.

Приложение 2
К распоряжению № 158 от 29.12.2025 г.

« Об утверждении Учетной политики  для целей 

бюджетного и налогового учета»

Ведение налогового учета возлагается на бухгалтерию, возглавляемую главным
бухгалтером. Налоговый учет ведется автоматизированным способом с применением программы «Бухгалтерия». Учреждение применяет общую систему налогообложения.

Налог на прибыль организаций

2. Для ведения налогового учета используются:

·  регистры бухгалтерского учета с разделением по счетам бухгалтерского учета с помощью дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания в налоговом учете;

· налоговые регистры по формам, приведенным в приложении к настоящей Учетной политике.

Основание: статья 313 НК.

3. Учет доходов ведется методом начисления.

Основание: статьи 271, 272 НК.

4. Учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования и целевых поступлений, ведется раздельно от других доходов. Раздельный учет обеспечивается путем проставления штампа «Нецелевое поступление» на первичных документах, которые подтверждают, что доходы не относятся к целевому финансированию и целевым поступлениям.

Основание: пункт 14 статьи 250 НК.

5. Доходы для целей налогообложения и порядок их оценки.

5.1. Доходами для целей налогообложения от приносящей доход деятельности признаются доходы, признаваемые таковыми согласно положениям главы 25 НК. Доходы от реализации и внереализационные доходы учитываются в соответствии со статьями 249, 250 НК.

5.2. Стоимость безвозмездно полученного имущества в случаях, когда доход от такого имущества подлежит налогообложению, а также стоимость имущества, выявленного при инвентаризации, включается в состав налогооблагаемых доходов по рыночной стоимости.
Рыночную стоимость устанавливает постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов. В оценке учитываются положения статьи 105.3 НК. Итоги оценки оформляются в акте произвольной формы с приложением подтверждающих документов, на основе которых был произведен расчет:

· справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

· прайс-листами заводов-изготовителей;

· справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

· информацией, размещенной в СМИ.

При невозможности определения рыночной стоимости силами комиссии учреждения к оценке привлекается внешний эксперт или специализированная организация.

5.3. Излишки имущества, приобретенного за счет целевого финансирования, которые образовались из-за ранее допущенных ошибок бухучета, налогооблагаемым доходом не признаются.

Налог на добавленную стоимость

6. Ответственными лицами за подписание счетов-фактур назначаются:

· заместитель директора по общим вопросам;

· заместитель главного бухгалтера.

В их отсутствие имеют право подписывать счета-фактуры лица, указанные в карточке образцов подписей.

7. Обособленные подразделения нумеруют счета-фактуры в пределах диапазона номеров, выделяемых головным учреждением.

Основание: подпункт «а» пункта 1 приложения 1 к постановлению Правительства от
26.12.2011 № 1137.

8. Входной НДС по товарам (работам, услугам, имущественным правам) независимо от того, в какой деятельности они используются, к вычету не принимается, а учитывается в их стоимости.

9. НДС по операциям, признаваемым объектом обложения НДС, начисляется с межценовой разницы.

Сумма НДС, которую нужно начислить, рассчитывается по формуле:

	НДС
	=
	Рыночная цена реализованного,
безвозмездно переданного
имущества с учетом НДС
	–
	Покупная (остаточная с
учетом переоценок) стоимость
с учетом НДС
	×
	22/122
(10/110)


Основание: пункт 3 статьи 154 и пункт 4 статьи 164 НК.



