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«О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района Кинельский Самарской области от 10.12.2025 № 412»
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», руководствуясь Уставом муниципального района Кинельский Самарской области, Администрация муниципального района Кинельский Самарской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление Администрации муниципального района Кинельский Самарской области от 10.12.2025 № 412 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги „Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности“ (ГИСОГД) на территории муниципального района Кинельский Самарской области» изменение, изложив административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Междуречье» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района Кинельский Самарской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области С.П. Новикову.

Глава муниципального 

района Кинельский                                                                  В.А. Чихирев
Новикова С.П.

Рассылка: КУМИ – 4 экз., прокуратура – 1 экз.
Приложение

к постановлению Администрации

муниципального района Кинельский

Самарской области

от «___» __________ 2026 г. № _____
УТВЕРЖДЕН

       постановлением Администрации

муниципального района Кинельский
Самарской области


от ____________   №   ___________
Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности» 
Раздел I. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур), осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме,  органом, предоставляющим муниципальную услугу, на территории муниципального района Кинельский Самарской области.

Круг Заявителей
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица (в том числе индивидуальные предприниматели), юридические лица,  заинтересованные в получении сведений, документов и материалов из государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности.
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг)

1.4. Государственная услуга предоставляется Заявителю в соответствии с категориями (признаками) Заявителей, указанными в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту, сведения, о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категории (признаки) Заявителей, Единый портал)

1.5. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с п.3.2 Административного регламента.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» (далее – услуга).

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального района Кинельский Самарской области (далее – уполномоченный орган).

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления услуги является:

а) предоставление (направление) заявителю сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, в форме выписки из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с приложением запрашиваемых сведений о документах, содержащихся в соответствующем разделе (подразделе) государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, копий документов, материалов; 


б) предоставление (направление) заявителю сведений, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, в форме выписки из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков);


в) исправление допущенных опечаток и ошибок в выписке из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, в выписке выписки из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков). 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.4. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в подпунктах «а» - «в» пункта 2.2 настоящего административного регламента по выбору заявителя могут быть представлены в форме документа на бумажном носителе или на электронную почту при обращении в уполномоченный орган или в многофункциональный центр, а также в виде информации в электронной форме в личном кабинете заявителя в Едином портале, в государственной информационной системе Самарской области «Портал государственных и муниципальных услуг» (https://gosuslugi.samregion.ru) (далее – Региональный портал).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса о предоставлении сведений в уполномоченном органе или в многофункциональном центре с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса и составляет:


- для категории заявителей: 1А, 1 Б, указанных в приложении 2 к настоящему Административному регламенту – 14 рабочих дней;


- для категории заявителей: 2А, 2Б, указанных в приложении 2 к настоящему Административному регламенту – 14 рабочих дней.


- для категории заявителей: 1В, 2В, 3В, указанных в приложении 2 к настоящему Административному регламенту – 5 рабочих дней;

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания


2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно или за плату.


2.6.1. За предоставление сведений, документов и материалов за исключением случаев, когда федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, документы, материалы предоставляются без взимания платы, с физических и юридических лиц взимается плата в размере:

а) 100 рублей - за предоставление копии одного документа, материала в электронной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);


б) 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 копии документов, материалов в бумажной форме (за исключением материалов и результатов инженерных изысканий);


в) 5000 рублей - за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в электронной форме (вне зависимости от количества листов);


г) 5000 рублей - за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий в бумажной форме и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 копии таких материалов и результатов;


д) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) в электронной форме;


е) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков) и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;


ж) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства в электронной форме;


з) 1000 рублей - за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;


и) 1000 рублей - за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель в электронной форме;


к) 1000 рублей - за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме;


л) 100 рублей - за предоставление сведений, размещенных в информационной системе, не указанных в подпунктах «д» - «к» настоящего пункта, в электронной форме и 100 рублей - за каждую сторону листа формата A4 таких сведений в бумажной форме.

2.7. В случае если материалы предоставляются в бумажном формате, отличном от формата A4, стоимость рассчитывается исходя из количества полных или неполных листов формата A4, необходимых для размещения указанного материала.

2.8. Расчет стоимости предоставления сведений о территории производится исходя из количества земельных участков (частей земельных участков) и площади неразграниченных земель, расположенных в границах такой территории.

2.9. Оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществляется пользователем путем безналичного расчета.

В государственной информационной системе может быть реализована возможность осуществления оплаты предоставления сведений, документов, материалов путем интеграции в нее безналичных платежных сервисов, при этом пользователю обеспечивается подтверждение осуществления им оплаты.

Если плата за предоставление сведений, документов, материалов внесена заявителем в размере, превышающем общий размер платы, начисленной за предоставление сведений, документов и материалов, уполномоченный орган по заявлению заявителя в срок не позднее 3 месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат излишне уплаченных средств.
Если заявителю было отказано в предоставлении сведений, документов и материалов  по основанию, указанному в пп. «б» п. 2.25 Административного регламента, в связи с внесением платы за предоставление сведений, документов и материалов не в полном объеме, уполномоченный орган по заявлению заявителя в срок не позднее 3 месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат уплаченных средств.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, представленного посредством Единого портала, Регионального портала, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, Региональном портале.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или в многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11. Регистрация заявления о предоставлении сведений, документов и материалов из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, заявления о предоставлении сведений из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков), представленных заявителем, указанными в пункте 2.19 настоящего Административного регламента способами в уполномоченный орган, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.

В случае представления заявления о предоставлении сведений, документов и материалов из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, заявления о предоставлении сведений из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков) в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления представления заявления о предоставлении сведений, документов и материалов из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, заявления о предоставлении сведений из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков) считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанных заявлений.

Заявление о предоставлении сведений, документов и материалов из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, заявление о предоставлении сведений из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков) считается поступившим в уполномоченный орган со дня его регистрации.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.12. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием уведомлений о планируемом строительстве, уведомлений об изменении параметров, заявлений об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявлений о выдаче дубликата и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения уведомлений о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров, заявлений о выдаче дубликата, заявлений об исправлении допущенных опечаток и ошибок оборудуются стульями, столами (стойками), бланками уведомлений о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров, заявлений о выдаче дубликата, заявлений об исправлении допущенных опечаток и ошибок, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.13. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»);

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала, Регионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления услуги;

возможность подачи уведомлений, заявлений и прилагаемых к ним документов в электронной форме.

2.14. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме

2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.16. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: Единый портал, Региональный портал.

2.17.  Многофункциональный центр в соответствии соглашением о взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центром участвует в приеме заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.18. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно:


а) заявление:
- о предоставлении сведений, документов и материалов из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;
- о предоставлении сведений из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков);

- заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок.
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления заявления в уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр; 

В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.19 настоящего Административного регламента представление указанного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий право на получение сведений, отнесенных к категории ограниченного доступа, в случае, если запрашиваемая информация относится к категории ограниченного доступа;

г) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае подачи запроса представителем заявителя).

2.18.1. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.19 настоящего Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Электронные образы документов, представляемые с заявлением, направляются в виде файлов в одном из форматов: doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff; качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа.

2.18.2. Заявитель или представитель заявителя вправе предоставить иные документы по собственной инициативе.

2.18.3. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем).

в) сведения о внесении платы за предоставление муниципальной услуги заявителем.

2.19. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган  местного самоуправления заявление о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности заявление по форме согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту, заявление о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков) по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок по форме согласно Приложению №11 к настоящему Административному регламенту, а также прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах «б» - «г» пункта 2.18 настоящего Административного регламента, одним из следующих способов:
а) в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала.
В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заявление направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах «в» - «г» пункта 2.18 настоящего Административного регламента.  В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».


В случае если запрос направляется пользователем или уполномоченным лицом в электронной форме, такой запрос подписывается простой электронной подписью пользователя либо уполномоченного лица. В случае подписания уполномоченным лицом запроса в электронной форме обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанные полномочия такого лица.

б) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный орган местного самоуправления в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным органом местного самоуправления, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

В случае направления пользователем запроса в бумажной форме такой запрос подписывается пользователем собственноручно.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или для отказа в предоставлении государственной услуги

2.20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.18 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:

а) заявление о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков) представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

б) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, Региональном портале;

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «б» пункта 2.18 настоящего Административного регламента;

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;

ж) заявление и документы, указанные в подпунктах «в», «г» пункта 2.18 Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 2.18.1  настоящего Административного регламента;

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.

2.21. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.18 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту.

2.22. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.16 настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр.

2.23. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.16 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган местного самоуправления.

2.24. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.24.1. Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) запрос о предоставлении сведений осуществляется в отношении сведений, документов и материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и пользователь не имеет права доступа к ней;

б) по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов и материалов информация об осуществлении заявителем оплаты предоставления сведений, документов и материалов у уполномоченного органа отсутствует или оплата предоставления сведений, документов и материалов осуществлена не в полном объеме;
в) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в государственной информационной системе на дату рассмотрения запроса, межведомственного запроса;

г) запрос не содержит информации, указанной в пункте 8 Правил ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 г.   № 279;
д) запрос не отвечает требованиям пунктов 10, 11 Правил ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 г. № 279;
е) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента, в случае подачи заявителем заявления об исправлении допущенных опечаток или ошибок;

ж) отсутствие допущенной опечатки или ошибки в документе, являющимся результатом оказания муниципальной услуги в случае подачи заявителем заявления об исправлении допущенных опечаток или ошибок.


2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены, с учетом категории (признаков) заявителя в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг

Перечень осуществляемых при предоставлении   государственной услуги административных процедур


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


1) профилирование заявителя;


2) прием запроса (заявления) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 


3) межведомственное информационное взаимодействие;


4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;


5) предоставление результата муниципальной услуги.

Описание административных процедур

Профилирование заявителя


3.2. Профилирование заявителя заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, указанных в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, проводимого органом, предоставляющим государственную услугу, по перечню вопросов, согласно Приложению № 13 к настоящему Административному регламенту.

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги



3.3. Сведения о составе запроса и перечня документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации приведены в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.



3.3.1. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.18 настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.18 настоящего Административного регламента. 


3.3.2. В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.18 настоящего Административного регламента.


3.3.3. В случае обращения заявителя или его представителя посредством Единого портала, Регионального портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя или представителя заявителя, формируются при подтверждении учетной записи, путем направления запроса с использованием СМЭВ. Представление копии документа, удостоверяющего личность заявителя или его представителя не требуется.
3.3.4. Сведения об основаниях для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов приведены в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

3.3.5. Возможность приема уполномоченным органом или многофункциональным центром запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания отсутствует.

Многофункциональный центр участвует в соответствии соглашением о взаимодействии между уполномоченным органом и многофункциональным центром в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.3.6. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в органе, предоставляющем государственную услугу, или в многофункциональном центре указан в пункте 2.11 настоящего Административного регламента.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.4. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к заявлению документов.

3.4.1. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее – должностное лицо ответственного структурного подразделения), подготавливает и направляет (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия) запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 3.4.2 настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных запросов, указанных в пункте 3.3.3 настоящего Административного регламента, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

3.4.2. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области;

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы №16 по Самарской области;

3) сведения о внесении платы за предоставление муниципальной услуги заявителем. 

В случае невозможности получения соответствующей информации в Государственной информационной системе Самарской области «Система государственных и муниципальных платежей» должностным лицом направляется межведомственный запрос в Управление Федерального казначейства по Самарской области о предоставлении информации о факте уплаты заявителем платы за муниципальную услугу.

3.4.3. Для получения документов (сведений), указанных в подпунктах 1 - 3 пункта 3.4.2. настоящего Административного регламента, срок направления межведомственного запроса составляет три рабочих дня со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к заявлению документов.

3.4.4. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами «а», «б», «в» пункта 2.18.3 настоящего Административного регламента, предоставляются органами, указанными в пункте 3.4.2. настоящего Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней с момента направления соответствующего межведомственного запроса.

3.4.5. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе:

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами «а», «б», «в» пункта 2.18.3 настоящего Административного регламента, предоставляются органами, указанными в пункте 3.4.2 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

3.4.6. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.5. Основанием (юридическим фактом) начала выполнения административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.16 настоящего Административного регламента.

3.5.1 Должностным лицом, осуществляющим административную процедуру, является должностное лицо администрации, уполномоченное на анализ документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо).

3.5.2. При предоставлении муниципальной услуги должностное лицо совершает следующие административные действия:


1) проверку документов (информации, содержащейся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктами 2.18 и 2.18.3 настоящего Административного регламента;


2) обеспечивает хранение в бумажном или электронном виде документов (информации), представленной на межведомственные запросы;


3) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет подготовку и подписание решения об отказе в предоставлении сведений из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с указанием всех выявленных оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.25 настоящего Административного регламента, по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту. Максимальный срок осуществления административных действий, предусмотренных настоящим подпунктом составляет 5 рабочих дней;


4) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.25 настоящего Административного регламента, исходя из количества запрашиваемых заявителем сведений, документов, материалов, а также установленных пунктами 24 - 26 Правил предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных Постановлением Правительства РФ от 13.03.2020 № 279, определяет общий размер платы за предоставление муниципальной услуги и в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления в уполномоченном органе  и направляет заявителю по адресу электронной почты, указанному в заявлении (запросе), и (или) в личный кабинет заявителя на Едином портале, Региональном портале уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов, в котором содержатся сведения об общем размере платы, расчете и сроках оплаты (с приложением в электронной форме документов (квитанции с реквизитами), необходимых для оплаты) по форме согласно Приложению     № 10 к настоящему Административному регламенту (за исключением случаев, когда федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения предоставляются без взимания платы). 


В случае невнесения платы за предоставление муниципальной услуги в объеме, соответствующем общему размеру платы, по истечении 7 рабочих дней со дня уведомления заявителя об общем размере платы за предоставление муниципальной услуги должностное лицо обеспечивает подготовку и подписание уведомления об отказе в предоставлении сведений из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с указанием основания для отказа, предусмотренного пунктом 2.25 настоящего Административного регламента, согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту. 
Взимание платы за предоставление муниципальной услуги в случае направления заявителем в уполномоченный орган заявления допущенных опечаток и ошибок в выписке из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности не предусмотрено.

5) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.25 настоящего Административного регламента (в том числе в случае получения в установленные сроки от заявителя или в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с подпунктом 4 настоящего пункта документа, подтверждающего внесение платы за предоставление муниципальной услуги, а также в случае, когда федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения предоставляются без взимания платы) осуществляет:


- подготовку и подписание выписки из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с приложением запрашиваемых сведений о документах, содержащихся в соответствующем разделе (подразделе) информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, копий документов, материалов;


- исправление допущенных опечаток или ошибок в выписке из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.



Максимальный срок осуществления административных действий, предусмотренных настоящим подпунктом, составляет 5 рабочих дней.


3.5.3. Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказа в ее предоставлении является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.25 настоящего Административного регламента.


3.5.4. Результатом административной процедуры являются: 

- представление (направление) заявителю сведений, документов и материалов содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности в форме выписки из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с приложением запрашиваемых сведений о документах, содержащихся в соответствующем разделе (подразделе) государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, копий документов, материалов; 


- предоставление (направление) заявителю сведений, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, в форме выписки из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков).


- уведомление об отказе в предоставлении сведений из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности по форме согласно Приложению №9 к настоящему Административному регламенту;


- исправление допущенных опечаток или ошибок в выписке из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;


- решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выписке из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности по форме согласно Приложению №12 к настоящему Административному регламенту.

3.5.5. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания результата предоставления муниципальной услуги и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.5 настоящего Административного регламента с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи запроса.

3.5.6. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.

3.5.7. В случае отказа администрации в предоставлении сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, по основаниям, предусмотренным пунктом 2.25 настоящего Административного регламента, уплаченная сумма платы за предоставление муниципальной услуги, зачисленная в доход местного бюджета, подлежит возврату. Возврат уплаченной суммы осуществляется в соответствии с правилами, установленными Министерством финансов Российской Федерации.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.5.8. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом:

- выписки из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с приложением запрашиваемых сведений о документах, содержащихся в соответствующем разделе (подразделе) государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, копий документов, материалов;

- выписки из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков);

- результата предоставления муниципальной услуги с исправленными опечатками и ошибками.

3.5.9. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа на электронную почту заявителя;

3) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие соответствующего решения приказом уполномоченного органа в личном кабинете заявителя на Едином портале и Региональном портале.

3.5.10. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного лица, ответственного за делопроизводство.

3.5.11. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных пунктами 2.18 и 2.19 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления результат предоставления муниципальной услуги соответственно выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги не был указан иной способ. 

3.5.12. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных пунктами 2.18 и 2.19 настоящего Административного регламента, посредством Единого портала, Регионального портала направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, Региональном портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги не был указан иной способ. 

3.5.12. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных пунктами 2.18 и 2.19 настоящего Административного регламента, через многофункциональный центр результат предоставления муниципальной услуги направляется в многофункциональный центр, если в заявлении о предоставлении муниципальной услуги не был указан иной способ. 

3.5.13. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня подписания результата предоставления муниципальной услуги и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный для соответствующих категорий заявителей согласно пункту 2.5 настоящего Административного регламента.

3.5.14. Возможность предоставления результата муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.

Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении государственной услуги

3.6. Способом информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления является информирование посредством Единого портала, Регионального портала, устного информирования в рамках личного обращения заявителя.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Перечень условных обозначений и сокращений

	Единый портал
	Федеральная государственная информационной система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	ЕСИА
	Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации»

	Региональный портал
	Государственная информационная система Самарской области «Портал государственных и муниципальных услуг»

	СМЭВ
	Система межведомственного электронного взаимодействия


Приложение № 2

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№ 
	Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует

одному результату предоставления услуги
	Результат

предоставления

муниципальной

услуги
	Результат

предоставления

муниципальной

услуги
	Результат

предоставления

муниципальной

услуги

	
	
	Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с приложением запрашиваемых сведений о документах, содержащихся в соответствующем разделе (подразделе) государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, копий документов, материалов.
	Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков).
	Исправление

допущенных опечаток

и (или) ошибок в

документах, выданных

в результате

предоставления

государственной

услуги

	
	
	А
	Б
	В

	1
	Заявитель – физическое лицо (в том числе индивидуальный предприниматель), обратившееся в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении сведений, документов и материалов из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, в том числе о статусе земельного участка (земельных участков)
	1А
	1Б
	1В

	2
	Заявитель – юридическое лицо, обратившееся в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении сведений из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, в том числе о статусе земельного участка (земельных участков)
	2А
	2Б
	2В

	3
	Представитель заявителей категории 1 и 2 
	3А
	3Б
	3В


Приложение № 3

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Категории заявителей
	Перечень документов, которые 

заявитель должен представить 

самостоятельно
	Перечень документов, которые 

заявитель вправе представить 

по собственной инициативе
	Перечень документов, 

которые представляет 

дополнительно представитель 

заявителя
	Требования к 

представлению 

документов (включая 

требования к 

формату, количеству 

и иные)
	Способы 

подачи 

запроса, 

документов и 

(или) 

информации

	1
	физические лица    (в том числе индивидуальные предприниматели), юридические лица, (их представители), заинтересованные в получении сведений, документов и материалов из государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности.

(категории: 1А, 1Б, 2А, 2Б, 3А, 3Б)
	а)  заявление:

- о предоставлении сведений, документов и материалов из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности;

- о предоставлении сведений из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков);

б) документ, удостоверяющий личность заявителя в случае представления  заявления в уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр;

В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 2.17 настоящего Административного регламента представление указанного документа не требуется.

в) документ, подтверждающий право на получение сведений, отнесенных к категории ограниченного доступа, в случае, если запрашиваемая информация относится к категории ограниченного доступа.


	а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем).


	а) копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя; 

б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
	Заявитель заполняет необходимые поля в заявлении о предоставлении муниципальной услуги. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Электронные образы документов, представляемые с заявлением, направляются в виде файлов в одном из форматов: doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff; качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа.
	Запрос может 

быть представлен 

заявителем 

(представителями):

а) в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала;

б) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный орган местного самоуправления в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным органом местного самоуправления



	2
	Заявители, ранее 

получившие 

результат 

предоставления 

государственной 

услуги, выразившие 

просьбу об 

исправлении 

допущенных 

опечаток и (или) 

ошибок в 

документах, 

выданных по 

результатам 

предоставления муниципальной услуги.

(категории: 1В, 2В, 3В)
	а) заявление об исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в 

документах, выданных по результатам 

предоставления 

муниципальной услуги, с указанием перечня допущенных опечаток и (или) ошибок;

б) копия документа, удостоверяющего 

личность заявителя.

в) документ, подтверждающий право на получение сведений, отнесенных к категории ограниченного доступа, в случае, если запрашиваемая информация относится к категории ограниченного доступа.


	а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем).
	а) копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя; 

б) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
	Заявитель заполняет необходимые поля в заявлении о предоставлении муниципальной услуги. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

Электронные образы документов, представляемые с заявлением, направляются в виде файлов в одном из форматов: doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff; качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа.
	Запрос может 

быть представлен 

заявителем 

(представителями):

а) в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала;

б) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный орган местного самоуправления в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным органом местного самоуправления




Приложение № 4

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

	№ п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категории (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	заявление о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, о предоставлении сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков) представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	 1А-3А

1Б-3Б

 1В-3В

	2.
	неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, Региональном портале
	1А-3А

                  1Б-3Б

  1В-3В

	3.
	непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «б» пункта 2.16 настоящего Административного регламента


	 1А-3А

1Б-3Б

  1В-3В

	4.
	представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом)
	 1А-3А

1Б-3Б

   1В-3В

	5.
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста
	1А-3А

1Б-3Б

   1В-3В

	6.
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах
	1А-3А

1Б-3Б

   1В-3В

	7.
	заявление и документы, указанные в подпунктах «в», «г» пункта 2.18 Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 2.18.1  Административного регламента
	 1А-3А

1Б-3Б

 1В-3В

	8.
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.
	 1А-3А

1Б-3Б

  1В-3В

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	-
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют
	-

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	запрос о предоставлении сведений осуществляется в отношении сведений, документов и материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и пользователь не имеет права доступа к ней
	1А, 1Б, 2А, 2Б, 3А, 3Б

	2.
	по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов и материалов информация об осуществлении заявителем оплаты предоставления сведений, документов и материалов у уполномоченного органа отсутствует или оплата предоставления сведений, документов и материалов осуществлена не в полном объеме
	1А, 1Б, 2А, 2Б, 3А, 3Б

	3.
	запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в государственной информационной системе на дату рассмотрения запроса, межведомственного запроса
	1А, 1Б, 2А, 2Б, 3А, 3Б

	4.
	запрос не содержит информации, указанной в пункте 8 Правил ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 г. № 279
	1А-3А

1Б-3Б

1В-3В

	5.
	запрос не отвечает требованиям пунктов 10, 11 Правил ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 г. № 279
	1А-3А

1Б-3Б

1В-3В

	6.
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента предоставления муниципальной услуги
	1В-3В

	7.
	отсутствие опечатки или ошибки в результате предоставления муниципальной услуги
	1В-3В


Приложение № 5

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Главе муниципального района Кинельский Самарской области

____________________________________

Наименование, юридический и почтовый адреса,

_____________________________________________

ИНН, ОГРН, банковские реквизиты,- для юридических лиц, 

_____________________________________________

Ф. И. О., адрес регистрации

_____________________________________________

 (места жительства) - для физических лиц. 

_____________________________________________

номер телефона, факс, адрес электронной почты 

ЗАЯВЛЕНИЕ

О предоставлении сведений, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

Прошу предоставить сведения, копию документа из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД) о:

_____________________________________________________________________________

(указать запрашиваемые сведения о

_____________________________________________________________________________

земельном участке и (или) объекте капитального строительства,

_____________________________________________________________________________

иные сведения и копии документов)

кадастровый номер (указывается, если имеется) _________________________

координаты характерных точек границ земельного участка _______________

_____________________________________________________________________________

(указывается заявителем при отсутствии сведений о КН и (или) границах объекта в Государственном кадастре недвижимости)

по следующему разделу ГИСОГД (пометить раздел любым знаком в соответствующем поле):

	№ радела
	Наименование раздела
	Сведения, документы, материалы, размещаемые в разделах информационной системы
	Знак
	Дополнительные идентификаторы запрашиваемых сведений

 

	1
	Документы территориального планирования Российской Федерации
	документы территориального планирования Российской Федерации, нормативные правовые акты, которыми утверждены документы территориального планирования Российской Федерации, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы
	
	

	2
	Документы территориального планирования двух и более субъектов Российской Федерации, документы территориального планирования субъектов Российской Федерации
	документы территориального планирования двух и более субъектов Российской Федерации, нормативные правовые акты, которыми утверждены документы территориального планирования двух и более субъектов Российской Федерации, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы; документы территориального планирования субъекта Российской Федерации, нормативные правовые акты, которыми утверждены документы территориального планирования субъекта Российской Федерации, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы
	
	

	3
	Документы территориального планирования муниципальных образований
	документы территориального планирования муниципальных образований, нормативные правовые акты, которыми утверждены документы территориального планирования муниципальных образований, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы
	
	

	4
	Нормативы градостроительного проектирования
	нормативы градостроительного проектирования, нормативные правовые акты, которыми утверждены нормативы градостроительного проектирования, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы
	
	

	5
	Градостроительное зонирование
	правила землепользования и застройки территорий, нормативные правовые акты, которыми утверждены правила землепользования и застройки территорий, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы
	
	

	6
	Правила благоустройства территории
	правила благоустройства территории, нормативные правовые акты, которыми утверждены правила благоустройства территории, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы; закон субъекта Российской Федерации, которым утвержден порядок определения границ прилегающих территорий
	
	

	7
	Планировка территории
	документация по планировке территории, ненормативные правовые акты, которыми утверждена документация по планировке территории, и (или) ненормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такую документацию; нормативные правовые акты, которыми утверждены порядок подготовки документации по планировке территории, порядок принятия решения об утверждении документации по планировке территории, порядок внесения изменений в такую документацию, порядок отмены такой документации или ее отдельных частей, порядок признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению
	
	

	8
	Инженерные изыскания
	материалы и результаты инженерных изысканий
	
	

	9
	Искусственные земельные участки
	сведения, документы, материалы в отношении искусственных земельных участков, в том числе разрешение на создание искусственного земельного участка, разрешение на проведение работ по созданию искусственного земельного участка, разрешение на ввод искусственно созданного земельного участка в эксплуатацию
	
	

	10
	Зоны с особыми условиями использования территории
	сведения, документы, материалы о границах зон с особыми условиями использования территорий и об их характеристиках, в том числе сведения об ограничениях использования земельных участков и (или) объектов капитального строительства в границах таких зон, в том числе нормативные правовые акты об установлении, изменении, прекращении существования зон с особыми условиями использования территории; иные сведения, документы, материалы
	
	

	11
	План наземных и подземных коммуникаций
	сведения, документы, материалы, содержащие информацию о местоположении существующих и проектируемых сетей инженерно-технического обеспечения, электрических сетей, сетей связи, в том числе на основании данных, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, едином государственном реестре заключений
	
	

	12
	Резервирование земель и изъятие земельных участков
	решения о резервировании земель или решения об изъятии земельных участков для государственных и муниципальных нужд
	
	

	13
	Дела о застроенных или подлежащих застройке земельных участках
	сведения, документы, материалы дел о застроенных и (или) подлежащих застройке земельных участках; разрешение на использование земель; нормативные правовые акты о присвоении, изменении и аннулировании адресов объектов недвижимости
	
	

	14
	Программы реализации документов территориального планирования
	программы, которыми предусмотрены мероприятия по реализации документов территориального планирования, нормативные правовые акты, которыми утверждены такие программы, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие программы;

инвестиционные программы субъектов естественных монополий;

инвестиционные программы организаций коммунального комплекса;

программы комплексного развития транспортной инфраструктуры;

программы комплексного развития социальной инфраструктуры;

программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры
	
	

	15
	Особо охраняемые природные территории
	сведения, документы, материалы об особо охраняемых природных территориях, положения об особо охраняемых природных территориях, нормативные правовые акты, которыми утверждены положения об особо охраняемых природных территориях, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие положения
	
	

	16
	Лесничества
	сведения, документы, материалы в отношении лесничеств, в том числе лесохозяйственные регламенты, проекты освоения лесов, проектная документация лесных участков
	
	

	17
	Информационные модели объектов капитального строительства
	информационные модели объектов капитального строительства
	
	

	18
	Иные сведения, документы, материалы
	Сведения, документы, материалы, не размещенные в иных разделах информационной системы
	
	


Форма предоставления сведений: _____________________________________

                                                                                  на бумажном и (или) электронном носителе

Способ получения сведений, копий документов: ________________________

                                                                                             лично, в МФЦ /заказным почтовым

_____________________________________________________________________________

отправлением и (или) по электронной почте с указанием адреса электронной почты.

В случае отказа органа местного самоуправления в предоставлении государственной услуги или уплаты заявителем суммы сверх установленного размера, прошу возвратить уплаченную или излишне уплаченную сумму, для чего указываю следующие реквизиты <1>:

_______________________________ (указать получателя суммы);

_______________________________________________________________________________________________________________ (номер счета и иные банковские реквизиты)

Приложение: Графическое описание местоположения границ этой территории (земельного участка) с  перечнем координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости на ________ л, в 1 экз.

Настоящим даю свое согласие на обработку указанных в заявлении персональных данных с использованием автоматизированной системы.

"____" ______________ 20__ г.   _______________/______________________/

<1> Соответствующие сведения не указываются в случае, если в соответствии с федеральными законами государственная услуга должна быть предоставлена бесплатно.

Приложение № 6

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Главе муниципального района Кинельский Самарской области

____________________________________

Наименование, юридический и почтовый адреса,

_____________________________________________

ИНН, ОГРН, банковские реквизиты,- для юридических лиц, 

_____________________________________________

Ф. И. О., адрес регистрации

_____________________________________________

 (места жительства) - для физических лиц. 

_____________________________________________

_____________________________________________

номер телефона, факс, адрес электронной почты 

ЗАЯВЛЕНИЕ

О предоставлении сведений из государственной информационной

системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков)

Прошу представить сведения из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД) о нахождении земельного участка (земельных участков): кадастровый номер ____________________________ (указывается, если имеется), координаты характерных точек границ земельного участка, выполненные в местной системе координат (МСК-63) _________________________________________

                                                                        (указываются в случае отсутствия в государственном кадастре

__________________________________________________________________,

недвижимости информации о границах земельного участка)

находящегося по адресу ____________________________________________,

площадью ____________ кв. м, <1> в конкретной территориальной зоне, и распространения на данный земельный участок (земельные участки) градостроительного регламента (градостроительных регламентов) для целей получения выкопировки утвержденных правил землепользования и застройки с границами земельного участка (земельных участков), указанного (указанных) заявителем, границами территориальной зоны (территориальных зон), в которой находится земельный участок (земельные участки), и градостроительного регламента (градостроительных регламентов).

Форма предоставления сведений: _____________________________________

                                                                      (на бумажном и (или) электронном носителе)

Способ получения сведений: _________________________________________

                                                     (лично, почтовым отправлением и (или) по электронной почте с

                                                                                               указанием адреса электронной почты)

В случае отказа органа местного самоуправления в предоставлении государственной услуги или уплаты заявителем суммы сверх установленного размера, прошу возвратить уплаченную или излишне уплаченную сумму, для чего указываю следующие реквизиты <2>:

_______________________________ (указать получателя суммы);

_______________________________________________________________________________________________________________ (номер счета и иные банковские реквизиты)

Настоящим даю свое согласие на обработку указанных в заявлении персональных данных.

"_____" ___________ 20 ____ г. ____________ / _________________________/

                                                                                    (подпись)                              (расшифровка подписи)

<1> Для нескольких земельных участков кадастровый номер (если имеется), координаты характерных точек границ земельного участка, адрес и площадь указываются раздельно.

<2> Соответствующие сведения не указываются в случае, если в соответствии с федеральными законами муниципальная услуга должна быть предоставлена бесплатно.

Приложение № 7

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

РЕКВИЗИТЫ

ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ПЛАТЫ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ

 МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

В БЕЗНАЛИЧНОЙ ФОРМЕ
ИНН  6367100191

КПП  636701001

Р/счет (номер счета получателя): 03100643000000014200

БИК (БИК ТОФК) 013601205

Банк: Отделение Самара Банка России//УФК по Самарской области г. Самара

Номер счета банка получателя: 40102810545370000036

Получатель: УФК по Самарской области (Администрации муниципального района Кинельский Самарской области, л/с 04423009300)

ОКТМО 36614000

КБК: 917 113 01075 05 0000 130 - Доходы от оказания информационных услуг органами местного самоуправления муниципальных районов, казенными учреждениями муниципальных районов.

Приложение № 8

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Кому 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,


почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
В приеме документов для предоставления услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» Вам отказано по следующим основаниям:

	№ пункта Админи-стратив-ногорегла мента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным

регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме документов

	подпункт
«а» пункта 2.20
	заявление представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Указывается, какое ведомство предоставляет услугу,

информация о его местонахождении

	подпункт
«б» пункта 2.20
	неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале,

Региональном портале
	Указываются основания такого вывода


	подпункт
«в» пункта 2.20
	непредставление документов,
предусмотренных подпунктами «а» - «б» пункта 2.18 Административного

регламента;
	Указывается исчерпывающий перечень документов, не

представленных заявителем

	подпункт
«г» пункта 2.20
	представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае

обращения за получением услуги указанным лицом)
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	подпункт
«д» пункта 2.20
	представленные документы содержат подчистки и исправления текста
	Указывается исчерпывающий перечень документов,

содержащих подчистки и исправления текста

	подпункт
«е» пункта 2.20
	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения,

содержащиеся в документах
	Указывается исчерпывающий перечень документов,

содержащих повреждения

	подпункт
«ж» пункта 2.20
	заявление и документы, указанные в подпунктах «в», «г» пункта 2.18

Административного регламента,
представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных пунктом 2.18.1  Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	подпункт
«з» пункта 2.20
	выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об

электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах,

представленных в электронной форме
	Указывается исчерпывающий перечень электронных

документов, не
соответствующих указанному критерию


Дополнительно информируем:

.

[image: image1]
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Приложение № 9

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Кому 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица,

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
по результатам рассмотрения Вашего заявления о предоставлении муниципальной услуги по предоставлению сведений, документов и материалов из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, о предоставлении сведений, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков) (выбрать нужное) от______(указать дату регистрации заявления) № ________ (указать регистрационный номер заявления) отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующему основанию (основаниям):

	№ пункта Админи-стратив-ногорегла мента
	Наименование основания для отказа в соответствии с Административным

регламентом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной

услуги

	подпункт
«а» пункта 2.25
	запрос о предоставлении сведений осуществляется в отношении сведений, документов и материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и пользователь не имеет права доступа к ней
	Указываются основания такого вывода

	подпункт

«б» пункта 2.25
	по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате предоставления сведений, документов и материалов информация об осуществлении заявителем оплаты предоставления сведений, документов и материалов у уполномоченного органа отсутствует или оплата предоставления сведений, документов и материалов осуществлена не в полном объеме;
	Указываются основания такого вывода

	подпункт

«в» пункта 2.25
	запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в государственной информационной системе на дату рассмотрения запроса, межведомственного запроса;
	Указываются основания такого вывода

	подпункт

«г» пункта 2.25
	запрос не содержит информации, указанной в пункте 8 Правил ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 г. № 279;
	Указываются основания такого вывода

	подпункт

«д» пункта 2.25
	запрос не отвечает требованиям пунктов 10, 11 Правил ведения государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 г. № 279;
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться о предоставлении муниципальной услуги по предоставлению сведений, документов и материалов из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
,

 а также в судебном порядке.



Дополнительно информируем:

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Дата
Приложение № 10

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 


       наименование и почтовый адрес

 получателя муниципальной услуги
(для юридических лиц)

ФИО, почтовый адрес получателя
муниципальной услуги
(для физических лиц)
УВЕДОМЛЕНИЕ

об общем размере платы за предоставление муниципальной услуги

В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» муниципальная услуга: «Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности» (далее – муниципальная услуга) является платной.

Общий размер платы за предоставление муниципальной услуги по Вашему заявлению определен в соответствии с Правилами предоставления сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279  «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» и составляет _______________рублей.

Оплату за предоставление муниципальной услуги Вы можете осуществить в течение 7 рабочих дней с момента направления данного уведомления путем безналичного расчета по следующим реквизитам:_____________________________.

                (указать реквизиты для оплаты)

В платежном документе рекомендуется указывать следующую информацию:

- наименование муниципальной услуги;

- кадастровый номер земельного участка, в отношении которого запрашиваются сведения;

-  номер уведомления об общем размере платы.

На основании п.п. 4, п. 2, ст. 146 Налогового Кодекса Российской Федерации по предоставлению муниципальной услуги НДС не облагается.

Муниципальная услуга будет оказана Вам после получения информации о внесении платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

В случае если по истечении указанного срока документ, подтверждающий внесение платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, не будет представлен, Администрацией муниципального района Кинельский Самарской области будет принято решение о том, что муниципальная услуга не оплачена.

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Дата
Приложение № 11

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

выписке из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с приложением запрашиваемых сведений о документах, содержащихся в соответствующем разделе (подразделе) государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, копий документов, материалов, в выписке из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков) (далее – выписка из ГИСОГД)

«___» _________ 20___ г.

 (наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги)

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в выписке из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с приложением запрашиваемых сведений о документах, содержащихся в соответствующем разделе (подразделе) государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, копий документов, материалов, в выписке из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (нужное подчеркнуть).
1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (в случае если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком является юридическое лицо):
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не указывается в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо)
	


2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ошибку

	№
	Орган, выдавший 
выписку из ГИСОГД
	Номер документа
	Дата 
документа

	
	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений в выписку из ГИСОГД 


	№
	Данные (сведения), указанные 
в выписке из ГИСОГД
	Данные (сведения), которые необходимо указать 
в выписке из ГИСОГД
	Обоснование для внесения исправлений

	
	
	
	


Приложение: 



Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 



Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:
_______________________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов
	


Настоящим заявлением я      

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество 
(при наличии)


Приложение № 12

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Кому _____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН
, ОГРН – для юридического лица

__________________________________________________________

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)
РЕШЕНИЕ

об отказе во внесении исправлений в

выписку из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с приложением запрашиваемых сведений о документах, содержащихся в соответствующем разделе (подразделе) государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, копий документов, материалов,  в выписку из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков) (далее – выписка из ГИСОГД) 
_____________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выписке из ГИСОГД от ___________ № ____________ принято решение об отказе во внесении

                                            (дата и номер регистрации) 

исправлений в выписку из ГИСОГД по следующим основаниям.
	№ пункта

Административного регламента
	Наименование основания для отказа во внесении исправлений в уведомление в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в уведомление

	подпункт «е», «ж»  пункта 2.25
	несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента
	Указываются основания такого вывода

	подпункт «б» пункта 2.25 
	отсутствие опечатки или ошибки в выписке из ГИСОГД
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________________________________________________________________________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:__________________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(при наличии)


Дата

Приложение № 13

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

Перечень вопросов для анкетирования в целях установления категории заявителя

	№
	Вопрос

	1.
	Кто обратился за муниципальной услугой?

	
	Физическое лицо (индивидуальный предприниматель)
	Юридическое лицо
	Представитель заявителя

	2.


	Какие сведения, документы и материалы, запрашиваемые из государственной информационной системы градостроительной деятельности, запрашивает заявитель?

	
	Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с приложением запрашиваемых сведений о документах, содержащихся в соответствующем разделе (подразделе) государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, копий документов, материалов.
	Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков).
	Исправление

допущенных опечаток

и (или) ошибок в документах, выданных

в результате

предоставления

государственной

услуги
	Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с приложением запрашиваемых сведений о документах, содержащихся в соответствующем разделе (подразделе) государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, копий документов, материалов.
	Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков).
	Исправление

допущенных опечаток

и (или) ошибок в

документах, выданных

в результате

предоставления

государственной

услуги
	Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с приложением запрашиваемых сведений о документах, содержащихся в соответствующем разделе (подразделе) государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, копий документов, материалов.
	Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности о статусе земельного участка (земельных участков).
	Исправление

допущенных опечаток

и (или) ошибок в

документах, выданных

в результате

предоставления

государственной

услуги
	

	Значение признака заявителя
	

	
	1А
	1Б
	1В
	2А
	2Б
	2В
	3А
	3Б
	3В
	


Администрация


муниципального района Кинельский


Самарской области





Постановление


        


                от ________№___________


г. Кинель





          (                                                                  (








� Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.





