

Об утверждении
административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Продажа невостребованных земельных долей,
находящихся в собственности 
сельского поселения Чубовка 
муниципального района Кинельский 
Самарской области

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; частью 4 статьи 12 Федерального закона от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения", администрация сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Продажа невостребованных земельных долей, находящихся в собственности сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области" (прилагается).
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области в сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление вступает в силу c момента официального опубликования.
Глава администрации
сельского поселения Чубовка 
муниципального района Кинельский 
Самарской области
                                                                       А.А.Авдеев
Приложение
к постановлению
администрации сельского поселения Чубовка муниципального
 района Кинельский

 Самарской области
от 29 июля 2026 г. №190
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги "Продажа невостребованных земельных долей, находящихся в собственности сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области»
1. Общие положения
Предмет регулирования

1.1. Административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги "Продажа невостребованных земельных долей, находящихся в собственности сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области " (далее - Муниципальная услуга) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Регламент устанавливает требования к предоставлению Муниципальной услуги по приему заявлений о продаже невостребованных земельных долей, находящихся в собственности сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области, определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при рассмотрении заявлений заинтересованных в предоставлении услуги лиц.
Перечень условных обозначений и сокращений закреплен в Приложении N 2 к настоящему административному регламенту.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются сельскохозяйственные организации или крестьянские (фермерские) хозяйства, использующие земельный участок, находящийся в долевой собственности.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту

Требование предоставления муниципальной услуги 

1.3.1. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в государственном автономном учреждении Самарской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ), в региональном портале государственных и муниципальных услуг Самарской области (далее - РПГУ), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ).

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги:
2.1. "Продажа невостребованных земельных долей, находящихся в собственности сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области ".
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.  Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области  (далее - Уполномоченный орган).
Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является оформление договора купли - продажи земельной доли.
Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Уполномоченный орган организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах, представленных в составе заявления, и в 10-дневный срок с даты представления этих документов принимает решение о заключении договора купли - продажи земельной доли.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

2.5. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр составляет не более 15 минут.

 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя, регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется специалистом МФЦ в установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган через МФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из МФЦ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.8. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте администрации http://www.kinel.ru  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствующих разделах уполномоченного органа (далее - официальный сайт) и на ЕПГУ, РПГУ.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.9. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте, а также на ЕПГУ, РПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги и плата за них, отсутствуют

2.10.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы, определяются организациями, оказывающими такие услуги.

2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ.

2.10.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.

2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.

2.10.5.1. В случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не выразил письменно желание получить результат муниципальной услуги лично, такой результат вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.

Законный представитель несовершеннолетнего в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя, уполномоченного на получение результатов муниципальной услуги.

2.10.5.2. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного подпунктом 2.10.5.1 пункта 2.10.5 настоящего административного регламента.

2.10.6. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией и МФЦ.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией) в части:

- информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

- приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачи таких заявлений и документов в уполномоченный орган;

- выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

2.10.7. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе получить документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, а также получить документы, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе приведен в приложении 4  к настоящему административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги: приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган, информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Исчерпывающий перечень административных процедур при предоставлении муниципальной услуги
3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, регистрация заявления и документов необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
- проверка достоверности, полноты представленных Заявителем документов, документов, находящихся в распоряжении Администрации сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский,
- уведомление Заявителя о принятом решении, а также подготовка проекта постановления Администрации сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области и проекта договора купли - продажи земельных долей.
Профилирование заявителя

3.1.1. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом уполномоченного органа или специалистом МФЦ.

Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. 

Профилирование осуществляется:

1) в уполномоченном органе при личном обращении;

2) в МФЦ при личном обращении;

3) с использованием ЕПГУ, РПГУ.

Прием, регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
3.2.  Специалист Уполномоченного органа, осуществляющий прием и консультацию заинтересованных лиц по вопросам предоставления Муниципальной услуги, принимает предоставляемые Заявителем заявления (в двух экземплярах) и прилагаемые к ним документы, осуществляет их регистрацию и один экземпляр заявления возвращает Заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов.
3.2.1. Срок выполнения административной процедуры по приему, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов - один день.
3.2.2. Прием и первичная обработка заявлений, поступивших в электронном виде через ЕПГУ, РПГУ, состоит в проверке подлинности электронной подписи через установленный федеральный информационный ресурс, ее соответствия требованиям действующего законодательства.
В случае если заявление о предоставлении Муниципальной услуги в электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо электронная подпись не подтверждена, специалист направляет Заявителю уведомление об отказе в приеме документов по основанию одного или нескольких подпунктов настоящего Регламента. Данное заявление не является обращением Заявителя и не подлежит регистрации.
В случае если заявление о предоставлении Муниципальной услуги и приложенные к нему документы, направленные Заявителем в электронном виде через ЕПГУ, РПГУ, подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и электронная подпись подтверждена, заявление и документы регистрируются в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом, и передаются для работы специалисту, уполномоченному на рассмотрение документов.
Проверка достоверности, полноты представленных Заявителем документов, документов, находящихся в распоряжении Администрации сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области 

3.3. В случае, когда Заявитель не предоставил либо предоставил не полностью документы, необходимые для получения Муниципальной услуги, указанные в приложении №4 настоящего Регламента, специалист Уполномоченного органа отказывает в предоставлении Муниципальной услуги по основанию, предусмотренному подпунктом б) приложения №5 настоящего Регламента.
3.3.1. В случае, когда Заявитель не предоставил либо предоставил не полностью документы, необходимые для получения Муниципальной услуги, указанные в приложении №5 настоящего Регламента, специалист Уполномоченного органа направляет запросы в органы и структурные подразделения, уполномоченные на предоставление соответствующих документов/сведений.
3.3.2. В случае если из органов и структурных подразделений, уполномоченных на предоставление соответствующих документов/сведений, получена информация об отсутствии запрашиваемых сведений, предусмотренных приложением №4 настоящего Регламента, специалист Уполномоченного органа готовит уведомление в адрес Заявителя об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
3.3.3. После получения необходимых для оказания Муниципальной услуги документов/сведений специалист Уполномоченного органа готовит проект постановления Администрации сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области  и проект договора купли - продажи либо аренды земельного участка.
Максимальный срок выполнения административной процедуры по рассмотрению представленных Заявителем документов - восемь дней после регистрации заявления.
Общий срок предоставления Муниципальной услуги - десять дней с даты регистрации заявления.
3.5. Уведомление Заявителя о принятом решении о предоставлении Муниципальной услуги.
О принятом решении Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, обязан уведомить заявителя в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.
Получение дополнительных сведений от заявителя

3.6. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Упреждающий (проактивный) режим предоставления муниципальной услуги

3.7. Возможность предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрена.

Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах

3.8. При предоставлении муниципальной услуги процедура оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации не предусмотрена.

 Осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)

3.9. При предоставлении муниципальной услуги осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрено.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, а также в уполномоченном органе, при обращении заявителя лично, по телефону.

Приложение 1
к Административному регламенту
Главе _________________________________
_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

адрес: _______________________________,
телефон: ____________, факс: _________,
адрес эл. почты: ______________________
от ____________________________________
(наименование сельскохозяйственной
организации (крестьянского
(фермерского) хозяйства))
адрес: _______________________________,
телефон: ____________, факс: _________,
адрес эл. почты: ______________________
Заявление
о продаже невостребованных земельных долей, находящихся в собственности сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области
Сельскохозяйственной организацией (или: крестьянским (фермерским) хозяйством) "_______________" с "__"___________ ____ г. используется земельный участок, находящийся в долевой собственности ___________________, размером _______________, расположенный по адресу: ______________________________________________________________________.
В соответствии с ч.4 ст.12 Федерального закона от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" в течение шести месяцев со дня возникновения права муниципальной собственности на земельную долю орган местного самоуправления вправе продать эту земельную долю сельскохозяйственной организации или крестьянскому (фермерскому) хозяйству, использующим земельный участок, находящийся в долевой собственности. Указанные сельскохозяйственная организация или крестьянское (фермерское) хозяйство вправе приобрести земельную долю, находящуюся в муниципальной собственности, по цене, определяемой как произведение 15 процентов кадастровой стоимости одного квадратного метра такого земельного участка и площади, соответствующей размеру этой земельной доли.
На основании вышеизложенного и руководствуясь ч.4 ст.12 Федерального закона от 24.07.2002 N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения", прошу заключить договор купли-продажи земельной доли.
"__"___________ ____ г.
______________/________________________/
(подпись) (Ф.И.О.)
Приложение 2

к Административному регламенту

Перечень условных обозначений и сокращений
1. Административный регламент - административный регламент муниципальной услуги "Продажа невостребованных земельных долей, находящихся в собственности сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области".

2. Муниципальная услуга - Продажа невостребованных земельных долей, находящихся в собственности сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области.

3. Заявители - сельскохозяйственные организации или крестьянские (фермерские) хозяйства, использующие земельный участок, находящийся в долевой собственности.

4. Представители - иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляющие интересы заявителей.

5. МФЦ - государственное автономное учреждение Самарской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

7. Официальный сайт - официальный сайт администрации сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области http://www.kinel.ru  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

8. Уполномоченный орган – Администрация сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области.

Приложение 3

к Административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме
Таблица 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель 

	1.
	Категория заявителя
	сельскохозяйственные организации или крестьянские (фермерские) хозяйства, использующие земельный участок, находящийся в долевой собственности

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	- физическое лицо (заявитель);

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;

- участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.


Таблица 2. Перечень отдельных признаков заявителей
	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат предоставления услуги 

	1
	Заявитель, обратившийся лично

	2
	Заявитель, обратившийся через законного представителя

	3
	Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя


Таблица 3. Перечень общих признаков заявителей
	N п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления услуги 

	1.
	Категория заявителя
	сельскохозяйственные организации или крестьянские (фермерские) хозяйства, использующие земельный участок, находящийся в долевой собственности

	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратившиеся лично;

2. Обратившиеся через законного представителя;

3. Обратившиеся через уполномоченного представителя.


Приложение 4

к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Наименование документа
	Форма документа

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги (форма приведена в Приложении N 1 к настоящему Административному регламенту).


	в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе через ЕПГУ, РПГУ

	Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя
	в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе через ЕПГУ, РПГУ

	документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя
	в случае, если заявление подается представителем

	согласие субъекта персональных данных на их обработку и распространение в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", оформленного в письменной форме (форма приведена в Приложении N 6 к настоящему Административному регламенту).


	в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо

	документы, удостоверяющие право покупателя на использование земельного участка, находящегося в долевой собственности, в котором планируется осуществить куплю-продажу земельных долей
	1 экз

	документ, подтверждающий факт использования земельного участка, находящегося в долевой собственности, по целевому назначению.
	1 экз

	Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

	а) копии и подлинники документов, либо заверенные копии, подтверждающих регистрацию сельскохозяйственной организации или крестьянского (фермерского) хозяйства;

б) копии и подлинники документов, либо заверенные копии документов, подтверждающих статус заявителя как сельскохозяйственной организации или крестьянского (фермерского) хозяйства.
	1 экз

	

	Документы, которые Заявитель (представитель Заявителя), орган принудительного исполнения, представитель органа принудительного исполнения вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:



	отсутствуют
	

	Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;

5) sig - для открепленной УКЭП.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:

1) "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

2) "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

3) "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.




Таблица 2

	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	- в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	- в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	- через ЕПГУ, РПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности)

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 3 к административному регламенту


Приложение 5

к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Исчерпывающий перечень оснований

	1.
	Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

	1. Представление неполного комплекта документов. 

2. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом). 

3. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

4. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги. 

5. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

6. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований. 

7. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ.

	2.
	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

	3.
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

	а) несоответствие заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 1.2. настоящего Регламента;

б) непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных Приложением 4 настоящего Регламента;

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

Основаниями для отказа в исправлении опечаток являются:

1) представленные документы по составу и содержанию не соответствуют требованиям Приложения 4 настоящего Административного регламента;

2) документы, установленные Приложением 4 настоящего Административного регламента, поданы способом, не предусмотренным Приложением 4 настоящего Административного регламента;

3) заявитель не отвечает требованиям пункта 1.2 Регламента.

  


Приложение 6

к Административному регламенту

Согласие на обработку персональных данных
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие уполномоченному органу на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) персональных данных, указанных в заявлении и прилагаемых документах, с целью предоставления муниципальной услуги «Продажа невостребованных земельных долей, находящихся в собственности сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области».

Условия и запреты на обработку вышеуказанных персональных данных (ч. 9 ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных») (нужное отметить):

( не устанавливаю

( устанавливаю запрет на передачу (кроме предоставления доступа) этих данных оператором неограниченному кругу лиц

( устанавливаю запрет на обработку (кроме получения доступа) этих данных неограниченным кругом лиц

( устанавливаю условия обработки (кроме получения доступа) этих данных неограниченным кругом лиц:

__________________________________________________________________

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться администрации сельского поселения Чубовка муниципального района Кинельский Самарской области только по ее внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных:
( не устанавливаю

( устанавливаю следующие условия:

___________________________________________________________________________________________________________________________________________

Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

Заявитель: (представитель заявителя) ____________/ _____________________

(Подпись) (Ф.И.О.)
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