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РЕГЛАМЕНТ
сопровождения инвестиционных проектов по принципу «одного окна», реализуемых и (или) планируемых к реализации на территории 
муниципального района Кинельский Самарской области

1. Общие положения

1.1. Регламент сопровождения инвестиционных проектов по принципу «одного окна», реализуемых и (или) планируемых к реализации на территории муниципального района Кинельский Самарской области (далее – Регламент) устанавливает порядок взаимодействия органов местного самоуправления муниципального района Кинельский Самарской области, их структурных подразделений и субъектов инвестиционной деятельности, реализующих и (или) планирующих к реализации инвестиционные проекты на территории муниципального района Кинельский Самарской области (далее – муниципальный район).
1.2. Для целей настоящего Регламента используются следующие понятия:
инвестиционный проект – обоснование экономической целесообразности, объема и сроков осуществления капитальных вложений, в том числе необходимая проектная документация, разработанная в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также описание практических действий по осуществлению инвестиций (бизнес – план);
инициатор инвестиционного проекта – юридическое лицо (индивидуальный предприниматель, физическое лицо), обратившееся за содействием в реализации инвестиционного проекта и предоставлением мер государственной поддержки инвестиционной деятельности, в том числе с использованием механизмов муниципально-частного партнерства;
уполномоченное лицо по развитию инвестиционной деятельности на территории муниципального района – должностное лицо органа местного самоуправления муниципального района, назначенное распоряжением Администрации муниципального района;
ответственный отраслевой орган – орган местного самоуправления муниципального района или его структурное подразделение, определяемый на заседании рабочей группы по улучшению инвестиционного климата и развитию предпринимательской деятельности на территории муниципального района, для оказания содействия в реализации инвестиционного проекта в пределах своей компетенции (далее соответственно – рабочая группа);
куратор инвестиционного проекта – должностное лицо, уполномоченное рабочей группой на сопровождение инвестиционного проекта (определение списка согласительных и разрешительных процедур, необходимых инвестору, и оказания содействия в решении вопросов, касающихся проведения подготовительных, согласительных и разрешительных процедур в органах местного самоуправления муниципального района);
план-график реализации инвестиционного проекта – документ, содержащий перечень мероприятий со сроками исполнения и указанием ответственных исполнителей по реализации инвестиционного проекта, разработанный инициатором инвестиционного проекта;
презентация инвестиционного проекта – документ, предназначенный для представления инвестиционного проекта, реализуемого и (или) планируемого к реализации на территории муниципального района, содержащий информацию о нем;
рабочая группа – коллегиальный консультативно – совещательный орган, деятельность которого направлена на обеспечение согласованных действий по рассмотрению инвестиционных проектов, реализуемых и (или) планируемых к реализации на территории муниципального района;
реестр инвестиционных проектов муниципального района – электронный документ, содержащий информацию о реализуемых и (или) планируемых к реализации на территории муниципального района инвестиционных проектах, одобренных к реализации на заседаниях рабочей группы, который ведется по форме согласно приложению 1 к Регламенту;
площадка – земельный участок, потенциально являющийся местом реализации инвестиционного проекта;
сопровождение инвестиционного проекта – комплекс мер организационного характера, осуществляемых куратором в пределах полномочий, установленных действующим законодательством, направленных на содействие инициатору инвестиционного проекта в реализации инвестиционного проекта. Сопровождение инвестиционного проекта осуществляется в течение всего срока его реализации в соответствии с планом-графиком и бизнес-планом;
технико-экономическое обоснование – комплект расчетно-аналитических документов, содержащих оценку затрат на реализацию инвестиционного проекта и показатели эффективности его реализации;

2. Порядок рассмотрения обращения 
инициатора инвестиционного проекта

2.1. Основанием для рассмотрения инвестиционного проекта является обращение инициатора инвестиционного проекта, связанное с осуществлением инвестиционной деятельности в муниципальном районе (далее – Обращение), в администрацию муниципального района Кинельский Самарской области по адресу: Самарская область, г. Кинель, ул. Ленина, д.36. Обращение может быть направлено в письменном виде или в электронном виде на e-mail: radmin@kinel.ru. 
Все поступившие обращения подлежат регистрации в порядке, установленном Инструкцией по делопроизводству в органах местного самоуправления муниципального района Кинельский Самарской области и их структурных подразделениях, утвержденной постановлением администрации муниципального района Кинельский Самарской области.
После регистрации все обращения направляются уполномоченному лицу по развитию инвестиционной деятельности на территории муниципального района Кинельский (далее – Уполномоченное лицо) для организации дальнейшей работы. 
2.2. Обращение должно содержать следующие данные об инвестиционном проекте:
общую информацию об инициаторе инвестиционного проекта (указываются организационно-правовая форма организации, наименование организации, данные о руководителях и учредителях организации, юридический и фактический адреса организации, контактные данные для связи с организацией (телефон, электронная почта));
презентацию инвестиционного проекта;
технико-экономическое обоснование инвестиционного проекта;
бизнес-план инвестиционного проекта (при его наличии);
условия и необходимые требования для реализации инвестиционного проекта;
информацию о необходимом содействии по сопровождению инвестиционного проекта с указанием конкретных действий (мер, форм поддержки);
в случае необходимости сведения о требуемых параметрах производственной площадки или земельного участка для реализации инвестиционного проекта по форме согласно приложению 2 к Регламенту;
иные материалы об инвестиционном проекте по усмотрению инициатора инвестиционного проекта.
2.3. Первичную проверку поступившего Уполномоченному лицу от инициатора инвестиционного проекта пакета документов, предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Регламента, осуществляет отдел по инвестициям, предпринимательству, потребительскому рынку и защите прав потребителей администрации муниципального района (далее – Отдел).
2.4. В течение трех рабочих дней со дня поступления от инициатора инвестиционного проекта документов, предусмотренных пунктом 2.2 раздела 2 настоящего Регламента, Отдел:
проводит анализ представленных документов;
уведомляет инициатора инвестиционного проекта об осуществлении процедур содействия в реализации инвестиционного проекта по принципу «одного окна» либо об отказе в осуществлении данных процедур;
направляет документы, полученные от инициатора инвестиционного проекта в соответствии с пунктом 2.2 настоящего Регламента, для рассмотрения и вынесения решения по ним рабочей группе.
Рабочая группа рассматривает инвестиционный проект в соответствии с разделом 4 настоящего Регламента.
Основанием для отказа в осуществлении процедур содействия в реализации инвестиционного проекта по принципу «одного окна» является отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.2 настоящего Регламента.
2.5. Ответственность за достоверность представленных сведений несет инициатор инвестиционного проекта.
2.6. Инициатор инвестиционного проекта дает свое согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению 3 к Регламенту, а также на ежеквартальное представление отчетов о ходе реализации инвестиционного проекта по форме согласно приложению 4 к Регламенту.

3. Формы сопровождения инвестиционных проектов

3.1. Сопровождение инвестиционных проектов осуществляется куратором инвестиционного проекта в следующих формах:
информационно-консультационное сопровождение инвестиционного проекта;
организационное сопровождение инвестиционного проекта.
3.2. Информационно-консультационное сопровождение инвестиционного проекта включает в себя подготовку предложений и предоставление инициаторам инвестиционных проектов информации на безвозмездной основе:
по механизмам и возможным инструментам поддержки, на которые может претендовать инициатор инвестиционного проекта в соответствии с действующим законодательством;
по имеющимся на территории муниципального района свободным инвестиционным площадкам для реализации инвестиционных проектов;
об инвестиционных возможностях и инвестиционном потенциале муниципального района;
по иным вопросам, относящимся к инвестиционной деятельности муниципального района.
3.3. Организационное сопровождение инвестиционных проектов осуществляется в целях сокращения сроков рассмотрения вопросов, возникающих в ходе реализации инвестиционного проекта:
организация переговоров, встреч, совещаний, консультаций и иных мероприятий по вопросам реализации инвестиционного проекта;
оказание содействия в прохождении инициатором инвестиционного проекта установленных законодательством Российской Федерации, Самарской области, муниципального района Кинельский Самарской области процедур, согласований, разрешений, необходимых для реализации инвестиционного проекта;
содействие в поиске дополнительного финансирования для реализации инвестиционного проекта;
обеспечение размещения информации об инвестиционных проектах, реализуемых и (или) планируемых к реализации на территории муниципального района в средствах массовой информации, на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального района Кинельский Самарской области www.kinel.ru. 

4. Порядок рассмотрения инвестиционных проектов
на заседаниях рабочей группы 

4.1. Инвестиционный проект выносится на рассмотрение на заседании рабочей группы.
4.2. На заседании рабочей группы выносится решение:
о целесообразности или нецелесообразности реализации инвестиционного проекта на территории муниципального района и необходимости (возможности) оказания поддержки органами местного самоуправления муниципального района инициатору инвестиционного проекта;
о назначении куратора инвестиционного проекта по направлению деятельности;
об определении ответственного отраслевого органа для оказания содействия в реализации рассматриваемого инвестиционного проекта в пределах своей компетенции.
4.3. Копия протокола (выписка из протокола), содержащего результаты рассмотрения инвестиционного проекта на заседании рабочей группы, направляется инициатору инвестиционного проекта в течение трех рабочих дней с момента подписания протокола.
4.4. На основании решения рабочей группы о целесообразности реализации инвестиционного проекта на территории муниципального района инициатором инвестиционного проекта на основе данных бизнес-плана совместно с ответственным отраслевым органом в течение десяти рабочих дней с даты принятия вышеуказанного решения разрабатывается план-график реализации инвестиционного проекта.

5. Ведение реестра инвестиционных проектов

5.1. Реестр инвестиционных проектов (далее – Реестр) ведется в целях обеспечения единого учета инвестиционных проектов, реализуемых и (или) планируемых к реализации на территории муниципального района, по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.
5.2. Включение инвестиционного проекта в Реестр производится ответственным за ведение Реестра специалистом Отдела на основании решения рабочей группы о целесообразности реализации инвестиционного проекта на территории муниципального района и возможных формах оказания государственной поддержки в соответствии с действующим законодательством, в течение трех рабочих дней после подписания протокола рабочей группы.
5.3. Реестр ведется в электронном виде.

6. Контроль за ходом реализации инвестиционных проектов
6.1. Контроль за ходом реализации инвестиционных проектов, включенных в Реестр, проводится ответственным отраслевым органом в течение всего срока реализации инвестиционного проекта в соответствии с планом-графиком реализации инвестиционного проекта.
В случае определения Отдела ответственным отраслевым органом контроль за ходом реализации инвестиционного проекта осуществляется в соответствии с п.6.1 настоящего Регламента.
6.2. Для проведения контроля за ходом реализации инвестиционного проекта ответственный отраслевой орган из состава своих сотрудников назначает ответственного исполнителя по инвестиционному проекту, который осуществляет сбор, анализ и оценку информации о ходе реализации инвестиционного проекта.
6.3. Инициатор инвестиционного проекта представляет в ответственный отраслевой орган раз в квартал, но не позднее 20-го числа месяца, следующего за отчетным периодом, а также по запросу ответственного отраслевого органа отчет о ходе реализации инвестиционного проекта по форме согласно приложению 4 к настоящему Регламенту.
В случае если инициатор инвестиционного проекта реализует инвестиционный проект с использованием механизмов государственно-частного партнерства, концессионных соглашений и иных форм государственно-частного взаимодействия – отчет о ходе реализации инвестиционного проекта представляется в соответствии с постановлением Правительства Самарской области от 24.03.2016 № 131 «Об утверждении Порядка определения формы реализации проектов с использованием механизмов государственно-частного партнерства, концессионных соглашений и иных форм государственно-частного взаимодействия, планируемых к реализации на территории Самарской области, и мониторинга их реализации», постановлением Правительства Самарской области от 21.07.2015 № 443 «О мерах по реализации отдельных положений Федерального закона «О концессионных соглашениях» на территории Самарской области» и постановлением Правительства Самарской области от 01.07.2016 № 338 «О реализации отдельных положений Федерального закона «О государственно-частном партнерстве, муниципально-частном партнерстве в Российской Федерации и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» на территории Самарской области».
6.4. Ответственность за своевременное представление, достоверность и полноту сведений, указанных в пункте 6.3 настоящего Регламента, несет инициатор инвестиционного проекта.
В случае двукратного непредставления инициатором инвестиционного проекта отчета о ходе реализации инвестиционного проекта на рассмотрение рабочей группы выносится вопрос о нецелесообразности оказания ответственным отраслевым органом дальнейшего содействия в реализации инвестиционного проекта.
6.5. Ответственный отраслевой орган в течение семи рабочих дней после получения отчета о ходе реализации инвестиционного проекта по форме согласно приложению 4 к настоящему Регламенту от инициатора инвестиционного проекта подготавливает информацию о реализации инвестиционного проекта.
6.6. Информация, указанная в пункте 6.5 настоящего Регламента, для рассмотрения на заседании рабочей группы должна содержать:
описание выполненных работ (мероприятий) в соответствии с планом-графиком реализации инвестиционного проекта;
сведения об обстоятельствах, влияющих или способных повлиять на реализацию инвестиционного проекта и ставящих под угрозу своевременное выполнение мероприятий, включенных в план-график реализации инвестиционного проекта (информация о причинах возникновения, существе указанных обстоятельств, предложения о способах их преодоления).
6.7. Уполномоченное лицо по развитию инвестиционной деятельности на территории муниципального района по итогам обсуждения членами рабочей группы информации, указанной в пункте 6.6 настоящего Регламента, выносит на голосование вопрос о необходимости осуществления мероприятий, направленных на преодоление обстоятельств, негативно влияющих на ход реализации инвестиционных проектов.
