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Администрация сельского поселения Бобровка

муниципального района Кинельский Самарской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23 июля 2024 года № 191 

с. Бобровка

О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в собственность», утвержденный постановлением администрации сельского поселения Бобровка муниципального района Кинельский Самарской области                от «23» апреля 2024 года № 93
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» руководствуясь Устава сельского поселения Бобровка муниципального района Кинельский Самарской области, администрация сельского поселения Бобровка муниципального района Кинельский Самарской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого имущества в собственность», утвержденный постановлением администрации сельского поселения Бобровка муниципального района Кинельский Самарской области от «23» апреля 2024 года № 93 (далее - Регламент), следующие изменения:
1.1. Пункт 1.2. Регламента изложить в новой редакции:

«1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.2.1. Информация о местонахождении, графике работы, контактные координаты администрации сельского поселения Бобровка  муниципального района Кинельский Муниципального бюджетного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных услуг) (далее - МФЦ): справочные телефоны, почтовый адрес, адрес электронной почты, адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - Интернет-сайт), адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал), адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области (далее - Региональный портал) представлены в приложении 1 к настоящему Регламенту.

1.2.2. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах администрации, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для её получения, размещается:

на официальном интернет-сайте администрации / www/kinel.ru

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг) (http://www.gosuslugi.ru),

в региональной системе Единого портала государственных и муниципальных услуг «Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области» (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области) – http://www.pgu.samregion.ru и http://www.uslugi.samregion.ru;

на информационных стендах в помещении приема заявлений в администрации;

по указанным в предыдущем пункте номерам телефонов администрации.

Информация о местах нахождения и графике работы МФЦ, находящихся на территории Самарской области, адресах электронной почты и официальных сайтов МФЦ приведена в сети Интернет по адресу: www/kinel.ru

1.2.3. Лица, заинтересованные в получении информации по процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги (далее – заинтересованные лица), используют следующие формы консультирования:

устное индивидуальное консультирование; 

консультирование в электронном виде; 

консультирование посредством почтового отправления; консультирование по телефону.

1.2.4. Устное индивидуальное консультирование заинтересованного лица сотрудником Администрации, либо сотрудником МФЦ происходит при непосредственном присутствии заинтересованного лица в помещении Администрации либо в помещении МФЦ и во время, установленное в приложении 2 к настоящему Регламенту. Время ожидания заинтересованного лица при устном индивидуальном консультировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица сотрудником Администрации, либо сотрудником МФЦ, осуществляющим индивидуальное консультирование лично не может превышать 20 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник уполномоченного органа, осуществляющий устное индивидуальное консультирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного консультирования.

1.2.5. Консультирование в электронном виде осуществляется посредством:

размещения консультационно-справочной информации на Интернет-сайте Администрации;

размещения консультационно-справочной информации на Едином портале и Региональном портале;

индивидуального консультирования по электронной почте.

Консультирование путем размещения консультационно-справочной информации на Интернет-сайте Администрации осуществляется посредством получения заинтересованным лицом информации при посещении Интернет-сайта Администрации.

Консультирование путем размещения консультационно-справочной информации на Едином портале, Региональном портале осуществляется посредством получения заинтересованным лицом информации при посещении Единого портала, Регионального портала.

При консультировании по электронной почте заинтересованное лицо направляет обращение на электронный адрес Администрации. Датой поступления обращения является дата его регистрации в Администрации как входящего сообщения. Ответ на вышеуказанное обращение направляется по электронной почте на электронный адрес, указанный заинтересованным лицом в обращении, а также на бумажном носителе по почтовому адресу в случае его указания в обращении в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса для получения документов, необходимых для рассмотрения обращения, уполномоченное должностное лицо уполномоченного органа вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив об этом заинтересованное лицо, направившее обращение.

1.2.6. Консультирование посредством почтового отправления осуществляется путем направления ответа на письменное обращение заинтересованного лица. Ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой по адресу, указанному заинтересованным лицом в его обращении, в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения (срок может быть продлен по основаниям, указанным в пункте 1.2.5 Регламента). Датой поступления обращения является дата регистрации входящего сообщения в Администрации, МФЦ.

1.2.7. Консультирование по телефону осуществляется при личном обращении заинтересованного лица посредством телефонной связи. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника уполномоченного органа, осуществляющего консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 20 минут.

В том случае, если сотрудник, осуществляющий индивидуальное консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязан проинформировать заинтересованное лицо об организациях, органах исполнительной власти,  либо структурных подразделениях Администрации, МФЦ, которые располагают необходимыми сведениями. Также он может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для консультирования по телефону или для устного индивидуального консультирования.

1.2.8. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на Интернет-сайте Администрации размещаются следующие информационные материалы:

информация по вопросам предоставления муниципальной услуги;

текст Регламента с приложениями (полная версия – на Интернет-сайте Администрации, МФЦ и извлечения – на информационных стендах);

информация о местонахождении и графике работы Администрации, МФЦ, справочные телефоны структурного подразделения Администрации, МФЦ, ответственного за предоставление муниципальной услуги, адрес электронной почты, адрес Интернет-сайта Администрации, МФЦ;

режим приема граждан, номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, по наиболее часто задаваемым вопросам – на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, полная версия нормативных правовых актов – на Интернет-сайте уполномоченного органа;

образец заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) согласно приложению 3 к Регламенту;

перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.».
1.2. Приложения к Регламенту изложить в новой редакции:
«Приложение № 1
Информация о местонахождении, графике работы, контактные координаты администрации сельского поселения Бобровка муниципального района Кинельский Самарской области и Муниципального бюджетного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных услуг)                  (далее - МФЦ)

Место нахождения администрации: 446406, Самарская область, Кинельский район, с. Бобровка, ул. Кирова, д. 28В;

график работы администрации: понедельник с 8.00 до 17.00, вторник-пятница с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье.

справочный телефон администрации: 8 (846 63) 3-25-53

 адрес электронной почты администрации — bobrovkaasp@yandex.ru; адрес официального сайта в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги — www.kinel.ru.

Личное информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется по адресу: 446406, Самарская область, Кинельский район, с. Бобровка, ул. Кирова, д. 28В.

Письменные обращения по вопросу предоставления муниципальной услуги подлежит направлению в вышеуказанный адрес. bobrovkaasp@yandex.ru

Адрес электронной почты Администрации муниципального образования: Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на официальном сайте муниципального района Кинельский Самарской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет www/kinel.ru

Местонахождение МФЦ: Самарская область, г. Кинель, ул. Ленина, дом 36

График работы МФЦ (время местное): 

понедельник – пятница – с 8 00 до 17 00

предпраздничные дни – с 8 00 до 16 00

суббота – с 9 00 до 16 00

воскресенье – выходной день

перерыв – с 12 00 до 13 00

Справочные телефоны МФЦ: 8 (846-63) 2-11-11
Приложение № 2
График проведения консультаций

о порядке предоставления муниципальной услуги в администрации или МФЦ:

	 недели
	Время

	понедельник
	

	вторник
	

	среда
	

	четверг
	

	пятница
	

	суббота, воскресенье
	


График выдачи результатов муниципальной услуги в Администрации:

	Дни недели
	Время

	понедельник
	

	вторник
	

	среда
	

	четверг
	

	пятница
	

	суббота, воскресенье
	выходной день


График проведения консультаций

о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

	Адрес :

	Дни недели
	Время

	понедельник
	

	вторник
	

	среда
	

	четверг
	

	пятница
	

	суббота
	

	воскресенье
	


График выдачи результатов муниципальной услуги в МФЦ:

	Адрес:

	Дни недели
	Время

	понедельник
	

	вторник
	

	среда
	

	четверг
	

	пятница
	

	суббота
	

	воскресенье
	


Приложение № 3
В Администрацию 

от____________________________________________________для юридических лиц: организационно-правовая форма, полное наименование, сведения о государственной регистрации, ОГРН,ИНН; для индивидуального предпринимателя – ОГРНИП, ИНН, фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные)

Адрес: _______________________________________________

_____________________________________________________

(местонахождение юридического лица, место регистрации физического лица)

Телефон: _____________________________________________

Адрес электронной почты: _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ДВИЖИМОГО И НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, АРЕНДУЕМОГО СУБЪЕКТАМИ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА ПРИ РЕАЛИЗАЦИИ ИМИ ПРЕИМУЩЕСТВЕННОГО ПРАВА НА ПРИОБРЕТЕНИЕ АРЕНДУЕМОГО ИМУЩЕСТВА В СОБСТВЕННОСТЬ»
В соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения движимого и недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» прошу предоставить мне преимущественное право на приобретение арендуемого муниципального недвижимого имущества нежилого помещения площадью ________ кв.м., /нежилого здания площадью ________ кв.м., с земельным участком площадью ________ кв.м., движимого имущества (указать характеристики ______________________________) (указать нужное), расположенного(ных) по адресу: ___________________________________________________________________________.

Данное имущество арендуется по договору № ______________ от ______________ г.

Прошу предусмотреть выплату:___________________________________________

________________________________________________________________________

(указать нужное: в рассрочку сроком на 5 лет для недвижимого имущества и 3 года для движимого имущества; единовременно, иной порядок- указать какой)

Я даю согласие администрации сельского поселения Бобровка муниципального района Кинельский Самарской области, МФЦ на обработку и использование моих персональных данных. Я не возражаю против того, что мои персональные данные могут передаваться третьим лицам на условиях и в порядке, определенных в соответствии с действующим законодательством.

Приложение:

1. __________________________________________________________; 

2. __________________________________________________________;

	 «___» ____________ 20___г.

 
	____________

(подпись)
	(ФИО, должность (для юридических лиц), дата и номер доверенности в случае, если от имени заявителя действует его представитель)


 
2. Опубликовать настоящее Постановление на  сайте муниципального района Кинельский www.kinel.ru и в газете «Бобровские вести».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на Заместителя главы сельского поселения Бобровка муниципального района Кинельский Самарской области.
Глава сельского поселения Бобровка        

муниципального района Кинельский                                                                                 

Самарской области                                                                А. Ю. Мамонов

