     

	«Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг администрации муниципального района Кинельский Самарской области»
	


В соответствии с частью 7 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального района Кинельский Самарской области администрация муниципального района Кинельский 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг администрации муниципального района Кинельский Самарской области (приложение 1);
2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального района Кинельский в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: http://www.kinel.ru в подразделе «Нормативные правовые акты» раздела «Документы». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования
4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального района Кинельский по экономике.
Глава муниципального  района  Кинельский [image: image1.png](p#



   Н.В. Абашин

Есипов 21839

Рассылка: Прокуратура -1 экз., отдел экономики – 1 экз.

Приложение 1 

к постановлению администрации

муниципального района Кинельский 

от 05.06.2018 г.  № 763
Порядок
 формирования и ведения Реестра муниципальных услуг администрации муниципального района Кинельский Самарской области
I. Общие положения

1.1. Настоящий  Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг администрации муниципального района Кинельский Самарской области разработан в соответствии со ст. 11 п. 6 и 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального района Кинельский  Самарской (далее – Реестр).

1.2. Целью ведения Реестра является формирование перечня муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам на территории муниципального района Кинельский Самарской области.

1.3. Реестр муниципальных услуг администрации муниципального района Кинельский Самарской области состоит из:
- перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального района Кинельский Самарской области, её структурными подразделениями и муниципальными учреждениями. Данный перечень утверждается постановлением администрации муниципального района Кинельский Самарской области.
- перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. Данный перечень утверждается Собранием представителей муниципального района Кинельский Самарской области.

- перечня услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета муниципального района Кинельский Самарской. Данный перечень утверждается постановлением администрации муниципального района Кинельский Самарской области.
- иные сведения, состав которых устанавливается администрацией муниципального района Кинельский Самарской области.

1.4 Сведения, содержащиеся в Реестре, являются открытыми, общедоступными и предоставляются бесплатно.
1.5 Реестр подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района  Кинельский Самарской области в сети «Интернет» (www.kinel.ru).

1.6. Формирование и ведение Реестра муниципальных услуг осуществляются в соответствии с настоящим Порядком.

II. Принципы формирования и ведения Реестра
2.1 Формирование и ведение Реестра осуществляется в соответствии с принципами:
- единства требований к определению и включению муниципальных услуг в Реестр;
- полноты описания и отражения муниципальных услуг в Реестре;

- публичности Реестра;

- периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных Реестром, в целях увеличения их доступности и качества.

III. Содержание Реестра
3.1  Реестр формируется и ведется по форме согласно приложению к настоящему Порядку. 
3.2  Информация об оказываемых муниципальных услугах отражается в Реестре через следующие параметры:

3.2.1. Часть I. Сведения о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией муниципального района Кинельский Самарской области, её структурными подразделениями и муниципальными учреждениями:

 - порядковый номер муниципальной услуги - указывается номер для каждой муниципальной услуги в рамках Реестра;
- наименование муниципальной услуги; 
- исполнитель муниципальной услуги – указывается орган (администрация, структурное подразделение, либо муниципальное учреждение),  ответственные за организацию оказания муниципальной услуги, исходя из возложенных на него задач и функций;
- нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление услуги за муниципальным районом Кинельский Самарской области с указанием реквизитов;
- категория  получателей муниципальной услуги - физические, юридические лица различной организационно-правовой формы и индивидуальные предприниматели, реализующие свое право на получение муниципальной услуги;

- условия предоставления муниципальной услуги - указывается признак платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги.
3.2.2. Часть II. Сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальной услуги:

- порядковый номер муниципальной услуги - указывается номер для каждой муниципальной услуги в рамках Реестра;
- наименование необходимой и  обязательной услуги для  предоставления муниципальной услуги;

- наименование муниципальной услуги, для которой предоставляются необходимые и обязательные услуги;

- правовой акт,  предусматривающий предоставление необходимой и   обязательной  услуги;

- исполнитель необходимой и обязательной услуги;

- условия предоставления необходимой и обязательной услуги (платно,  бесплатно).

3.2.3. Часть III. Сведения об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета муниципального района Кинельский Самарской:
- порядковый номер муниципальной услуги - указывается номер для каждой муниципальной услуги в рамках Реестра;
- наименование муниципальной услуги или работы;
- признак отнесения к услуге или работе;

- наименование учреждения, оказывающего муниципальную услугу (работу).
IV. Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг
4.1. Основой для формирования Реестра являются:

4.1.1. Перечень муниципальных услуг, предоставляемый администрацией муниципального района Кинельский Самарской области, её структурными подразделениями и муниципальными учреждениями.
4.1.2. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. 

4.1.3. Перечень услуг, предоставляемый муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета муниципального района Кинельский Самарской. 

4.2. Отделы администрации муниципального района Кинельский Самарской области, её структурные подразделения и муниципальные учреждения, ответственные за предоставление муниципальных услуг, размещают сведения о муниципальных услугах в Реестре самостоятельно.

4.3. В случае если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько отделов администрации (структурных подразделений), ответственных за ее предоставление, размещение необходимых сведений в Реестре о муниципальной услуге осуществляется отделом администрации (структурным подразделением), реализующим большую часть административных процедур в процессе предоставления услуги.

4.4. Отделы администрации (структурные подразделения и муниципальные учреждения), ответственные за предоставление муниципальных услуг, несут ответственность:

- за своевременность размещения сведений о муниципальных услугах в Реестре;

- за полноту и достоверность размещаемых сведений о муниципальных услугах.

4.5. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

- размещение сведений о муниципальных услугах в Реестре;

- внесение в Реестр изменившихся сведений о муниципальной услуге;

- исключение муниципальной услуги из Реестра.

4.6. Размещение сведений о муниципальных услугах в Реестре осуществляется в течение 5 (пяти) календарных дней со дня вступления в силу нормативных правовых актов, устанавливающих порядок (регламент) предоставления муниципальной услуги и определяющих отдел администрации (структурное подразделение, муниципальное учреждение), на который возложено полномочие по предоставлению соответствующей муниципальной услуги.

4.7. При вступлении в силу нормативных правовых актов, изменяющих порядок предоставления муниципальной услуги, отдел администрации (структурное подразделение, муниципальное учреждение), ответственный за предоставление муниципальной услуги и размещение сведений о ней в Реестре, в течение 5 (пяти) календарных дней со дня вступления в силу указанных нормативных правовых актов вносит соответствующие изменения в Реестр.

4.8. При вступлении в силу нормативных правовых актов, на основании которых упразднено предоставление муниципальной услуги, отдел администрации (структурное подразделение, муниципальное учреждение), ответственный за предоставление указанной муниципальной услуги и размещение сведений о ней в Реестре, вносит в течение 5 (пяти) календарных дней со дня вступления в силу указанных нормативных правовых актов соответствующие сведения в Реестр.

4.9. Ведение Реестра осуществляется на бумажном носителе и в электронной форме. Реестр муниципальных услуг утверждается постановлением администрации муниципального района Кинельский Самарской области.

Приложение 1

к Порядку формирования и ведения Реестра

муниципальных услуг администрации муниципального района Кинельский Самарской области

Реестр муниципальных услуг администрации муниципального района Кинельский Самарской области
	Часть I. Сведения о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией муниципального района Кинельский Самарской области, её структурными подразделениями и муниципальными учреждениями
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	Исполнитель муниципальной услуги
	Категория  
 получателей 
муниципальной
услуги
	Условия    
предоставления
муниципальной 
услуги (платно,   
  бесплатно)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
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	Часть III. Сведения об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета муниципального района Кинельский Самарской
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