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ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке ведения официального сайта 
администрации муниципального района Кинельский
Самарской области
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке ведения официального сайта администрации муниципального района Кинельский Самарской области (далее – Положение) определяет статус и порядок работы официального сайта администрации муниципального района Кинельский Самарской области (далее – официальный сайт) в сети Интернет.

1.2.  Деятельность по актуализации, поддержке и управлению официальным сайтом осуществляется в соответствии с федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Самарской области, иными нормативными правовыми актами Самарской области, нормативными правовыми актами муниципального  района Кинельский, а также настоящим Положением.

1.3. Официальный сайт обеспечивает доступ граждан и организаций к информации администрации муниципального района Кинельский, муниципальных бюджетных учреждений и муниципальных казённых учреждений муниципального района Кинельский.

1.4.  Официальный сайт располагается по электронному адресу www.kinel.ru 
1.5. Документы, размещенные на официальном сайте, имеют статус официальной информации.
1.6.  Официальный сайт содержит информацию открытого доступа.

2.  Цель и назначение сайта

2.1. Официальный сайт создан для обеспечения реализации прав граждан и организаций на доступ к информации о деятельности администрации муниципального района Кинельский,  муниципальных бюджетных учреждений и муниципальных казённых учреждений муниципального района Кинельский.

2.2. Официальный сайт обеспечивает решение следующих целей:

- открытость деятельности администрации муниципального района Кинельский и подведомственных ей учреждений;

- оперативное доведение до пользователей информации о принятых или предполагаемых решениях администрации муниципального района Кинельский и подведомственных ей учреждений ,  актуальной справочной и разъяснительной информации о деятельности;
- всестороннее освещение работы администрации муниципального района Кинельский и подведомственных ей учреждений;

- формирование позитивного общественного мнения и повышение интереса к деятельности администрации муниципального района Кинельский и подведомственных ей учреждений;

- предоставление возможностей для информационного взаимодействия органов местного самоуправления с гражданами и организациями;

2.3. Официальный сайт предназначен для юридических и физических лиц, а также других пользователей, имеющих доступ к сети Интернет.

3. Структура официального сайта и наполнение его разделов

3.1. Внешняя структура официального сайта, открытая для свободного доступа его посетителей, представляет собой совокупность веб-страниц с повторяющимся дизайном, связанных элементами навигации (ссылками), объединенных одним электронным адресом (доменным именем) и находящихся физически на сервере администрации муниципального района Кинельский.
3.2  Официальный сайт открывается с главной страницы, на которой указаны наименования разделов, частично объединенных в тематические рубрики, а также имеются ссылки для быстрого перехода к информации, размещенной в разделах и подразделах официального сайта.
На главной странице официального сайта могут размещаться баннеры, которые представляют собой ссылки на наиболее важные документы, разделы официального сайта или информационный ресурс.
3.3. На главной странице официального сайта расположены:

- заголовок «Официальный сайт муниципального района Кинельский»;

- изображение герба муниципального района Кинельский;

- навигационный блок (навигационное меню левое и правое);

- ссылки на «Правительство Самарской области», «Портал государственных услуг», «Портал госзакупок», «Район сегодня» и «Гостям района»;

- ссылка на информацию о процедуре приема обращений граждан через Интернет-приёмную;

- ссылки на общественно важную социальную информацию.

- ленты новостей, анонсы мероприятий
3.4. Информационная структура официального сайта определяется исходя из Перечня информации о деятельности администрации муниципального района Кинельский, муниципальных бюджетных учреждений и муниципальных казённых учреждений муниципального района Кинельский.
3.5. Размещаемая на официальном сайте информация группируется по тематическим рубрикам и подразделам. Тематические рубрики объединяют в себе разделы сайта с входящими в них подразделами. 

Официальный сайт состоит из следующих тематических разделов:

«О районе» - информационно-справочные материалы о муниципальном районе Кинельский (Устав района, история, карта района, его символика).
«Местное самоуправление» - информация о структурных подразделениях района и подведомственных учреждениях, сведения о главе муниципального района Кинельский,  заместителях главы района, организационная структура администрации района.
«Документы» - актуальные базы нормативных правовых документов администрации муниципального района Кинельский.
«Доклад Главы за отчётный год» - доклад главы района о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов за  отчётный год и их планируемых значениях на трехлетний период.
«Экономика» - информация об инвестиционном плане, о состоянии малого бизнеса и предпринимательства, о развитии промышленности района и т.д.

«Сельское хозяйство» - информация об агропромышленном комплексе района.

«Строительство и ЖКХ» - информация о работе и состоянии жилищно-коммунального хозяйства района.
«Социальная политика» - информация об учреждениях здравоохранения, образовательных учреждениях,  о развитии молодёжной политики в районе, о культуре и спорте и т.д.

 «Экология» - информация о природно-ресурсном потенциале района.
«Противодействие коррупции» - в данном разделе размещаются сведения о доходах муниципальных служащих и нормативно-правовые документы в сфере противодействия коррупции.

«Целевые программы» - информация о районных целевых программах, о ходе их реализации.
«Кадровое обеспечение» - сведения о муниципальной службе, порядок поступления на муниципальную службу, перечень вакантных должностей муниципальной службы, квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы.

«Сельские поселения» - информационно-справочные материалы о сельских поселениях муниципального района Кинельский.

«Нормативно-правовые акты сельских поселений» - актуальные базы нормативно-правовых актов администрации сельских поселений района.
«Целевые программы сельских поселений района» - информация о целевых программах сельских поселений района, о ходе их реализации.

«СМИ» - сведения об информационном обеспечении района.

«Интернет-приёмная» - электронное обращение граждан к главе района и его заместителям.

«Обращения граждан» - информация о графике приёма главы, о рассмотрении обращений граждан в администрацию м.р. Кинельский,  законодательство по вопросу организации приёма граждан.
«Муниципальные задания» - информация о расходах бюджета муниципального района Кинельский на оказание муниципальных услуг бюджетными учреждениями и муниципальные задания МБУ и МКУ. 
«Муниципальные услуги» - сведения о предоставляемых муниципальных услугах администрации муниципального района Кинельский, МБУ и МКУ, а также сельскими поселениями.
 «Муниципальный заказ» - официальные информационно-справочные материалы о конкурсах и аукционах по размещению муниципальных заказов, продаже и предоставлении в аренду земельных участков и муниципального имущества на конкурсной основе;
«Новости» - ленты новостей.
«Информационный блок» - анонсы мероприятий и объявления.
иные разделы официального сайта, содержащие постоянную, периодическую, динамическую (оперативную) информацию по вопросам социально-экономического, общественно-политического развития района.
Структура официального сайта может изменяться и дорабатываться.

3.6. Информационное наполнение официального сайта осуществляется в соответствии с настоящим Положением.
3.7. Информация на официальном сайте обновляется периодически в соответствии с Перечнем информации о деятельности администрации муниципального района Кинельский, муниципальных бюджетных учреждений и муниципальных казённых учреждений, размещаемой на официальном сайте администрации муниципального района Кинельский, утверждённым Постановлением администрации муниципального района Кинельский № 1355 от 24.08.2012 года «Об организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального   района Кинельский и подведомственных  ей учреждений в сети «Интернет»».
4. Особенности работы "Интернет-приемной"
4.1. В разделе "Интернет-приемная" посетители официального сайта могут оформить электронные сообщения на имя главы муниципального района Кинельский, его заместителям и руководителям структурных подразделений.

4.2. При оформлении обращения в форме электронного документа посетителю официального сайта необходимо  заполнить соответствующие поля формы обратной связи на веб-странице подраздела "Направить обращение", далее - разместить текст обращения в поле "Содержание обращения".

4.3. Посетитель официального сайта вправе приложить к обращению, направляемому через Интернет-приемную, необходимые документы и материалы в электронной форме.

4.4. Датой обращения в форме электронного документа является дата, которая фиксируется автоматически в момент отправки заполненной формы электронного сообщения.

4.5. Электронные документы, направляемые через официальный сайт, минуя "Интернет-приемную", к рассмотрению в качестве обращений не принимаются.
5. Технические требования

к публикуемой информации в электронном виде
5.1. Информация, публикуемая на официальном сайте, размещается в формате HTML. При больших объемах информации необходимо производить постраничную разбивку (ориентированное количество символов на страницу – 1800). Для документов, содержащих разделы (пункты, параграфы), разбивка производится по разделам (пунктам, параграфам) с обязательным составлением оглавления с активными гиперссылками.
5.2. Предоставляемая информация должна удовлетворять следующим требованиям:

- информационные текстовые материалы (нормативные правовые акты, методические материалы, пресс-релизы, сообщения и т.д.) должны быть предоставлены в электронном виде и созданы с помощью текстового редактора MS Word (версия 2003 или более ранняя) и MS Excel (версия 2003 или более ранняя) (форматы doc, xls). В текстовых документах следует избегать излишнего форматирования (использования нестандартных шрифтов, индивидуально настроенных стилей, размещения большого количества графических элементов).
- информационные материалы, представляющие собой выборку сведений из баз данных (электронные таблицы), должны быть предоставлены в формате MS Excel (версия 2003 или более ранняя);

- допускается предоставление информации (фотографии и идентичные им изображения) в графическом (растровом) формате при условии, если документ имеет формат jpeg или gif. Запрещается размещение графической информации в проприетарных форматах: PSD, CDR, AI, WMF и других, открытие которых требует установки лицензионного (платного) программного обеспечения.

Файлы больше 1 мегабайта предоставляются в упакованном виде, в формате электронных архивов "zip" или "rar".

6. Требования к технологическим, программным

и лингвистическим средствам обеспечения пользования 
официальным сайтом
6.1. Информация, размещаемая на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

- должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией и информационным системам для получения, ознакомления и использования без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;

- для просмотра официального сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователя специально созданных с этой целью технологических и программных средств; 
- не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. 
6.2. Навигационные средства официального сайта должны соответствовать следующим требованиям:

- вся размещенная на официальном сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы официального сайта; 
- пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;

- на каждой странице официального сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, наименование «муниципальный район Кинельский»;

6.3. Информация на официальном сайте должна размещаться на русском языке. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.
7. Организация работы по 

сопровождению официального сайта

7.1. Организация работ по модернизации официального сайта в части совершенствования структуры и дизайна, а также размещению информации на официальном сайте осуществляются отделом информационных технологий администрации муниципального района Кинельский.
7.2. Отдел информационных технологий администрации муниципального района Кинельский обеспечивает общую организацию работ по ведению, обновлению официального сайта,  созданию новых разделов и подразделов.
7.3. Отдел информационных технологий администрации муниципального района Кинельский:

- осуществляет сбор, обобщение, подготовку информации к размещению на официальном сайте на основе информационных материалов и документов, поступивших из администрации муниципального района Кинельский и подведомственных ей учреждений;

- контролирует своевременность и корректность размещения информации на официальном сайте;

- готовит предложения по модернизации структуры и изменению дизайна официального сайта;

- обеспечивает размещение подготовленной и проверенной информации на официальном сайте;
7.4. Управление содержанием официального сайта производится на базе программного обеспечения администрации района. Программное обеспечение позволяет создавать разделы и страницы сайта в соответствии с правами доступа, редактировать их во встроенном html-редакторе, устанавливать ссылки на схожие по тематике страницы и дополнять соответствующими тематике документами, работать с каталогами изображений.
7.5. Органы местного самоуправления сельских поселений муниципального района Кинельский вправе участвовать в информационном наполнении  официального сайта на основании Соглашения с администрацией муниципального района Кинельский.

7.6. Техническая поддержка официального сайта в работоспособном состоянии и обеспечение его доступности, осуществление резервного копирования компонентов официального сайта и параметров настройки баз данных, проведение организационно-технических мероприятий по защите информации на официальном сайте от несанкционированного доступа, инсталляцию программного обеспечения, необходимого для функционирования официального сайта в случае аварийной ситуации, проведение регламентных работ на сервере (замена или дополнение компонент официального сайта, ведение лог-файлов архивных копий, контроль наличия свободного табличного пространства базы данных и др.), ведение постоянного мониторинга за состоянием системы безопасности сервисов, необходимых для корректной работы приложения, и информации на сервере (Сайте) производится организацией на договорной основе.
8. Ограничения по размещению информации на официальном сайте
8.1. Не допускается размещение на официальном сайте:
- информации, которая отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну;
- информации, содержащей персональные данные работников, за исключением общедоступных персональных данных.

