                                                                                                                                                                                    
	«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

	


В соответствии с Градостроительным кодексом РФ, Федеральным законом  от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом  от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального района Кинельский, администрация муниципального района Кинельский ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1.Утвердить прилагаемый  Административный регламент   о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

2.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Междуречье» и разместить на официальном сайте администрации муниципального района Кинельский Самарской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (kinel.ru) в подразделе «Нормативные правовые акты» раздела «Документы».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы муниципального района Кинельский Самарской области.
Глава муниципального  района  Кинельский [image: image1.png](p#



  Н.В. Абашин

Скрипникова 21665        

Лысенко 21696
                                                                  ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению администрации муниципального района Кинельский Самарской области
№1415 от 28.07. 2017 г.

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

1. «Общие положения»

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге.
а) сведения о муниципальной услуге, включающие в себя общее представление о муниципальной услуге:

Административный регламент разработан с целью повышения качества предоставления муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников правоотношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги.
Муниципальная услуга «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее – муниципальная услуга) – это процесс подготовки и выдачи на основании поступившего заявления разрешения на строительство объекта капитального строительства, в отношении проектной документации, не требующей проведения экспертизы в соответствии с Градостроительным кодексом РФ.

         б) категории получателей муниципальной услуги (заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу полномочий, которыми указанные лица наделены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации)

          Получателями муниципальной услуги являются юридические лица независимо от их организационно-правовых форм, индивидуальные предприниматели, физические лица, планирующие строительство или реконструкцию объектов капитального строительства, либо лица, имеющие право выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу полномочий, которыми указанные лица наделены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее  заявители).
          1.2 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

а) информация о местах нахождения и графике работы структуры, предоставляющей муниципальную услугу:

График (режим) работы должностных лиц администрации муниципального района Кинельский Самарской области и отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области устанавливается с учетом требований Трудового кодекса Российской Федерации и внутреннего трудового распорядка.

График работы должностных лиц администрации муниципального района Кинельский Самарской области и отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области  по приему заявителей предусмотрен Приложением №1 к Административному регламенту.

Сведения о местонахождении, графиках работы, номерах справочных телефонов администрации муниципального района Кинельский Самарской области и отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, находятся в помещениях отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области на информационном стенде.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно  начальником архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области в кабинете № 309, расположенного по адресу: 446433, Самарская область, город Кинель, улица Ленина, дом 36.

График работы  отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области:

Понедельник-четверг с 8.00.до 17.00

Пятница с 8 до 16.00

Перерыв на обед с 12.00 до 12.48

График приема заявителей:

Понедельник, вторник, четверг с 8.00 до 12.00

Суббота, воскресенье – выходные дни.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше.
         Информация о местонахождении и графике работы многофункционального центра (далее – МФЦ), адресах электронной почты и официальных сайтов МФЦ приведена в Приложении № 3 к Административному регламенту.

б) справочные телефоны структуры, предоставляющей муниципальную услугу, в том числе номер телефона - автоинформатора: 

Информация о местонахождении, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты администрации муниципального района Кинельский Самарской области и отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области участвующих в предоставлении муниципальной услуги, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, приведена в Приложении № 1 к Административному регламенту.
в) адрес электронной почты структуры, предоставляющей муниципальную услугу и официального сайта администрации муниципального района Кинельский в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги:

Адрес электронной почты администрации муниципального района Кинельский Самарской области и отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области –  radmin@kinel.ru,  arx@kinel.ru, arx2@kinel.ru,

Разъяснительная информация по вопросу предоставления                                                             муниципальной услуги размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального района Кинельский Самарской области: http://www.kinel.ru/.

            г) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:

 Информация по порядку, срокам, процедурам и ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется начальником отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области, МФЦ на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения в электронном виде в порядке консультирования.

Информирование осуществляется в следующих формах:

индивидуальное консультирование лично;

индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте);

индивидуальное консультирование по телефону;

публичное письменное информирование;

публичное устное информирование.

Индивидуальное консультирование лично:
Гражданин может выбрать два варианта получения личной консультации:

- в режиме общей очереди в дни приема начальника отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский  Самарской области;

- по предварительной записи.

Для консультаций, предоставляемых непосредственно в день обращения заявителя, среднее время ожидания в очереди для получения консультации о процедуре предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Срок ожидания в очереди на прием к начальнику отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области  по предварительной записи не должен превышать 5 минут, без предварительной записи – 15 минут.

При определении времени консультации по телефону начальник отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области назначает время на основе уже имеющихся встреч с заявителями и времени, удобного заявителю. Определение времени проведения консультации по телефону является приоритетным способом организации консультирования. Предварительная запись осуществляется как при личном обращении, так и по телефону. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажных и электронных носителях. Заявителю сообщается время предоставления необходимых документов для предоставления муниципальной услуги и кабинет приема документов, в который следует обратиться.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица при личном обращении не может превышать 15 минут.

Ответ на устное обращение, поступившее на личном приеме Руководителя  Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, начальника отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области, дается устно (с согласия заявителя или иного уполномоченного лица) в ходе личного приема (если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки), в остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов в сроки, установленные действующим законодательством.

Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте):
При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заявителя отправляется по почте в адрес заявителя в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня получения соответствующего обращения.

Индивидуальное консультирование по телефону:
Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы начальника отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки начальник отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать исчерпывающую информацию о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве, начальника принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности начальника отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на  руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский  Самарской области или гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, или может быть предложено изложить суть обращения в письменной форме.

Публичное письменное информирование:
Публичное письменное информирование начальником отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации.
           Консультации в объеме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются начальником отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области в рабочее время в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

Все консультации и справочная информация предоставляются бесплатно.

Заявители, представившие в администрацию муниципального района Кинельский Самарской области, МФЦ документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются начальником отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области и специалистами МФЦ:

о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о сроках предоставления муниципальной услуги, а также о порядке и способах получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях и залах обслуживания, включающих места для ожидания, информирования и приема заявителей.
д) порядок, форма и место размещения информации, указанной в настоящем подразделе, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального района Кинельский:

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается следующая информация:
- о начальнике отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, в обязанность которого входит работа по приёму документов на предоставление муниципальной услуги и подготовке результата муниципальной услуги.
      В информационных папках, находящихся в отделе архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области, имеется информация:
текст настоящего Административного регламента с приложениями (на бумажном носителе);

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

форма заявления для заполнения, образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к их оформлению;

схема размещения отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области;

порядок обжалования решений, действий или бездействия начальника отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области, участвующего в предоставлении муниципальной услуги.
Информацию о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги можно получить:

непосредственно в отделе архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, 

в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (далее – МФЦ),

в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет):

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг) (http://www.gosuslugi.ru),

- в региональной системе Единого портала государственных и муниципальных услуг «Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области» (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области) - http://www.pgu.samregion.ru.
- на официальном сайте администрации муниципального района Кинельский: http://www.kinel.ru/.
2"Стандарт предоставления муниципальной услуги"

2.1 Наименование муниципальной услуги: 

«Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

В состав муниципальной услуги входят следующие подуслуги:

- выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства; 

- продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства;

- внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства.

2.2 Наименование структуры, предоставляющей муниципальную услугу: 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется  администрацией муниципального района Кинельский Самарской области и отделом архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области.
МФЦ – в части приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, доставки документов в  отдел архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области.
В предоставлении муниципальной услуги также участвуют следующие органы (организации), обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области.
2.3 Результат предоставления муниципальной услуги:
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства, подписанное Главой муниципального района Кинельский Самарской области;
- отказ в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства;

- продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства;
-  отказ в продлении срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства;

-  внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства;

- отказ во внесении изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства.
2.4 Срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в иные органы государственной власти, органы внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги):

 Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-  Градостроительный кодекс РФ от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

-  Земельный кодекс РФ от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ;

- Федеральный закон от 6.10.2003г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации;

- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации №17/пр от 19.02.2015г. «Об утверждении формы разрешения на строительства и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 
- Закон Самарской области от 03.10.2014г. № 89-ГД «О предоставлении в Самарской области государственных и муниципальных  услуг по экстерриториальному принципу»;

- Закон Самарской области от 12.07.2006г. № 90-ГД «О градостроительной деятельности на территории Самарской области»;
- Соглашения между администрациями сельских поселений муниципального района Кинельский Самарской области и администрацией муниципального района Кинельский Самарской области о передаче осуществления полномочий по выдаче разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта - Закон Самарской области от 03.10.2014г. № 89-ГД «О предоставлении в Самарской области государственных и муниципальных  услуг по экстерриториальному принципу»;

- Устав муниципального района Кинельский Самарской области;
- Настоящий административный регламент.
2.6 Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
а) перечень документов и информации, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1. Соответствующее заявление от имени застройщика:

а) о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства в установленной форме (Приложение №3);

б) о продлении срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства (Приложении №3.1). Для продления срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства застройщику необходимо не позднее, чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения, обраться с заявлением о продлении срока действия разрешения на строительство;
в) о выдаче распоряжения о внесении изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства.

Заявления заполняются при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво, чернилами черного или синего цвета. Формы заявлений можно получить в отделе архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, а так же на официальном сайте администрации муниципального района Кинельский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru).

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок и объекты недвижимости, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3. К заявлению о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства прилагаются следующие документы:

- материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, проездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

- согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
4. К заявлению о продлении срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства прилагаются документы, подтверждающие осуществление застройщиком начала строительства или реконструкции объекта капитального строительства и ранее выданное разрешение на строительство объекта капитального строительства.

5. К заявлению о внесении изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства прилагаются ранее выданное разрешение на строительство объекта капитального строительства.

б) перечень документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления, организаций и запрашиваются структурой, предоставляющей муниципальную услугу, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не предоставил такие документы самостоятельно:
     Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок и объекты недвижимости, если указанные документы (их копии или сведения, содержатся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2.  Градостроительный план земельного участка, распоряжение администрации муниципального района Кинельский Самарской области «Об утверждении градостроительного плана земельного участка» или  в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории.

3. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было представлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса Российской Федерации).

4. Решение об образовании земельных участков в случаях предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации.
             2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- подача заявления не по установленной Приложениями №№ 3, 3.1 к настоящему административному регламенту форме;

- непредставление одного или более документов, предусмотренных подпунктом «а» пункта 2.6 настоящего административного регламента;

- непредставление ранее выданного разрешения на строительство объекта капитального строительства (в случае подачи заявления на продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства или заявления о внесении изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства); 

- подача заявления менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства (в случае подачи заявления на продление срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства).

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

а) Основаниями для отказа в части выдачи разрешения на строительство объекта капитального строительства  является:

- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта не соответствие требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса Российской Федерации).

б) Если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства, данное обстоятельство является основанием для отказа в предоставлении соответствующей муниципальной услуги.

в) Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части внесения изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства  является:

- отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 3 части 21.10 статьи 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;

- недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка;

- несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

   2.9 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе документ (документы), выдаваемый (выдаваемые) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

         2.10 Размер платы, взымаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области и нормативными правовыми актами муниципального района Кинельский:

        Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
      2.11 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги: 
Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
          2.12 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых  к нему документов – 1 рабочий день. 
         Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в письменной форме на личном приёме заявителя или по почте, в электронной форме осуществляется в день его поступления в уполномоченный орган.

         При поступлении в администрацию  муниципального района Кинельский Самарской области заявления о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме в нерабочий или праздничный день, регистрация заявления осуществляется в первый рабочий день, следующий за нерабочим или праздничным днем.

2.13 Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

количество взаимодействий заявителя с начальником отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

доля случаев предоставления муниципальной услуги с нарушением установленного срока в общем количестве исполненных заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

доля жалоб заявителей, поступивших в порядке досудебного обжалования решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной  услуги, и действий (бездействия) начальника отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области в общем количестве обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

доля нарушений исполнения Регламента, иных нормативных правовых актов, выявленных по результатам проведения контрольных мероприятий в соответствии с разделом 4 настоящего Регламента, в общем количестве исполненных заявлений о предоставлении муниципальных услуг;

снижение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.14 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме: 


Заявителям предоставляется возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги и возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием Регионального портала или Единого портала, а также по принципу «одного окна» с учетом экстерриториального принципа получения муниципальной услуги на базе МФЦ. 

Экстерриториальный принцип получения муниципальной услуги на базе МФЦ (далее – экстерриториальный принцип) – возможность получения муниципальной услуги при обращении заявителя (представителя заявителя) в любой многофункциональный центр на территории Самарской области независимо от места регистрации по месту жительства.

       Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Самарской области.

Представление заявления в электронной форме или в виде электронного документа осуществляется с учетом информационно-технологических условий (возможностей) и требует наличия у обеих сторон (заявителя и органа, предоставляющего муниципальную услугу) доступа к Региональному либо Единому порталам в сети Интернет.

Прием и регистрация заявлений, представляемых с использованием информационно-коммуникационных технологий, осуществляется в пределах срока регистрации, предусмотренного Регламентом.

         Предоставление муниципальной услуги на базе МФЦ по принципу «одного окна» с учетом экстерриториального принципа осуществляется после однократного личного обращения заявителя с соответствующим заявлением в МФЦ. Взаимодействие с отделом архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Самарской области и соглашением о взаимодействии между отделом архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области и МФЦ, заключенным в установленном порядке.

При получении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу предоставляемые заявителем электронные документы и (или) заверенные инспектором отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области  МФЦ электронные образы предоставляемых заявителем документов с письменного согласия заявителя (представителя заявителя) размещаются в едином региональном хранилище, являющемся элементом государственной информационной системы Самарской области, обеспечивающим хранение электронных документов и электронных образов документов, а также их использование заявителем в целях предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториальному принципу или в электронной форме (далее – единое региональное хранилище).

При получении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу предоставляемые заявителем электронные документы и (или) заверенные начальником отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области МФЦ электронные образы предоставляемых заявителем документов с письменного согласия заявителя (представителя заявителя) размещаются в едином региональном хранилище.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6 Регламента, приложенные к заявлению и представленные в электронной форме с использованием Портала, являются основанием для начала предоставления муниципальной услуги.

 В данном случае для получения результатов муниципальной услуги заявитель (физическое лицо, индивидуальный предприниматель) должен предъявить оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 Регламента. 

В случае направления в электронной форме заявления без приложения документов, указанных в пункте 2.6 Регламента, должны быть представлены заявителем в  отдел архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области на личном приеме в течение 5 дней с момента направления заявления. До предоставления заявителем указанных документов рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги приостанавливается.

С 01.01.2016 года заявителю предоставляется возможность направления запроса (заявления) и электронных форм или электронных образов документов, заверенных в установленном порядке. В случае подачи запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с документами в виде электронных документов (электронных образов документов), заверенных в установленном порядке, документы на бумажных носителях заявителем не предоставляются.
2.15 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

 Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, для удобства заявителей размещаются на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания. 

Приём заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах). Присутственные места размещаются в здании администрации муниципального района Кинельский Самарской области и включают места для информирования, ожидания и приема заявителей, места для заполнения заявлений.

Присутственные места начальника  отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом  муниципального района Кинельский Самарской области оборудуются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

системой охраны.

Входы и выходы из помещений оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест. В местах ожидания организуется предварительная дистанционная запись заинтересованных лиц на приём по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, информацией о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются информационными папками  в которых размещается информация, указанная в пункте 1.2 Административного регламента.

На территории, прилегающей к зданию администрации муниципального района Кинельский Самарской области, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее 5 машиномест. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

Помещения для приема заявителей должны соответствовать требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, и обеспечивать доступность предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья.

В залах обслуживания МФЦ устанавливаются интернет-киоски, содержащие справочно-информационные и поисковые системы для самостоятельного использования посетителями с целью получения установленной информации и справок. Правила работы с ними, а также фамилия, имя, отчество должностного лица, ответственного за работу интернет-киоска, размещаются на информационном стенде в непосредственной близости от места расположения интернет-киоска.
Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный вход в помещения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.

При наличии заключения общественной организации инвалидов о технической невозможности обеспечения доступности помещений (здания) для инвалидов на специально подготовленного сотрудника учреждения (организации), в котором предоставляется муниципальная услуга, административно-распорядительным актом возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий на время предоставления муниципальной услуги.

Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. Для инвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой информации текстовой и графической информацией (бегущей строкой).

3. «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме»
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

рассмотрение заявления и проверка прилагаемых к нему документов, принятие решения об отказе в приёме документов;

направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении  муниципальной услуги и выдача (направление) решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю.
Выполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги на базе МФЦ.
Особенности реализации административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 4 к Административному регламенту. 
3.1 Прием и регистрация заявлений.
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в администрацию муниципального района Кинельский Самарской области и прилагаемых к нему документов.

3.1.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации муниципального района Кинельский Самарской области, уполномоченный на прием заявлений.

3.1.3. Специалист администрации муниципального района Кинельский Самарской области, уполномоченный на прием заявлений, в установленном порядке регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги.

3.1.4. Критерием принятия решения является поступление заявления в администрацию муниципального района Кинельский Самарской области.

3.1.5. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и прилагаемых к нему документов начальником отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, уполномоченным на прием заявлений.

3.1.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления.
 Максимальный срок выполнения процедуры – 1 рабочий день.
3.2. Рассмотрение заявления и проверка прилагаемых к нему документов, принятие решения об отказе в приёме документов

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления и прилагаемых к нему документов начальником отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, ответственным за подготовку проекта решения.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, ответственного за подготовку проекта решения.
3.2.3. Начальник отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, ответственный за подготовку проекта решения, в течение 1 рабочего дня рассматривает обращение и прилагаемые к нему документы. 

В случае наличия оснований для отказа в приёме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, начальник отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, ответственный за подготовку проекта решения, готовит проект уведомления об отказе в приёме документов с указанием соответствующих оснований,
а затем – на подписание Главе муниципального района Кинельский Самарской области.

3.2.4. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в приёме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю уведомления об отказе в приёме документов.

3.2.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведомления об отказе в приёме документов.

Максимальный срок выполнения процедуры – 5 рабочих дней со дня получения заявления.
            3.3.Направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги       

  3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем в администрацию муниципального района Кинельский Самарской области предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента документов и информации, которые могут быть получены в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

            3.3.2. Межведомственный запрос о предоставлении документов и информации формируется и направляется начальником отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, ответственным за подготовку проекта решения.

            3.3.3. Межведомственный запрос формируется и направляется в соответствии с технологической картой межведомственного взаимодействия по предоставлению муниципальной услуги.

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.

Межведомственный запрос в бумажном виде должен содержать следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:

1) наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дата направления межведомственного запроса;

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона;

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ (при направлении межведомственного запроса в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ).
Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Максимальный срок формирования и направления запросов составляет 
3 рабочих дня.

          3.3.4. Критерием принятия решения является поступление ответов на межведомственные запросы.

          При подготовке межведомственного запроса начальник отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, ответственный за подготовку проекта решения, определяет государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых данные документы находятся.

       3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия документов (информации), предусмотренных пунктом б) подраздела 2.6.  Регламента  и необходимых для предоставления муниципальной услуги.

       Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

        3.3.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация ответов на межведомственные запросы.

Максимальный срок осуществления административной процедуры не может превышать 10 рабочих дней. 

       3.4 Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является комплектование полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является начальник отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области.

3.4.3. Начальник отдела архитектуры и градостроительства муниципального района Кинельский Самарской области проверяет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги начальник отдела архитектуры и градостроительства муниципального района Кинельский Самарской области переходит к осуществлению действий, предусмотренных разделом 3.3. настоящего Регламента.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги начальник отдела архитектуры и градостроительства муниципального района Кинельский Самарской области подготавливает проект мотивированного отказа (письмо с указанием оснований для отказа).
Руководитель Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области в течение 1 рабочего дня согласовывает проект письма и направляет его на согласование и подписание Главе муниципального района Кинельский Самарской области.
Глава муниципального района Кинельский Самарской области в течение 1 рабочего дня согласовывает и подписывает письмо, которое регистрируется специалистом, ответственным за ведение делопроизводства в администрации муниципального района Кинельский Самарской области. 

Зарегистрированное письмо направляется заявителю в течение 
1 рабочего дня после регистрации или, при желании заявителя получить результат предоставления услуги лично, выдаётся заявителю не позднее, чем через 3 рабочих дня со дня его регистрации.

При желании заявителя получить результат муниципальной услуги через многофункциональный центр (далее – МФЦ) или посредством Единого портала или Регионального портала, письмо направляется ему соответствующим образом – в МФЦ для выдачи заявителю или размещается в Региональном хранилище.
3.4.4. Критерием принятия решения является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента.

3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю мотивированного отказа (письма) либо передача указанного письма заявителю на личном приеме в отделе архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области.

3.4.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация письма в журнале регистрации исходящих документов (либо указывается иное наименование документа, в котором регистрируются исходящие документы).
Срок выполнения процедуры – не более 8 рабочих дней со дня установления начальником отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента.
3.5 Принятие решения о предоставлении  муниципальной услуги и выдача (направление) решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 Регламента.
3.5.2. Ответственными за выполнение административной процедуры являются:

в части принятия (подписания) решения о предоставлении муниципальной услуги – Глава муниципального района Кинельский Самарской области;

в части согласования проекта решения о предоставлении муниципальной услуги – руководитель Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области;

в части обеспечения подготовки, согласования, подписания и направления (вручения) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги - начальник отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области.

3.5.3. Начальник отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области в течение 2 рабочих дней с даты получения ответов на межведомственные запросы либо с момента установления при проверке заявления и прилагаемых к нему документов соответствия этих документов требованиям действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента подготавливает проект решения (постановление) о предоставлении муниципальной услуги.
Руководитель Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области в течение 1 рабочего дня согласовывает проект решения (постановление) о предоставлении муниципальной услуги и направляет его на согласование и подписание Главе муниципального района Кинельский Самарской области.

Глава муниципального района Кинельский Самарской области в течение 1 рабочего дня согласовывает и подписывает решение (постановление) о предоставлении муниципальной услуги, которое в течение 1 рабочего дня регистрируется специалистом, ответственным за ведение делопроизводства в администрации муниципальном районе Кинельский Самарской области.

Зарегистрированное решение (постановление) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в течение 1 рабочего дня после регистрации или, при желании заявителя получить результат предоставления услуги лично, выдаётся заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня его регистрации.

При желании заявителя получить результат муниципальной услуги через МФЦ или посредством Единого портала или Регионального портала, письмо направляется ему соответствующим образом – в МФЦ для выдачи заявителю или размещается в Региональном хранилище.

3.5.4. Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента.

3.5.5. Результатом выполнения административной процедуры является выдача либо направление заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.5.6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация решения о предоставлении муниципальной услуги.

Срок выполнения процедуры – не более 7 рабочих дней с даты получения ответов на межведомственные запросы либо с момента установления при проверке заявления и прилагаемых к нему документов соответствия этих документов требованиям действующего законодательства Российской Федерации и настоящего Регламента.
3.6 Выполнение административных процедур при предоставлении муниципальной услуги на базе МФЦ:

          3.6.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в МФЦ.

          3.6.2. Ответственным за прием и регистрацию документов, является сотрудник МФЦ.

          3.6.3.Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) устанавливает предмет обращения;

2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность;

3) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заинтересованного лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);

4) осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами;

5) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

6) осуществляет прием заявления, прилагаемых к нему документов и составляет расписку, которая содержит информацию о дате приема заявления с указанием полного перечня документов, представленных заявителем, и перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, телефоне для справок по обращениям граждан;

7) вручает копию расписки заявителю.
         При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или неправильном его заполнении сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, консультирует заявителя по вопросам заполнения заявления.

      В случае установления факта несоответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание недостатков, выявленных в предоставленных документах, и предлагает заявителю сдать документы после устранения недостатков.

        В случае если заявитель отказывается устранять выявленные недостатки, сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет прием заявления, прилагаемых к нему документов и составляет расписку, которая содержит информацию о дате приема заявления с указанием полного перечня документов, представленных заявителем, и перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, телефоне для справок по обращениям граждан, а также отметку о несоответствии представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

         Сотрудник МФЦ, ответственный за организацию направления заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган, организует передачу заявления и документов, представленных заявителем, в уполномоченный орган в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии и порядком делопроизводства в МФЦ.

         В случае предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, формирует электронный образ заявления и документов, подписывает усиленной квалифицированной электронной подписью и передает по защищенным каналам связи в уполномоченный орган в соответствии с реестрами-расписками.

         Сотрудник уполномоченного органа, ответственный за регистрацию поступающих заявлений граждан, регистрирует заявление и прилагаемые к нему документы в соответствии с подразделом 3.2 настоящего Административного регламента.
Максимальный срок выполнения процедуры – 1 рабочий день с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ.

            3.6.4 Критерием принятия решения является наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Регламента. 
           3.6.5.Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ и передача их в уполномоченный орган.

            3.6.6.Способом фиксации исполнения административной процедуры является регистрация заявления в информационной системе МФЦ, а также в книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет и (или) в соответствующей информационной системе.

Дальнейшие административные процедуры осуществляются в порядке, указанном в подразделах 3.2 – 3.4 настоящего Административного регламента.
            3.6.7.Максимальный срок выполнения процедуры – 1 рабочий день с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов в МФЦ.
   3.7    Особенности реализации административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
                  3.7.1.Основанием (юридическим фактом) для начала административной процедуры, является поступление в администрацию муниципального района Кинельский Самарской области и Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области в электронной форме посредством Единого портала или Регионального портала заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представляемых заявителем самостоятельно.

      3.7.2. Ответственным является специалист администрации муниципального района Кинельский Самарской области и начальник отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, уполномоченный на прием заявлений. 

    3.7.3. Специалист администрации муниципального района Кинельский Самарской области,  уполномоченный на прием заявлений регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации входящих документов;

1) Начальник отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области проверяет правильность оформления представленных заявителем документов;

2) Начальник отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области проверяет комплектность представленных заявителем документов согласно пункту 2.6 настоящего Административного регламента;

3) Начальник отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области подготавливает, подписывает и направляет заявителю по почте на бумажном носителе либо в электронной форме (при наличии электронного адреса) уведомление о регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

         Максимальный срок административной процедуры не может превышать 1 рабочего дня.

         3.7.4.Критерием принятия решения является наличие заявления и  документов, представленных в электронной форме.

          3.7.5.Результатом административной процедуры является прием документов, представленных заявителем.

         3.7.6.Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации входящих документов.

         Дальнейшие административные действия осуществляются в соответствии с разделами 3.2 – 3.4 настоящего Административного регламента.
4 «Формы контроля за исполнением административного регламента»
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными лицами:

Текущий контроль за соблюдением и исполнением начальника отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием администрации муниципального района Кинельский Самарской области решений осуществляет Глава муниципального района Кинельский Самарской области, первый заместитель Главы администрации муниципального района Кинельский Самарской области.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на заявления заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) начальника отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, непосредственно осуществляющего административные процедуры.

Плановые проверки осуществляются на основании ежегодных планов в соответствии с планом администрации муниципального района Кинельский Самарской области.

Внеплановые проверки осуществляются по решению Главы муниципального района Кинельский Самарской области, первого заместителя Главы муниципального района Кинельский Самарской области, а также на основании полученной жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения начальника отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Ответственность муниципальных служащих администрации и иных должностных лиц структур, предоставляющих муниципальные услуги, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции:

Начальник отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка совершения административных процедур.

Ответственность начальника отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, определяется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о муниципальной службе в Российской Федерации.

4.4. Положения, устанавливающие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, объединений граждан и организаций:

Граждане, их объединения и организации всех форм собственности для осуществления контроля со своей стороны вправе направить в отдел архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области   предложения, рекомендации, замечания по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также предложения по внесению изменений в Регламент, нормативные правовые акты Самарской области, муниципальные правовые акты муниципального образования, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

5 "Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структуры, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих"

5.1 информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Действия (бездействие) начальника отдела архитектуры и градостроительства Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Кинельский Самарской области, решения принятые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2 предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3 основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования  является поступление от заявителя жалобы с указанием причин.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4 права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение:                                                             - письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуге, где должны быть указаны причины, послужившие для отказа;

- документов, необходимых для обоснования жалобы, при подаче письменного заявления в администрацию с указанием, какие документы и для чего ему необходимы.

5.5    орган местного самоуправления и должностные лица,  а также - органы государственной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.6  сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7  результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

                                                   Приложение № 2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

Многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ) на территории Самарской области

	Наименование МФЦ
	Адрес, 

телефон
	Электронный 

адрес, 

официальный сайт
	График

работы

	Городские округа Самарской области

	г.о. Кинель
	г. Кинель, 

ул.Маяковского,  

д. 80А

8(846 63) 6 -12- 21
	info@mfckinel.ru
www.mfc63.ru
	Понедельник, 

вторник:

 08.00 – 17.00

Среда: 08.00 – 20.00

Четверг,

пятница: 

08.00 – 17.00

Суббота: 09.00 – 14.00

выходной: воскресенье

	Муниципальные районы Самарской области

	Кинельский район


	 г. Кинель, 

ул. Ленина, д. 38

8(84663)21119,

8(84663)21111


	chiklinov@kinel.ru
	понедельник –

четверг:

08.00 - 17.00

пятница:

08.00 - 16.00

выходной:

суббота, 

воскресенье

	Кинельский район

филиал п. Комсомольский
	 п. Комсомолец, 

ул. 50 лет Октября, 

д. 24

8(84663)21119,

8(84663)21111


	chiklinov@kinel.ru
	понедельник –

четверг:

08.00 - 17.00

пятница:

08.00 - 16.00

выходной:

суббота,

 воскресенье

	Кинельский район

филиал п. Сколково
	 п. Сколково,

ул. Колхозная, д. 9 «а»

8(84663)21119,

8(84663)21111
	chiklinov@kinel.ru
	понедельник –

пятница:

08.00 – 12.45

выходной:

суббота,

 воскресенье

	Кинельский район

филиал с. Малая Малышевка, 


	с. Малая Малышевка, 

ул. Молодёжная, д.23

8(84663)21119,

8(84663)21111
	chiklinov@kinel.ru

	понедельник –

пятница:

08.00 – 12.45

выходной:

суббота, 

воскресенье

	Кинельский район

филиал с. Домашка  


	 с. Домашка, 

ул. Садовая, д. 39 

8(84663)21119,

8(84663)21111


	chiklinov@kinel.ru

	понедельник –

четверг:

08.00 - 17.00

пятница:

08.00 - 16.00

выходной:

суббота, 

воскресенье


Приложение № 3

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги       «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (форма, утвержденная Законом Самарской области №102-ГД от 04.04.2005 «О внесении изменений в Закон Самарской области «О порядке выдачи разрешений на строительство объектов недвижимости на территории Самарской области»)


Главе муниципального района Кинельский

_________________________________________

Ф.И.О.

от_______________________________________

 наименование застройщика, место нахождения,

_________________________________________

телефон, для физических лиц, а также паспортные данные

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е  О  ВЫДАЧЕ  РАЗРЕШЕНИЯ  НА  СТРОИТЕЛЬСТВО

      1. В связи с окончанием разработки, согласованием и утверждением проектной документации на строительство /реконструкцию/ капитальный ремонт (нужное подчеркнуть)

     наименование и место расположения объекта строительства/ реконструкции капитального ремонта

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

прошу разрешить строительство /реконструкцию/ капитальный ремонт (нужное подчеркнуть) указанного объекта.

      2. Строительство /реконструкцию/ капитальный ремонт намечается осуществить в соответствии с ______________________________________

_________________________________________________________________    наименование правоустанавливающего документа на земельный участок, кем выдан, номер, дата выдачи

__________________________________________________________________________________________________________________________________

в срок с «      »                       200 г. по «       »                  20   г.

       3. В случае соответствия предоставленных документов установленным требованиям прошу осуществить вынос в натуру (на местность) красных линий и других линий регулирования застройки, высотных отметок, осей зданий, строений и сооружений, трасс инженерных коммуникаций. Оплату гарантирую.

       Приложение: документы, необходимые для получения разрешения на строительство, согласно ст.5 Закона Самарской области «О порядке выдачи разрешения на строительство на территории Самарской области»

Всего на________ листах в 1 экземпляре.

       Реквизиты застройщика или заказчика (при необходимости): _________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

       Реквизиты генерального проектировщика: ________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

       Реквизиты генерального подрядчика: 

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_____________________            _________________           ________________

наименование должностного лица                         подпись                                                                 Ф.И.О.

застройщика, уполномоченного

на подписание заявления

Приложение № 3.1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство и реконструкцию объектов капитального строительства»

Кому: Главе муниципального района Кинельский _______________________________________________

 (наименование органа исполнительной власти)

От кого: _______________________________________

 (наименование юридического лица,

_______________________________________________

планирующего осуществить строительство

_______________________________________________

или реконструкцию ИНН; юридический

_______________________________________________

и почтовый адреса;

_______________________________________________

Ф.И.О. руководителя; телефон)

_______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРОДЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

    Прошу  продлить разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт (нужное подчеркнуть)

__________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

__________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: __________________________________________________________________________

                                                                (населенный пункт, улица, номер участка)

сроком на _______________ месяца(ев).

________________________   _______________________   ______________________

   (должность)                  (подпись)                 (Ф.И.О.)

"___"   _______________   20__ г.

М.П.

Приложение № 4
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги       «Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

Блок-схема 

общей последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги















                                   Приложение № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

Главе муниципального района Кинельский
Самарской области

от ______________________________________
                              ф.и.о., должность заявителя
_______________________________________________________

наименование, юридический и фактический адрес предприятия
Жалоба

Прошу рассмотреть жалобу на действие____________________________________,
_____________________________________________________________________________
должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействия) которого нарушают права и законные интересы получателя услуги)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(в произвольной форме излагаются обстоятельства, способствовавшие, по мнению заявителя, нарушению его прав и законных интересов со стороны должностных лиц)
        Информацию о принятых мерах по результатам рассмотрения моего сообщения прошу сообщить (направить) мне лично или по почте по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________
___________             ________________                   ____________________________                              
       (дата)                                           (подпись заявителя).                             (ф     (фамилия, инициалы заявителя)
                                                    Образец

Главе муниципального района Кинельский

Самарской области

Абашину Николаю Владимировичу

от     Иванова Ивана Ивановича

проживающего по адресу:

446411, Самарская область, Кинельский 

район, пос. Комсомольский, ул.

Кооперативная, 35 «А»  

Тел. 8922 456 36 21   

Жалоба

Прошу рассмотреть жалобу на действие   специалиста Петровой В.В.,
должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействия) которого нарушают права и законные интересы получателя услуги)
нарушила срок исполнения обращения (запроса)

(суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия)

        Информацию о принятых мерах по результатам рассмотрения моего сообщения прошу сообщить (направить) мне лично или по почте по адресу:

446410, Самарская область, Кинельский район, пос. Комсомольский, ул. Кооперативная, 35 «А».

22.12.2015г.                      подпись                                       Иванов И.И.                            
       (дата)                                           (подпись заявителя).                             (ф     (фамилия, инициалы заявителя)

Приложение № 1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на строительство при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
Информация о местонахождении, номерах телефонов для справок, днях и часах приема заявителей, адресах электронной почты уполномоченных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование уполномоченного органа местного самоуправления, участвующего в предоставлении муниципальной услуги 
	Наименование органа местного самоуправления или его структурного подразделения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги
	Адрес
	Телефоны, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги 
	Дни и часы приема заявителей
	Электронный адрес
	Телефон, по которому можно записаться на личный прием по вопросам обжалования действий (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги

	
	Уполномоченные органы муниципальных районов

	1
	Администрация муниципального района Кинельский

Отдел архитектуры и градостроительства Комитета по муниципальному имуществу муниципального района Кинельский Самарской области
	
	Самарская область, г. Кинель,
ул. Ленина, д.36, каб. 309
	8(84663) 2-16-96

	Понедельник: 8.30 – 16.00

Вторник: 8.30 – 16.00

Среда: не приемный день

Четверг: 8.30 – 16.00 Пятница: 8.30 – 16.00

Суббота: не приемный день

Воскресенье: не приемный день


	radmin@kinel.ru
arx@kinel.ru
arx2@kinel.ru
	8(84663) 2-11-76


Администрация


муниципального района Кинельский


Самарской области                                    





Постановление                         


        


от 28.07.2017 г.  №  1415


г. Кинель











Прием заявления об оказании муниципальной услуги.





Регистрация заявления и проверка комплектности представленных заявителем документов 








Документы, предусмотренные п.2.6. административного регламента представлены заявителем самостоятельно в полном объеме 








Требуется направление запроса в порядке межведомственного взаимодействия








Запрос и получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного взаимодействия.








Проверка соответствия представленных документов требованиям действующего законодательства.











Представленные документы соответствуют требованиям действующего законодательства 





Представленные документы не соответствуют требованиям действующего законодательства 








-Подготовка проекта отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.


-Согласование проекта отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства 


-Выдача отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.











-Подготовка проекта разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.


-Согласование проекта разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства 


-Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.











