ПРОЕКТ
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Оказание услуг по присоединению объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения»
1. Общие положения

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге.
а) Муниципальная услуга «Оказание услуг по присоединению объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения» (далее — муниципальная услуга) разработана в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Оказание услуг по присоединению объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения», устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги администрацией сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области при осуществлении полномочий по заключению договора о присоединении объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области (далее – договор о присоединении) и оказанию услуг на основании договора присоединения, а также стандарт предоставления муниципальной услуги.
б) категории получателей муниципальной услуги: получателями муниципальной услуги являются: физические и юридические лица (далее – получатели муниципальной услуги), а также их представители.

1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

а) информация о месте нахождения и графике работы администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области, предоставляющей муниципальную услугу:
Место нахождения администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области: 446415, Самарская область, Кинельский район, с. Богдановка, ул. Конычева, д.20. 

График работы администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв на обед — с 12.00 до 14.00, выходные дни: суббота, воскресенье.
б) справочные телефоны администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области, предоставляющей муниципальную услугу: 8(84663) 3-61-25, 8(84663) 3-61-24, 8 (84663)3-61-98.
в) адрес электронной почты и официального сайта в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги:
адрес электронной почты администрации муниципального района Кинельский Самарской области – bogdanovka-ad@mail.ru
адрес официального сайта муниципального района Кинельский Самарской области -  www.kinel.ru
адрес портала государственных и муниципальных услуг Самарской области — www.pgu.samregion.ru
единый портал государственных и муниципальных услуг.
г) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги:
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:

- путём личного обращения непосредственно в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области;

- с использованием средств телефонной связи, электронного и почтового информирования;

- через афиши на информационных стендах.



-муниципальная услуга может быть предоставлена по экстерриториальному принципу при личном обращении заявителя (представителя заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя) в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.
Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении получателей  муниципальной услуги за информацией лично и (или) по телефону. При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий информирование, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество и наименование учреждения. Во время разговора произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда, и что должен сделать). Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для ответа, в т.ч. с привлечением других сотрудников. Время ожидания при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. В случае если для подготовки ответа требуется время, превышающее 15 минут, сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить получателям муниципальной услуги обратиться письменно, либо назначить другое удобное для получателей время. Сотрудник, осуществляющий информирование по телефону или лично должны корректно и внимательно относиться к получателям муниципальной услуги, не унижая их чести и достоинства. Информация должна предоставляться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.
Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем личного вручения информации, направления почтой, в т.ч. электронной, направления по факсу, а также на интернет-адрес, в зависимости от способа обращения или способа доставки, запрашиваемого получателем муниципальной услуги. Глава сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области определяет исполнителя для подготовки ответа. Ответ на запрос дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя. При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса. Информация по запросу на сайте размещается в режиме вопросов-ответов в течение 5 рабочих дней.
д) порядок, форма и место размещения информации, указанной в пункте г), в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет, предоставляющей муниципальную услугу

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в газете «Вестник Богдановки»,  на официальном сайте муниципального района Кинельский Самарской области, портале государственных и муниципальных услуг Самарской области, а также на едином портале государственных и муниципальных услуг. Публичное информирование осуществляется также путем распространения информационных листков и оформления информационных стендов в помещении учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. 

На официальном сайте муниципального района Кинельский Самарской области размещаются следующие информационные материалы: 

полное наименование и полный почтовый адрес администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области; 

справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о правилах предоставления муниципальной услуги; 

адрес электронной почты администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области; 

полный текст настоящего Административного регламента с приложениями к нему; 

информационные материалы, содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

На Едином и Региональном портале размещается информация:
 полное наименование и полный почтовый адрес администрации;
 справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги; 

адрес электронной почты администрации; 

порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.
На информационном стенде, расположенном в здании администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области размещается следующая обязательная информация:


график (режим) работы администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области, предоставляющей муниципальную услугу;

номер кабинета, где осуществляется прием и консультирование физических и юридических лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование граждан;

интернет-адреса;

номера телефонов, адрес электронной почты;

перечень документов, в соответствии с которыми функционирует администрация сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области;

порядок предоставления муниципальной услуги администрацией сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области (в том числе блок-схема, наглядно отображающая алгоритм прохождения административных процедур);

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам;

формы и образцы заявлений на предоставление муниципальной услуги;
перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:  оказание услуг по присоединению объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области.

В предоставлении услуги также участвуют следующие органы (организации), обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
Управление Федеральной налоговой службы по Самарской области;

Управление Федерального казначейства по Самарской области


2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
а) заключение договора о присоединении объекта;
б) отказ в заключении договора о присоединении объекта;
в) выдача технических условий;
г) согласование размещения объекта; 
д) отказ в согласовании размещения объекта. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: максимальный срок предоставления муниципальной услуги в части заключения договора о присоединении объекта составляет 30 (тридцать) рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления (приложение №1 к административному регламенту) в администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области.
Срок выдачи технических условий составляет 30 (тридцать) рабочих дней со дня поступления платежа за выдачу технических условий в администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области.
Срок рассмотрения заявления заявителя о согласовании размещения объекта (приложение №2 к административному регламенту), а также направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения указанного заявления с расчетом стоимости согласования размещения объекта составляет 30 (тридцать) рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления в орган местного самоуправления.


Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в части согласования размещения объекта составляет 30 (тридцать) рабочих дней со дня поступления платежа за согласование размещения объекта.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных  дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 46, ст. 5553; 2008, № 20, ст. 2251; № 30 (1 ч.), ст. 3597; № 30 (2 ч.), ст. 3616; № 49, ст. 5744; 2009, № 29, ст. 3582; № 39, ст. 4532; № 52 (1 ч.), ст. 6427; 2010, № 45, ст. 5753; 2011, № 7, ст. 901; № 15, ст. 2041; № 17, ст. 2310; № 29, ст. 4284; № 30 (1 ч.), ст. 4590, ст. 4591; № 49 (1 ч.), ст. 7015);
Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», введенным постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 № 118;

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 Законом Самарской области от 03.10.2014г. № 89-ГД «О предоставлении в Самарской области государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу;
Устав сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области, утвержденным Решением Собрания представителей сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области № 194 от 16.07.2014 г.,

Решение Собрания представителей сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области «О государственной регистрации администрации сельского поселения Богдановка» №10 от 01.12.2005 г.
2.6. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
а) Перечень документов обязательных для предъявления заявителем:
1. В части заключения договора о присоединении объекта:
- заявление о заключении договора о присоединении (приложение №1  к административному регламенту), содержащее информацию о наименовании автомобильной дороги общего пользования местного значения в Самарской области, а также об адресе размещения объекта дорожного сервиса с привязкой к километражу указанной автомобильной дороги (км + м);
- топографическая карта-схема (съемка) в масштабе М 1:5000 - 1:20000 с указанием предполагаемого размещения объекта дорожного сервиса, существующей автомобильной дороги, позволяющую определить планируемое местоположение объекта дорожного сервиса.

2.  В части согласования размещения объекта:
- заявление о согласовании размещения объекта (приложение №2 к административному регламенту);

- проектную документацию на размещение объекта дорожного сервиса (конечный перечень документации администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области определяет самостоятельно в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации № 87 от 16.02.2008 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию».

б) Перечень документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления, организаций и запрашиваются структурой, предоставляющей муниципальную услугу, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно: 
- выписка из ЕГРЮЛ;

- выписка из ЕГРИП;

- квитанция подтверждающая оплату за выдачу технических условий.

Заявитель вправе по собственной инициативе представить документ и информацию, указанный в пункте б), необходимый для исполнения услуги. Должностное лицо, принимающее заявление о предоставлении муниципальной услуги, обязано принять указанный документ (получить информацию). При обращении заявителя с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги ответственное должностное лицо администрации должно проинформировать заявителя об обязанности администрации получить документы и информацию без участия заявителя с указанием конкретных документов и информации, предоставление которых должно производиться без участия заявителя. Должностное лицо администрации при обращении за предоставлением услуги обязано предложить заявителю добровольно представить сведения, необходимые администрации для подготовки и направления требования и для предоставления документа и (или) информации, а заявитель может представить такому должностному лицу указанные сведения. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги по причине не предоставления заявителем документов, указанных в подпункте б) пункта 2.6. настоящего регламента и информации, а также по причине не предоставления заявителем сведений, необходимых администрации для подготовки и направления требования и для предоставления документа и (или) информации. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги по причине предоставления заявителем неверной информации по вышеуказанным вопросам. Заявитель имеет право представить необходимые документы в виде электронных документов (электронных образов документов), заверенных в установленном порядке.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) в части заключения договора о присоединении является непредставление одного или более документов, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента.

б)  в части согласования размещения объекта является непредставление одного или более документов, предусмотренных пунктом 2.6. подпунктом а) части 2 административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. В части заключения договора о присоединении объекта являются:

- выявленное при рассмотрении документов, предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента, несоответствие планируемого территориального размещения объекта дорожного сервиса требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации или Самарской области;

- планируемый ремонт, капитальный ремонт, реконструкция участка автомобильной дороги, к которой планируется осуществить присоединение объекта, в случае если присоединение объекта будет препятствовать планируемому ремонту, капитальный ремонту, реконструкции участка автомобильной дороги.

2. В части выдачи технических условий является неоплата заявителем платежа за выдачу технических условий.

3. В части согласования размещения объекта являются: 
- несоответствие представленных заявителем материалов проектной документации требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации и (или) требованиям технических условий, выданных органом местного самоуправления (при рассмотрении органом местного самоуправления заявления о согласовании размещения объекта); 
- неоплата заявителем платежа за согласования размещения объекта в соответствии с нормативно – правовым актом органа местного самоуправления.
2.9. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания: за оказание муниципальной услуги взимается плата в соответствии с постановлением администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области за №___от «__» ______20 __ г.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.12. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов не превышает 1 рабочего дня. В случае поступления заявления в администрацию в выходной или нерабочий праздничный день регистрация заявления осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днём.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами администрации сельского поселения Богдановка муниципальнго района Кинельский Самарской области при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- доля случаев предоставления муниципальной услуги с нарушением установленного срока в общем количестве исполненных заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

- доля жалоб заявителей, поступивших в порядке досудебного обжалования решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, и действий (бездействий) должностных лиц администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области, в общем количестве обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги;

- доля нарушений исполнения административного регламента, иных нормативных правовых актов, выявленных по результатам проведения контрольных мероприятий в соответствии с разделом 4 административного регламента;

- снижение максимального срока ожидания в очереди при сдаче запроса и получении документа.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме, устанавливаются соответствующими нормативно-правовыми актами.


При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется подача заявителем запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг. На базе  многофункционального центра заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, то есть - получение муниципальных услуг при обращении заявителя (представителя заявителя) в любой многофункциональный центр на территории Самарской области независимо от места регистрации по месту жительства, юридического адреса юридического лица, места регистрации объекта недвижимости. Условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 



При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель имеет право на:


а) обращение в любой многофункциональный центр независимо от места регистрации по месту жительства, юридического адреса юридического лица, места регистрации объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториального принципа;


б) создание, заверение и размещение в едином региональном           хранилище       с письменного согласия заявителя (представителя заявителя):                                 
- электронных образов документов, предъявляемых заявителем (в том числе документов личного хранения) при обращении в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, предоставление которой организовано на базе многофункционального центра;


- электронных образов документов, являющихся результатами предоставления  муниципальной услуги;


- электронных документов, являющихся результатами предоставления муниципальной услуги, результатами услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.


в) использование электронных документов и (или) электронных образов документов, содержащихся в едином региональном хранилище, в том числе при обращении в администрацию муниципального района Кинельский с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме. 


При обращении в многофункциональный центр за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа (электронного образа документа) заверяется уполномоченным должностным лицом администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области, уполномоченного на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, и размещается в едином региональном хранилище без направления заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе.  При этом заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области, уполномоченную на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.


Результат предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, документы личного хранения, результаты услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в виде электронных документов и (или) электронных образов документов, размещенные в едином региональном хранилище, могут использоваться заявителем (представителем заявителя) при последующих обращениях заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному принципу без дополнительного заверения либо подтверждения иным образом подлинности данных документов.

Администрация сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области при предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или многофункционального центра представления документов, указанных в предыдущем абзаце, на бумажных носителях.

В случае если муниципальная услуга не предоставляется на базе многофункционального центра, в который обратился заявитель (представитель заявителя), многофункциональный центр в порядке, определенном Правительством Самарской области, оказывает содействие заявителю (представителю заявителя) в направлении им заявления о предоставлении муниципальной услуги, электронных документов и (или) электронных образов документов, в том числе содержащихся в едином региональном хранилище, в электронной форме с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется в здании администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области, которое должно соответствовать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, противопожарной и антитеррористической безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемых услуг (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и т.д.). Помещения учреждения должны быть оборудованы системами охранной сигнализации, противопожарной сигнализации, телефонной связью и всеми средствами коммунально-бытового обслуживания. Визуальная, текстовая и мультимедийная информация, размещаемая на информационных стендах, должна быть полной, легко читаемой и размещаться в удобном месте и на высоте не более 2 м. от уровня пола. Заявители ожидают своей очереди в специально выделенных для этих целей помещениях. Места ожидания должны быть оборудованы скамьями. В места ожидания организуется предварительная дистанционная запись заинтересованных лиц по телефону. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. На территории, прилегающей к зданию администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заявителей, обратившихся в уполномоченный орган за определенный период. На стоянке размещаются не менее 3 машино-мест. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: наименование муниципального учреждения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; место нахождения; режим работы; адрес официального Интернет-сайта; телефонные номера и электронный адрес справочной службы. У входа в каждое из помещений размещается табличка с его наименованием и внутренней схемой. Присутственные места, предназначенные для ознакомления с информационными материалами оборудуются: информационными стендами, стульями и столами. Площадь мест ожидания заявителей зависит от количества граждан, ежедневно обращающихся в уполномоченные органы за информацией. Они должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей кабинетах. Присутственные места размещаются в здании Администрации сельского поселения Богдановка. У входа в каждое из помещений размещается табличка с наименованием помещения. Они оборудуются: противопожарной системой и средствами пожаротушения. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями. Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный вход в помещения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля. При наличии заключения общественной организации инвалидов о технической невозможности обеспечения доступности помещений (здания) для инвалидов на специально подготовленного сотрудника учреждения (организации), в котором предоставляется муниципальная услуга, административно-распорядительным актом возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий на время предоставления муниципальной услуги. Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. Для инвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой информации текстовой и графической информацией (бегущей строкой).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема — приложение №3 к административному регламенту):

3. 1. Прием и регистрация заявления о заключении договора о присоединении объекта;
3.2. Рассмотрение заявления о заключении договора о присоединении объекта;
3.3. Подписание договора о присоединении или уведомления об отказе в заключении договора; 
3.4. Выдача технических условий;
3.5. Прием и регистрация заявления о согласовании размещения объекта;
3.6. Принятие решения о направлении заявителю уведомления о возможности (невозможности) согласования размещения объекта, расчет стоимости согласования размещения объекта (в случае определения возможности согласования размещения объекта;
3.7. Подготовка решения о согласовании размещения объекта;.
3.8. Выполнение отдельных административных действий в электронной форме.
3.1. Прием и регистрация заявления о заключении договора о присоединении объекта:
1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о заключении договора о присоединении объекта и прилагаемых к нему согласно пункту 2.6. административного регламента документов в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области.

2. Регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляет специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области.
3. При выполнении рассматриваемой административной процедуры им осуществляются следующие административные действия:

- предварительное изучение поданного заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (если они прилагаются вместе с заявлением);

- в случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента, - возвращение заявлению заявления и документов с указанием оснований. Если документы, представленные заявителем для получения муниципальной услуги, не соответствуют установленным требованиям, ответственный специалист за прием и регистрацию заявлений на  предоставление муниципальной услуги, дает разъяснения заявителю лично, через законного представителя или почтой о допущенных нарушениях с предложением по их устранению и повторном обращении. Соответствующее уведомление направляется заявителю в срок не позднее 5 календарных дней с момента обнаружения несоответствия установленным требованиям.

В случае отказа заявителя от доработки документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги, принимает документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки будут являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При желании заявителя, обратившегося лично, устранить препятствия, прервав подачу документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги, возвращает документы заявителю;
- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.6. административного регламента.
Максимальный срок предварительного изучения специалистом администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области поданного заявителем заявления о заключении договора о присоединении с прилагаемыми к нему документами (если они прилагаются вместе с заявлением) и возвращения представленных документов в соответствии с предыдущим пунктом либо регистрации заявления о заключении договора о присоединении не может превышать 40 минут. 

В случае если заявление о заключении договора о присоединении объекта и прилагаемые к нему документы (если они прилагаются вместе с заявлением) были поданы в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области в письменном виде по почте (по электронной почте) или в электронной форме через Портал и при этом при предварительном изучении указанных документов специалистом администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области были выявлены основания для отказа в приеме документов, специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области не позднее двадцати дней  со дня поступления документов в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области готовит письменное уведомление заявителю об отказе в приеме документов с указанием основания отказа, предусмотренного административным регламентом, и направляет его заявителю:

- по почте вместе с поступившими от заявителя по почте документами (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги по почте); 

- по электронной почте (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги по электронной почте либо через Портал).
4. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие предусмотренных пунктом 2.7. административного регламента оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
5. Результатами административной процедуры являются:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- письменное уведомление заявителю об отказе в приеме документов.
6. Способами фиксации результатов выполнения административной процедуры являются регистрация заявления о заключении договора о присоединении или уведомление заявителя об отказе в приеме документов.
3.2. Рассмотрение заявления о заключении договора о присоединении объекта:
1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является регистрация заявления о заключении договора о присоединении в журнале регистрации заявлений.
2. Должностным лицом, ответственным за административную процедуру является специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области.

3. Специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области осуществляются следующие административные действия:

- рассмотрение поданного заявителем заявления о заключении договора о присоединении объекта с прилагаемыми к нему документами с целью выявления наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о заключении договора о присоединении объекта;

- подготовка двух экземпляров договора о присоединении объекта, или уведомления об отказе в заключении договора о присоединении объекта.

В случае если при рассмотрении поданного заявителем заявления о заключении договора о присоединении объекта и прилагаемых к нему документов  выявлено основание для отказа в предоставления муниципальной услуги, предусмотренное пунктом 2.8. административного регламента, исполнитель готовит уведомления об отказе в заключении администрацией сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области договора о присоединении объекта.
В случае отсутствия указанного основания для отказа в предоставления муниципальной услуги исполнитель готовит договора о присоединении объекта в двух экземплярах в соответствии с приложением №??? к административному регламенту. 

Максимальный срок рассмотрения поданного заявителем заявления о заключении договора о присоединении объекта с прилагаемыми к нему документами на предмет наличия (отсутствия) основания для отказа в предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.8. административного регламента, составляет 25 дней. 
4. Критерием принятия решения о подготовке проекта уведомления об отказе в заключении договора о присоединении объекта или двух экземпляров договора о присоединении объекта является наличие или отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.8. административного регламента.
5. Результатом административной процедуры, является подготовленный проект уведомления об отказе в заключении договора о присоединении объекта или подготовленные два экземпляра договора о присоединении объекта. 
6. Способами фиксации результата административной процедуры являются проект уведомления об отказе в заключении договора о присоединении  объекта или два экземпляра договора о присоединении объекта.
3.3. Подписание договора о присоединении или уведомления об отказе в заключении договора:
1. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный проект уведомления об отказе в заключении договора о присоединении объекта или подготовленные два экземпляра договора о присоединении объекта.

2. Должностным лицом, ответственным за административную процедуру является специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области.

3. Специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области при выполнении рассматриваемой административной процедуры осуществляются следующие административные действия:

- обеспечивает согласование, подписание Главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области уведомления об отказе в заключении договора о присоединении объекта или двух экземпляров договора о присоединении объекта;

- регистрирует и вручает лично или направляет в адрес заявителя документы в соответствии с пунктом 3.3. подпунктом 3 абзацем 6 административного регламента.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет два часа.

Максимальный срок регистрации и вручения заявителю лично или направление в адрес заявителя документов составляет 30 минут.

Уведомление от отказе в заключении договора о присоединении объекта должно быть мотивированным и содержать указание на основание отказа, предусмотренное пунктом 2.8. административного регламента.

В случае если заявление о заключении договора о присоединении объекта и прилагаемые к нему документы были поданы в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области заявителем лично, в письменном виде по почте или в электронной форме по электронной почте либо через Портал и исполнителем было выявлено основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги, исполнитель не позднее дня подписания Главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области уведомления об отказе в заключении договора о присоединении объекта вручает его заявителю (вместе с поступившими от заявителя документами) лично или направляет заявителю:

- по почте вместе с поступившими от заявителя по почте документами (в случае подачи заявления о заключении договора присоединения объекта по почте); 

по электронной почте (в случае подачи заявления о заключении договора присоединения объекта по электронной почте либо через Портал).

Подписанные Главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области два экземпляра договора о присоединении объекта предоставляются заявителю лично для ознакомления и подписания с последующим предоставлением одного подписанного обеими сторонами экземпляра договора о присоединении объекта заявителю и регистрацией выдачи одного экземпляра договора в журнале выдачи документов. 
Выдача 2-ух экземпляров договора о присоединении объекта получателю муниципальной услуги осуществляется при предъявлении документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) личность получателя муниципальной услуги. В случае обращения за получением документов представителя получателя муниципальной услуги представителем получателя муниципальной услуги также представляется доверенность или нотариально заверенная копия такой доверенности или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя, а также документ, подтверждающий личность представителя получателя муниципальной услуги.
5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) документов заявителю.
6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация документов.
3.4. Выдача технических условий:
1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области платежа за выдачу технических условий.
2. Должностным лицом, ответственным за административную процедуру является специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области.

3. Специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области осуществляются следующие административные действия:

- подготовка технических условий;

- обеспечение согласования, подписания Главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области технических условий;

- регистрация и выдача технических условий заявителю.

Максимальный срок подготовки технических условий  составляет 25 (двадцать пять) рабочих дней.

Максимальный срок согласования или подписания Главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области составляет два часа.

Максимальный срок регистрации и вручения заявителю лично или направление в адрес заявителя документов составляет 30 минут.

Подписанные Главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области технические условия выдаются заявителю на руки лично под роспись или по почте. 
Выдача технических условий получателю муниципальной услуги осуществляется при предъявлении документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) личность получателя муниципальной услуги. В случае обращения за получением документов представителя получателя муниципальной услуги представителем получателя муниципальной услуги также представляется доверенность или нотариально заверенная копия такой доверенности или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя, а также документ, подтверждающий личность представителя получателя муниципальной услуги.
4. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.8. административного регламента. 
5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) технических условий заявителю.
6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация технических условий.
3.5. Прием и регистрация заявления о согласовании размещения объект:
1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о согласовании размещения объекта и прилагаемых к нему согласно пункту 2.6. административного регламента документов в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области.
2. Должностным лицом, ответственным за административную процедуру является специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области.
3. При выполнении рассматриваемой административной процедуры специалистом администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области осуществляются следующие административные действия:

- предварительное изучение поданного заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами (если они прилагаются вместе с заявлением);

- возвращение представленных документов заявителю в случае выявления в ходе их предварительного изучения предусмотренных пунктом 2.6. административного регламента оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.6. административного регламента.

3. Максимальный срок предварительного изучения специалистом администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области поданного заявителем заявления о согласовании размещения объекта с прилагаемыми к нему документами (если они прилагаются вместе с заявлением) и возвращения представленных документов в соответствии с предыдущим пунктом либо регистрации заявления о согласовании размещения объекта не может превышать 20 минут. 

В случае если заявление о согласовании размещения объекта и прилагаемые к нему документы (если они прилагаются вместе с заявлением) были поданы в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области в письменном виде по почте (по электронной почте) или в электронной форме через Портал и при этом при предварительном изучении указанных документов специалистом сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области были выявлены основания для отказа в приеме документов, специалист сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области не позднее двух рабочих дней со дня поступления документов в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области готовит письменное уведомление заявителю об отказе в приеме документов с указанием основания отказа, предусмотренного административным регламентом, и направляет его заявителю:

- по почте вместе с поступившими от заявителя по почте документами (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги по почте); 

- по электронной почте (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги по электронной почте либо через Портал).
4. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие предусмотренных пунктом 2.6 административного регламента оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
5. Результатом административной процедуры являются: 

- прием и регистрация заявления о согласовании размещения объекта.

- письменное уведомление заявителю об отказе в приеме документов на согласование размещения объекта
6. Способами фиксации результата административной процедуры являются регистрация заявления о согласовании размещения объекта, регистрация уведомление заявителя об отказе в приеме документов.
3.6. Принятие решения о направлении заявителю уведомления о возможности (невозможности) согласования размещения объекта, расчет стоимости согласования размещения объекта (в случае определения возможности согласования размещения объекта):
1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является регистрация заявления о согласовании размещения объекта в журнале регистрации заявлений.
2. Должностным лицом, ответственным за административную процедуру, является  специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области.

3. Специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области осуществляются следующие административные действия:

- рассмотрение поданного заявителем заявления о согласовании размещения объекта с прилагаемыми к нему документами с целью выявления наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставления муниципальной услуги;

- принятие решения о возможности (невозможности) согласования размещения объекта, осуществление расчета стоимости согласования размещения объекта (в случае определения возможности согласования размещения объекта); 

- обеспечение согласования и подписания Главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области уведомления о возможности (невозможности) согласования размещения объекта, осуществление расчета стоимости согласования размещения объекта (в случае определения возможности согласования размещения объекта);

- регистрация и вручение (направление) заявителю уведомления о возможности согласования размещения объекта вместе с расчетом стоимости согласования размещения объекта или уведомления об отказе в согласовании размещения объекта.

В случае наличия основания для отказа в предоставления муниципальной услуги  специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области готовит уведомления о невозможности согласования размещения объекта. В случае отсутствия основания для отказа в предоставления муниципальной услуги исполнитель готовит уведомления о возможности согласования размещения объекта и расчета стоимости согласования размещения объекта. 

Максимальный срок рассмотрения поданного заявителем заявления о согласовании размещения объекта с прилагаемыми к нему документами на предмет наличия (отсутствия) основания для отказа в предоставления муниципальной услуги составляет пятнадцать дней. 

Максимальный срок подготовки уведомления о возможности (невозможности) согласования размещения объекта, а также расчета стоимости согласования размещения объекта (в случае определения возможности согласования размещения объекта) составляет один день. 

Максимальный срок согласования или подписания Главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области составляет два часа.

Максимальный срок регистрации и вручения заявителю лично или направление в адрес заявителя документов составляет 30 минут.

Уведомление о невозможности согласования размещения объекта должно быть мотивированным и содержать указание на основание отказа, предусмотренное абзацем вторым пункта 2.8. административного регламента.

В случае если заявление о согласовании размещения объекта и прилагаемые к нему документы были поданы в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области заявителем лично, в письменном виде по почте (по электронной почте) или в электронной форме через Портал и исполнителем было выявлено основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области не позднее дня подписания Главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области уведомления о невозможности согласования размещения объекта вручает его заявителю (вместе с поступившими от заявителя документами) лично или направляет заявителю:

- по почте вместе с поступившими от заявителя по почте документами (в случае подачи заявления о согласовании размещения объекта по почте); 

- по электронной почте (в случае подачи заявления о согласовании размещения объекта по электронной почте либо через Портал).
Подписанные Главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области уведомление о возможности согласования размещения объекта и расчет стоимости согласования размещения объекта выдаются заявителю на руки лично под роспись  или направляются по почте 
Выдача предусмотренных предыдущим абзацем документов получателю муниципальной услуги осуществляется при предъявлении документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) личность получателя муниципальной услуги. В случае обращения за получением документов представителя получателя муниципальной услуги представителем получателя муниципальной услуги также представляется доверенность или нотариально заверенная копия такой доверенности или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя, а также документ, подтверждающий личность представителя получателя муниципальной услуги.
4. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного абзацем вторым пункта 2.8. административного регламента.
5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) уведомления о возможности (невозможности) согласования размещения объекта, расчет стоимости согласования размещения объекта, 
6. 
6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация уведомления о возможности (невозможности) согласования размещения объекта, расчет стоимости согласования размещения объекта.
3.7. Подготовка и выдача решения о согласовании размещения объекта (уведомления от отказе в согласовании размещения объекта):
1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры, является поступление в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области платежа за согласование размещения объекта.

2. Должностным лицом, ответственным за административную процедуру, является  специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области.

 3. Специалистом администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области осуществляются следующие административные действия:

- принятие решения о согласовании размещения объекта выраженного в подготовке соответствующего уведомления заявителя;

- подготовка решения о согласовании размещения объекта или уведомление об отказе в согласовании объекта;

- обеспечение согласования, подписания Главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области уведомления об отказе в согласовании размещения объекта или решения о согласовании размещения объекта;

- регистрация и выдача решения о согласовании размещения объекта заявителю (в случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги) или регистрация и выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в согласовании размещения объекта (в случае наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги).

Максимальный срок подготовки решения о согласовании размещения объекта (в случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги) составляет 20 рабочих дня.

Максимальный срок согласования или подписания Главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области составляет два часа.

Максимальный срок регистрации и вручения заявителю лично или направление в адрес заявителя документов составляет 30 минут.

Уведомление от отказе в согласовании размещения объекта должно быть мотивированным и содержать указание на основание отказа, предусмотренное пунктом 2.8. административного регламента.

В случае если сопроводительное письмо и прилагаемая к нему копия платежного поручения об оплате услуги по согласованию размещения объекта были поданы в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области заявителем лично, в письменном виде по почте (по электронной почте) или в электронной форме через Портал) и исполнителем было выявлено основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги, исполнитель не позднее дня подписания Главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области уведомления об отказе в согласовании размещения объекта вручает его заявителю (вместе с поступившими от заявителя документами) лично или направляет заявителю:

- по почте вместе с поступившими от заявителя по почте документами (в случае подачи сопроводительного письма по почте); 

- по электронной почте (в случае подачи сопроводительного письма по электронной почте либо через Портал).

Подписанное Главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области решение о согласовании размещения объекта выдается заявителю на руки лично под роспись с или направляется по почте. 
Выдача решения о согласовании размещения объекта получателю муниципальной услуги осуществляется при предъявлении документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) личность получателя муниципальной услуги. В случае обращения за получением документов представителя получателя муниципальной услуги представителем получателя муниципальной услуги также представляется доверенность или нотариально заверенная копия такой доверенности или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя, а также документ, подтверждающий личность представителя получателя муниципальной услуги.
4. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.8. административного регламента.
5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю решения о согласовании размещения объекта заявителю или уведомление об отказе в согласовании объекта.
6. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация решения о согласовании размещения объекта заявителю или уведомление об отказе в согласовании объекта.
3.8. Выполнение отдельных административных действий в электронной форме:
1. Выполнение административных действий в электронной форме предусматривает тот же порядок исполнения административных действий специалистом администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области, что и при предоставлении муниципальной услуги в очной форме.
2. Специалист администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области осуществляющее административные действия в электронной форме, руководствуется в своей деятельности нормативными правовыми актами, инструкциями, регламентирующими: 

- организацию приема и передачи документов с использованием Портала;

- применение электронной цифровой подписи;

- иные процессы, связанные в предоставлением муниципальной услуги в электронной форме.

Для получения муниципальной услуги заявитель может представить ходатайство о  предоставлении   муниципальной  услуги   в электронной форме с использованием Портала.
 Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6. административного регламента, приложенные к ходатайству и представленные в электронной форме с использованием Портала, являются основанием для начала предоставления муниципальной услуги.
 В данном случае для получения результатов муниципальной услуги заявитель (физическое лицо, индивидуальный предприниматель) должен предъявить оригиналы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6. административного регламента. 
В случае направления в электронной форме ходатайства без приложения документов, указанных в пункте 2.6. административного регламента, должны быть представлены заявителем в орган местного самоуправления на личном приеме в течение 5 дней с момента направления ходатайства. До предоставления заявителем указанных документов рассмотрение ходатайства о предоставлении муниципальной услуги приостанавливается.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламент, и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется главой сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области, а также лицом его замещающим.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль подразделяется на: оперативный контроль (по выявляемым проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуги); плановый контроль (контроль в соответствии с утверждаемыми графиками и планами).

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Графиком проведения мероприятий по проверке качества оказания муниципальных услуг в администрации сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению получателя муниципальной услуги.
4.3. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги
Должностные лица, ответственные за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Самарской области. 
4.4. Положения, устанавливающие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
При проведении оценки качества предоставления услуги используются следующие критерии: полнота предоставления услуги в соответствии с настоящим Регламентом; эффективность предоставления услуги оценивается различными методами (в том числе путем проведения опросов) на основании индикаторов качества услуги; доступность муниципальных услуг, оказываемых учреждением; прозрачность и доступность информации о работе учреждения (наличие интернет-адреса, количество публикаций в средствах массовой информации, радио-, теле-, видеопрограмм, кинохроникальных программ).
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структуры, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
Действия (бездействие) должностных лиц, решения принятые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке.

Типовая форма обращения (жалобы) приводится в приложении №6 к административному регламенту.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными  правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными  правовыми актами для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами  и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными  правовыми актами, настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3.  Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования
Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление от заявителя (получателя муниципальной услуги) или иного уполномоченного лица жалобы с указанием причин, перечисленных в пункте 5.2 настоящего административного регламента.

Должностные лица учреждения, предоставляющего услугу, проводят личный прием получателей услуги (их представителей), которым выдано уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Личный прием проводится в установленные для приема получателей услуги дни и время.
Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на  решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо, в случае его отсутствия, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя- физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.Заявителем могут быть представлены документы (при наличии) , подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение:
1. Письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуге, где должны быть указаны причины, послужившие для отказа;

2. Документов, необходимых для обоснования жалобы, при подаче письменного заявления в администрацию с указанием, какие документы и для чего ему необходимы.
5.5. Орган местного самоуправления и должностные лица, а также органы государственной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
Жалоба в письменном виде подлежит  обязательной регистрации в течении трех дней с момента поступления в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу.

Жалоба в письменном виде направляется непосредственно в тот государственный орган, орган местного самоуправления или тому должностному лицу, в компетенцию которых входит решение указанных в жалобе вопросов.

Жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию данного государственного органа, органа местного самоуправления или должностного лица, направляется в течении семи дней  со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации жалобы.
5.6. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либор в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений- в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования
По результатам досудебного (внесудебного) рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований получателя услуги , либо об отказе в их удовлетворении. Письменный мотивированный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется получателю услуги, не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
 Приложение № 1

к Административному регламенту

Предоставления муниципальной услуги «Оказание услуг по присоединению объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения»
Главе сельского поселения Богдановка

муниципального района Кинельский 

Самарской области 
от ________________________________ __________________________________
(фамилия, имя, отчество и наименование организации*)
местонахождение организации _____ ________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ________________________________
(при наличии)
Контактный телефон: _____________ ________________________________
Заявление
о заключении договора о присоединении объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного

значения

Прошу Вас заключить договор о присоединении объекта дорожного сервиса (указать вид объекта дорожного сервиса) в границах полос отвода и (или) придорожных полос автомобильной дороги общего пользования местного значения в Самарской области с присоединением к автомобильной дороге общего пользования местного значения в Самарской области на участке автомобильной дороги

________________________________________________________________
(указывается наименование автодороги и километровая привязка (км + м), (справа, слева)

Приложения: 

топографическая карта-схема (съемка) в масштабе М 1:5000 - 1:20000 с указанием предполагаемого размещения объекта дорожного сервиса, 
*- заявление юридического лица оформляется на бланке организации.
существующей автомобильной дороги, позволяющую определить планируемое местоположение объекта дорожного сервиса;

м.п. (при наличии)

	
	_______________________________
(подпись, расшифровка подписи, 

для юридических лиц - должность)


    "___" ______________ 20__ г.                   
ОБРАЗЕЦ
Общество с ограниченной 

ответственностью

«Арния»
446309, г. Самара,

пр. Кирова, 32       

                                            тел/факс: 8 (846) 222-52-52                                                                                                
эл. адрес: arniya@mail.ru
Исх №____







      от «___»_____ 201__г.
Главе сельского поселения Богдановка 

муниципального района Кинельский 

Самарской области 
от ООО «Арнии» (Иванов И.И.)___
(фамилия, имя, отчество)
местонахождение организации: г. Самара, пр. Кирова, 32                         
Адрес электронной почты: 
            arniya@mail.ru                   
(при наличии)
Контактный телефон: _____________                             8-927-666-96-69                                     
Заявление
о заключении договора о присоединении объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного

значения

Прошу Вас заключить договор о присоединении объекта дорожного сервиса (указать вид объекта дорожного сервиса) в границах полос отвода и (или) придорожных полос автомобильной дороги общего пользования местного значения в Самарской области с присоединением к автомобильной дороге общего пользования местного значения в Самарской области на участке автомобильной дороги в с. Богдановка, по ул. Конычева, 25+5
________________________________________________________________
(указывается наименование автодороги и километровая привязка (км + м), (справа, слева)

Приложения: 

топографическая карта-схема (съемка) в масштабе М 1:5000 - 1:20000 с указанием предполагаемого размещения объекта дорожного сервиса, 
*- заявление юридического лица оформляется на бланке организации.
существующей автомобильной дороги, позволяющую определить планируемое местоположение объекта дорожного сервиса;

м.п. (при наличии)

	
	_________Иванов И.И._______
(подпись, расшифровка подписи, 

для юридических лиц - должность)


    13.02. 2016 г.            
Приложение № 2
к Административному регламенту

Предоставления муниципальной услуги «Оказание услуг по присоединению объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения»
Главе сельского поселения Богдановка

муниципального района Кинельский 

Самарской области 
от ________________________________ __________________________________
(фамилия, имя, отчество и наименование организации*)
местонахождение организации _____ ________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ________________________________
(при наличии)
Контактный телефон: _____________ ________________________________

Заявление
о согласовании размещения объекта дорожного сервиса, присоединяемого к автомобильной дороге общего пользования местного значения

Прошу Вас согласовать размещение объекта дорожного сервиса (указать вид объекта дорожного сервиса) в границах полос отвода и (или) придорожных полос автомобильной дороги общего пользования местного значения в Самарской области с присоединением к автомобильной дороге общего пользования местного значения в Самарской области  на  участке автомобильной дороги: 
________________________________________________________________
(указывается наименование автодороги в соответствии и километровая привязка (км + м), (справа, слева)

*- заявление юридического лица оформляется на бланке организации.
Приложение:  Проектная документация

м.п (при наличии)

	
	_______________________________
(подпись, расшифровка подписи, 

для юридических лиц - должность)


    "___" ______________ 20__ г.                   
ОБРАЗЕЦ
Общество с ограниченной 

ответственностью

«Арния»
446309, г. Самара,

пр. Кирова, 32       

                                            тел/факс: 8 (846) 222-52-52                                                                                                
эл. адрес: arniya@mail.ru
Исх №____







      от «___»_____ 201__г.
Главе сельского поселения Богдановка 

муниципального района Кинельский 

Самарской области 
от ООО «Арнии» (Иванов И.И.)_____
(фамилия, имя, отчество)
местонахождение организации: г. Самара, пр. Кирова, 32                         
Адрес электронной почты: 
            arniya@mail.ru                   
(при наличии)
Контактный телефон: _____________                             8-927-666-96-69                                     
Заявление
о согласовании размещения объекта дорожного сервиса, присоединяемого к автомобильной дороге общего пользования местного значения

Прошу Вас согласовать размещение объекта дорожного сервиса (указать вид объекта дорожного сервиса) в границах полос отвода и (или) придорожных полос автомобильной дороги общего пользования местного значения в Самарской области с присоединением к автомобильной дороге общего пользования местного значения в Самарской области  на  участке автомобильной дороги: с. Богдановка, ул. Конычева, 25+5
________________________________________________________________
(указывается наименование автодороги в соответствии и километровая привязка (км + м), (справа, слева)

*- заявление юридического лица оформляется на бланке организации.
Приложение:  Проектная документация

м.п (при наличии)

	
	______ Иванов И.И. __________
(подпись, расшифровка подписи, 

для юридических лиц - должность)


13.02.2016 г. 
Приложение № 3
к Административному регламенту

Предоставления муниципальной услуги «Оказание услуг по присоединению объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения»
Блок-схема 
последовательности административных процедур

по предоставлению муниципальной услуги «Оказание услуг по присоединению объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения»
	Предоставление в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области заявления о заключении договора о присоединении





	Рассмотрение заявления о заключении договора о присоединении, формирование и направление запроса в государственный орган власти (при необходимости), изучение полученного ответа на указанный запрос.


	Принятие решения




	О заключении договора о присоединении
	
	Об отказе в заключении договора о присоединении



	Подписание договора о присоединении и выдача одного экземпляра договора о присоединении заявителю или подписание и направление заявителю уведомления об отказе в заключении договора о присоединении


	Предоставление в администрацию сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области заявления о согласовании размещения объекта


	Принятие решения о направлении заявителю уведомления о возможности (невозможности) согласования размещения объекта (в случае определения возможности согласования размещения объект



	Принятие решения



	Направление заявителю уведомления о возможности согласования размещения объекта с расчетом стоимости согласования размещения объекта
	
	Уведомление об отказе в согласовании размещения объекта


Приложение № 4
к Административному регламенту

Предоставления муниципальной услуги «Оказание услуг по присоединению объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения»
Типовая форма договора

о присоединении объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге 









«____»____________ 20__ г.

Администрация сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области, именуемое в дальнейшем «Администрация», в лице Главы сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области, действующего  на  основании  Устава, с одной стороны, и ___________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Организация», в лице ______________________________________, действующего на основании Устава с другой стороны, а вместе именуемые стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. По условиям настоящего договора Администрация  в по заявлению Организации оказывает услуги по: 
 выдаче технических условий на размещение объекта дорожного сервиса, присоединяемого к автомобильной дороге общего пользования местного значения в Самарской области __________________________________________________________

                                                               (наименование автомобильной дороги)

(далее – автодорога);
согласованию размещения объекта дорожного сервиса, ___________________________________________________________________________

                                                              (наименование объекта дорожного сервиса)

присоединяемого на ______ км + _____м к автодороге, а Организация обязуется оплатить стоимость услуг.
1.2. Выдача технических условий и согласование размещения объекта дорожного сервиса присоединяемого к автодороге осуществляются после поступления перечисленных Организацией денежных средств на расчетный счет Администрации.

2. ПЛАТЕЖИ И РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ

2.1. В соответствии с нормативно – правовым актом органа местного самоуправления
размер платы за оказание услуги по выдаче технических условий на размещение объекта дорожного сервиса составляет                рублей; 

размер платы за оказание услуги по согласованию размещения объекта дорожного сервиса рассчитывается в порядке, определенном нормативно – правовым актом органа местного самоуправления.


2.2. Оплата за оказание предусмотренных предыдущим пунктом услуг осуществляется на расчетный счет Администрации. № 000000000000. Невыполнение Организацией технических условий на размещение объекта дорожного сервиса не является основанием для возврата оплаты за оказанную услугу по выдаче технических условий.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Администрация  обязуется:

3.1.1. В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении услуги по выдаче технических условий подготовить и выдать Организации в течение 30 дней с момента подачи заявления о выдаче технических условий технические условия на размещение объекта дорожного сервиса, при условии оплаты услуги за выдачу технических условий, подтвержденной копией платежного поручения. 

3.1.2. В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении услуги по согласованию размещения объекта дорожного сервиса присоединяемого к автодороге  в течение 30 дней с момента подачи заявления о согласовании размещения объекта дорожного сервиса, присоединяемого к автодороге, осуществить расчет размера платы за оказание услуги по согласованию размещения объекта дорожного сервиса, присоединяемого к автодороге, и уведомить Организацию о возможности согласования размещения объекта дорожного сервиса, присоединяемого к автодороге.

3.1.3. В течение 30 рабочих дней с момента представления Организацией копии платежного поручения об оплате услуги по согласованию  размещения объекта дорожного сервиса, присоединяемого к автодороге, и соответствующего сопроводительного письма принять решение о согласовании размещения объекта дорожного сервиса, присоединяемого к автодороге.

3.2. Администрация имеет право:

3.2.1. Контролировать правильность размещения объекта дорожного сервиса, соблюдение технических норм и требований безопасности дорожного движения, правил пользования и сохранности автомобильных дорог.

3.2.2. Осуществлять контроль за соблюдением технических условий и требований к размещению объекта дорожного сервиса, присоединяемого к автодороге, и давать предписания Организации об устранении в установленные сроки нарушений. 
  3.2.3. Участвовать в приемке объекта дорожного сервиса в эксплуатацию.
     3.2.4. Требовать от Организации возмещения ущерба, который может быть нанесен автодороге при проведении работ по размещению объекта дорожного сервиса и его дальнейшему содержанию.

3.2.5. Иметь свободный доступ на объект дорожного сервиса для осуществления контроля за выполнением Организацией условий договора.

  3.3. Организация обязуется:

3.3.1. Для получения технических условий представить в Администрацию:
заявление о выдаче технических условий, содержащее информацию о наименовании автодороги, а также об адресе размещения объекта дорожного сервиса с привязкой к километражу указанной автодороги (км + м);

копию платежного поручения об оплате услуги по выдаче технических условий.

3.3.2. Для согласования размещения объекта дорожного сервиса представить в Администрацию:
заявление о согласовании размещения объекта; 

материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта дорожного сервиса, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

3.3.3. После получения от Администрации уведомления о возможности согласования размещения объекта с расчетом стоимости данной услуги в течение 3 (трех) месяцев оплатить указанную услугу и направить в Администрацию  копию платежного поручения об оплате услуги по согласованию размещения объекта дорожного сервиса.

3.3.4. Обеспечить соблюдение выданных Администрацией  технических условий и требований к размещению объекта дорожного сервиса.

        3.3.5. Не ухудшать условия безопасности движения транспорта при размещении объекта дорожного сервиса, соблюдать требования экологической безопасности, санитарной безопасности, противопожарной безопасности, иных обязательных норм и правил.
      3.3.6. По предписанию Администрации устранять выявленные нарушения обязательных норм и правил в установленный срок.

     3.3.7. Своевременно, в соответствии с пунктом 3.3.3 настоящего договора вносить плату.
    .3.8. Осуществить за свой счет или компенсировать затраты, связанные со сносом (ликвидацией) либо переносом самовольно размещенных объектов дорожного сервиса.

    3.3.9. Обеспечить в соответствии с федеральным законодательством строительство, обустройство, содержание и ремонт переходно-скоростных полос, подъезда, площадок для стоянки автомобилей и других сооружений, связанных с обеспечением функционирования объекта дорожного сервиса за счет собственных средств. 
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. Нарушение условий договора одной из Сторон путем неисполнения, или ненадлежащего исполнения своих обязательств по договору влечет за собой возложение на эту Сторону обязанности возместить другой Стороне причиненные убытки в установленном действующим законодательством порядке.

4.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное невыполнение своих обязательств по настоящему договору, если невыполнение является результатом обстоятельств непреодолимой силы.

4.4. Если Сторона, ссылающаяся на обстоятельства непреодолимой силы, не известит другую Сторону о наступлении указанных обстоятельств в пятидневный срок, такая Сторона несет ответственность за нарушение своих обязательств в соответствии с настоящим договором.

5. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

5.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания его Сторонами и действует 3 (три) года.

5.2. Настоящий договор подлежит расторжению в случае проведения Администрацией  работ по реконструкции, капитальному ремонту, ремонту автодороги, в результате которых доступ к объекту дорожного сервиса становится невозможным, либо размещение объекта дорожного сервиса препятствует проведению указанных работ, о чем Администрация уведомляет Организацию не позднее чем за три месяца до расторжения договора. В этом случае плата за оказание услуг, предусмотренным п. 2.1 настоящего договора заявителю ни частично, не полностью не возвращается.

6. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

6.1. Споры, вытекающие из настоящего Договора, рассматриваются в Арбитражном  суде Самарской области.

6.2. Настоящий Договор заключается в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

6.3. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим законодательством.

6.4. В случае изменения адресов и реквизитов, указанных в пункте 7, Организация должна в течение 3 дней уведомлять об этом Администрацию.
7. АДРЕСА И БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Администрация сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области

_____________/ФИО/

	Организация

_____________/ФИО/


	
	


Приложение № 5
к Административному регламенту
Предоставления муниципальной услуги «Оказание услуг по присоединению объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения»
Администрация

сельского поселения Богдановка

муниципального района Кинельский

Самарской области

446415 с. Богдановка

Кинельский район, 

Самарская область

ул. Конычева, 20         

                   тел/факс: 8 (84663)36-1-24, 8 (84663)36-1-25                                                                                                
эл. адрес: bogdanovka-ad@mail.ru
Исх №____







      от «___»_____ 201__г.
_________________________________
                                                                                                                                            (ф.и.о. заявителя)

________________________________________

________________________________________
                                                                                                                         (адрес проживания)
Уважаемый (ая) ........................!
Администрация сельского поселения Богдановка муниципального района Кинельский Самарской области информируем Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Оказание услуг по присоединению объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения» по причине __________________.
                                                              (указать причину)
	Глава сельского

поселения Богдановка
	_______________       (подпись)
	______________________

(расшифровка подписи)


Приложение № 6
к Административному регламенту
Предоставления муниципальной услуги «Оказание услуг по присоединению объекта дорожного сервиса к автомобильной дороге общего пользования местного значения»

Главе сельского поселения Богдановка

муниципального района Кинельский 

Самарской области 
от ________________________________ __________________________________
(фамилия, имя, отчество и наименование организации*)
 местонахождение организации_____ ________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ________________________________
(при наличии)
Контактный телефон: _____________ ________________________________
Жалоба

Прошу Вас рассмотреть жалобу на действие (бездействие) __________________________________________________________________ должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы получателя услуги)
____________________________________________________________________________________________.(суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия))
 Информацию о принятых мерах по результатам рассмотрения моего сообщения прошу сообщить (направить) мне лично или по почте по адресу:___________________________________________________________.
       __________________   ______________________  ___________________________                                     
                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)

* - заполняется на бланке организации
ОБРАЗЕЦ
Общество с ограниченной 

ответственностью

«Арния»
446309, г. Самара,

пр. Кирова, 32       

                                            тел/факс: 8 (846) 222-52-52                                                                                                
эл. адрес: arniya@mail.ru
Исх №____







      от «___»_____ 201__г.
Главе сельского поселения Богдановка 

муниципального района Кинельский 

Самарской области 
от ООО «Арнии» (Иванов И.И.)_____
(фамилия, имя, отчество)
местонахождение организации: г. Самара, пр. Кирова, 32                         
Адрес электронной почты: 
            arniya@mail.ru                   
(при наличии)
Контактный телефон: _____________                             8-927-666-96-69                                     
Жалоба

Прошу Вас рассмотреть жалобу на действие специалиста_Петровой В.В. должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы получателя услуги)

___нарушила срок исполнения обращения (запроса)                                       __.

(суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия))
 Информацию о принятых мерах по результатам рассмотрения моего сообщения прошу сообщить (направить) мне лично или по почте по адресу:  г. Самара, пр. Кирова,32
        11.03.2016 г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     
                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
Прием документов и регистрация заявления о заключении договора о присоединении�
�
 





Отказ в приеме документов�
�
 








