               Администрация                                                                                          Проект 

муниципального района Кинельский

             Самарской области

      Постановление

от ___________________________№________

г. Кинель
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, и бесплатное предоставление им в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной и не разграниченной государственной собственности» 
	


           В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Законом Самарской области от 11.03.2005 №94-ГД «О земле» и Постановлением Правительства Самарской области от 14.05.2014 г. №266 «Об утверждении Порядка постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности», администрация муниципального района Кинельский Самарской области, 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, и бесплатное предоставление им в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности». 

2. Постановление администрации муниципального района Кинельский от 05.05.2012 №647 года Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности» отдела экономики администрации муниципального района Кинельский считать утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования  в средствах массовой информации.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя  главы муниципального района Кинельский  по экономике.
5. Опубликовать настоящее постановление в газете «Междуречье».
               Глава 

муниципального района 

           Кинельский






Н.В. Абашин

Синельникова  21145
ПРОЕКТ

УТВЕРЖДЕН
постановлением  администрации муниципального района Кинельский

от ______________ №_______ 
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, и бесплатное предоставление им в собственность земельных участков, находящихся в  муниципальной  и не разграниченной государственной собственности»

1 «Общие положения»
1.1. Общие сведения о муниципальной услуге

        а) Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при постановке на учет граждан имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести земельные участки (далее - заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести земельные участки.

       Предоставление муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, и бесплатное предоставление им в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» - это процесс принятия решения о постановке (отказе в постановке) на учет, для предоставлении земельного участка граждан, имеющих трех и более детей, постоянно проживающих на территории Самарской области не менее пяти последних лет, в соответствии с постановлением администрации муниципального района Кинельский о постановке (отказе в постановке) на учет, и следующее за этим предоставление земельного участка бесплатно в собственность указанной категории граждан. 
б) получателями муниципальной услуги являются граждане, постоянно проживающие на территории Кинельского района, имеющие трех и более детей, при условии, что:

-граждане, имеющие трех и более детей, и их дети являются гражданами Российской Федерации;

-граждане, имеющие трех и более детей, не лишены родительских прав;

-граждане, имеющие трех и более детей, постоянно проживают на территории Самарской области не менее пяти последних лет;

-дети граждан, имеющих трех и более детей, являются им или одному из них родными и (или) усыновленными;

-дети граждан, имеющих трех и более детей, не достигли возраста 18 лет или возраста 23 лет в случае обучения в образовательных учреждениях по очной форме обучения;

-дети граждан, имеющих трех и более детей, совместно проживают с гражданином, имеющим трех и более детей.
1.2 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

а) информация о месте нахождения и графике работы администрации муниципального района Кинельский (далее – администрация м.р.Кинельский), предоставляющей муниципальную услугу.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование непосредственно инспекторами отдела экономики в кабинете 208 и специалистами отдела земельных отношений в кабинете 207 администрации муниципального района Кинельский, расположенной по адресу: Самарская область, город Кинель, улица Ленина, дом 36, а также с использованием средств почтовой и телефонной связи (тел. контакта 8 (84663) 2-11-45).

График работы администрации м.р.Кинельский (отдела экономики, отдела земельных отношений):

Понедельник- Четверг с 8.00.до 17.00

Пятница – с 8.00 до 16.00

Перерыв на обед с 12.00 до 12.48

График приема заявителей отдела экономики:

Понедельник и Четверг с 8.00 до 17.00

Суббота - воскресенье – выходные дни.
График приема заявителей отдела земельных отношений:

Понедельник-Пятница  с 8.00 до 12.00

Суббота - воскресенье – выходные дни.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час и прекращается на 1 час раньше.

б)  справочный телефон отделов, предоставляющих муниципальную услугу: 8(84663) 2-11-45, 2-10-82.
в) адрес электронной почты и официального сайта администрации муниципального района Кинельский, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги
Адрес электронной почты – Sinelnikova@kinel.ru, tishina@kinel.ru, zemly@kinel.ru. 

Разъяснительная информация по вопросу предоставления муниципальной услуги размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального района Кинельский: http://www.kinel.ru/.
г) порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:

-путем личного обращения непосредственно к  инспекторам отдела (индивидуальное устное информирование);
-с использованием средств телефонной связи, электронного и почтового информирования индивидуальное устное и письменное информирование);

- посредством Интернет – сайта;
-на Едином портале государственных и муниципальных услуг и на Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области.
Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении получателей муниципальной услуги за информацией лично и (или) по телефону.

При ответе на телефонные звонки инспекторы отдела, осуществляющие информирование, сняв трубку, должны представиться: назвать фамилию, имя, отчество и наименование учреждения. Во время разговора произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования инспектора отдела должны кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда, и что должен сделать).

Инспекторы отдела, осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для ответа, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания при индивидуальном устном информировании не может превышать 10 минут.

Инспекторы отдела, осуществляющие информирование по телефону или лично должны корректно и внимательно относиться к получателям муниципальной услуги, не унижая их чести и достоинства. Информация должна предоставляться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем личного вручения информации, направления почтой, в том числе электронной, направления по факсу, а также на Интернет-адрес, в зависимости от способа обращения или способа доставки, запрашиваемого получателем  муниципальной услуги.

Глава муниципального района Кинельский определяет исполнителя для подготовки ответа.

При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется в течение 30 дней со дня поступления запроса.

д) порядок, форма и место размещения информации, указанной в настоящем подразделе, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального района Кинельский: в сети Интернет на Едином портале государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru, на Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области и на официальном сайте администрации муниципального района Кинельский http://www.kinel.ru и на информационном стенде в отделе экономики. 
2."Стандарт предоставления муниципальной услуги"

2.1 Наименование муниципальной услуги: «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, и бесплатное предоставление им в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности».

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального района Кинельский (отделом экономики, отделом земельных отношений).

В предоставлении услуги также участвуют:
1. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации;

2. Управление записи актов гражданского состояния Самарской области;
3. Управление Федеральной миграционной службы России по Самарской области;
4. Орган опеки и попечительства администрации муниципального района Кинельский (Управление по вопросам семьи и демографического развития администрации муниципального района Кинельский Самарской области).
2.3 Результат предоставления муниципальной услуги:

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие постановления администрации муниципального района Кинельский о постановке на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки, из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности;
- принятие решения об отказе в постановке на учет граждан,  имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки, из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

- принятие постановления администрации муниципального района Кинельский о предоставлении в собственность бесплатно  земельного участка и снятии с учета гражданам, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки, из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги:

- со дня поступления  заявления в администрацию до оформления постановления о постановке на учет - 30 рабочих дней. 
- со дня направления от отдела экономики заявления о предоставлении земельного участка и акта по выбору земельного участка, подписанного членами Рабочей группы, с приложением всех необходимых к нему документов в отдел земельных отношений, до вручения заявителю постановления администрации муниципального района Кинельский о предоставлении бесплатно в собственность граждан, имеющих трех и более детей земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собствености-25 рабочих дней.
Общий срок предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие основные этапы:
1. время ожидания приема при подаче документов;

2. время приема заявителя инспектором  отдела;

3. время направления запросов в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4. время рассмотрения заявления о постановке на учет Рабочей группой администрации муниципального района Кинельский;
5. время подготовки проекта постановления и уведомления о постановке (отказе в постановке) на учет; 
6. время, необходимое для подготовки проекта  постановления о предоставлении в собственность бесплатно сформированных земельных участков и снятии с учета граждан, имеющих трех и более детей.
          В общий срок предоставления муниципальной услуги не включены сроки исполнения следующих функций Правительства Самарской области и администрации муниципального района:

1. период подготовки заявки от администрации муниципального района в Правительство Самарской области (ежегодно до конца января);

2. время, необходимое для принятия Правительством Самарской области решения и подготовки соответствующего нормативно-правового акта о выделении бюджетных средств для формирования земельных участков для многодетных семей (в течение финансового года);

3. время, необходимое администрации муниципального района для проведения мероприятий по формированию земельных участков (в течение календарного года).
2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-Гражданским Кодексом Российской Федерации  №51-ФЗ от 30.11.1994 г., опубликованным в «Российской газете»  08.12.1994 №238-239;
-Земельным Кодексом Российской Федерации № 136-ФЗ от 25.10.2001 г, опубликованным 30.10.01 в «РГ»-Федеральный выпуск №2823;
-Семейным Кодексом Российской Федерации №223-ФЗ от 29.12.1995, опубликованным Российская газета №17, 27.01.1996;

- Федеральным законом от 25.10.2001 г № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 

         - Федеральный закон Российской Федерации от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

-Федеральным законом от 27.07.2006 №59-ФЗ «О персональных данных» (Российская газета №165, 29.07.2006);
-Федеральным законом от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», опубликованным в «Российской газете» 30.07.1997  №145; 

-Федеральным законом от 15.11.1997 №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», опубликованным в «Российской газете» 10.11.1997 №224;

-Законом Самарской области от 11.03.2005 №94-ГД «О земле», опубликованным в Волжской коммуне №44 от 12.03.2005;

-Постановлением Правительства Самарской области от 14.05.2014 г. №266 «Об утверждении Порядка постановки на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности», опубликованным в газете «Волжская коммуна» 20.05.2014г №127 (28979); 

          -Распоряжением администрации муниципального района Кинельский от 08.02.2012г № 171 "О создании рабочей группы» в целях рассмотрения заявлений граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности".
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2.6 Исчерпывающий перечень документов и  информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

а) перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление о постановке на учет установленной формы (Приложение №1 к настоящему Регламенту); 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
3) свидетельство о заключении (расторжении) брака распоряжению(согласно  Правительства Российской Федерации от 29.06.2012 N 1123-р с 01.01.2015 данный документ может быть представлен Заявителем либо запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия
);
4) свидетельство о смерти второго родителя детей Заявителя (в случае смерти одного из родителей), (распоряжениюсогласно  Правительства Российской Федерации от 29.06.2012 N 1123-р с 01.01.2015 данный документ может быть представлен Заявителем либо запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия
);

5)  свидетельства о рождении детей распоряжению(согласно  Правительства Российской Федерации от 29.06.2012 N 1123-р с 01.01.2015 данный документ может быть представлен Заявителем либо запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия
);
6) документы, удостоверяющие личность каждого ребенка (в возрасте от четырнадцати лет);
7) справка из образовательного учреждения, подтверждающая факт обучения ребенка в образовательном учреждении по очной форме обучения, выданная не позднее чем за тридцать дней до даты подачи заявления о постановке на Учет (на детей в возрасте от 18 до 23 лет, обучающихся в образовательных учреждениях по очной форме обучения);

8) документ, подтверждающий факт постоянного проживания Заявителя на территории Самарской области в течение не менее пяти последних лет.

Данный факт может быть подтвержден любым из перечисленных документов:

паспорт гражданина Российской Федерации, содержащий отметку о регистрации по месту жительства в Самарской области;

справка о лицах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства, содержащая сведения о дате проведенной регистрации (согласно пункту 4 части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" с 31.12.2014 данный документ может быть представлен Заявителем либо запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия), выданная не позднее чем за тридцать дней до даты подачи заявления о постановке на учет;

архивная справка с предыдущего места жительства на территории Самарской области;

решение суда об установлении факта постоянного проживания Заявителя на территории Самарской области в течение не менее пяти последних лет;

выписка из домовой (поквартирной) книги или поквартирной карточки (согласно распоряжению Правительства Российской Федерации от 29.06.2012 N 1123-р с 01.01.2015 данный документ может быть представлен Заявителем либо запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия);

9) документ, подтверждающий факт совместного проживания детей с Заявителем. Данный факт может быть подтвержден любым из перечисленных документов:

справка о лицах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства, содержащая сведения о дате проведенной регистрации ( согласно пункту 4 части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" с 31.12.2014 данный документ может быть представлен Заявителем либо запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия), выданная не позднее чем за тридцать дней до даты подачи заявления;

выписка из домовой (поквартирной) книги или поквартирной карточки (в случае если не представлена по иным основаниям, указанным в настоящем пункте),  согласно пункту 4 части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" с 31.12.2014 данный документ может быть представлен Заявителем либо запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия);

решение суда об определении места жительства детей.

Вышеуказанные документы могут быть представлены непосредственно Заявителем, так же как и сведения из них могут быть представлены посредством региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».

Необходимые для предоставления муниципальной услуги документы представляются заявителем в одном экземпляре. Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов (акты судов представляются в надлежаще заверенных копиях). 
Если родители проживают совместно, заявления о постановке на учет подаются одновременно обоими родителями. При этом данным заявлениям присваивается один входящий номер.

В случае если заявление о постановке на учет подается представителем заявителя, ему необходимо представить документы, удостоверяющие личность и полномочия представителя.
б) перечень документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления, организаций и запрашиваются структурой, предоставляющей муниципальную услугу, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно:
1)  сведения из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, подтверждающие, что Заявителем не использовано право на бесплатное однократное приобретение земельного участка по основаниям, предусмотренным частью 10 статьи 9 Закона Самарской области "О земле"; выданные Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации, выданные не ранее чем за тридцать дней до даты подачи заявления;
2)  документ о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав Заявителя, а также об отмене усыновления (удочерения) ребенка, предоставляемый Управлением записи актов гражданского состояния Самарской области либо органом опеки и попечительства муниципального образования в Самарской области, на территории которого проживает Заявитель, в случае государственной регистрации рождения ребенка за пределами территории Самарской области;
3) свидетельство о заключении (расторжении) брака, выданное Управлением записи актов гражданского состояния (согласно распоряжению Правительства Российской Федерации от 29.06.2012 N 1123-р данный документ может быть запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия с 01.01.2015);

4) свидетельство о смерти второго родителя детей Заявителя (в случае смерти одного из родителей), выданное Управлением записи актов гражданского состояния (согласно распоряжению Правительства Российской Федерации от 29.06.2012 N 1123-р данный документ может быть запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия с 01.01.2015);

5) свидетельства о рождении детей, выданные Управлением записи актов гражданского состояния (согласно распоряжению Правительства Российской Федерации от 29.06.2012 N 1123-р данный документ может быть запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия с 01.01.2015);

6) выписка из домовой (поквартирной) книги или поквартирной карточки, выданная Управлением Федеральной миграционной службы по Самарской области  (согласно распоряжению Правительства Российской Федерации от 29.06.2012 N 1123-р данный документ может быть запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия с 01.01.2015);

7) справка о лицах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства, содержащая сведения о дате проведенной регистрации, выданная Управлением Федеральной миграционной службы по Самарской области (согласно пункту 4 части 6 статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" данный документ может быть запрошен в рамках межведомственного информационного взаимодействия с 31.12.2014);

        8)   Кадастровый паспорт земельного участка, выданный Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации.
 .
2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1) наличие в представленных документах исправлений, подписок;

2) отсутствие полномочий у заявителя.
2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

- несоответствие заявителя и (или) его детей требованиям, предусмотренным частью 10 статьи 9 Закона Самарской области "О земле";

- непредставление заявителем полного пакета документов, указанных в пункте «а» пункта 2.6 настоящего Регламента, за исключением документов, которые могут быть получены Уполномоченным органом в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

- наличие судебного акта о лишении заявителя родительских прав и (или) об отмене усыновления (удочерения) в отношении ребенка, документы на которого представлены Заявителем;

- использование заявителем и (или) вторым родителем детей, документы на которых представлены заявителем, права на бесплатное предоставление Земельного участка по основаниям, предусмотренным частью 10 статьи 9 Закона Самарской области "О земле";

- постановка второго родителя детей, документы на которых представлены заявителем, на учет.

2.9  Исчерпывающий перечень оснований для снятия с учета.

Заявитель, поставленный на учет, подлежит снятию с учета в следующих случаях:

- по истечении трех лет с момента достижения старшим ребенком из трех детей возраста 18 лет или возраста 23 лет в случае обучения в образовательном учреждении по очной форме обучения;

- при наличии судебного акта о лишении заявителя родительских прав и (или) об отмене усыновления (удочерения) в отношении ребенка, документы на которого им были представлены при подаче заявления о постановке на учет;

- с момента принятия решения о предоставлении Заявителю и (или) второму родителю детей, документы на которых представлены Заявителем, бесплатно в собственность Земельного участка на основании части 10 статьи 9 Закона Самарской области "О земле". Датой снятия Заявителя с Учета является дата принятия решения о предоставлении заявителю и (или) второму родителю детей, документы на которых представлены заявителем, бесплатно в собственность Земельного участка;

- в случае если заявитель и (или) второй родитель детей, документы на которых представлены заявителем, поставлен на учет в качестве заявителя ранее;

- в случае смерти или признания судом безвестно отсутствующим либо объявления умершим заявителя.

2.10  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления данной муниципальной услуги, отсутствуют.

2.11 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии в иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области и нормативными правовыми актами муниципального района Кинельский.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: в день принятия заявления. Заявление регистрируется секретарем в книге входящей документации, находящейся в организационном отделе  администрации муниципального района Кинельский и в Системе межведомственного взаимодействия инспектором отдела экономики. 
2.14 Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги,

· отсутствие обоснованных жалоб от заявителей,

· полнота информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

· удобство и доступность получения информации о предоставлении муниципальной услуги;
· снижение времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.15 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

          Муниципальная услуга «Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, и  бесплатное предоставление им в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности»  может быть предоставлена гражданам  в Многофункциональном центре предоставления государственных (муниципальных) услуг муниципального района Кинельский. 

Место нахождения Многофункционального центра предоставления государственных (муниципальных) услуг муниципального района Кинельский:

1. Центральный офис: г. Кинель, ул. Ленина, д. 38, тел. 21111.

2. Территориальные отделения:

-п. Комсомольский, ул. 50 лет Октября, д. 24, тел. 51133.

-с. Сколково, ул.  Колхозная, д. 9а, тел. 38510.

-с. Малая Малышевка, ул. Молодежная, ул. Молодежная, д. 23, тел. 55244.

-с. Домашка, ул. Садовая, д. 39, тел. 31419.

-с. Георгиевка, ул. Специалистов, д. 18, тел. 2-72-25.
Порядок взаимодействия   администрации м.р.Кинельский, предоставляющей услугу, и  МФЦ, как организации уполномоченной на организацию предоставления гос. и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна»:    

           Специалисты МФЦ принимают заявление с приложенными к нему документами, перечисленными в подпункте «а» пункта 2.6  настоящего Регламента; проверяют правильность составления заявления и подлинность предоставленных документов;

1. Специалисты МФЦ принимают заявление с приложенными к нему документами, перечисленными в подпункте «а» пункта 2.6  настоящего Регламента, проверяют правильность составления заявления и подлинность предоставленных документов.

2. Специалисты МФЦ передают пакет документов в отдел экономики администрации муниципального района Кинельский для подготовки результата муниципальной услуги.

3. В установленный настоящим административным регламентом срок специалисты МФЦ получают в отделе экономики администрации муниципального района Кинельский результат муниципальной услуги.

4. Специалисты МФЦ сообщают заявителю о возможности получения результата муниципальной услуги, выдают результат муниципальной услуги в удобное для заявителя время, в соответствии с графиком работы учреждения.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется подача заявителем (заявителями) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием информационно – технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала  государственных и муниципальных услуг и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Самарской области.

2.16 Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги:

Здание (строение), в котором осуществляется муниципальная функция, должно располагаться  с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта.

Для ожидания приема заявителей отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями, столами для оформления документов.

На кабинетах инспекторов отдела, исполняющих муниципальную услугу, должны быть информационные таблички с указанием фамилии, имени, отчества.
Рабочие места инспекторов отдела оборудуются оргтехникой, позволяющей организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

На территории, прилегающей к месторасположению здания, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Процесс предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие предварительные процедуры:

3.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления о постановке на учет для предоставления бесплатного земельного участка и приложенных к нему документов 

1) Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя, а также физических лиц, имеющих право выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу полномочий, которыми указанные лица наделены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в отдел  экономики  с полным пакетом документов, указанных в подпункте «а» пункта 2.6  настоящего Регламента.
 2) Ответственным за выполнение административного действия является инспектор отдел экономики.

    3) Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения

Инспектор отдела экономики устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

Инспектор отдела экономики проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в подпункте «а» пункта 2.6 настоящего Регламента.

Инспектор отдела экономики проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, сверяет представленные оригиналы и копии документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в подпункте «а» пункта 2.6   настоящего Регламента, инспектор отдела экономики уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению.

При несогласии заявителя устранить препятствия  инспектор отдела экономики  обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги и принимает заявление.

При согласии заявителя устранить препятствия инспектор отдела возвращает представленные документы.

Заявителю, подавшему заявление о принятии на учет с полным пакетом документов, указанных в подпункте «а» пункта 2.6     настоящего Регламента инспектором отдела экономики выдается расписка в получении вышеуказанных документов с указанием их перечня и даты их получения.
Максимальный срок исполнения данного административного действия 15 минут.
5) Результатом исполнения данного административного действия является принятие заявления и документов инспектором отдела и направление заявления Главе муниципального района Кинельский для наложения резолюции.
6) Способом фиксации результата выполнения административного действия является принятие заявления и документов инспектором отдела и направление заявления Главе муниципального района Кинельский  для наложения резолюции с поручением инспектору отдела о рассмотрении и проверке представленных документов.

Датой обращения и предоставления заявления является день поступления и регистрации заявления секретарем организационного отдела администрации муниципального района Кинельский. 

3.2. Рассмотрение заявления и направление запросов в органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

1) Основанием для начала административного действия является наличие заявления с резолюцией Главы муниципального района Кинельский с поручением инспектору отдела о рассмотрении и проверке заявления и представленных документов, указанных в подпункте «а» пункта 2.6 настоящего Регламента.

2) Ответственные за выполнение административного действия.

Ответственным за данную процедуру является инспектор отдела экономики.
               3) Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

          На основании заявления инспектор отдела экономики в течение пяти рабочих дней формирует запрос установленной формы в соответствующие органы о предоставлении сведений (копий документов), указанных в подпункте «б» пункта 2.6 настоящего Регламента, на  бумажном носителе по почте или в виде письменного сообщения посредством электронной связи, а именно:
1) Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации;

2) Запрос информации о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав заявителя, а также об отмене усыновления ребенка в Управление записи актов гражданского состояния Самарской области.
3) Запрос информации о наличии (отсутствии) факта лишения родительских прав заявителя, а также об отмене усыновления ребенка, в случае государственно
й регистрации рождения ребенка за пределами территории Самарской области, в Управление по вопросам семьи и демографического развития администрации муниципального района Кинельский Самарской области;

4) Запрос копии свидетельства о заключении (расторжении) брака, выданного Управлением записи актов гражданского состояния;

5) Запрос копии свидетельства о смерти второго родителя детей заявителя, выданного Управлением записи актов гражданского состояния; 
6) Запрос копии свидетельств о рождении детей, выданных Управлением записи актов гражданского состояния;

7)  Запрос выписки из домовой (поквартирной) книги или поквартирной карточки, выданной Управлением Федеральной миграционной службы по Самарской области;

8) Запрос справки о лицах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства, содержащую сведения о дате проведенной регистрации, выданную Управлением Федеральной миграционной службы по Самарской области;

9)  Кадастровый паспорт земельного участка, выданный Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Российской Федерации.
         Способ направления запроса и получения ответа на него осуществляется по каналам Системы межведомственного взаимодействия, на бумажном носителе по почте.
         Максимальный срок направления  запроса 5 (рабочих) рабочих дней со дня регистрации заявления о постановке на учет.
            4) Критерии принятия решения.

         Запросы направляются в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

            5) Результатом исполнения данного административного действия является направление запросов в органы государственной власти и органы местного самоуправления.

           6) Способ фиксации результата-регистрация запроса в журнале исходящей документации инспектором отдела экономики или в Системе автоматизированного межведомственного взаимодействия.
            3.3 Рассмотрение документов, предоставленных заявителем и органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги, подготовка постановления о постановке на учет
1) Основанием для начала административного действия является поступление ответов от органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2) Ответственные за выполнение административного действия.

Ответственным за данную процедуру является инспекторы отдела экономики  и отдела земельных отношений.

               3) Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

Инспектор отдела экономики передает заявление и приложенные к нему документы, предоставленные заявителем и органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги на рассмотрение  Рабочей группы, созданной  в соответствии с распоряжением администрации муниципального района Кинельский Самарской области от 08.02.2012г №171, после чего готовит протокол заседания Рабочей группы,  где фиксируется решение  о постановке или отказе в постановке на учет. 
На основании решения Рабочей группы инспектор отдела экономики готовит проект постановления администрации муниципального района Кинельский о постановке (отказ в постановке) на учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки, из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности. Проект постановления визируется начальником юридического отдела, заместителем Главы района по экономике и передается на подпись Главе муниципального района Кинельский.

         Инспектор отдела экономики на основании постановления о постановке  на учет на бесплатное приобретение земельного участка вносит сведения о результатах рассмотрения заявления в реестр заявлений граждан, с присвоением учетного номера.
        Максимальный срок исполнения данного административного действия 10 (десять) рабочих дней с момента поступления документов и (или) сведений в порядке межведомственного информационного взаимодействия.  
        Инспектор отдела экономики в течение 5 рабочих дней после принятия решения уведомляет заявителя о постановке (об отказе в постановке) на учет.
         Критерии принятия решения.
       Наличие (отсутствие) оснований в соответствии с требованиями Закона Самарской области от 11.03.2005 №94-ГД «О земле», дающих право на постановку на учет на бесплатное приобретение земельного участка.
      6) Результатом исполнения данного административного действия является:

- постановление администрации муниципального района Кинельский о постановке (отказе в постановке) на учет на бесплатное предоставление земельного участка и уведомление заявителю о принятом решении. Ежегодно до 15 января текущего года инспектор отдела экономики направляет заявку на формирование земельных участков в отдел земельных отношений.
                  7) Способ фиксации результата:

         - внесение сведений о результатах рассмотрения заявления в реестр заявлений граждан, с присвоением очередного номера.
           3.4  Процедура предоставления земельного участка заявителю и последующее снятие его с учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести земельные участки.
1) Основанием для начала административного действия является наличие заявки  отдела экономики на формирование земельных участков.

2) Ответственные за выполнение административного действия.

Ответственным за данную процедуру является специалист отдела земельных отношений.

               3) Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

         На основании заявки отдела экономики, направленной инспектором отдела экономики в срок не позднее 15 января календарного года в отдел  земельных отношений, инспектор отдела земельных отношений в срок не позднее 25 января текущего года направляет в Правительство Самарской области заявку на выделение бюджетных средств для формирования земельных участков для многодетных семей. 

           Решение о выделении бюджетных средств администрации муниципального района  и подготовка соответствующего нормативно-правового акта принимается Правительством Самарской области в течение текущего финансового года.

            После поступления денежных средств в бюджет муниципального района Кинельский отдел земельных отношений проводит мероприятия по формированию земельных участков и постановке их на государственный кадастровый учет.

            После получения кадастровых паспортов земельных участков информация о каждом из них (с указанием его площади, кадастрового номера, адреса, вида разрешенного использования и наличия объектов инфраструктуры) направляется инспектором отдела земельных отношений в Правительство Самарской области для последующего опубликования на официальных сайтах сети Интернет и в газете «Волжская коммуна».

             В  течении 5 (пяти) рабочих дней после опубликования в газете «Волжская коммуна» и (или) сети Интернет на сайтах министерства строительства Самарской области и (или) министерства имущественных отношений Самарской области информации о сформированных земельных участках инспектор отдела экономики администрации муниципального района назначает место, дату и время проведения процедуры выбора земельных участков, определяет заявителей для участия в указанной процедуре в соответствии с отчетностью, определенной учетным номером в Реестре, в зависимости от количества сформированных земельных участков,  и извещает заявителей о месте, дате и времени проведения процедуры выбора почтовым отправлением или электронным сообщением или посредством региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области».  
        При этом извещение (уведомление) направляется в адрес заявителя в срок не позднее чем за 10 (десять) рабочих дней  до дня проведения процедуры выбора земельного участка.

       Выбор земельного участка осуществляется заявителем в назначенное время в присутствии членов Рабочей группы, созданной Распоряжением администрации муниципального района Кинельский от 08.02.2012г № 171,  из перечня земельных участков в соответствии с очередностью, определенной учетным номером в Реестре, и оформляется Актом  о выборе земельного участка (Приложение №2 к настоящему Регламенту), подписанным заявителем и членами рабочей группы. 
         Одновременно с Актом выбора заявитель подписывает заявление о предоставлении выбранного земельного участка (Приложение №3 к настоящему Регламенту).
Отказ заявителя от выбора земельного участка или неприбытие заявителя для участия в процедуре выбора земельного участка оформляется актом об отказе (Приложение №4 к настоящему Регламенту).

В случае если в отношении заявителя составлен Акт об отказе, заявитель может участвовать в процедуре выбора земельного участка еще два раза в соответствии с очередностью, определенной учетным номером заявителя в реестре.

В случае если в отношении заявителя составлено три Акта об отказе, заявитель решением  Рабочей группы  снимается с учета.

         Далее инспектор отдела экономики в течение 3 (трех) рабочих дней направляет  заявление о предоставлении земельного участка с приложением всех необходимых к нему документов инспектору отдела земельных отношений, который в течение 10 (десяти) рабочих дней готовит проект постановления о предоставлении заявителям бесплатно земельного участка и снятии их с учета.

           В течение  7 (семи) рабочих дней после получения от организационного отдела зарегистрированного надлежащим образом постановления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и снятии с учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, инспектор отдела земельных отношений:
1. направляет копию данного постановления инспектору отдела экономики, который  в течение 3 рабочих дней после его получения проводит процедуру снятия с учета (исключения из Реестра) граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной иди муниципальной собственности;
2. в течение 5 (пяти) рабочих дней подготавливает информационное сообщение о предоставлении земельных участков в собственность бесплатно указанной категории граждан и направляет в редакцию газеты «Междуречье» для последующего опубликования.
      Максимальный срок исполнения данного административного действия:

- в течение 20 рабочих дней со дня направления в отдел земельных отношений от отдела экономики заявления о предоставлении земельного участка, подписанного членами Рабочей группы по выбору земельного  участка, с приложением всех необходимых к нему документов до дня направления в редакцию газеты «Междуречье» информации о предоставлении земельных участков в  собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей.
4) Критерии принятия решения.
         Наличие постановления о постановке на учет, акта о выборе земельного участка и заявления о  предоставлении выбранного земельного участка. 
  5) Результатом исполнения данного административного действия является:

- постановление администрации муниципального района Кинельский о  предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и снятии с учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки, из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

                  6) Способ фиксации результата:

         - внесение данных постановления администрации муниципального района Кинельский о бесплатном предоставлении земельного участка в «Журнал учета заявлений граждан и выдачи постановлений администрации муниципального района Кинельский о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и снятии с учета граждан, имеющих трех и более детей».
3.5. Выдача результата услуги.

 1) Основанием для начала административного действия является наличие:

  - постановления о  предоставлении в собственность бесплатно земельного участка и снятии с учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

               2) Ответственными за выполнение административного действия являются:    

             - инспектор отдела земельных отношений.
3) Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения

            После получения инспектором отдела земельных отношений от организационного отдела зарегистрированного надлежащим образом постановления администрации муниципального района о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка  и снятии с учета граждан, имеющих трех и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и публикации информационного сообщения о предоставлении участков в газете «Междуречье» проводится оповещение заявителей инспектором отдела земельных отношений с целью последующего вручения им данного постановления о предоставлении земельного участка либо об отказе в его предоставлении. Копия постановления о предоставлении земельного участка либо об отказе в его предоставлении может быть подана и через многофункциональный центр.

             Максимальный срок исполнения данного административного действия:

- 5 рабочих дней после выхода в газете «Междуречье» публикации о предоставлении земельных участков в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей.
             4) Критерии принятия решения

Наличие постановления о предоставлении земельного участка и публикации в газете Междуречье. 
            5) Результатом исполнения данного административного действия является выдача или направление заявителю:

             - постановление о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка либо отказ в его предоставлении.
6) Способом фиксации результата выполнения административного действия является:

              -  роспись заявителя в  Журнале учета заявлений граждан и выдачи постановлений администрации муниципального района Кинельский о предоставлении бесплатно в собственность граждан, имеющих трех и более детей, земельных участков из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности.

            4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламент, и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется Главой муниципального района Кинельский и (или) его заместителем по экономике.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль подразделяется на: оперативный контроль (по выявляемым проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления муниципальной услуги); плановый контроль (контроль в соответствии с утверждаемыми графиками и планами, плановые проверки проводятся не реже 1 раза в 3 года); текущий контроль (периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой муниципального района Кинельский).

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Графиком проведения мероприятий по проверке качества оказания муниципальных услуг в администрации муниципального района Кинельский.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению получателя услуги.

4.3. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги

Должностные лица, ответственные за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Самарской области. 

4.4. Положения, устанавливающие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

При проведении оценки качества предоставления муниципальной услуги используются следующие критерии: полнота предоставления услуги в соответствии с настоящим Регламентом; эффективность предоставления муниципальной услуги оценивается различными методами (в том числе путем проведения опросов) на основании индикаторов качества услуги; доступность муниципальных услуг, оказываемых учреждением; прозрачность и доступность информации о работе учреждения (наличие интернет-адреса, количество публикаций в средствах массовой информации, радио-, теле-, видеопрограмм, кинохроникальных программ).

5. "Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структуры, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих"

5.1 Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Действия (бездействие) должностных лиц, решения принятые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2 Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования  является поступление от заявителя жалобы с указанием причин, перечисленных в пункте 5.2.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба установленной  формы, согласно Приложению №5 к настоящему Регламенту, должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии
5.4 Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение:                                                             - письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуге, где должны быть указаны причины, послужившие для отказа;

- документов, необходимых для обоснования жалобы, при подаче письменного заявления в администрацию с указанием, какие документы и для чего ему необходимы.

5.5 Орган местного самоуправления и должностные лица,  а также - органы государственной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.6 Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7 Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Приложение № 1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Постановка на учет граждан, имеющих трех 

и более детей, желающих бесплатно приобрести

сформированные земельные участки из земель,

находящихся в государственной или

муниципальной собственности»

                      Главе муниципального  

                 района Кинельский                                                                                          

                                                                                 г-ну Абашину Н.В.

                                                                    от _______________________ 

_____________________________ 
_____________________________ 

зарегистрированного(й) по адресу: 

______________________________ 

______________________________ 

______________________________

Заявление


Прошу Вас поставить меня на учет граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, расположенные на территории Кинельского района  _____________________________________________________________


Даю согласие на  обработку моих персональных данных, а именно - совершение действий, предусмотренных п.3 ч.1 ст.3 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»,  содержащихся в настоящем заявлении: 1.Ф.И.О._________________________________________________________

2.Дата рождения__________________________________________________________________ 

3.Документ, удостоверяющий личность_____________________________________________________________________
                                                                    (наименование, номер, серия 
_____________________________________________________________________________________

                                документа, когда и кем выдан)

4.Адрес регистрации по месту жительства ___________________________

________________________________________________________________

5.Адрес фактического проживания __________________________________________________________________
Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а)

_________                                                               ________________ 

     (дата)                                                                                                        (подпись)

Приложение №2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Постановка на учет граждан, имеющих трех 

и более детей, желающих бесплатно приобрести

сформированные земельные участки из земель,

                                              находящихся в государственной
                                                                                           или муниципальной собственности»
                                Акт N _____

    о   выборе    сформированного    земельного    участка    из    земель,

находящихся   в   государственной    или    муниципальной    собственности,

на   территории ___________________________________________________________

                       (наименование муниципального образования)

___________________________________________________________________________

от "__" ________ 20__ года

    В  соответствии  с  пунктом  17  Порядка  постановки  на  учет граждан,

имеющих  трех  и  более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные

земельные   участки   из   земель,   находящихся   в   государственной  или

муниципальной   собственности, ____________________________________________

                                           (Ф.И.О. гражданина,

___________________________________ паспорт  _________ N ____________ выдан

   имеющего трех и более детей)               (серия)

___________________________________________________________________________

         (орган и дата выдачи документа, удостоверяющего личность)

учетный   номер   в   реестре   учета  граждан, имеющих трех и более детей,

желающих  бесплатно  приобрести сформированные земельные участки из земель,

находящихся   в   государственной  или  муниципальной   собственности, ____

(далее - Заявитель) и _____________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на распоряжение земельными участками)

подписали настоящий Акт о нижеследующем.

    Заявителем  в присутствии комиссии по распоряжению земельными участками

(далее  -  комиссия)  с  целью  предоставления  Заявителю осуществлен выбор

земельного участка площадью ______ кв. м (кадастровый номер) _____________,

 расположенного по адресу: ________________________________________________

__________________________________________________________________________.

__________                        _________________________________________

(подпись)                               (инициалы, члена комиссии)

__________                        _________________________________________

(подпись)                               (инициалы, члена комиссии)

__________                        _________________________________________

(подпись)                               (инициалы, члена комиссии)

__________                        _________________________________________

(подпись)                               (инициалы, члена комиссии)

Приложение №3
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Постановка на учет граждан, имеющих трех 

и более детей, желающих бесплатно приобрести

сформированные земельные участки из земель,

находящихся в государственной или

                                                                                                 муниципальной собственности»
                                 Заявление

      о предоставлении сформированного земельного участка из земель,

       находящихся в государственной или муниципальной собственности

    Я (мы), _______________________________________________________________

               (Ф.И.О. гражданина(ан), имеющего(их) трех и более детей)

________________________________________________, проживающий(ие) по адресу

__________________________________________________________________________,

телефон (факс) ___________________________________________________________,

прошу(сим) предоставить ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

                           (испрашиваемое право)

земельный   участок,    находящийся   в   государственной   (муниципальной)

собственности, расположенный по адресу: ___________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

площадью _____________________________________________ кв. м ______________

__________________________________________________________________________.

                  (цель использования земельного участка)

    Иные сведения о земельном участке _____________________________________

                                             (кадастровый номер)

Гражданин, имеющий

трех и более детей    __________________    _______________________

                          (подпись)           (инициалы, фамилия)

"__" ____________ 20__ г.

Приложение №4
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Постановка на учет граждан, имеющих трех 

и более детей, желающих бесплатно приобрести

сформированные земельные участки из земель,

находящихся в государственной или

муниципальной собственности»
                                Акт N _____

    об    отказе     от    выбора    земельного    участка    из    земель,

находящихся    в   государственной    или   муниципальной    собственности,

на территории _____________________________________________________________

                        (наименование муниципального образования)

___________________________________________________________________________

от "__" ________ 20__ года

    В  соответствии  с  пунктом  17  Порядка  постановки  на  учет граждан,

имеющих  трех  и  более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные

земельные   участки   из   земель,   находящихся   в   государственной  или

муниципальной собственности, ______________________________________________

                                           (Ф.И.О. гражданина,

____________________________________  паспорт  _______ N ____________ выдан

    имеющего трех и более детей)               (серия)

___________________________________________________________________________

         (орган и дата выдачи документа, удостоверяющего личность)

учетный   номер   в   реестре    учета   граждан,  имеющих  трех   и  более

детей,    желающих   бесплатно    приобрести    сформированные    земельные

участки   из   земель,   находящихся   в государственной  или муниципальной

собственности, ____ (далее - Заявитель) и _________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на распоряжение земельными участками)

подписали настоящий Акт о нижеследующем.

    Заявитель   отказался   от   выбора   земельного   участка  из  земель,

находящихся   в   государственной   или  муниципальной  собственности,  для

дальнейшего  предоставления в собственность гражданам, имеющим трех и более

детей.

__________                        _________________________________________

(подпись)                                (инициалы, члена комиссии)

__________                        _________________________________________

(подпись)                                (инициалы, члена комиссии)

__________                        _________________________________________

(подпись)                                (инициалы, члена комиссии)

__________                        _________________________________________

(подпись)                                (инициалы, члена комиссии)

Приложение №5
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Постановка на учет граждан, имеющих трех 

и более детей, желающих бесплатно приобрести

сформированные земельные участки из земель,

находящихся в государственной или

муниципальной собственности»

                                                     Главе муниципального района Кинельский

__________________________________
от __________________________________      

                                                               ф.и.о., должность заявителя
       _______________________________________ 

       наименование, юридический и фактический адрес предприятия
Жалоба

Прошу рассмотреть жалобу на действие  ____________________________,    

________________________________________________________________                                                                                                                

должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы получателя услуги)

        ____________________________________________________________________________________________________________________________________                                                            

((в произвольной форме излагаются обстоятельства, способствовавшие, по мнению заявителя, нарушению его прав и законных интересов со стороны должностных лиц)
Информацию о принятых мерах по результатам рассмотрения моего        

сообщения прошу сообщить (направить) мне лично или по почте по адресу: 

Приложение №6
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Постановка на учет граждан, имеющих трех 

и более детей, желающих бесплатно приобрести

сформированные земельные участки из земель,

находящихся в государственной или

муниципальной собственности»

Образец

                      Главе муниципального  

                      района Кинельский                                                                                          

                                                                            г-ну Абашину Н.В.

                                                                    от ____Иванова________ 

______Ивана_______

________Ивановича______ 

Зарегистрированного(й) по адресу: 

______с. Бобровка, ул. Зеленая, д. 1 

                                                     Заявление


Прошу Вас поставить меня на учет граждан, имеющих троих и более детей, желающих бесплатно приобрести сформированные земельные участки из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, расположенные на территории Кинельского района_______для ИЖС______________________


Даю согласие на  обработку моих персональных данных, а именно - совершение действий, предусмотренных п.3 ч.1 ст.3 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»,  содержащихся в настоящем заявлении: 1.Ф.И.О.______Иванов Иван Иванович__________

2.Дата рождения_____19.12.1973 года рождения_______________________ 

3.Документ, удостоверяющий личность___паспорт серия 3501 №234567 выдан ОВД г. Кинеля 23.12.1991 г.__________________________________

                                                                    (наименование, номер, серия 
_____________________________________________________________________________________

                                документа, когда и кем выдан)

4.Адрес регистрации по месту жительства __с. Бобровка, ул. Зелена, д. 1_

________________________________________________________________

5.Адрес фактического проживания _____ с. Бобровка, ул. Зелена, д. 1_______________________________________________________________
Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден(а)

_________                                                                            ________________ 

            (дата)                                                                                                        (подпись)

Приложение №7
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

 «Постановка на учет граждан, имеющих трех 

и более детей, желающих бесплатно приобрести

сформированные земельные участки из земель,

находящихся в государственной или

муниципальной собственности»

 Образец

                                                   Главе муниципального района Кинельский 

Абашину Николаю Владимировичу

                                                                от    Иванова Ивана Ивановича    

                                                                проживающего по адресу:  

Самарская область, Кинельский р-н,

п. Кинельский, ул. Ленина, д.25

Жалоба

Прошу рассмотреть жалобу на действие  специалиста Петровой В.В. ,                                                                                                                    должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы получателя услуги)

        нарушила срок исполнения обращения (запроса)__________________                                                            

(суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия)

 Информацию о принятых мерах по результатам рассмотрения моего        

 сообщения прошу сообщить (направить) мне лично или по почте по адресу: 

___446410, Самарская область, Кинельский р-н, п. Кинельский, ул. Ленина, д.25 
___15.02.2012 г.__                 _  _подпись                     ___Иванов И.И.___     
                                                                                             Приложение №8
	        к административному  регламенту 

предоставления муниципальной услуги ««Бесплатное предоставление в собственность граждан, имеющих трех и более детей, земельных участков, находящихся в муниципальной и не разграниченной государственной собственности»


ЗАПРОС
о предоставлении сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

№____от ______20__г.                                                         
Лист № _____   Всего листов _______ 

	1. Запрос о предоставлении сведений, 

содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

В управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской

области

(полное наименование органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним)
	2.
	Заполняется специалистом органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним,                                                                                                                                                                                                                                                                                                    или автоматически при получении запроса

2.1. регистрационный № ___________________

2.2. количество листов запроса  _____________

2.3. количество прилагаемых документов_____

       листов в них_____

2.4. подпись ______________________________

2.5. дата «______» _____________ 20 _____ год.



	1.1
	Прошу  предоставить сведения:

	
	
	объект недвижимости:

	
	
	(
	земельный участок: __________________________________________________________

кадастровый (условный) № ___________________________________________________
адрес:______________________________________________________________________
площадь: 

	
	
	
	нежилое помещение:  ________________________________________________________

кадастровый (условный) № 63:_________________________________________________
адрес: Самарская область, ___________________________________________________
площадь:                       кв.м

	
	
	правообладатель:

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, орган местного самоуправления, иной орган: Муниципальное учреждение

полное наименование: _______________________________________________________
ОГРН   ___________________         ИНН  _____________________
дата регистрации   «     »  _____   год

адрес места нахождения: _____________________________________________________
страна регистрации (инкорпорации)  ___________________________________________

дата и номер регистрации «____» __________ ______________ г., № ________________



	
	
	
	Физическое лицо:

Фамилия, имя, отчество (полностью) __________________________________________

__________________________________________________________________________

дата рождения _______________ гражданство __________________________________

вид, серия и номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность  _____________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

адрес постоянного или преимущественного проживания: ________________________

__________________________________________________________________________

	
	в виде:

	
	
	выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)

	
	
	выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества

	
	
	справки о содержании правоустанавливающего документа  ________________



	
	
	копии договора или иного документа, выражающего содержание односторонней сделки,  совершенного в простой письменной форме

	
	(
	выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся объекты недвижимого имущества на территории_______________________

	
	
	выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о признании правообладателя недееспособным или ограниченно дееспособным

	
	
	справки о лицах, получивших сведения об объекте недвижимости

	1.2
	Форма предоставления сведений / количество экземпляров:

	
	(
	в виде бумажного документа/

в количестве 1 экз.
	(
	в виде электронного документа



	1.3
	Способ получения сведений Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним: 

	
	
	в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	
	(
	почтовым отправлением по адресу: Самарская область, г. Кинель, ул. Ленина, 36

	
	
	по адресу электронной почты: zemly3@kinel.ru

	
	(
	
	в  виде электронного документа

	
	
	
	в виде ссылки на электронный документ

	3.
	Сведения о заявителе (юридическом лице, органе государственной власти, органе местного самоуправления, ином органе):

	(
	полное наименование: Администрация муниципального района Кинельский  

	
	телефон: 8-(84663)-2-10-82

	
	почтовый адрес: 446430, Самарская область, г.Кинель, ул.Ленина, д.36

	4.
	Подпись

	(
	Настоящим подтверждаю:

сведения, включенные в запрос, достоверны;

документы (копии документов), приложенные к запросу, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления запроса эти документы действительны и содержат достоверные сведения;

заявитель обладает правом на получение сведений, предусмотренных  пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 21 июля 1997 года №122- ФЗ «О государственной  регистрации прав на  недвижимое имущество и сделок с ним», и (или) на безвозмездное предоставление сведений в соответствии со статьей 8 данного Федерального закона, иным федеральным законом

 ________________________________________________________________________

(основание запроса сведений, в том числе реквизиты наследственного дела)

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

(должность, включая полное наименование органа, реквизиты документа, подтверждающего наделение нотариуса полномочиями)

 ___________                Н.В.Абашин                   
      (подпись)                   (инициалы, фамилия)                      дата «_____» _________ 20 ___ г.
                                                                   М.П.                                           

	5.
	Отметка специалиста органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, или автоматически при получении запроса

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	   (подпись)              (инициалы, фамилия)


