             Администрация

сельского поселения   Домашка
муниципального района  Кинельский

        Самарской   области  

        ПОСТАНОВЛЕНИЕ

       от 01 .08.2016 г. № 98 

                     с. Домашка
 Об утверждении Административного регламента 
 предоставление муниципальной услуги
«Принятие решения об установлении, изменении, отмене муниципальных маршрутов регулярных перевозок»

      Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-фз «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения Домашка муниципального района Кинельский Самарской области

                                                  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Принятие решения об установлении, изменении, отмене муниципальных маршрутов регулярных перевозок»

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Домашкинские вести» и вступает в силу на следующий день после его официального опубликования
Глава сельского поселения Домашка
муниципального района Кинельский 

Самарской области                                                         Д.В. Григошкин
	
	УТВЕРЖДЕН:

постановлением администрации

сельского поселения

Домашка
муниципального района Кинельский Самарской области

от 01.08. 2016 г. № 98


Административный регламент

предоставление  муниципальной услуги

«Принятие решения об установлении, изменении, отмене 
муниципальных маршрутов регулярных перевозок»

1. Общие положения.

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге.

а) Муниципальная услуга  «Принятие решения об установлении, изменении, отмене муниципальных маршрутов регулярных перевозок»  ( далее – муниципальная услуга), определяет порядок, сроки и последовательность действий Администрации сельского поселения Домашка муниципального района Кинельский Самарской области (далее –Администрация) в отношении получателей муниципальной услуги.

б) Получателями муниципальной услуги (далее- Заявители) являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели и юридические лица, наделенные соответствующими полномочиями, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

в) Муниципальная услуга может быть предоставлена по экстерриториальному принципу при личном обращении заявителя (представителя заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя) в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении муниципальной услуги
1.2. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги.

а) место нахождения Администрации: 446407, Самарская область, Кинельский район, с. Домашка ул. Садовая д. 30;

график работы Администрации:  понедельник с 8.00 до 17.00, вторник- пятница с 8.00 до 16.00, перерыв на обед — с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье.

б) справочные телефоны Администрации :

8 (846 63) 3-14-16; факс: 8 (846 63) 3-14-30.

в ) адрес электронной почты Администрации –a.domashka@yandex.ru

адрес официального сайта в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги — www.kinel.ru.     

г) информация о порядке, сроках и процедурах предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, предоставляется в следующих формах:

консультирование в электронном виде;

консультирование посредством почтового отправления;

консультирование по телефону.

По обращению заявителя Администрация обязана предоставить ему сведения о дате приема заявления и его регистрационном номере.

Консультирование в электронном виде осуществляется посредством:

размещения консультационно-справочной информации на официальном сайте муниципального района Кинельский в сети Интернет: www.kinel.ru ;

размещения консультационно-справочной информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг): http://www.gosuslugi.ru) и в государственной информационной системе Самарской области «Портал государственных и муниципальных услуг» (pgu.samregion.ru) (далее – Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области о), индивидуального консультирования по электронной почте.

Консультирование путем размещения консультационно-справочной информации на официальном сайте муниципального района Кинельский в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг и Портале государственных и муниципальных услуг Самарской области осуществляется посредством получения заинтересованным лицом информации при посещении данных официальных сайтов, а также ресурсов Единого портала государственных и муниципальных услуг в сети Интернет.

При консультировании по электронной почте заинтересованное лицо направляет обращение на адрес электронной почты Администрации сельского поселения. Датой поступления обращения является дата его регистрации в Администрации как входящего сообщения. Ответ на вышеуказанное обращение направляется по электронной почте на электронный адрес, указанный заинтересованным лицом в обращении, а также на бумажном носителе, по почтовому адресу (в случае его указания в обращении) в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения.

Консультирование посредством почтового отправления осуществляется путем направления ответа на письменное обращение заинтересованного лица. Ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой по адресу, указанному заинтересованным лицом в его обращении, в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения. Датой поступления обращения является дата регистрации входящего сообщения в Администрации сельского поселения.

Консультирование по телефону осуществляется при личном обращении заявителя посредством телефонной связи по следующим телефонным номерам:88466331416, 88466331430.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, осуществляющего консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

В том случае если специалист Администрации, осуществляющий консультирование по телефону, не может ответить на вопрос, он может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для консультирования по телефону.

д)  на официальном сайте Администрации в сети Интернет размещаются следующие информационные материалы:

информация по вопросам предоставления муниципальной услуги;

текст Регламента с приложениями;

информация о местонахождении и графике работы Администрации, справочные телефоны, адрес электронной почты Администрации в сети Интернет;

график приема граждан, номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества (последние - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц;

полная версия нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

образец заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию;

перечень документов, представляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам.

е)  основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: « Принятие решения об установлении, изменении, отмене муниципальных маршрутов регулярных перевозок».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

   -  Администрация сельского поселения Домашка муниципального района Кинельский Самарской области (далее – Администрация).

- Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

- МФЦ – в части приема и регистрации документов у заявителя для предоставления муниципальной услуги, запроса документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, уведомления заявителя о принятом решении, выдачи результата заявителю;

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- установление муниципального маршрута;

- отказ в установлении муниципального маршрута;

- изменение пути следования (схемы движения) транспортных средств по внутри муниципальному маршруту или его протяженности;

- отказ в изменении пути следования (схемы движения) транспортных средств по внутри муниципальному маршруту или его протяженности;

- отмена муниципального маршрута;

- отказ в отмене муниципального маршрута.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не более 60 дней со дня регистрации заявления со всеми оформленными надлежащим образом документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Регламента.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные правовые акты:

Федеральный закон от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, № 50);

Федеральный закон от 8 ноября 2007 года № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 46);

Федеральный закон от 8 ноября 2007 года N 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, № 46);

постановление Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 года № 1090 «О Правилах дорожного движения» (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации, 1993, № 47, ст. 4531);

постановление Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2009 года № 112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 9,           ст. 1102);

Закон Самарской области от 12.10.2010 № 107-ГД «Об организации транспортного обслуживания населения пассажирским автомобильным и городским наземным электрическим транспортом общего пользования на территории Самарской области» («Волжская коммуна», № 380(27327), 14.10.2010);

Законом Самарской области от 03.10.2014г. № 89-ГД «О предоставлении в Самарской области государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу».

Устав сельского поселения Домашка муниципального района Кинельский Самарской области от 15.07.2014 г. №521.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.

Заявитель имеет право представить необходимые документы в виде электронных документов (электронных образов документов), заверенных в установленном порядке.
Для принятия Администрацией решения об установлении, изменении муниципального маршрута юридические лица и индивидуальные предприниматели направляют:

Заявление на открытие, изменение муниципального маршрута по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Регламенту;

обоснование целесообразности открытия, изменения муниципального маршрута с приложением данных об изучении пассажиропотока и технико-экономического обоснования.

Для принятия Администрацией решения об установлении, изменении муниципального маршрута физические лица направляют:

Заявление по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Регламенту;

обоснование целесообразности установления, изменения маршрута.

В заявлении об установлении (изменении) муниципального маршрута указываются: для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, юридический и почтовый адрес, контактный телефон; для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество, паспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан), адрес места жительства, контактный телефон; для физического лица - фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон. 

Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с  использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.

Документы представляемые в уполномоченный орган в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.
К заявлению об установлении (изменении) муниципального маршрута заявителем прилагаются следующие документы:

- сведения о предлагаемом подвижном составе на вновь открываемом маршруте, а именно марке и его количестве;

- схема движения в виде графического условного изображения;

- расписание движения;

- информация о предлагаемых местах расположения отстойно-разворотных площадок транспортных средств на конечных остановочных пунктах;

2.6.2. Для решения вопроса по отмене  муниципального маршрута заявитель направляет:

Заявление с предложением и мотивированным обоснованием причин отмены  муниципального маршрута по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

В заявлении об отмене муниципального маршрута указываются номер маршрута, начальный и конечный пункты следования. К заявлению об отмене муниципального маршрута заявителем прилагаются следующие документы:

- документы, подтверждающие отсутствие пассажиропотока или несоответствие муниципального маршрута требованиям безопасности условий перевозок пассажиров и багажа.

Заявление с приложением документов направляется в Администрацию почтовым отправлением. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

            Перечень оснований для отказа в установлении муниципального маршрута:

- отсутствие устойчивого или наличие низкого пассажиропотока вследствие не востребованности данного автобусного сообщения у населения;

- несоответствие технического состояния автомобильных дорог, железнодорожных переездов и обустройства автобусного маршрута требованиям безопасности пассажирских перевозок;

- дублирование (совпадение) вновь открываемого маршрута с каким-либо из действующих муниципальных маршрутов более чем на 50% в суммарном исчислении от их протяженности.

Перечень оснований для отказа в изменении муниципального маршрута:

- наличие устойчивого пассажиропотока на участках изменяемого маршрута;

- соответствие участков изменяемого маршрута требованиям безопасных условий перевозок пассажиров и багажа;

- устойчивость (сохранение) дорожных условий на маршруте (отсутствие введений, прекращений либо ограничений движения на участках дорог и улиц, по которым пролегает данный маршрут, при строительстве, реконструкции, ремонте дорог, улиц, мостов и путепроводов, объектов дорожной, коммунальной и иной инфраструктуры и т.д.);

- отсутствие изменения конфигурации действующего маршрута в целях обеспечения транспортной доступности населения;

- отсутствие дублирования (совпадения) изменяемого маршрута с каким-либо из действующих муниципальных маршрутов более чем на 50% в суммарном исчислении от их протяженности.

Перечень оснований для отказа в отмене муниципального маршрута:

- наличие устойчивого пассажиропотока или социальной значимости выполнения перевозок;

- соответствие маршрута требованиям безопасных условий перевозок пассажиров и багажа.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Плата с заявителя при предоставлении муниципальной услуги не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  составляет 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления в Администрацию.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги :

доля заявителей, которым услуга оказана в установленные сроки, от общего количества оказанных услуг;

количество обоснованных жалоб со стороны заявителей к качеству предоставления муниципальной услуги;

доля отмененных решений Администрации от общего количества принятых решений;

снижение времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Муниципальная услуга  может быть представлена гражданам в электронной форме.

     При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется подача заявителем (заявителями) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг.»

Обеспечение возможности заполнения заявителем бланка-заявления на официальном сайте муниципального района Кинельский в сети Интернет: www.kinel.ru 

Муниципальная услуга может быть представлена гражданам в многофункциональном центре (далее - МФЦ)

Место нахождения  МФЦ муниципального района Кинельский :

1.Центральный офис: г. Кинель, ул. Ленина, д.38, каб. № 102, тел. 8-846-63- 2-11-11. 

2. Территориальные отделения:

- п. Комсомольский, ул.50 лет Октября, 24, тел. 5-11-33,

- с. Сколково, ул. Колхозная, д.9 «А», тел. 3-85-10,

- с. Домашка, ул. Садовая, 39, тел. 3-14-19.

.

На базе  многофункционального центра заявителю предоставляется возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, то есть - получение муниципальных услуг при обращении заявителя (представителя заявителя) в любой многофункциональный центр на территории Самарской области независимо от места регистрации по месту жительства, юридического адреса юридического лица, места регистрации объекта недвижимости.

Условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме".


При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель имеет право на:

а) обращение в любой многофункциональный центр независимо от места регистрации по месту жительства, юридического адреса юридического лица, места регистрации объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториального принципа;

б) создание, заверение и размещение в едином региональном           хранилище с письменного согласия заявителя (представителя заявителя):                                 - электронных образов документов, предъявляемых заявителем (в том числе документов личного хранения) при обращении в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, предоставление которой организовано на базе многофункционального центра;

- электронных образов документов, являющихся результатами предоставления  муниципальной услуги;

- электронных документов, являющихся результатами предоставления муниципальной услуги, результатами услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

в) использование электронных документов и (или) электронных образов документов, содержащихся в едином региональном хранилище, в том числе при обращении в администрацию муниципального района Кинельский с заявлением о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме. 


При обращении в многофункциональный центр за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа (электронного образа документа) заверяется уполномоченным должностным лицом администрации муниципального района Кинельский, уполномоченного на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, и размещается в едином региональном хранилище без направления заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе.  При этом заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в администрацию муниципального района Кинельский, уполномоченную на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.


Результат предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу, документы личного хранения, результаты услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в виде электронных документов и (или) электронных образов документов, размещенные в едином региональном хранилище, могут использоваться заявителем (представителем заявителя) при последующих обращениях заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении муниципальных услуг по экстерриториальному принципу без дополнительного заверения либо подтверждения иным образом подлинности данных документов.

Администрация сельского поселения Домашка муниципального района Кинельский Самарской области при предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) или многофункционального центра представления документов, указанных в предыдущем абзаце, на бумажных носителях.

В случае если муниципальная услуга не предоставляется на базе многофункционального центра, в который обратился заявитель (представитель заявителя), многофункциональный центр в порядке, определенном Правительством Самарской области, оказывает содействие заявителю (представителю заявителя) в направлении им заявления о предоставлении муниципальной услуги, электронных документов и (или) электронных образов документов, в том числе содержащихся в едином региональном хранилище, в электронной форме с использованием региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Самарской области.
2.15. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Вход в здание (строение), в котором расположена Администрация, должен обеспечивать свободный доступ заявителей в помещение.

Центральный вход в здание Администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование. с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта Брайля.

Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок. 

При наличии заключения общественной организации инвалидов                      о технической невозможности обеспечения доступности помещений (здания) для инвалидов на специально подготовленного сотрудника учреждения (организации), в котором предоставляется государственная услуга, административно-распорядительным актом возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий на время предоставления государственной услуги.

 Для инвалидов по зрению обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными укрупненным шрифтом и рельефно-точечным шрифтом Брайля. Для инвалидов по слуху обеспечивается дублирование необходимой для ознакомления звуковой информации текстовой и графической информацией (бегущей строкой).

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий инвалидам для беспрепятственного доступа к объектам инженерной и социальной инфраструктур.

Прием граждан осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях, включающих места для ожидания, информирования и приема заявителей.

Помещения Администрации должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», введенным постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 03.06.2003 № 118.

Помещения Администрации, предназначенные для приема граждан, оборудуются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

системой охраны.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания.

Площадь мест ожидания зависит от количества граждан, ежедневно обращающихся в Администрацию для получения муниципальной услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактического количества заявителей и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 10 мест.

Места информирования (в том числе в электронном виде), предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, а также для заполнения документов оборудуются:

информационными стендами с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

стульями и столами для возможности оформления документов;

канцелярскими принадлежностями.

Каждое рабочее место должностного лица оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

При организации рабочих мест предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе

в электронной форме

     Блок-схемы предоставления муниципальной услуги приведены в приложении № 5 к Регламенту.

      Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная обработка и регистрация документов для предоставления услуги;

- рассмотрение заявления;

- рассмотрение документов; 

- выдача результата услуги.

3.1. Выполнение административных процедур при обращении в Администрацию с заявлением об установлении муниципальных маршрутов общественного транспорта.

3.1.1.  Прием, первичная обработка и регистрация документов для предоставления услуги.

     Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги.

     При поступлении заявления в Администрацию, представленного лично или направленного по почте, в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (в соответствии со сроками реализации этапов перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, установленных Правительством Российской Федерации) специалист администрации осуществляет регистрацию заявления.

     Время регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

3.1.2.  Рассмотрение заявления и принятие решений о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

     Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, прилагаемых к нему документов является получение Главой сельского поселения заявления и прилагаемых к нему документов.

     Для рассмотрения заявления Глава сельского поселения налагает резолюцию специалисту администрации о рассмотрении и проверке представленных документов.

     Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является поступление должностному лицу заявления о предоставлении муниципальной услуги.

     Срок выполнения данной административной процедуры не должен пре-вышать 3 дней с даты поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

     Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие необходимого пакета документов:

     а) заявление по утвержденной форме об установлении муниципального маршрута с указанием: полного наименования, организационно-правовой формы, юридического и почтового адреса, контактного телефона;

     б) сведения о предлагаемом подвижном составе на вновь открываемом внутри муниципальном маршруте, а именно: марке и его количестве;

     в) схему движения в виде графического условного изображения;

     г) расписание движения;

     д) информацию о предлагаемых местах расположения отстойноразворотных площадок транспортных средств на конечных остановочных пунктах;

     В случае представления неполного пакета документов, специалист Администрации в течение пяти рабочих дней со дня его регистрации направляет заявителю уведомление о необходимости предоставления в Администрацию документов, которые в нарушении настоящего Регламента не были приложены к заявлению. Для предоставления дополнительных документов заявителю дается срок - три рабочих дня.

     В случае представления пакета документов в соответствии с настоящим Регламентом Администрация в течение десяти рабочих дней со дня его регистрации направляет заявителю уведомление о принятии заявления к рассмотрению.

3.1.3. Рассмотрение документов, предоставленных заявителем, подготовка результата услуги.

     В течение пяти рабочих дней со дня подписания уведомления о принятии заявления к рассмотрению Распоряжением Главы сельского поселения создается рабочая группа в составе не менее пяти человек, определяется ее персональный состав и порядок работы.

     В течение десяти рабочих дней со дня создания рабочая группа проводит следующие мероприятия по обследованию маршрута:

     1) анализирует на дублирование вновь открываемого муниципального маршрута с существующим внутри муниципальным маршрутом сельского поселения Домашка;

     2) определяет потребность в перевозках пассажиров по предлагаемому для открытия внутри муниципальному маршруту;

     3) совместно с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения межмуниципального отдела Министерства внутренних дел России "Кинельский" обследует маршрут следования и дорожные условия на предмет обеспечения безопасных условий перевозки пассажиров, наличия, состояния и достаточности дорожных инженерных устройств (остановочные павильоны, освещение дороги и т.д.), технических средств организации дорожного движения (дорожные знаки, дорожная разметка, светофоры и т.д.);

    4) составляет технико-экономическое обоснование целесообразности открытия муниципального маршрута, которое включает в себя:

    - расположение начальных и конечных остановочных пунктов;

     - обоснование ожидаемой экономической эффективности от открытия муниципального маршрута (при возможности проведения анализа пассажиропотока);

     - обеспечение транспортного сообщения для наибольшего числа пассажиров по кратчайшим направлениям внутри сельского поселения Домашка;

     - определение типа подвижного состава, соответствующего виду перевозок;

     В течение пяти рабочих дней со дня проведения всех мероприятий, рабочая группа готовит заключение, в котором содержатся рекомендации о целесообразности открытия муниципального маршрута.

     Для принятия решения об установлении муниципального маршрута необходимо соблюдение следующих требований:

     1) наличие устойчивого пассажиропотока и условий, обеспечивающих безопасность движения;

     2) наличие площадок для разворота и отстоя автобусов;

     3) расположение начальных и конечных остановочных пунктов маршрутов в достаточно крупных пассажирообразующих и пассажиропоглощающих местах;

     4) обеспечение транспортной связи для наибольшего числа пассажиров по кратчайшим направлениям между основными пунктами;

     5) использование типа транспортных средств, соответствующих виду перевозок;

     6) трасса муниципального маршрута должна соответствовать типу покрытия, состояния и ширины проезжей части дорог и обочин, требованиям по обеспечению безопасности движения, а также строительным нормам и правилам.

3.1.4. Подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

     Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является подписанное заключение, в котором содержатся рекомендации о целесообразности открытия муниципального маршрута. 

     В течение пяти рабочих дней со дня оформления заключения рабочей группы Администрация готовит проект письма Главы сельского поселения Домашка об установлении муниципального маршрута и направляет его заявителю в срок не позднее пяти рабочих дней со дня его подписания.

     Муниципальная услуга по установлению муниципального маршрута считается оказанной со дня подписания Главой сельского поселения письма об установлении муниципального маршрута.

     В случае принятия решения об установлении муниципального маршрута рабочая группа осуществляет следующие мероприятия:

     а) готовит проект соответствующего правового акта (правовых актов) о внесении изменения (изменений) в действующую маршрутную сеть сельского поселения Домашка в срок не позднее пяти рабочих дней со дня направления заявителю письма Главы сельского поселения об установлении муниципального маршрута;

     б) в течение десяти рабочих дней со дня официального опубликования правового акта (правовых актов) о внесении изменения (изменений) в действующую маршрутную сеть сельского поселения Домашка готовит конкурсную документацию на право заключения договора об осуществлении перевозок по указанному маршруту.

3.2. Выполнение административных процедур при обращении в Администрацию с заявлением об изменении муниципальных маршрутов общественного транспорта.

     Под изменением муниципального маршрута понимается продление либо сокращение маршрута менее чем на половину от его протяженности, изменение пути следования (схемы движения) транспортных средств между остановочными пунктами, количества, категории транспортных средств, расписания движения транспортных средств без изменения номера маршрута.

3.2.1. Прием, первичная обработка и регистрация документов для предоставления услуги.

     Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги.

     При поступлении заявления в Администрацию, представленного лично или направленного по почте, в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (в соответствии со сроками реализации этапов перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, установленных Правительством Российской Федерации) специалист администрации осуществляет регистрацию заявления.

     Время регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

3.2.2. Рассмотрение заявления и принятие решений о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

     Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, прилагаемых к нему документов является получение Главой сельского поселения заявления и прилагаемых к нему документов.

      Для рассмотрения заявления Глава сельского поселения налагает резолюцию специалисту администрации о рассмотрении и проверке представленных документов.

     Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является поступление должностному лицу заявления о предоставлении муниципальной услуги.

     Срок выполнения данной административной процедуры не должен пре-вышать 3 дней с даты поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.

     Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие необходимого пакета документов:

     а) заявление по утвержденной форме об изменении муниципального маршрута с указанием: полного наименования, организационно-правовой формы, юридического и почтового адреса, контактного телефона;

     б) сведения о предлагаемом подвижном составе на изменяемом внутри муниципальном маршруте, а именно: марке и его количестве;

в) схему движения в виде графического условного изображения;

г) расписание движения;

д) информацию о предлагаемых местах расположения отстойно-разворотных площадок транспортных средств на конечных остановочных пунктах;

     Сотрудник администрации в течение пяти рабочих дней осуществляет проверку документов, представляемых заявителем.

     В случае представления неполного пакета документов, специалист администрации в течение пяти рабочих дней направляет заявителю уведомление о необходимости предоставления в Администрацию документов, которые не были приложены к заявлению. Для предоставления дополнительных документов заявителю дается срок - три рабочих дня.

     В случае представления пакета документов в соответствии с требованиями. настоящего Регламента специалист Администрации в течение десяти рабочих дней направляет заявителю уведомление о принятии заявления к рассмотрению.

3.2.3. Рассмотрение документов, предоставленных заявителем, подготовка результата услуги.

     В течение пяти рабочих дней со дня подписания уведомления о принятии заявления к рассмотрению Распоряжением Главы сельского поселения Домашка создается рабочая группа в составе не менее пяти человек, определяется ее персональный состав и порядок работы.

     В течение пятнадцати рабочих дней со дня создания рабочая группа проводит следующие мероприятия по обследованию маршрута:

     1) анализирует на дублирование изменяемого муниципального маршрута с существующим внутри муниципальным маршрутом сельского поселения Домашка;

     2) определяет потребность в перевозках пассажиров по предлагаемому для изменения внутри муниципальному маршруту;

     3) совместно с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения межмуниципального отдела Министерства внутренних дел России "Кинельский" обследует маршрут следования и дорожные условия на предмет обеспечения безопасных условий перевозки пассажиров, наличия, состояния и достаточности дорожных инженерных устройств (остановочные павильоны, освещение дороги и т.д.), технических средств организации дорожного движения (дорожные знаки, дорожная разметка, светофоры и т.д.);

     4) составляет технико-экономическое обоснование целесообразности изменения муниципального маршрута, которое включает в себя:

     - расположение начальных и конечных остановочных пунктов;

     - обоснование ожидаемой экономической эффективности от изменения муниципального маршрута (при возможности проведения анализа пассажиропотока);

     - обеспечение транспортного сообщения для наибольшего числа пассажиров по кратчайшим направлениям внутри сельского поселения Домашка;

     - определение типа подвижного состава, соответствующего виду перевозок;

     В случае если рабочей группой подготовлено заключение о целесообразности изменения качественного или количественного состава используемых на маршруте регулярных перевозок транспортных средств, расписания движения транспортных средств на маршруте регулярных перевозок, пути следования (схемы движения) транспортных средств между остановочными пунктами либо о целесообразности продления (сокращения) маршрута менее чем на половину от его протяженности, Администрация  в срок до пяти рабочих дней со дня оформления заключения направляет организации, осуществляющей перевозки по установленному маршруту, предложение о внесении в действующий договор соответствующих изменений без проведения конкурса заказным письмом с уведомлением о вручении.

     Основаниями для изменения муниципального маршрута являются:

     - отсутствие устойчивого пассажиропотока на участках изменяемого муниципального маршрута;

     - несоответствие участков изменяемого муниципального маршрута требованиям безопасных условий перевозок пассажиров и багажа;

     - изменение дорожных условий на внутри муниципальном маршруте (введение, прекращение либо ограничение движения на участках дорог и улиц, по которым пролегает данный маршрут, при строительстве, реконструкции, ремонте дорог, улиц, путепроводов, объектов дорожной, коммунальной и иной инфраструктуры и т.д.);

     - развитие инфраструктуры сельского поселения Домашка;

     - изменение конфигурации действующего муниципального маршрута в целях обеспечения транспортной доступности населения;

     - дублирование (совпадение) изменяемого муниципального маршрута с каким-либо из действующих муниципальных маршрутов более чем на 50% в суммарном исчислении от их протяженности.

3.2.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

     Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является подписание организацией, осуществляющей перевозки по установленному маршруту, соглашения о внесении изменений в действующий договор.

     В течение пяти рабочих дней со дня оформления заключения рабочая группа готовит проект письма Главы сельского поселения Домашка об изменении муниципального маршрута и направляет его заявителю в срок не позднее пяти рабочих дней со дня его подписания.

     Муниципальная услуга по изменению муниципального маршрута считается оказанной со дня подписания соглашения о внесении изменений в действующий договор.

3.3. Выполнение административных процедур при обращении в Администрацию с заявлением о отмене муниципального маршрута общественного транспорта.

3.3.1. Прием, первичная обработка и регистрация документов для предоставления услуги.

     Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги.

     При поступлении заявления в Администрацию, представленного лично или направленного по почте, в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (в соответствии со сроками реализации этапов перехода на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, установленных Правительством Российской Федерации) специалист администрации осуществляет регистрацию заявления.

     Время регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

3.3.2. Рассмотрение заявления и принятие решений о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги.

     Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления, прилагаемых к нему документов является получение Главой сельского поселения заявления и прилагаемых к нему документов.

     Для рассмотрения заявления Глава сельского поселения налагает резолюцию специалисту администрации о рассмотрении и проверке представленных документов.

     Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является поступление должностному лицу заявления о предоставлении муниципальной услуги.

     Срок выполнения данной административной процедуры не должен пре-вышать 3 дней с даты поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет наличие необходимых в заявлении сведений:

- номер маршрута;

- начальный и конечный пункты следования;

- причины отмены муниципального маршрута с приложением документов, подтверждающих отсутствие пассажиропотока и несоответствия муниципального маршрута требованиям безопасности условий перевозок пассажиров и багажа.

     В случае представления неполного пакета документов, специалист Администрации в течение пяти рабочих дней направляет заявителю уведомление о необходимости предоставления в Администрацию документов, которые не были приложены к заявлению. Для предоставления дополнительных документов заявителю дается срок - три рабочих дня.

. В случае представления пакета документов в соответствии с настоящим Регламентом Администрация в течение десяти рабочих дней со дня его регистрации направляет заявителю уведомление о принятии заявления к рассмотрению.

3.3.3. Рассмотрение документов, предоставленных заявителем, подготовка результата услуги.

В течение пяти рабочих дней со дня подписания уведомления о принятии заявления к рассмотрению Распоряжением Главы сельского поселения Домашка создается рабочая группа в составе не менее пяти человек, определяется ее персональный состав и порядок работы.

     В течение пятнадцати рабочих дней со дня создания, рабочая группа проводит следующие мероприятия:

     1) определяет потребность в перевозках пассажиров по предлагаемому для отмены внутри муниципальному маршруту;

     2) совместно с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения межмуниципального отдела Министерства внутренних дел России "Кинельский" обследует маршрут следования и дорожные условия на предмет несоответствия муниципального маршрута требованиям безопасных условий перевозок пассажиров и багажа.

     В течение пяти рабочих дней со дня проведения всех мероприятий, рабочая группа готовит заключение, которое должно содержать одно из следующих мотивированных рекомендаций:

   - о необходимости отмены муниципального маршрута регулярных перевозок по причине несоответствия муниципального маршрута требованиям безопасных условий перевозок пассажиров и багажа и (или) отсутствия пассажиропотока;

   - об отказе в отмене муниципального маршрута регулярных перевозок.

Основаниями для отмены муниципального маршрута являются:

    - отсутствие пассажиропотока;

    - несоответствие муниципального маршрута требованиям безопасных условий перевозок пассажиров и багажа.

     В случае если рабочей группой подготовлено заключение о целесообразности отмены муниципального маршрута, Администрация в течение пяти рабочих дней со дня подписания указанного заключения направляет организации, осуществляющей перевозки по установленному внутри муниципальному маршруту, соглашение о расторжении договора об осуществлении перевозок заказным письмом с уведомлением о вручении.

     Указанное соглашение должно быть подписано указанной организацией в течение пяти рабочих дней со дня получения данного соглашения.

3.3.4. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

     Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры является подписание организацией, осуществляющей перевозки по установленному маршруту, соглашения о расторжении договора об осуществлении перевозок.

     В течение пяти рабочих дней со дня оформления заключения рабочей группы, Администрация готовит проект письма Главы сельского поселения Домашка об отмене муниципального маршрута и направляет его заявителю в срок не позднее пяти рабочих дней со дня его подписания.

     Муниципальная услуга по отмене муниципального маршрута считается оказанной со дня подписания сторонами соглашения о расторжении договора об осуществлении перевозок.

      В течение пяти рабочих дней со дня подписания организацией, осуществляющей перевозки по установленному внутри муниципальному маршруту, соглашения о расторжении договора, Администрация готовит проект правового акта о внесении изменения (изменений) в действующую маршрутную сеть сельского поселения Домашка в части исключения муниципального маршрута и одновременно готовит проект письма Главы сельского поселения Домашка на имя заявителя о отмене муниципального маршрута.

     В случае отказа организации, осуществляющей перевозки по установленному внутри муниципальному маршруту, от подписания соглашения о расторжении договора, Администрация в течение пяти рабочих дней со дня получения письменного отказа готовит проект письма Главы сельского поселения Домашка о возможности отмены муниципального маршрута только по окончании срока действия существующего договора и направляет его заявителю маршрута в срок не позднее пяти рабочих дней со дня подписания. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента, и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется Главой сельского поселения Домашка муниципального района Кинельский Самарской области , а также лицом его замещающим.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц Администрации сельского поселения, непосредственно осуществляющих административные процедуры.

Плановые проверки осуществляются в соответствии с Графиком проведения мероприятий по проверке качества оказания муниципальных услуг в Администрации сельского поселения Домашка.

Внеплановые проверки осуществляются по решению Главы сельского поселения, а также на основании полученной жалобы (обращения) на действия (бездействие) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) и решения ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Результаты проверок оформляются актом.

4.3. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги

     Должностные лица, ответственные за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Самарской области. 

4.4. Положения, устанавливающие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации всех форм собственности для осуществления контроля со своей стороны вправе направить в Администрацию сельского поселения предложения, рекомендации, замечания по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также предложения по внесению изменений в Регламент и нормативные правовые акты Самарской области, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Заявители, направившие заявления о предоставлении муниципальной услуги, могут осуществлять контроль за ходом ее предоставления путем по-лучения необходимой информации лично во время приема, по телефону, по письменному обращению, по электронной почте, через Портал государственных и муниципальных услуг Самарской области. Срок получения такой информации во время приема должностным лицом администрации или уполномоченного органа не может превышать 30 минут. Ответ на письменное обращение о ходе предоставления муниципальной услуги направляется органами, предоставляющими муниципальную услугу, не позднее двух рабочих дней со дня регистрации данного обращения. Ответ на обращение заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, сделанное по телефону или электронной почте, не может превышать одного рабочего дня.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) и решений должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

 Заявитель вправе направить жалобу на нарушение порядка предо-ставления муниципальной услуги, содержащую требование о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя, должностными лицами Администрации при получении данным заявителем муниципальной услуги (далее – жалоба).

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования :

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях.

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципального услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

решение об отказе в приеме заявления на оказание муниципальной услуги;

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования  

является поступление от заявителя жалобы с указанием причин, перечисленных в пункте 5.2.

    Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

     Жалоба должна содержать:

1)
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4)
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение:   


письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуге, где должны быть указаны причины, послужившие для отказа;


документов, необходимых для обоснования жалобы, при подаче письменного заявления в администрацию с указанием, какие документы и для чего ему необходимы.

5.5. Орган местного самоуправления и должностные лица, а также - органы государственной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

     Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

     В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы

     Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимаются меры по устранению допущенных нарушений, повлекших за собой жалобу, и привлечению к ответственности должностных лиц, допустивших в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента нарушения, которые повлекли за собой жалобу.

По результатам рассмотрения обращения Главой сельского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения и сведения о действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, направляется заявителю.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ  по существу поставленных вопросов.

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятия решений об установлении, изменении и

 отмене муниципальных маршрутов регулярных 

перевозок»

Главе сельского поселения Домашка 

муниципального района Кинельский 

Самарской области от 

______________________________

______________________________

______________________________

(Ф.И.О. заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

полное наименование, организационно-правовая форма,

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 юридический и почтовый адрес, контактный телефон;

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон

просит установить (изменить, отменить) муниципальный маршрут __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1._________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2._________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3._________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     За правильность сведений несу полную ответственность, даю согласие на обработку персональных данных

________________    _________________  ______________________________                                                            (подпись)                                                                                       (ФИО, дата)                
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изменении и отмене муниципальных маршрутов 

регулярных перевозок»

Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги «Принятие решения об установлении, изменении и отмене муниципальных маршрутов регулярных перевозок»
Установление муниципальных маршрутов
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Изменение муниципальных маршрутов
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Отмена муниципальных маршрутов
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Блок-схема предоставления муниципальной услуги


Приложение №6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Принятие решения об установлении, изменении и отмене 

муниципальных маршрутов регулярных перевозок»

ЖУРНАЛ

 регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги  

«Принятие решения об установлении, изменении и отмене муниципальных 

маршрутов регулярных перевозок»

	№

п/п
	Заявитель
	Дата приема заявления
	Вид заявления (бумажный носитель, электронный документ, телефон)
	Тема заявления (Установление, отмена, изменение маршрута)
	Дата ответа на заявление
	Вид ответа (бумажный носитель, электронный документ, телефон)
	Заклю-чение

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Прием и регистрация заявлений об установлении муниципальных маршрутов





Решение об отказе в установлении маршрута: отсутствие устойчивого или наличие низкого пассажиропотока вследствие невостребованности маршрута; несоответствие технического состояния автомобильных дорог требованиям безопасности; дублирование (совпадение) вновь открываемого муниципального маршрута с каким-либо из действующих более чем на 50% в суммарном исчислении от их протяженности





Предоставление документов, соответствующих предъявляемым требованиям





Направление уведомления о необходимости предоставления документов, соответствующих предъявляемым требованиям





Предоставленные документы не соответствуют предъявляемым требованиям





Создание рабочей группы: обследование маршрута, составление технико-экономического обоснования





Направление уведомления о принятии заявления к рассмотрению 





Предоставленные документы соответствуют предъявляемым требованиям





Проверка представленных документов на 


соответствие предъявляемым требованиям





Решение об установлении маршрута: письмо Главы сельского поселения Малая Малышевка об установлении маршрута; подготовка правового акта (правовых актов) о внесении изменений в маршрутную сеть





Подготовка конкурсной документации на право заключения договора об осуществлении пассажирских перевозок по маршруту





Прием и регистрация заявлений об изменении муниципальных маршрутов





Проверка представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям





Предоставленные документы соответствуют предъявляемым требованиям





Предоставленные документы не соответствуют предъявляемым требованиям





Направление уведомления о необходимости предоставления документов, соответствующих предъявляемым требованиям





Направление уведомления о принятии заявления к рассмотрению 





Создание рабочей группы: обследование маршрута, составление технико-экономического обоснования





Предоставление документов, соответствующих предъявляемым требованиям





Заключение об отказе в изменении 


маршрута





Заключение о целесообразности изменения пути следования либо продление (сокращение) маршрута





Письмо Главы сельского поселения Домашка об отказе в изменении 


маршрута





Направление организации, осуществляющей перевозки по установленному маршруту, соглашения о внесении изменений в действующий договор





Письмо Главы сельского поселения Домашка о возможности изменения маршрута только по окончанию действия существующего договора





Отказ от подписания соглашения о внесении изменений в договор





Подписание соглашения о внесении изменений в действующий договор





Письмо Главы  сельского поселения Домашка  заявителю о внесении изменений в маршрут





Подготовка проекта правового акта о внесении изменений в действующую маршрутную сеть





Прием и регистрация заявлений о отмене муниципальных маршрутов





Проверка представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям





Предоставленные документы не соответствуют предъявляемым требованиям





Предоставленные документы соответствуют предъявляемым требованиям





Направление уведомления о необходимости предоставления документов, соответствующих предъявляемым требованиям





Направление уведомления о принятии заявления к рассмотрению 





Создание рабочей группы: обследование маршрута, составление технико-экономического обоснования





Предоставление документов, соответствующих предъявляемым требованиям





Заключение о целесообразности отмены маршрута





Заключение об отказе в 


отмене маршрута





Направление организации, осуществляющей перевозки по установленному маршруту, дополнительного соглашения о целесообразности отмены маршрута





Письмо Главы городского округа Отрадный  Самарской области об отказе в отмене маршрута





Отказ от подписания соглашения о отмене маршрута





Подписание соглашения о отмене маршрута





Письмо Главы сельского поселения Домашка о возможности отмены маршрута только по окончанию действия существующего договора





Письмо сельского поселения Домашка заявителю о отмене маршрута





Подготовка проекта правового акта о внесении изменений в действующую маршрутную сеть





Выявлены основания для отказа в предоставлении услуги





Завершение предоставления муниципальной услуги














Возврат заявления заявителю





Подготовка ответа заявителю 





Нет





Регистрация заявления 





На личном приеме в 


Администрации, «МФЦ»





По почте, по электронной почте, через Портал 





Подача заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги 
































