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	Российская Федерация

Самарская область

АДМИНИСТРАЦИЯ

сельского поселения
Комсомольский

Муниципального района

Кинельский 

Самарской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    30.09.2016   
№   447  .    


.
Об утверждении Административного регламента

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение, изменение, аннулирование

и регистрация адресов объектов недвижимости

в пределах населенного пункта»
В целях обеспечения общедоступности информации по предоставлению муниципальных услуг физическим и юридическим лицам сельского поселения Комсомольский и в соответствии с Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», руководствуясь Уставом сельского поселения Комсомольский, администрация сельского поселения Комсомольский

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта» (Приложение № 1).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Вестник сельского поселения Комсомольский».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
Глава сельского поселения

Комсомольский                                                                             Т.П.Сотникова
Приложение № 1 

к Постановлению Администрации 

сельского поселения Комсомольский 

от 30.09.2016 № 447  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
 «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта»
1. Общие положения
1.1. Общие сведения о муниципальной услуге:
а) муниципальная услуга «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта» (далее – муниципальная услуга) это процесс подготовки на основании поступившего заявления в администрацию сельского поселения Комсомольский (далее – администрация) о присвоении, изменении, аннулировании и регистрации адреса объекта недвижимости, принадлежащего на праве собственности физическим или юридическим лицам;
б) получателями муниципальной услуги являются любые физические или юридические лица, либо лица, имеющие право выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу полномочий, которыми указанные лица наделены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее – заявители). 
1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:
а) место нахождения администрации: 446412, Самарская область, Кинельский район, пос. Комсомольский, ул. 50 лет Октября д. 24;
график работы администрации: с понедельника по четверг с 8.00 до 17.00, перерыв на обед — с 12.00 до 14.00, в пятницу с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни: суббота, воскресенье.
б) справочные телефоны администрации: 8 (846 63) 5-12-66, 8 (846 63) 5-11-55; 
общий справочный телефон (факс): 8 (846 63) 5-12-66.
в) адрес электронной почты администрации — aspkom@mail.ru; адрес официального сайта в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги — www.kinel.ru.
г) информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги может получить заявитель или его представитель:
- самостоятельно без обращения к специалистам администрации на сайте или информационном стенде;
- путём личного обращения к специалистам непосредственно в администрации или с использованием средств телефонной связи, электронного и почтового информирования. 
д) порядок, форма и место размещения информации, указанной в настоящем подразделе, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального района Кинельский:
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в газете «Вестник сельского поселения Комсомольский» и других периодических печатных изданиях, а также размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном  сайте администрации муниципального района Кинельский.
Публичное информирование осуществляется также путем распространения информационных листков и оформления информационных стендов в помещении администрации.
На информационном стенде размещается следующая обязательная информация:
режим работы администрации, предоставляющей муниципальную услугу;
номера кабинетов, где осуществляется прием и консультирование физических лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование граждан;
интернет-адрес;
номера телефонов, адреса электронной почты;
перечень документов, в соответствии с которыми функционирует администрация;
порядок предоставления муниципальной услуги администрацией;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
формы и образцы заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация сельского поселения Комсомольский муниципального района Кинельский Самарской области. 
Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:
- МФЦ – в части приема и регистрации документов у заявителя для предоставления муниципальной услуги, запроса документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, уведомления заявителя о принятом решении, выдачи результата заявителю;
· Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр).
2.3 Результат предоставления муниципальной услуги:
а) выдача постановления о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту недвижимости, подписанного главой администрации сельского поселения Комсомольский (далее – постановление) по форме согласно приложению 1 к настоящему регламенту;
б) выдача документа о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту недвижимости или об отсутствии информации об адресе объекта недвижимости в адресном кадастре, подписанной главой администрации сельского поселения Комсомольский (далее – справка), по форме согласно приложениям 1, 2 и 3 к настоящему Регламенту; 
в) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 2 к настоящему регламенту.
2.4 Срок предоставления муниципальной услуги  не превышает 30 дней со дня регистрации соответствующего заявления. 
2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
·  Конституция Российской Федерации («Российская газета» №197 от 25.12.1993г.);
·  Гражданский кодекс Российской Федерации (введен в действие Федеральными законами от 30.11.1994г. №52-ФЗ от 26.01.1996г., №15-ФЗ от 26.11.2001г., №147-ФЗ от 18.12.2006г., №231-ФЗ);
·  Земельный кодекс РФ (введен в действие Федеральным законом от 25.10.2001г. №137-ФЗ; 
· Градостроительный кодекс РФ (Собрание законодательства РФ от 3.01.2005г. №1 (часть 1), ст.16);
·  Водный кодекс РФ (введен в действие Федеральным законом от 3.06.2006г. №73-ФЗ;
·  Лесной кодекс РФ (введен в действие Федеральным законом от 4.12.2006г. №201-ФЗ;
·  Федеральный закон от 2.05.2006г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета» от 5.05.2006г., №95);
·  Федеральный закон от 6.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (принят ГД ФС 16.09.2003г.);
· Постановление Правительства РФ от 19.11.2014г. №1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов»;
·  Устав сельского поселения Комсомольский  муниципального района Кинельский Самарской области, утвержденным Решением Собрания представителей сельского поселения  Комсомольский от 15.07.2014г. № 203;
·  Решение Собрания представителей сельского поселения Комсомольский от 29.06.2007 г. № 103 «Об администрации сельского поселения Комсомольский муниципального района Кинельский».
     2.6. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
а) перечень документов и информации, которые заявитель должен представить самостоятельно:
– Заявление о присвоении (изменении, аннулировании или регистрации адресов объектов недвижимости) по форме согласно приложениям 3-6 к настоящему регламенту.
– Документ, удостоверяющий личность заявителя, 
– Надлежащим образом оформленная и действующая доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, в которой должно быть отражено согласие заявителя на обработку его персональных данных, и паспорт представителя.
б) перечень документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органов местного самоуправления, организаций и запрашиваются структурой, предоставляющей муниципальную услугу, в органах (организациях), в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно:        
– Выписка из ЕГРП.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
· с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;
· непредставление документов, указанных в подпункте «а» пункта 2.6 настоящего административного регламента;
· в заявлении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
· текст заявления не поддается прочтению.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· выявление противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги: 
– предоставление выписки из ЕГРП.
2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 5 минут.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
Заявители (получатели муниципальной услуги) могут принимать участие в опросах, анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, соблюдения положений административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных административным регламентом.
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
· простота и  ясность изложения информационных документов;
· наличие различных каналов  получения информации об услуге;
· реализация этапов предоставления муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии со сроками, установленными Правительством Российской Федерации).
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
а) Муниципальная услуга может быть предоставлена гражданам в многофункциональном центре (МФЦ).
Место нахождения МБУ муниципального района Кинельский МФЦ:
1. Центральный офис: г. Кинель, ул. Ленина, д. 38, тел. 2-11-11.
2. Территориальные отделения:
· п. Комсомольский, ул. 50 лет Октября, д. 24, тел. 5-11-33.
· с. Сколково, ул.  Колхозная, д. 9а, тел. 3-85-10.
· с. Малая Малышевка, ул. Молодежная, ул. Молодежная, д. 23, тел.  
          5-52-44.
· с. Домашка, ул. Садовая, д. 39, тел. 3-14-19.
· с.Георгиевка, ул. Специалистов, д.18,  тел. 2-72-25
В случае обращения заявителя в МФЦ, специалисты МФЦ обязаны:
· принять заявление с приложенными к нему документами, перечисленными в подпункте «а» пункта 2.6 настоящего административного регламента; 
· проверить правильность составления заявления и подлинность предоставленных документов;
· сформировать полный пакет документов, который должен включать      документы,   предоставленные   заявителем, а также документы, которые  необходимо запросить в рамках межведомственного взаимодействия либо по системе автоматизированного межведомственного взаимодействия (САМВ), либо - с использованием бумажного носителя по почте.
· полный пакет документов передать в администрацию для подготовки результата муниципальной услуги.
· в установленный настоящим административным  регламентом срок получить в администрации результат муниципальной услуги.
· сообщить заявителю о возможности получения результата муниципальной услуги; 
· выдать результат муниципальной услуги в удобное для заявителя время, в соответствии с графиком работы учреждения. 
б) Муниципальная услуга может быть предоставлена гражданам  в электронной форме. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляется подача заявителем (заявителями) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием информационно – технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала  государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.15.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальной  услуги помещениях.
Помещения администрации, МФЦ должны быть оснащены компьютерной техникой, оргтехникой и офисной мебелью и должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
Информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители.
2.15.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.15.3. Центральный вход в здания, где располагаются администрация, МФЦ должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, режиме работы, телефонных номерах.
2.15.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания имеются доступные места общего пользования (туалет).
2.15.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
· информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
· стульями и столами для оформления документов.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
· номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;
· режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;
· графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;
· номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; 
· фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;
· настоящий административный регламент;
· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· формы и образцы заявлений на предоставление муниципальной услуги.
2.15.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
2.15.7. Для обслуживания людей с ограниченными возможностями помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (блок-схема — приложение № 5 к Административному регламенту):
3.1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов;
3.2) рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов, проверка сведений, указанных в заявлении, и подготовка постановления или справки;
3.3) выдача результата муниципальной услуги:
а) постановления или справки;
б) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1. Приём и регистрация заявления. 
1) Основанием для начала административного действия является поступление в администрацию обращения заявителя. Прием заявителей для подачи заявления осуществляется в соответствии с графиком работы администрации.
Заявление представляется по выбору заявителя в администрацию посредством:
- личного обращения заявителя 
- направления заявления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении
- в электронном виде через региональный или федеральный порталы. 
2) Ответственными за выполнение административного действия являются сотрудники администрации, в чьи должностные обязанности входят функции приёма и регистрации заявлений.
3) Содержание административного действия, продолжительность  и (или) максимальный срок его выполнения
Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги, определяет наличие необходимых документов, указанных в подпункте «а» пункта 2.6 настоящего Административного регламента.
При личном обращении должностное лицо удостоверяет личность заявителя, принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации и ставит отметку в заявлении о его принятии. Датой обращения и предоставления заявления является день поступления и регистрации заявления должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
При поступлении заявления по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, должностное лицо вскрывает конверт и регистрирует заявление в журнале регистрации. Факт подтверждения направления заявления по почте лежит на заявителе.
В случае подачи заявления в электронном виде должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, распечатывает поступившее заявление, фиксирует факт получения в журнале регистрации и направляет заявителю  подтверждение о получении заявления ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.
Максимальный срок исполнения данного административного действия 12 минут.
4)  Критерии принятия решения
Если документы, представленные заявителем для получения муниципальной услуги, не соответствуют установленным требованиям, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги, дает разъяснение заявителю об имеющихся основаниях для отказа, уведомляет о перечне недостающих документов и предлагает повторно обратиться, собрав необходимый пакет документов.
В случае отказа заявителя от доработки документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги, принимает документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки будут являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При желании заявителя, обратившегося лично, устранить препятствия, прервав подачу документов, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений о предоставлении муниципальной услуги, возвращает документы заявителю.
5)  Результатом исполнения данного административного действия является направление заявления и приложенных к нему документов должностному лицу, ответственному за направление запросов.
6) Способом фиксации результата выполнения административного действия является регистрация заявления в журнале регистрации.
3.2. Рассмотрение заявления и направление запросов в органы исполнительной власти, службы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.
1) Основанием для начала административного действия является поступление заявления и приложенных документов должностному лицу, ответственному за направление запросов.
2) Ответственным за выполнение административного действия является сотрудник Администрации, в чьи должностные обязанности входят функции приёма заявлений, направления запросов и получения ответов на них.
3)Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.
Должностное лицо, ответственное за подготовку запросов, определяет перечень дополнительных документов, формирует и направляет запросы в органы исполнительной власти, службы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:
— Росреестр о выписке из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Должностное лицо, ответственное за данную процедуру, получив ответы на направленные запросы, включает их в состав документов, приложенных к заявлению.
Запросы направляются по каналам СМЭВ, почте. Срок подготовки и направления запросов составляет 3 рабочих дня.
4)  Критерии принятия решения
Если в ответах на запросы в органы исполнительной власти, службы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, содержатся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, то должностное лицо, ответственное за данную процедуру, включает указанные документы в состав документов, приложенных к заявлению, и направляет должностному лицу, ответственному за подготовку постановления или справки.
Если в ответах на запросы в органы исполнительной власти, службы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, не содержатся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, то должностное лицо, ответственное за данную процедуру, готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его на подпись главе Администрации.
5)  Результатом исполнения данного административного действия является:
а) включение документов, полученных от органов исполнительной власти, служб и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, в состав документов, приложенных к заявлению, и направление их должностному лицу, ответственному за подготовку постановления или справки;
б) подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его на подпись главе Администрации. 
6) Способ фиксации результата – регистрация подготовленного запроса и полученного ответа в соответствующих журналах регистрации входящей и исходящей документации. Дата регистрации и номер исходящего (входящего) документа отражается на подготовленном документе. 
3.3. Рассмотрение документов, предоставленных заявителем и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, подготовка результата услуги.
1) Основанием для начала административного действия является поступление заявления и приложенных к нему документов должностному лицу, ответственному за подготовку постановления или справки.
2) Ответственными за выполнение административного действия являются должностное лицо, ответственное за подготовку постановления или справки.
3) Содержание административного действия, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения:
- изготовление и направление на согласование документа о присвоении, изменении, аннулировании адреса объекту недвижимости;
- в случае, если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовится проект письменного отказа и направляется на подпись главы администрации. Отказ предоставлении муниципальной услуги должен содержать причины, перечисленные в пункте 2.8 настоящего регламента. Срок выполнения 5 рабочих дней.
Должностное лицо, ответственное за подготовку постановления или справки, рассматривает заявление и приложенные к нему документы,  готовит проект постановления или справки и направляет его вместе с заявлением и приложенными документами на подпись главе администрации.
После получения подписанного главой администрации постановления или справки, должностное лицо, ответственное за подготовку постановления или справки, удостоверяет постановление или справку оттиском печати администрации и направляет должностному лицу, ответственному за выдачу результата услуги. 
 4)  Критерии принятия решения
Если при проверке представленного заявителем пакета документов выявлено несоответствие требованиям законодательства, то должностное лицо, ответственное за подготовку постановления или справки, незамедлительно информирует заявителя о выявленных замечаниях и обеспечивает необходимые условия для их скорейшего устранения.
Если заявитель не устраняет выявленные замечания, то должностное лицо  принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, изготовляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заверяет его своей подписью и оттиском печати администрации.
5)  Результатом исполнения данного административного действия является:
а) изготовление постановления или справки, удостоверенного подписью главы администрации и оттиском печати администрации;
б) изготовление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, удостоверенного подписью должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и оттиском печати администрации.
6) Способ фиксации результата:
а) регистрация постановления или справки в соответствующем журнале регистрации;
б) регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации исходящих документов. 
3.4. Выдача результата услуги.
1) Основанием для начала административного действия является наличие:
а) подготовленного постановления или справки, удостоверенного подписью главы администрации и оттиском печати администрации;
б) подготовленного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, удостоверенного подписью соответствующего должностного лица и заверенного печатью администрации. 
2) Ответственными за выполнение административного действия является должностное лицо администрации, ответственное за выдачу результата услуги.
3) Содержание административного действия, продолжительность  и (или) максимальный  срок его выполнения.
Должностное лицо, ответственное за выдачу результата услуги, выдает заявителю:
а) постановление или справку, удостоверенные подписью главы администрации и оттиском печати администрации;
б) уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, удостоверенное подписью соответствующего должностного лица и заверенного печатью администрации. 
Максимальный срок исполнения данного административного действия – 3 рабочих дня
4)  Критерии принятия решения
При выдаче постановления или справки (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) заявителю лично должностное лицо устанавливает личность заявителя и выдаёт документ под роспись заявителя.
5)  Результатом исполнения данного административного действия является выдача заявителю:
а) постановления или справки, удостоверенных подписью главы администрации и оттиском печати администрации;
б) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, удостоверенное подписью соответствующего должностного лица и заверенного печатью администрации. 
6) Способом  фиксации результата является отметка о получении постановления или справки, удостоверенных подписью главы администрации и оттиском печати администрации, или  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации обращений. 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными лицами
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными лицами осуществляется главой администрации, а также должностными лицами администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
Контроль подразделяется на: оперативный контроль (по выявляемым проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуги); плановый контроль (контроль в соответствии с утверждаемыми графиками и планами).
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Графиком проведения мероприятий по проверке качества оказания муниципальных услуг в администрации сельского поселения Комсомольский муниципального района Кинельский Самарской области.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению получателя услуги.
4.3. Ответственность муниципальных служащих органа местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги
Должностные лица, ответственные за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Самарской области. 
4.4. Положения, устанавливающие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Для осуществления со своей стороны контроля за исполнением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка исполнения муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении сотрудниками администрации требований настоящего административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
Действия (бездействие) должностных лиц, решения принятые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы в досудебном (внесудебном) порядке. 
Типовая форма обращения (жалобы) приводится в приложении № 7 к настоящему административному регламенту.
5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
· требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, настоящим административным регламентом;
· затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим административным регламентом;
· отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования  является поступление от заявителя жалобы с указанием причин, перечисленных в пункте 5.2.
Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:
· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
· фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
Заявитель имеет право на получение:   
· письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуге, где должны быть указаны причины, послужившие для отказа;
· документов, необходимых для обоснования жалобы, при подаче письменного заявления в администрацию с указанием, какие документы и для чего ему необходимы.
5.5. Орган местного самоуправления и должностные лица, а также - органы государственной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.6. Сроки рассмотрения жалобы
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.
По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, настоящим административным регламентом, а также в иных формах;
· отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
                                                                                  Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта»
       Форма № 1
АДМИНИСТРАЦИЯ
сельского поселения
КОМСОМОЛЬСКИЙ
Муниципального района Кинельский
Самарской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от ______________№_______
О присвоении адреса                             _________________________
(наименование объекта недвижимости)
В соответствии со ст.14 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения Комсомольский и в целях упорядочения адресного хозяйства ___________________ и на основании Постановления Правительства Самарской области №1221 от 19.11.2014г. «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», администрация сельского поселения Комсомольский
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. _________________________ присвоить адрес: Самарская область, 
                          (наименование объекта недвижимости)
Кинельский район, ______________________________________________. 
                                                  (наименование адресной единицы, № дома, участка, квартиры)
2. Специалисту ______________ внести соответствующую запись в адресный кадастр объектов недвижимости сельского поселения Комсомольский.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава администрации (заместитель главы)
сельского поселения Комсомольский     ______________    ________________  
                                                 м.п.        (подпись)                       (фамилия, инициалы)
Фамилия исполнителя 
Телефон для справок
Форма № 2
АДМИНИСТРАЦИЯ
сельского поселения
КОМСОМОЛЬСКИЙ
Муниципального района Кинельский
Самарской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от ______________№________
Об изменении адреса
__________________________
(наименование объекта недвижимости)
В соответствии со ст.14 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения Комсомольский и в целях упорядочения адресного хозяйства ___________________ и на основании Постановления Правительства Самарской области №1221 от 19.11.2014г. «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», администрация сельского поселения Комсомольский
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Изменить адрес _________________________, принадлежащего 
                                                              (наименование объекта недвижимости)
_________________________ на основании __________________________ 
     (ф.и.о. собственника)
согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Специалисту ______________ внести соответствующую запись в адресный кадастр объектов недвижимости сельского поселения Комсомольский.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава администрации (заместитель главы)
сельского поселения Комсомольский    _______________    ________________  
                                                 м.п.        (подпись)                       (фамилия, инициалы)
Фамилия исполнителя 
Телефон для справок
Приложение к постановлению № ____ от __________ «Об изменении адреса ____________________________»
	№ п/п
	№ похозяйственной книги
	Ф.И.О. 
собственника  ____________
	Адрес __________________
до изменения
	Адрес ____________
после изменения


	
	
	
	
	


Глава администрации (заместитель главы)
сельского поселения Комсомольский   _______________    ________________  
                                                 м.п.        (подпись)                       (фамилия, инициалы)
       Форма № 3
АДМИНИСТРАЦИЯ
сельского поселения
КОМСОМОЛЬСКИЙ
Муниципального района Кинельский
Самарской области
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от ______________№________
Об аннулировании адреса
__________________________
(наименование объекта недвижимости)
В соответствии со ст.14 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом сельского поселения Комсомольский и в целях упорядочения адресного хозяйства ___________________ и на основании Постановления Правительства Самарской области №1221 от 19.11.2014г. «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», администрация сельского поселения Комсомольский
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Аннулировать адрес _________________________, принадлежащего 
                                                                            (наименование объекта недвижимости)
_________________________ на основании __________________________ .
     (ф.и.о. собственника)
          2. Специалисту ______________ внести соответствующую запись в адресный кадастр объектов недвижимости сельского поселения Комсомольский.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава администрации (заместитель главы)
сельского поселения Комсомольский   _______________    ________________  
                                                 м.п.        (подпись)                       (фамилия, инициалы)
Фамилия исполнителя 
Телефон для справок
Приложение № 2
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта»
Администрация
сельского поселения Комсомольский
муниципального района Кинельский
Самарской области
446412, пос.Комсомольский
Кинельский район Самарская область
ул.50 лет Октября, д.24                
ИНН: 6350009522 
Тел.5-12-66, 5-11-55
эл. адрес: aspkom@mail.ru
Исх № _______                                                                            «_____»_____________ 20___г.
На № ________
                     ______________________________
(фамилия, имя, отчество заявителя, место его жительства
УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
«Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта»
Уважаемый (ая) ____________________________________________ 
                                                          (фамилия, имя, отчество заявителя)
Информируем Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта» по причине ________________________________________________________________.
                                                                  (указать причину)
Глава администрации (заместитель главы)
сельского поселения Комсомольский   _______________    ________________  
                                                 м.п.        (подпись)                       (фамилия, инициалы)
Фамилия исполнителя 
Телефон для справок
Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта»
Главе администрации сельского поселения Комсомольский муниципального района Кинельский Самарской области
от __________________________________ 
проживающего ______________________ 
____________________________________
Заявление
Прошу присвоить адрес ______________________________________
                                                            (наименование объекта недвижимости; 
____________________________________________________________________________________,
его краткая характеристика)
принадлежащему мне на основании _____________________________
                                                                                                  (наименование и реквизиты
____________________________________________________________
 правоустанавливающего документа)
в связи с ________________________________________________.
___________________   ______________________  ___________________________                                     
                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
Настоящим заявлением даю свое согласие администрации сельского поселения Комсомольский на обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
___________________   ______________________  ___________________________                                     
                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
ОБРАЗЕЦ
Главе администрации сельского поселения Комсомольский муниципального района Кинельский Самарской области
от __Иванова Ивана Ивановича__ 
проживающего _в пос.Комсомольский 
____ул.Комсомольская. д.4, кв.6 ____
Заявление
Прошу присвоить адрес _земельному участку______________
                                                            (наименование объекта недвижимости; 
_в размере 1200 кв.м_для строительства жилого дома___________,
его краткая характеристика)
принадлежащему мне на основании _свидетельства о праве________
                                                                                                  (наименование и реквизиты
_собственности на землю АА № 00000000, выданном Кинельским__
 правоустанавливающего документа)
_земельным комитетом 15.05.1996г.__, в связи с проведением технической инвентаризации.
        01.06.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     
                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
Настоящим заявлением даю свое согласие администрации сельского поселения Комсомольский на обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
        01.06.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     
                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
Приложение № 4
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта»
Главе администрации сельского поселения Комсомольский муниципального района Кинельский Самарской области
от __________________________________ 
проживающего ______________________ 
____________________________________
Заявление
Прошу изменить адрес _______________________________________
                                                            (наименование объекта недвижимости; 
____________________________________________________________________________________,
его краткая характеристика)
принадлежащего мне на основании _____________________________
                                                                                                  (наименование и реквизиты
____________________________________________________________
 правоустанавливающего документа)
в связи с ____________________________________________________.
                       (указать причину)
Адрес до изменения __________________________________________.
Адрес после изменения _______________________________________.
___________________   ______________________  ___________________________                                     
                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
Настоящим заявлением даю свое согласие администрации сельского поселения Комсомольский на обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
___________________   ______________________  ___________________________                                     
                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
ОБРАЗЕЦ
Главе администрации сельского поселения Комсомольский муниципального района Кинельский Самарской области
от __Иванова Ивана Ивановича__ 
проживающего _в пос.Комсомольский 
____ул.Комсомольская. д.4, кв.6 
Заявление
Прошу изменить адрес ____жилого дома_____________
                                                            (наименование объекта недвижимости; 
___в пос.Комсомольский______________________________________________________,
его краткая характеристика)
принадлежащего мне на основании _свидетельства о праве на_
                                                                                                  (наименование и реквизиты
_наследство, выданного нотариусом 01.02.2011г.__
 правоустанавливающего документа)
в связи с _упорядочением адресного хозяйства пос.Комсомольский.
                       (указать причину)
Адрес до изменения _Самарская область, Кинельский район, 
_пос.Комсомольский, ул.Береговая                                                                                  
Адрес после изменения _Самарская область, Кинельский район, 
_пос.Комсомольский, ул.Береговая, д.13
        01.06.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     
                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
Настоящим заявлением даю свое согласие администрации сельского поселения Комсомольский на обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
        01.06.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     
                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
Приложение № 5
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта»
Главе администрации сельского поселения Комсомольский муниципального района Кинельский Самарской области
от __________________________________ 
проживающего ______________________ 
____________________________________
Заявление
Прошу аннулировать адрес ____________________________________
                                                            (наименование объекта недвижимости; 
____________________________________________________________________________________,
его краткая характеристика)
принадлежащего мне на основании _____________________________
                                                                                                  (наименование и реквизиты
____________________________________________________________
 правоустанавливающего документа)
в связи с ____________________________________________________.
                       (указать причину)
___________________   ______________________  ___________________________                                     
                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
Настоящим заявлением даю свое согласие администрации сельского поселения Комсомольский на обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
___________________   ______________________  ___________________________                                     
                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
ОБРАЗЕЦ
Главе администрации сельского поселения Комсомольский муниципального района Кинельский Самарской области
от __Иванова Ивана Ивановича__ 
проживающего _в пос.Комсомольский 
____ул.Комсомольская. д.4, кв.6 
Заявление
Прошу аннулировать адрес ____жилого дома_____________
                                                            (наименование объекта недвижимости; 
___в пос.Комсомольский______________________________________________________,
его краткая характеристика)
принадлежащего мне на основании _свидетельства о праве на_
                                                                                                  (наименование и реквизиты
_наследство, выданного нотариусом 01.02.2011г.__
 правоустанавливающего документа)
в связи со _сносом здания_.
                       (указать причину)
        01.06.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     
                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
Настоящим заявлением даю свое согласие администрации сельского поселения Комсомольский на обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
        01.06.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     
                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
Приложение № 6
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта»
Главе администрации сельского поселения Комсомольский муниципального района Кинельский Самарской области
от __________________________________ 
проживающего ______________________ 
____________________________________
Заявление
Прошу выдать справку о присвоении (подтверждении) адреса объекту недвижимости _______________________________________
                                                            (наименование объекта недвижимости) 
принадлежащего мне на основании _____________________________
                                                                                                  (наименование и реквизиты
____________________________________________________________.
 правоустанавливающего документа)
___________________   ______________________  ___________________________                                     
                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
Настоящим заявлением даю свое согласие администрации сельского поселения Комсомольский на обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
___________________   ______________________  ___________________________                                     
                           ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
ОБРАЗЕЦ
Главе администрации сельского поселения Комсомольский муниципального района Кинельский Самарской области
от __Иванова Ивана Ивановича__ 
проживающего _в пос.Комсомольский 
____ул.Комсомольская. д.4, кв.6 
Заявление
Прошу выдать справку о присвоении (подтверждении) адреса объекту недвижимости жилому дому, принадлежащему мне на основании _свидетельства о праве на наследство, выданного нотариусом 01.02.2011г..
        01.06.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     
                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
Настоящим заявлением даю свое согласие администрации сельского поселения Комсомольский на обработку моих персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
        01.06.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     
                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
Приложение № 7
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта»
БЛОК-СХЕМА
последовательности административных действий (процедур) 
по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта»
Условные обозначения

                                           Начало или завершение административной процедуры

                                           Операция, действие, мероприятие
                     ​                         
                                           Ситуация выбора, принятие решения










нет                                                                                                 да




Приложение № 8 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта»
ЗАПРОС
о предоставлении сведений, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
№____от ______20__г.                                                         
Лист № _____   Всего листов _______ 
	1. Запрос о предоставлении сведений, 
содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
В управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской
области
(полное наименование органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним)
	2.
	Заполняется специалистом органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним,                                                                                                                                                                                                                                                                                                    или автоматически при получении запроса
2.1. регистрационный № ___________________
2.2. количество листов запроса  _____________
2.3. количество прилагаемых документов_____
       листов в них_____
2.4. подпись ______________________________
2.5. дата «______» _____________ 20 _____ год.


	1.1
	Прошу  предоставить сведения:

	
	
	объект недвижимости:

	
	
	
	земельный участок: __________________________________________________________
кадастровый (условный) № ___________________________________________________
адрес:______________________________________________________________________
площадь: 

	
	
	
	нежилое помещение:  ________________________________________________________
кадастровый (условный) № 63:_________________________________________________
адрес: Самарская область, ___________________________________________________
площадь:                       кв.м

	
	
	правообладатель:

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, орган местного самоуправления, иной орган: Муниципальное учреждение
полное наименование: _______________________________________________________
ОГРН   ___________________         ИНН  _____________________
дата регистрации   «     »  _____   год
адрес места нахождения: _____________________________________________________
страна регистрации (инкорпорации)  ___________________________________________
дата и номер регистрации «____» __________ ______________ г., № ________________


	
	
	
	Физическое лицо:
Фамилия, имя, отчество (полностью) __________________________________________
__________________________________________________________________________
дата рождения _______________ гражданство __________________________________
вид, серия и номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность  _____________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
адрес постоянного или преимущественного проживания: ________________________
__________________________________________________________________________

	
	в виде:

	
	
	выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)

	
	
	выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества

	
	
	справки о содержании правоустанавливающего документа  ________________


	
	
	копии договора или иного документа, выражающего содержание односторонней сделки,  совершенного в простой письменной форме

	
	
	выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся объекты недвижимого имущества на территории_______________________

	
	
	выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о признании правообладателя недееспособным или ограниченно дееспособным

	
	
	справки о лицах, получивших сведения об объекте недвижимости

	1.2
	Форма предоставления сведений / количество экземпляров:

	
	
	в виде бумажного документа/
в количестве 1 экз.
	
	в виде электронного документа


	1.3
	Способ получения сведений Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним: 

	
	
	в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	
	
	почтовым отправлением по адресу: Самарская область, Кинельский район, пос.Комсомольский, ул.50 лет октября, д.24

	
	
	по адресу электронной почты: aspkom@mail.ru

	
	
	
	в  виде электронного документа

	
	
	
	в виде ссылки на электронный документ

	3.
	Сведения о заявителе (юридическом лице, органе государственной власти, органе местного самоуправления, ином органе):

	
	полное наименование: Администрация сельского поселения Комсомольский

	
	телефон: 8-(84663)-5-12-66

	
	почтовый адрес: 446416, Самарская область, Кинельский район, пос.Комсомольский, ул. 50 лет Октября, д.24

	4.
	Подпись

	
	Настоящим подтверждаю:
сведения, включенные в запрос, достоверны;
документы (копии документов), приложенные к запросу, соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, на момент представления запроса эти документы действительны и содержат достоверные сведения;
заявитель обладает правом на получение сведений, предусмотренных  пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 21 июля 1997 года №122- ФЗ «О государственной  регистрации прав на  недвижимое имущество и сделок с ним», и (или) на безвозмездное предоставление сведений в соответствии со статьей 8 данного Федерального закона, иным федеральным законом
 ________________________________________________________________________
(основание запроса сведений, в том числе реквизиты наследственного дела)
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________
(должность, включая полное наименование органа, реквизиты документа, подтверждающего наделение нотариуса полномочиями)
 ___________                ________________                   
      (подпись)                   (инициалы, фамилия)                      дата «_____» _________ 20 ___ г.
                                                                   М.П.                                           

	5.
	Отметка специалиста органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, или автоматически при получении запроса

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	   (подпись)              (инициалы, фамилия)


Приложение № 9
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение, аннулирование и регистрация адресов объектов недвижимости в пределах населенного пункта»
Главе администрации сельского поселения Комсомольский муниципального района Кинельский Самарской области
от __________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
____________________________________
(сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю)
Жалоба
Прошу рассмотреть жалобу на действие (бездействие) __________________________________________________________________ 
(должность, фамилию, имя и отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются)
_____________________________________________________________________________
(сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего)
_________________________________________________________________
(доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего)
Приложение: ______________________________________________
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии
__________________
                                                                                                                                                   дата
                                                                                                                      __________________                                        
                                                                                                                                             подпись
ОБРАЗЕЦ
Главе администрации сельского поселения Комсомольский муниципального района Кинельский Самарской области
от __Иванова Ивана Ивановича__ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
_ пос.Комсомольский, ул. Комсомольская, д.4, кв.6, т.000-00-00______         _______
(сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю)
Жалоба
Прошу рассмотреть жалобу на действие (бездействие) ___________________ специалиста_Сидоровой А.А.__________________ 
(должность, фамилию, имя и отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются)
_______ нарушение срока предоставления муниципальной услуги __________
(сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего)
_________________________________________________________________
(доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего)
Приложение: __копия заявления с отметкой о регистрации______
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии
        01.06.2011г. __   _____подпись           _____  _____Иванов И.И.              _____                                     
                ( дата)                   (подпись заявителя)                     (фамилия, инициалы заявителя)
Начало предоставления муниципальной услуги: поступление в администрацию письменного обращения заявителя, либо направление заявления в электронном виде или по почте





Приём и регистрация заявления 








Рассмотрение заявления и направление запросов в органы исполнительной власти, службы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги





Рассмотрение документов, предоставленных заявителем и органами (организациями), участвующими в предоставлении муниципальной услуги,  подготовка результата услуги








Основания для предоставления 


муниципальной услуги





Подготовка постановления или справки





Отказ в предоставлении муниципальной услуги 


и уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Завершение предоставления муниципальной услуги: выдача постановления или справки заявителю








