	                     Самарская область
муниципальный район Кинельский
Администрация

сельского поселения

Малая Малышевка

                        
	


         ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	  от  10 мая 2012 г.
	      №  32


                    с. Малая Малышевка  

	Об организации приема и размещении эвакуированного населения городов в сельском поселении Малая Малышевка
	


     В соответствии с требованиями Федерального закона от 12.02.1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», в целях организованного приема, учета, размещения и жизнеобеспечения эваконаселения в сельском поселении  Малая Малышевка 
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Прием эвакуируемого населения осуществить на приемно-эвакуационном пункте (далее – ПЭП) с. Малая Малышевка. Местом развертывания ПЭП определить Дом культуры с. Малая Малышевка.
2. Размещение эвакуируемого населения произвести в жилых домах и квартирах жителей сельского поселения из расчета не менее 2,5 кв. м. жилой площади на человека, включая постоянно проживающее население.
3. Утвердить состав ПЭП (приложение № 1). 
4 . Утвердить администрацию ПЭП (приложение № 2).
5. Утвердить Положение о приемном эвакуационном пункте (приложение № 3).
5.Утвердить функциональные обязанности администрации ПЭП.
6. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Вестник  Малой Малышевки».
7. Контроль за выполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава  сельского поселения                                               С.В. Курапов
	
	Приложение № 1  к  постановлению от 10.05.2012 № 32   АСП Малая Малышевка


СОСТАВ

приемно-эвакуационного пункта
сельского поселения Малая Малышевка 
1. Приемно-эвакуационный пункт:
- начальник пункта - 1
- зам. начальника пункта - 1
- комендант пункта - 1
2. Группа встречи, приема и размещения эваконаселения:
- начальник группы - 1
- специалист - 2
3. Группа учета эваконаселения:
- начальник группы - 1
- специалист - 2
4. Группа отправки и сопровождения эваконаселения:
- начальник группы - 1
- специалист - 4
5. Группа охраны общественного порядка:
- начальник группы - 1
- специалист - 3
6. Медицинский пункт:
- медсестра - 1
7. Комната матери и ребенка:
- специалист комнаты матери и ребенка - 1
8. Стол справок:
- специалист стола справок - 1
9. Группа транспортного обеспечения:
- начальник группы - 1
- специалист - 1
	
	Приложение № 3  к  постановлению от 10.05.2012 № 32   АСП Малая Малышевка


Положение
о приемном эвакуационном пункте
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Начальник ПЭП назначается решением главы сельского поселения Малая Малышевка  из числа ответственных работников учреждения, на базе которого развертывается ПЭП. Администрация ПЭП назначается из числа рабочих и служащих этого же учреждения решением его начальника. Численность администрации зависит от количества принимаемого им эваконаселения.
ЗАДАЧИ:
· встреча и регистрация прибывающего населения;
· распределение эваконаселения по населенным пунктам и жилым зданиям;
· организованная отправка людей к местам расселения и их всестороннее обеспечение;
· организация оповещения, связи и управления во всех звеньях и поддержания тесного взаимодействия;
· представление донесений о ходе эвакуации;
· организация оказания первой медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения;
· обеспечение поддержания общественного порядка.
Состав ПЭП 
(уточняется по мере изменения служебного положения ее членов)
· начальник ПЭП;
· заместитель начальника ПЭП;
· группа встречи и учета прибывающего эваконаселения; 
· группа отправки и размещения эваконаселения; 
· медицинский пункт; 
· группа охраны общественного порядка;
· комната матери и ребенка; 
· стол справок; 
· группа транспортного обеспечения; 
· комендантская служба.
Документация ПЭП
· выписка из постановления Главы муниципального района   Кинельский  о создании ПЭП на территории района (получается в отделе ГО и ЧС района);
· состав администрации ПЭП; 
· схема размещения элементов ПЭП;
· задачи и функциональные обязанности руководящего состава и начальников групп администрации ПЭП (положение о ПЭП);
· схема оповещения и сбора личного состава ПЭП;
· журнал учета прибывающего населения;
· список транспортных средств, выделяемых в распоряжение начальника ПЭП от организации;
· график прибытия эваконаселения на ПЭП (получается в отделе ГО и ЧС района);
· расчет размещения эваконаселения на территории сельского округа (поселка);
· список лиц, ответственных за размещение эваконаселения;
· список жилых домов, предназначенных для размещения эваконаселения (по каждому населенному пункту, где размещается эваконаселение);
· табель срочных донесений;
· журнал отданных и принятых распоряжений, донесений.
ОСНОВНЫМ СОДЕРЖАНИЕМ РАБОТЫ АДМИНИСТРАЦИИ
ПЭП ЯВЛЯЕТСЯ:
а) в мирное время:
· разработка документов приемного пункта;
· изучение исходных данных о приеме населения на ПЭП и его размещении на территории сельского округа (поселка);
· изучение маршрутов движения эваконаселения до ПЭП и от ПЭП до места размещения;
· контроль за состоянием жилого фонда, предназначенного для размещения эваконаселения;
· разработка вопросов своевременного оповещения и сбора администрации ПЭП и лиц, ответственных за размещение эваконаселения;
· установление взаимодействия с объектами экономики, выделяющими транспорт для перевозки эваконаселения и имущества;
· установление взаимодействия с администрацией железнодорожной станции по вопросам приема эваконаселения;
· обучение личного состава администрации ПЭП и лиц, ответственных за размещение и жизнеобеспечение эваконаселения.
б) с введением первоочередных мероприятий ГО 1 группы:
· прибытие начальника ПЭП к председателю   эвакоприемной  комиссии и получение задачи;
· уточнение и корректировка Плана приема и размещения эваконаселения, его первичного жизнеобеспечения;
· уточнение схемы оповещения личного состава администрации ПЭП.
в) с введением первоочередных мероприятий ГО П группы:
· прибытие начальника ПЭП к начальнику ГО  комиссии) и получение задачи; эвакоприемной  округа (председателю  сельского 
· сбор администрации ПЭП;
· уточнение и корректировка Плана приема и размещения; эваконаселения, порядок его отправки, маршрутов движения пеших и автомобильных колонн; 
· проведение подготовительных работ для развертывания ПЭП;
· установление круглосуточного дежурства на ПЭП.
г) с введением общей готовности ГО:
· приведение в готовность к "Ч"+2.00 приемного эвакопункта;
· уточнение Плана приема и размещения эваконаселения, его первичного жизнеобеспечения;
· инструктаж личного состава ПЭП о проведении приема, размещения эваконаселения и его первичного жизнеобеспечения;
· установление взаимодействия с администрацией железнодорожной станции по вопросам приема эваконаселения (для пос. Пески);
· контроль за готовностью транспорта, выделяемого для перевозки эваконаселения и имущества;
· контроль за состоянием укрытий, приписанных к ПЭП.
д) с получением распоряжения на прием эваконаселения:
· прием, учет и размещение эваконаселения на территории поселка;
· представление донесений о ходе прибытия населения;
· поддержание правопорядка на ПЭП и в местах размещения эваконаселения для проживания;
· организация оповещения и укрытия эваконаселения при угрозе нанесения удара противником.
ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ И ПОДГОТОВКИ ЛИЧНОГО
СОСТАВА АДМИНИСТРАЦИИ ПЭП
Приемный эвакуационный пункт планирует и организует свою работу на год. Планом работы предусматривается проведение следующих мероприятий:
· организация разработки документов, необходимых для работы ПЭП при проведении эвакомероприятий;
· подготовка помещений, имущества и материальных средств, необходимых для развертывания ПЭП;
· контроль за состоянием маршрутов движения эваконаселения и жилого фонда, предназначенного для размещения населения;
· проведение учебных сборов и учет подготовки личного состава ПЭП;
· участие в учениях по ГО, проводимых с  округом. сельским 
Работа ПЭП должна обеспечивать разработку или корректировку всех документов, необходимых для работы при проведении эвакомероприятий, подготовку необходимого инвентаря и оборудования и выполнения плана подготовки личного состава ПЭП.
Начальник ПЭП проходит подготовку:
· на районных курсах гражданской обороны;
· в ходе 4-х часовых учебно-методических сборов, проводимых председателем  комиссии 2 раза в год. эвакоприемной 
Личный состав ПЭП и лица, ответственные за размещение эваконаселения, обучаются в ходе 4-х часовых занятий, проводимых начальником ПЭП 2 раза в год.
На занятиях изучаются:
· функциональные обязанности;
· порядок оповещения и сбора;
· требования руководящих документов по приему и размещению эваконаселения.
Практически отрабатывается порядок ведения документации и действия личного состава в соответствии с указаниями по подготовке гражданской обороны.
Один раз в год на учениях или занятиях комплексно отрабатывается 
оповещение, сбор работников, развертывание и приведение в готовность приемного эвакопункта.
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
НАЧАЛЬНИК ПЭП
Начальник ПЭП подчиняется главе администрации сельского округа и при выполнении своих обязанностей руководствуется его указаниями и планом приема и размещения эваконаселения.
Он отвечает:
· за оповещение и сбор членов администрации ПЭП;
· за своевременное развертывание ПЭП;
· за обеспечение членов администрации ПЭП необходимыми документами для проведения работ по приему эваконаселения;
· за изучение мест размещения эваконаселения и маршрутов движения к ним;
· за своевременное и точное выполнение плана приема и размещения эваконаселения.
Он обязан:
а) в мирное время
· принимать участие в подборе и комплектовании администрации пункта;
· подготавливать предложения по назначению лиц, ответственных за размещение прибывающего эваконаселения;
· организовать разработку документов приемного эвакопункта;
· принимать участие в составлении списка жилых домов, предназначенных для размещения эваконаселения;
· разрабатывать и изучать состояние маршрутов движения эваконаселения от станции высадки до ПЭП и от ПЭП до мест размещения;
· организовать заблаговременную подготовку помещений, инвентаря, 
оборудования и средств связи;
· контролировать состояние укрытий, приписанных к ПЭП;
· организовать обучение личного состава ПЭП;
· организовать взаимодействие с предприятиями и учреждениями, приписанными к ПЭП.
Оказывать помощь представителям этих организаций в решении 
практических вопросов освоения районов размещения.
б) с введением первоочередных мероприятий ГО 1 группы
· получить задачу у главы администрации сельского округа;
· уточнить время развертывания ПЭП; 
· откорректировать схему оповещения личного состава ПЭП;
· уточнить и откорректировать План приема и размещения эваконаселения.
в) с введением первоочередных мероприятий ГО П группы
· получить задачу у главы администрации  округа;  сельского 
· организовать сбор личного состава приемного эвакопункта;
· выполнить подготовительные мероприятия для своевременного развертывания ПЭП;
· откорректировать схему оповещения личного состава ПЭП;
· уточнить и откорректировать План приема и размещения эваконаселения;
· установить круглосуточное дежурство на ПЭП;
· связаться с  комиссией и поддерживать с ней непрерывную связь. эвакоприемной 
г) с введением "Общей готовности ГО"
· получить задачу у начальника ГО (председателя  округа; сельского  комиссии)  эвакоприемной 
· организовать оповещение и сбор личного состава ПЭП;
· привести в готовность к "Ч"+2  округа; сельского , доложить о готовности главе администрации  пункт   эвакоприемный 
· уточнить и откорректировать План приема и размещения эваконаселения;
· установить связь с  комиссией. эвакоприемной 
д) с получением распоряжений на проведение эвакомероприятий
· получить задачу у главы администрации  округа; сельского 
· при вести в готовность к "Ч"+2 , доложить о готовности к приему эваконаселения; пункт   эвакоприемный 
· провести инструктаж личного состава о порядке работы;
· установить контроль:
 за регистрацией прибывающего эваконаселения
 за отправкой эваконаселения к местам размещения
 за оповещением и укрытием эваконаселения при ударах противника;
· вести учет и отчетность о ходе приема эваконаселения согласно табелю срочных донесений;
· поддерживать постоянную связь с главой администрации  комиссией района. эвакоприемной  округа и  сельского 
ЗАМЕСТИТЕЛЬ НАЧАЛЬНИКА ПЭП
Зам. начальника ПЭП подчиняется начальнику ПЭП. В случае 
отсутствия начальника ПЭП выполняет его обязанности.
Он отвечает:
· за разработку документов для всех должностных лиц ПЭП;
· за разработку схемы оповещения и сбора личного состава и плана размещения ПЭП;
· за обеспечение ПЭП средствами связи, инвентарем и оборудованием, необходимым для работы;
· за проведение и учет подготовки личного состава ПЭП и лиц, ответственных за размещение эваконаселения.
Он обязан:
а) в мирное время
· изучать руководящие документы о порядке работы эвакопункта;
· разрабатывать схему оповещения и сбора личного состава и план размещения ПЭП;
· организовать заблаговременную подготовку помещений, инвентаря, оборудования и средств связи;
· проводить занятия и вести учет подготовки личного состава ПЭП лиц, ответственных за размещение эваконаселения;
· замещать начальника ПЭП в его отсутствие.
б) с введением первоочередных мероприятий ГО П группы
· получить задачу у начальника ПЭП;
· провести сбор личного состава ПЭП;
· выполнить подготовительные мероприятия для своевременного развертывания ПЭП;
· откорректировать схему оповещения личного состава ПЭП и расчет размещения эваконаселения;
· организовать круглосуточное дежурство на ПЭП.
в) с введением "Общей готовности ГО" 
· получить задачу у начальника ПЭП;
· провести оповещение и сбор личного состава ПЭП;
· проверить и в "Ч"+2 доложить начальнику ПЭП о готовности пункта к приему эваконаселения;
· откорректировать расчет размещения эваконаселения.
г) с получением распоряжения на проведение эвакомероприятий
· получить задачу у начальника ПЭП;
· организовать размещение личного состава пункта, получение необходимых для работы документов, обеспечение средствами связи и всем необходимым для работы. В "Ч"+2 доложить начальнику ПЭП о готовности пункта к приему эваконаселения;
· контролировать работу группы отправки и размещения населения;
· в отсутствие начальника ПЭП исполнять его обязанности.
ГРУППА ВСТРЕЧИ И УЧЕТА ПРИБЫВАЮЩЕГО ЭВАКОНАСЕЛЕНИЯ
Подчиняется начальнику и зам. начальника ПЭП, отвечает за встречу и учет прибывающего эваконаселения. Работает во взаимодействии с группой отправки и размещения эваконаселения.
Обязана:
а) в мирное время
· изучать функциональные обязанности работников группы при приеме и учете эваконаселения и доводить их до своих подчиненных;
· на занятиях и учениях практически отрабатывать порядок ведения учетной документации. 
б) с введением первоочередных мероприятий ГО П группы
· прибыть в назначенное для развертывания ПЭП место и получить задачу у начальника ПЭП;
· принять участие в проведении подготовительных мероприятий и развертыванию ПЭП.
в) с введением "Общей готовности ГО"
· прибыть в назначенное для работы приемного эвакопункта место и получить задачу;
· получить необходимые для работы документы, принять участие в развертывании ПЭП, оборудовать свои рабочие места.
г) с получением распоряжения на проведение эвакомероприятий
· вести количественный учет эваконаселения, прибывающего на ПЭП и докладывать начальнику ПЭП о ходе прибытия эваконаселения; 
· представлять сведения о количестве прибывшего населения начальнику группы отправки и размещения населения и вести учет его расселения.
ГРУППА ОТПРАВКИ И РАЗМЕЩЕНИЯ НАСЕЛЕНИЯ
Подчиняется начальнику и зам. начальника ПЭП. Отвечает за отправку 
эваконаселения с ПЭП и его размещение. Работает во взаимодействии с группой встречи и учета прибывающего населения.
Обязана:
а) в мирное время
· изучать документы и порядок работы пункта;
· на занятиях и учениях проводить рекогносцировку маршрутов следования эваконаселения;
· производить корректировку расчета размещения и списка домов, предназначенных для размещения эваконаселения, в связи с изменениями в жилом фонде..
б) с введением первоочередных мероприятий ГО П группы
· прибыть в назначенное для развертывания ПЭП место и получить задачу у начальника ПЭП;
· принять участие в проведении подготовительных мероприятий и развертыванию ПЭП.
в) с введением "Общей готовности ГО"
· прибыть на ПЭП и получить задачу у начальника;
· получить необходимые для работы документы, принять участие в развертывании ПЭП, оборудовать свои рабочие места;
· произвести корректировку маршрутов следования и списков жилых домов, предназначенных для размещения эваконаселения.
г) с получением распоряжения на проведение эвакомероприятий
· распределить прибывшее эваконаселение по группам для следования к местам размещения (при наличии транспорта организовать погрузку вещей на него);
· выдать списки домов, предназначенных для размещения эваконаселения, сопровождающим работникам и организовать его переход к местам размещения;
· по прибытии к местам размещения сопровождающие работники передают списки домов лицам, ответственным за размещение, которые совместно с начальниками команд (эшелонов) организуют расселение эвакуированных, отмечая в списке домов фамилию, имя, отчество подселяемых;
· докладывает начальнику ПЭП о ходе размещения эваконаселения по жилым домам населенных пунктов.
ГРУППА ОХРАНЫ ОБЩЕСТВЕННОГО ПОРЯДКА
Подчиняется начальнику и зам. начальника ПЭП. Отвечает за поддержание общественного порядка на ПЭП и прилегающей территории, организацию движения автотранспорта в районе ПЭП и укрытие населения по сигналу "ВТ"
Обязана:
а) в мирное время
· изучать документацию, порядок развертывания и работы пункта;
· изучать помещения и прилегающую территорию, маршруты следования к защищенным сооружениям, закрепленным за эвакопунктом, маршруты движения автотранспорта в районе ПЭП.
б) с введением первоочередных мероприятий ГО П группы
· прибыть в назначенное для развертывания ПЭП место и получить задачу у начальника ПЭП;
· принять участие в проведении подготовительных мероприятий к развертыванию ПЭП.
в) с введением "Общей готовности ГО"
· прибыть на ПЭП и получить задачу у начальника;
· получить необходимые документы для работы, принять участие в развертывании ПЭП, оборудовать свои рабочие места;
· проверить помещения ПЭП, маршруты движения эваконаселения и транспорта, удалить из помещений ПЭП посторонних лиц.
г) с получением распоряжения на проведение эвакомероприятий
· обеспечить охрану общественного порядка на ПЭП и прилегающей территории;
· не допускать на эвакопункт посторонних лиц;
· организовать регулирование движения автотранспорта в районе ПЭП;
· обеспечить организованное укрытие населения в защитных сооружениях при угрозе нападения противника.
СТОЛ СПРАВОК
Подчиняется начальнику и зам. начальника ПЭП. Отвечает за обеспе-
чение эваконаселения достоверной информацией.
Обязан:
а) в мирное время
· изучать документацию, порядок развертывания и работы ПЭП;
· изучать порядок связи с населенными  комиссией; эвакоприемной  и  пунктами 
· изучать места размещения торговых точек, медицинских учреждений, отделений связи.
б) с введением первоочередных мероприятий ГО П группы
· прибыть на ПЭП и получить задачу у начальника ПЭП;
· принять участие в проведении подготовительных мероприятий и развертыванию ПЭП.
в) с введением "Общей готовности ГО"
· прибыть на ПЭП и получить задачу у начальника;
· получить необходимые для работы документы, произвести их уточнение;
· принять участие в развертывании ПЭП, оборудовать свое рабочее место.
г) с получением распоряжения на проведение эвакомероприятий
· давать справки о месте размещения элементов эвакопункта, порядок их работы, учреждениях обслуживания, расположенных вблизи пункта;
· давать справки о порядке связи с учреждениями и организациями, обеспечивающими эвакомероприятия.
МЕДИЦИНСКИЙ ПУНКТ
Подчиняется начальнику и зам. начальника ПЭП. Отвечает за оказание первичной медицинской помощи эваконаселению и санитарно-гигиеническое состояние эвакопункта.
Обязан:
а) в мирное время
· изучать документацию, порядок развертывания и работы пункта;
· подготавливать инвентарь и оборудование, медикаменты для развертывания пункта;
· устанавливает взаимодействие с близлежащими лечебными учреждениями.
б) с введением первоочередных мероприятий ГО П группы
· прибыть на ПЭП и получать задачу у начальника ПЭП;
· принять участие в проведении подготовительных мероприятий к развертыванию ПЭП.
в) с введением "Общей готовности ГО"
· прибыть на ПЭП и получить задачу у начальника; 
· получить необходимые для работы документы, принять участие в развертывании ПЭП;
· развернуть и подготовить к работе медицинский пункт;
· установить связь с лечебными учреждениями.
г) с получением распоряжения на проведение эвакомероприятий
· выявлять больных среди эваконаселения, оказывать медицинскую помощь, а при необходимости направлять в лечебные учреждения;
· проводить профилактическую работу среди эваконаселения, организовать контроль за санитарно-гигиеническим состоянием эвакопункта;
· оказывать помощь в работе комнаты матери и ребенка.
КОМНАТА МАТЕРИ И РЕБЕНКА
Подчиняется начальнику и зам. начальника ПЭП. Отвечает за временное размещение матерей с малолетними детьми и оказание им необходимой помощи.
Обязаны:
а) в мирное время
· изучать документацию, порядок развертывания и работы пункта;
· подготавливать инвентарь и оборудование для развертывания комнаты.
б) с введением первоочередных мероприятий ГО П группы
· прибыть на ПЭП и получить задачу у начальника ПЭП;
· принять участие в проведении подготовительных мероприятий к развертыванию ПЭП.
в) с введением "Общей готовности ГО"
· прибыть на ПЭП и получить задачу у начальника;
· принять участие в развертывании ПЭП;
· подготовить комнату матери и ребенка.
г) с получением распоряжения на проведение эвакомероприятий
· оказывать необходимую помощь матерям в уходе за малолетними детьми;
· в случае заболевания детей немедленно вызывать врача, а при необходимости принимать меры к их изоляции.
КОМЕНДАНТ ПЭП И ЕГО ПОМОЩНИК
Подчиняются начальнику ПЭП и его заместителю. Отвечают за обеспечение пункта необходимым инвентарем и оборудованием и поддержание порядка в помещениях ПЭП.
Обязаны:
а) в мирное время
· изучать порядок развертывания работы пункта, выделяемые для пункта рабочие и хозяйственные помещения;
· подготавливать списки необходимого инвентаря и оборудования помещений пункта;
· организовывать хранение инвентаря и оборудования, изготовленного для развертывания ПЭП.
б) с введением первоочередных мероприятий ГО П группы
· прибыть на ПЭП и получить задачу у начальника ПЭП;
· принять участие в проведении подготовительных мероприятий по развертыванию ПЭП.
в) с введением "Общей готовности ГО"
· прибыть на ПЭП и получить задачу у начальника;
· принять участие в оборудовании помещения ПЭП, организовать его подготовку к работе.
г) с получением распоряжения на проведение эвакомероприятий
· обеспечивать поддержание порядка в помещениях ПЭП;
· по окончании работы пункта сдать помещения и оборудование.
ГРУППА ТРАНСПОРТНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ
Назначается от предприятий, выделяемых транспорт, и подчиняется в 
ходе приема эваконаселения начальнику ПЭП.
Главная задача группы транспортного обеспечения - перевозка от ПЭП до мест размещения эваконаселения престарелых людей, больных, женщин с грудными детьми.
